\"' MINISTERSTVO PRACE A SOCIALNICH VECI

' CESKE REPUBLIKY

PRUVODCE PODAVANIM
ZADOSTI O AKREDITACI
VZDELAVACIHO PROGRAMU

v informa ¢énim systemu AKRIS

od 27. 2. 2017



Obsah

A. Uvod

B. Akredita €ni komise MPSV a organiza €ni pokyny spojené s p Fijetim zadosti
o akreditaci v AKRIS

C. Verejna €ast webovych stranek

D. UZivatelska role vzd élavatele v AKRIS

E. UZivatelské role lektora v AKRIS

F. Pravodce vypl novanim zadosti o akreditaci v AKRIS

F.1. Identifikace zadatele

F.2. Identifikace vzd élavaciho programu

F.3. Jednotlivé faze procesu akreditace vzd élavaciho programu

G. Hodnoceni Zadosti o akreditaci — stavy Zzadostia  posudk G — nazvy a po fadi
H. PFilohy



A. Uvod a zm ény od 27. 2. 2017

Akreditaéni systém Ministerstva prace a socidlnich véci CR (dale jen ,MPSV“ nebo také
~ministerstvo“) je ustanoven zakonem ¢&. 108/2006 Sb., o sociélnich sluZzbach, ve znéni pozdéjSich
predpisu (dale jen ,Zakon").

Dle 8 117a, odst. 1 Zakona je MPSV opravnéno rozhodovat o akreditaci vzdélavacich programu
jako jednoho z predpokladd odborné zpulsobilosti okruhu pracovnikt, ktefi v socialnich sluzbach
vykonavaji odbornou ¢innost (pracovnici v socialnich sluzbach, socialni pracovnici, vedouci
pracovnici socialnich sluzeb a fyzické osoby, které poskytuji pomoc pfijemci pfispévku na péci).

Od roku 2012 realizoval Fond dalSiho vzdélavani, p.o. MPSV (déale ,FDV*) projekt Podpora kvality
v celozZivotnim a kvalifikaénim vzdélavani zaméstnancu v socidlnich sluzbach. Jednim z cill
projektu, ktery se podafilo naplnit, je vytvofeni informacniho systému AKRIS, jehoZ prostfednictvim
bude od 27.2.2017 cely akreditaéni proces probihat. Systém umozni elektronické podavani
a schvalovani Zadosti o akreditaci. Vyznamnou soucésti systému je vefejny Kkatalog
akreditovanych vzd élavacich program , ktery bude pfistupny Siroké verejnosti. Diky nému jsou
v8echny vzdélavaci programy akreditované MPSV na jedné webové strance. Katalog umozriuje
vyhledavat programy a kurzy dle raznych kritérii — podle vzdélavatele, tematické oblasti, cilové
skupiny, lektord, terminu a mista konani kurzu atd.

Informacni systém AKRIS najdete na webovych strankach http://akris.mpsv.cz/.

Na zakladé povéreni MPSV je od 1. 1. 2017 ¢ast agendy akreditaci zajiStovana Fondem dalSiho
vzdélavani. V gesci MPSV nadale zUstavaji nélezitosti akreditacniho procesu podléhajici spravnimu
fizeni napf. pfidéleni Zadosti €. jednaciho, rozhodnuti o udéleni akreditace, kontrolni ¢innost. FDV
bude podané Zadosti zpracovavat, zajiStovat formalni kontrolu, komunikovat se vzdélavateli
a hodnotiteli.

Hlavni p finosy pro uzivatele AKRIS:

Vzdélavatel
* moznost ukladat rozpracované Zadosti a vytvaret Sablony Zadosti
» pfehled vytvofenych Zadosti o akreditaci, sledovani jejich stavu v procesu schvalovani
» shadnd editace Zadosti vracenych k dopInéni a jejich opétovné elektronické odeslani
* moznost inzerovat pofadané kurzy ke vS8em akreditovanym vzdélavacim programim

Lektor
* moznost editovat profil, tj. prbézné doplhovat profesni zivotopis
» schvalovéani vyuky v pfipravovanych vzdélavacich programech
e prehled akreditovanych vzdélavacich programud, ve kterych vyuduje, pFipadné kurzd,
které k nim byly vypsany

Hodnotitel
» prehled Zadosti pfidélenych k hodnoceni a zpracovanych posudku
e prehled o aktualnim dosazeném vzdélani a kvalifikaci lektort
* snadné editace odbornych posudku
» pozadavky na opravu/doplnéni se zapisuji pfimo ke konkrétnim polim Zadosti,
ktera se nasledné vzdélavateli ,odemknou“ pro editaci



B. Akredita éni komise MPSV a organiza €ni pokyny spojené
S pfijetim zadosti o akreditaci v AKRIS

Akreditaéni komise (dale také ,AK") je poradni organ, zfizeny Ministerstvem prace a socialnich véci.
Dle jiz zminéného Zakona (8 117b) AK na zakladé posouzeni skute¢nosti uvedenych v zadosti
o akreditaci zpracuje k Zadosti o akreditaci stanovisko, které ve lhaté 60 dni od posledniho dne
kalendarniho Ctvrtleti, ve kterém byla tato Zadost podana, predloZzi ministerstvu. Ministerstvo
rozhodne o akreditaci ve Ihité 30 dnd po obdrZzeni stanoviska akreditacni komise, k jejimuz
stanovisku pfi svém rozhodovani pfihlizi. Akreditace se udéluje na dobu 4 let, je nepfevoditelna
a neprechazi na pravniho nastupce. Seznam ¢lent akreditacni komise, terminy zasedani
a vysledky akreditacniho fizeni naleznete na webovych strankach MPSV
http://www.mpsv.cz/cs/20144, kde jsou tyto informace pravidelné aktualizovany. Rovnéz je najdete
na strance AKRIS.

V odlvodnénych pfipadech, tj. jestlize nelze naplanovat jednani komise, a tim by bylo ohrozeno
dodrZeni terminu pro posouzeni Zadosti o akreditaci vzdélavaci instituce, Ize jednani komise
nahradit distan¢nim, tj. korespondenénim nebo elektronickym hlasovanim. O zavérech z jednéni
k jednotlivym bodim rozhoduje komise hlasovanim. Ke schvaleni predloZzenych navrhl se vyzaduje
pfitomnost nadpoloviéni vétSiny vSech ¢&lend komise a souhlas nadpoloviéni vétSiny vSech
pfitomnych ¢lend komise.

K platnosti hlasovani uskute¢fiovaného distan¢ni formou je tfeba, aby se k navrhu usneseni
ve stanovené |haté vyjadfila alespori nadpoloviéni vétSina ¢lent komise. Ke schvaleni navrhu
usneseni pfijimaného distanni formou je tfeba, aby s navrhem usneseni vyslovila ve stanovené
Ihaté souhlas vétSina vSech ¢lend komise.

Z jednani komise je pofizen zapis, ktery je archivovan na sekretaridtu a rovnéZz uverejnén
na strankach MPSV.

Pisemné stanovisko komise o vysledku akreditacniho Fizeni se zddvodnénim predklada predseda
komise prostfednictvim sekretariatu ministerstvu, které do 30 dnl vyda rozhodnuti o akreditaci nebo
usneseni o pferuseni fizeni a vyzve Zadatele k odstranéni obsahovych nedostatku.

O vysledku procesu akreditace informuje sekretariat zadatele do 30 dnd po obdrZeni stanoviska
komise, v AKRIS se do 30 dnu objevi stanovisko MPSV, zda je Zadost schvalena, fizeni pferuseno,
¢i zamitnuta. Bylo-li vydano kladné rozhodnuti o akreditaci, kurz, k némuz bylo vydano, se objevi
v Katalogu akreditovanych vzdélavacich kurzt dnem nabyti pravni moci rozhodnuti.

O Velmi podstatné se méni zplsob podani Zadosti o akreditaci. Vénuje se tomu zavér kapitoly
F. Pravodce vypl novanim zadosti o akreditaci v AKRIS  (viz str. 13).

Platbu spravnich poplatkd ve vysi 1 000,- K& Ize provést dvéma zpusoby:

a) prevodem z bankovniho 0Ctu Zadatele na bankovni UCet Cislo 19-2229001/0710. Jako
variabilni_symbol uve d'te devitimistné ¢&islo_zobrazené v pravém hornim rohu p Fislusné
Zadosti 0 akreditaci




b) zaplatit kolkem.

Ke kazdé Zadosti o akreditaci (Zadost o akreditaci vzdélavaciho programu) musi byt pfipojen
doklad o zaplaceni spravniho poplatku , ktery bude v pfipadé elektronického pfevodu vloZen jako
pfiloha do AKRIS v oddilu zadosti s nazvem OSTATNI (dokument v PDF). V pfipadé platby kolkem
je nutné kolky v pfislusné nominélni hodnoté zaslat Ministerstvu prace a sociélnich véci do 5 dna
ode dne podani Zadosti (spole¢né s krycim listem). Nebude-li uhrazen spravni poplatek v&as, fizeni
muZe byt zastaveno.

AKRIS neméni legislativni ani spravni nastaveni, €i pravidla pro udéleni akreditace nebo systém
agendy akreditaci, AKRIS je pouze nastrojem, ktery ma tento systém zefektivnit.

Vedle tohoto privodce existuje i manual AKRIS, vytvofeny dodavatelem, ktery systém vytvofil, ten
se velmi podrobné vénuje vSem uZivatelim informacniho systému, c&ast, kterd se vénuje roli
vzdélavatele a lektora, je spolu s timto pravodcem k dispozici v Dokumentech ke stazeni v hlavnim
menu AKRIS.

Priivodce, kterého drzite v rukou, chce byt podporou pro registrované uZivatele — vzdélavatele
a lektory, ktefi budou nové Zadat o akreditaci vzdélavaciho programu elektronicky prostfednictvim
AKRIS.



C. Verejna €ast webovych stranek

UZIVATELE AKRIS

Registrovani ‘~ MPSV
| & | sekretariat AK,

uzivatelé e |
; : 5 hodnotitele —
vzdelavatele, lektori { . i
clenove AK
Verejnost |
[ ’
I.-’ poskytovatele -.l

socialnich sluzeb,
“_  jejich zaméstnanci

=

-~

Pro zobrazeni vefejné <&asti webovych stranek je nutné zadat pfisluSnou adresu:
http://akris.mpsv.cz/. V této Casti systému se mohou pohybovat vSichni nepfihlaSeni uZivatelé.
Domovska stranka systému pro agendu akreditaci obsahuje dvé polozZky:

» Akreditované vzdélavaci programy
» Kontaktni formuléar

PoloZzka Akreditované vzd élavaci programy je vefejnym katalogem, ktery obsahuje kompletni
nabidku akreditovanych program, v niz lze vyhledavat dle zadanych parametr(, napf. podle mista
konani kurzu, lektora, dle nazvu vzdélavatele, rozsahu programu, tematické oblasti atd.

Kontaktni formula ¥ a jeho mozZnosti:

Kontaktni formuldf mdze vyuZivat kazdy (i nep fihlaSeny uZivatel) . Lze jej vyuZit jako prostor
pro podnéty, pfipominky a stiznosti, které doposud vyfizoval sekretariat AK MPSV pouze v pisemné
¢i e-mailové podobé.

Pokud jde o technické zéaleZitosti a problémy spojené s AKRIS je nejvhodnéjsi vyuZzit helpdesk FDV:
email help.akris@fdv.cz, mobil 770 120 485.

V pfipadé ostatnich dotazu ¢i pfipominek doporu€ujeme vyuzit pravé Kontaktni formular.



AKRIS

Akreditovaneé vzdélavaci programy MPSV

Registrovat Plihiasit

Kontakini Tormulaf

Systém pro agendu akreditaci

Informaéni systém, ktery podpouje realizaci projektu ,Podpora kvality v celozivotnim a kvalifikaénim
vzdélavani zaméstnancl v socialnich siuzbach.*

Akreditované programy Aktuality

Pro vyhledavani akreditovanych vzdélavacich

. N . oA 20. 11. 2015 - Testovaci verze AKRIS
programi vyuZijte moZnosti naSeho online katalogu.

Ve filtru je moZné vyhledat programy podle mnoha Systém je stale ve fazi testovani a Oprav. DEkujeme za pochopeni.
parametri :
Detail =
Katalog »
Zaginame



D. Uzivatelska role vzd élavatele v AKRIS

 Pokud chce vzdélavatel podat Zadost, musi se nejprve registrovat pres tlacitko
REGISTROVAT na Uvodni strdnce AKRIS.

AKRIS

Akreditované vzdélavaci programy MPSV

Pinlasit

Akreditované programy  Kontakini formulaf

System pro agendu akreditaci

Informaéni systém, kiery podpouje realizaci projektu ,Podpora kvality v celozivotnim a kvalifikaénim
vzdélavani zaméstnancl v socialnich sluzbach.”

Akreditované programy Aktuality

Pro vyhledavani akreditovanych vzdélavacich

. v = S 20. 11. 2015 - Testovaci verze AKRIS
programil vyuZijfte moZnosti na3eho online katalogu

Ve filtru je moZné vyhledat programy podle mnoha Systém je stale ve fazi testovani a lprav. Dékujeme za pochopeni
parametril.
Detail »
Katalog »

Po kliknuti na tlaCitko registrovat se vzdélavateli zobrazi nasledujici stranka, kde vypIni poZzadované
Udaje, zvoli si heslo (1 velké pismeno, 1 &islo, 1 specialni znak, délka min. 8 znaku):



AKRI S Registrovat Pfintasit

Akreditovaneé vzdélavaci programy MPSV

A Akreditované programy Kontakini formulaf O projekiu

Registrace.

1€

Nazev vzdélavatele
E-mail

Heslo

Potvrzeni hesla

EER

[Zadejte text |

Souhlas se zpracovanim osobnich tidaji — aplikace AKRIS

V souladu se zakonem & 101/2000 Sb., v platném znéni (zakon o ochrané osobnich Udajd a o zméné nékterych zakonl, dale jen zakon") A~
souhlasim se zpracovavanim osobnich Gdajl spraveem Ministersivo prace a socialnich véci, se sidiem Na Pofiénim pravu 1/376, 128 01 Praha 2

» Po registraci si vzdélavatel jiZ na svém Uuc€tu vytvori Profil vzd élavatele, toto tlacitko
je v pravém hornim rohu pod uZivatelskym jménem. Pfi vyplhovani profilu je vzdélavatel
upozornén na povinné pole.

* P¥i vyplhovéani profilu vzdélavatele je uZivateli k dispozici u nékterych poli tzv. kontextova
napov éda, ktera se zobrazi pfi kliknuti na ikonu 2 .

« Na zéklad & vypln éni IC se z ARESu (Administrativni registr ekonomickych s ubjekt )
naéte automaticky nazev. Na jedno IC je moZné mit pouze jeden pfihlaSovaci e-mail
ajedno heslo. Po vyplnéni udaju, ovéfovaciho kodu Captcha a kliknuti na tlacitko
Jregistrovat® dostane vzdélavatel na uvedenou e-mailovou adresu zpravu s aktivacnim
kédem a odkazem pro aktivaci G¢tu. Aktivaéni kéd ma platnost 20 minut. V pfipadé, ze lhata
vyprsi, Ize pozadat o novy kod, kliknutim v AKRIS na odkaz ,Znovu zaslat aktivacni kod".
Po aktivaci U¢tu se vzdélavatel pfihlasi do systému AKRIS prostfednictvim uzivatelského
jména (e-mail) a hesla, které mu po aktivaci Uuctu pfijde na email. Vygenerované heslo je
pak mozné zm énit na strance, ktera se otevie po kliknuti na tlacitko PROFIL v pravém

hornim rohu.
AKRI S JEKUD DEVI\EEK@TUV mpsv.czZ
: ; s T
Akreditované vzdélavaci programy MPSV -

Profil vzd élavatele:




Po registraci se v profilu automaticky nacte IC, nazev a sidlo vzdélavatele. Vzdélavatel do profilu
nasledné zad4 tyto udaje:

* Préavni forma organizace

+ Kontakty na Zadatele
Uvedte telefon, email, webové stranky a cCislo datové schranky. Pokud vyplyva ze zakona
povinnost pouZivat datovou schranku, subjekt Cislo datové schranky uvede v profilu
vzdélavatele, do Zadosti se v AKRIS &islo datové schranky nepromita.

» Pobo¢ky

Vzdélavatel uvede adresu a kontakty na dalSi poboCky a spojeni na osobu, kterd je
zodpovédna za realizaci akreditovanych vzdélavacich program( na konkrétni pobocce.

e Opravn éni k realizaci vzd élavaciho programu
Vzdélavatel doloZi, Zze splfiuje pfedpoklady pro realizaci programu (Zivhostensky list, zfizovaci
listina atd.). Zadatel, ktery vzd&lavd na zakladé zivnostenského opravnéni, nemusi
zivnostensky list dokladat. Zadatel dolozi dal3i odbornost a zaméfeni souvisejici s tématem
vzdélavaciho programu.
U subjektd, které nemaji Zivnostenské opravnéni, je nutné dolozit dle pravni formy,
napr. stanovy, statut, zfizovaci listinu apod. Doklady nemuseji byt Gfedné ovéreny.

VSechny tyto Udaje se zadavaji pouze jednou v profilu vzdélavatele, do jednotlivych Zadosti
o0 akreditaci se pak naditaji automaticky. Vyjma IC a ndzvu organizace jsou Udaje v profilu
editovatelné.

# Akreditované programy Kontaktni formular O projektu Vzdélavatel ~

Uprava profilu vzdélavatele "Vzdé&lavatel P"

Nazev organizace Vzdélavatel P
16 02611635
Pravni forma
Kontaktni osoba
Telefon &
Webova adresa @

Cislo datové schranky

L)

Opravnéna osoba
Status opravnéne

osoby

Po pfihlaSeni do systému se vzdélavateli objevi na horni listé menu zaloZzka vzdélavatel.
Po kliknuti na tuto poloZku se vzdélavateli nabidnou polozky:



o 7adosti,

» lektofi,
» akreditované programy,
» vykazy,

e dokumenty ke stazeni .

Polozka zadosti je podrobné popsana v kapitole F. Prlvodce vyplfiovanim Zadosti o akreditaci
v AKRIS.

V poloZce lektoFi je seznam lektoru, ktefi vzdélavateli odsouhlasili vyuku alespon v jednom
vzdélavacim programu, tedy jeho lektorsky tym. V tabulce lektord v krajnim pravém sloupci je ikona
lupy, ktera zobrazi profil lektora .

PFi vyplhovani profilu vzdélavatele je uZivateli k dispozici u jednotlivych poli tzv. kontextova

napov éda e .

V ZaloZce akreditované programy ma vzdélavatel pfehled vSech svych vzdélavacich programu
akreditovanych MPSV. V tabulce s akreditovanymi programy je v pravém krajnim sloupci ikona

Supy* O‘, kterd zobrazi detail programu. V detailu je vedle zakladnich informaci zaloZzka kurzy,
ve které je mozné vypisovat terminy realizace daného vzdélavaciho programu. Takto vypsané kurzy
se budou zobrazovat dalSim uzZivatelim ve vefejném katalogu akreditovanych programi MPSV.

DalSi zalozkou jsou vykazy , které mé& vzdélavatel povinnost podavat k realizovanym akreditovanym
programim. Jedna se o dva vykazy ro¢né, a to za prvni pololeti roku (1. 1. — 30. 6.) nejpozdé&ji
do 31. 7. a za druhé pololeti (1. 7. — 31. 12.) do 31. 1. nasledujiciho kalendafniho roku.

Vzdélavatel zde mé dvé zaloZky: jizZ podané vykazy a vykazy k vypracovani

Pokud chce vzdélavatel podat novy vykaz, klikne na zaloZzku vykazy k vypracovani a nasledné

na ikonku ,tuzky" < , ktera je vtabulce s prehledem akreditovanych vzdélavacich programu.
Nasledné se mu oteviou pole v tabulce pro editaci (Upravu poloZek). Zde vyplni tyto 3 Udaje: po €et
realizovanych kurz @, poc€et U€astnik i, po¢€et Usp éSnych U €astnik G.

Vykazy realizovanych kurza @

odané vykazy K vypracovani

Pofetzaznamd 410 w FDF csv Excel Zménitviditeinost slouped
Nazev S Rozsah Pocet realizovanych Podet Pocet lispe&nych
AVZPR Typ AVZFR programu kurzu uéastniki acastniki Akce
Nejlepsi kurz Dalsi profesni vzdelavani — Jednodenni 0 0 0 B
zakladni
Zobrazeno 1 aZ 1z celkem 1 ziznamd 2dch

10



V prFipadé kvalifika¢niho kurzu musi vzdélavatel podat tzv. piny vykaz. V tabulce klikne na ikonu

~Sesitu” E! kde se mu pod sebou objevi jednotlivé béhy kurzu, zadané v AKRIS.

PoZadované udaje o ucastnicich kurzli I1ze zadavat bud jednotlivé, nebo prostfednictvim souboru
ve forméatu ,CSV (textovy soubor s oddélovagi)“. Sablonu souboru je mozné stahnout kliknutim
na stejnojmenny odkaz. Otevie se excelova tabulka se sloupci pro poZzadované Udaje (vzdélavatel
je vyplni v pozadovaném formatu dle napovédy v zavorce). Do tabulky pod sebou vzdélavatel vyplni
informace o vSech Uc€astnicich daného béhu kurzu (1 fadek = 1 ucastnik). Vzdélavatel poté ulozi
vypInénou Sablonu do pocitace ve forméatu ,CSV (textovy soubor s oddélovaci)‘. Soubor je mozné
nasledné importovat do systému prostfednictvim tlacitka ,Importovat ze souboru“ — ,Vybrat
soubor”.

®

@) P W b Sty fdvnas03 b fdv + PROJEKTY » AKRE v & Prohledat: AKRE 2
Informace
Usporadat = MNova sloZka Bz -
Novy W 0sP ~ MNazev Daturm zrnény Typ Velikost kil
R PROERLY 01_Zakladni_dek Slozl bord
et . 01 _Zakladni_dekumen Slozka soubard
Otevitt | _NSP_recyk i il )
.. 02_Realizacni_tym SloZka soubord
. _RPZM_rec S _ = i
Ulofit S~ K . 03_Administrativa Slozka soubon
L VPM_recyl 5 . e 5 :
. 04 Vlastni_realizace 24,11, 2015 10:54 Slozka soubord
e . AKRE . ) o
Uladit jaka 1. 05_Rozpocet_projektu o, 4,207 Siozka soubord
. 01_Zakdac E 3 2 -
= .v 0 06_Monitorovaci_zprava 29, 11,2014 11:40 Slozka soubornd w
: c 02 Realiz
Vytisknout i o ” i .
Mazev souboru: | Plny vykaz o
Sl Ulozit jakotyp:I_CSV ftextony soubor s oddélovadi) I vl
Exportovat Bytori Pavlicek Jakub Be, Znacky: Pridat klicove slovo MNadpis: Pridat ndzev
Zaviit
& Skryt slozky Nastroje - | Ulozit Storno
et
Moinosti
Prochézet

V dokumentech ke stazeni vzdélavatel nalezne tohoto Privodce podavanim zadosti o akreditaci
vzdélavaciho programu v informacnim systému AKRIS, pfipadné dalSi dokumenty.
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E. Uzivatelska role lektora v AKRIS

Lektor ma v AKRIS moznost editovat svuj profil, tj. prabézné doplfiovat profesni Zivotopis,
schvalovat vyuku v pfipravovanych vzdéldvacich programech, m& kdispozici prehled
akreditovanych vzdélavacich programu, ve kterych vyucuje, pfipadné konkrétnich kurzad, které k nim

byly vypsany.

Lektor se registruje do systému na zékladé pobidky vzdélavatele, ktery jej Zadda o potvrzeni vyuky
ve vzdélavacim programu. Na e-mailovou adresu mu pfijde odkaz, prostfednictvim néhoz
se dostane na registrac¢ni stranku AKRIS.

AKRI S Registrovat Prinkasit

Akreditované vzdélavaci programy MPSV

Aktivace uétu lektora

Jméno Jakub
Pfijmeni Lektor
E-mail lektor_P@centrum.cz

Datum narozeni
Heslo
Potvrzeni hesla

Souhlas se zpracovanim osobnich (daji — aplikace AKRIS

V souladu se zakonem & 101/2000 Sb., v platném znéni (z&kon o ochran& osobnich (dajd a o zméné nékterych zakond, dale jen zakon") ~
souhlasim se zpracovavanim osobnich Gdajd spraveem Ministerstvo prace a socidinich véci, se sidlem Na Pofiénim pravu 1/376, 128 01 Praha 2
(dale take jen ,spravce”) pro Géely uskuteciovani fizeni o akreditaci podle zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich
pfedpist, a podle zakona £ 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich pfedpist

Osobnimi Gdaji se rozumi lidaje obsaZené v tomto formulafi, 1j. zejména jméno, pfijmeni, telefon, e-mailova adresa

[[] souhlasim se zpracovanim osobnich Gdajl

Nazev programu Predmét vyuky Rozsah
Vzdélavaci program vyuka 16
Nazev vzdélavatele 16
Vzdélavatel PAV 00064581

Zobrazit Zadost o akreditaci vzdélavaciho programu

[] souhlasim s vjukou na daném programu

[Zadefte text |

Jiz v rdmci aktivace U¢tu muaze lektor odsouhlasit vyuku v daném programu.
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Nasledné se lektor muze k aktivovanému UCtu pfihlasit uzivatelskym jménem (e-mail) a dfive
zvolenym heslem. Tyto Udaje obdrzi po aktivaci U¢tu automaticky vygenerovanym e-mailem.

Po pfihlaSeni do systému se lektorovi zobrazi stranka pro vyplnéni Gdaji v jeho profilu. Zalozky:
Zakladni info, Pracovni zkuSenosti, DosaZené vzdélani a Kurzy, Skoleni, certifikaty jsou povinné.
Vice se jejich obsahu vénuje bod ,lektorsky tym “ v kapitole F.2. Identifikace vzd élavaciho
programu (viz str.14).

MP AKRI S lektor_P@centrum.cz
L reditovane vzdélavaci programy
SV Akredi 2 vzdélavaci MPSV £

Profil lektora uzivatele Jakub Lektor

Jméno Jakub
Pfijmeni Lektor
Tituly, rodné prijmeni
Titul pfed
Titul za
Rodné pfijmeni
Kontaktni udaje

Telefon 1 @
Nejgou vypinEné osobni Gdaje profilu v sekci Zakiadni info. »
Telefon 2 @ V-sekel - Pracovni zkusenosti - je potfeba:mit alespon jeden zaznam.
V sekel - Dosazend vzd@iani - je potfeba mit alespofi leden zAznam. _
Marozent V sekci - Kurzy, Skoleni, certifikaty - je potfeba mit alespori jeden zaznam (i s nahranou piilohou).

Po uloZeni udaju v profilu miZze lektor pouzivat dalSi funkce obsazené v zalozce ,Lektor".

AKRI S lektor_P@centrum.cz
= 3 i p Profil QOdhlasit
Akreditované vzdélavaci programy MPSV (Testovaci verze)

A Akreditované programy K ini formular O projektu Lektor =

PoZadavky na potvrzeni wuky

Profil lektora Moje vuka

Odmitnuté pozadavky

Karta lekiora Dokumenty ke staZeni

Zakladni info Pracovni zkusenosti DosaZené vzdelani Kurzy, Skoleni, certifikaty Dalsi dovednosti

Profil lektora

Jméno
Jakub Lektor

Pokud vzdélavatel pozada lektora o potvrzeni vyuky, lektor obdrzi upozornéni e-mailem
a pozadavek maze nasledné potvrdit ¢i odmitnout v zaloZce Pozadavky na potvrzeni vyuky.
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Lektor zde vidi pfedmét a rozsah vyuky a maze si zobrazit celou zadost o akreditaci vzdélavaciho
programu. V pfipadé souhlasu s vyukou se dany vzdélavaci program prfesune pod zaloZzku Moje
vyuka, v pfipadé odmitnuti pod zaloZzku Odmitnuté pozadavky.

V zélozce Moje vyuka ma lektor prehled vSech Zadosti o akreditaci, u kterych potvrdil vyuku. Vidi
zde, vjakém stavu Zadost je (viz kapitola G Hodnoceni Z&dosti o akreditaci — stavy Z&dosti
a posudkll — nazvy a poradi), zda je jeSté v procesu schvalovani, nebo jiz byla schvéalena,
¢i zamitnuta.

V dokumentech ke staZzeni lektor nalezne tohoto Privodce podavanim Zadosti o akreditaci
vzdélavaciho programu v informaénim systému AKRIS, déale manual od dodavatele informacniho
systému AKRIS pro roli vzdélavatele a lektora, pfipadné dalsi dokumenty.
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F. Pravodce vypl fovanim Zadosti 0 akreditaci v AKRIS

Pro zaloZeni zZadosti o akreditaci vzdélavaciho programu vzdélavatel klikne na polozku v hornim
horizontalnim menu ,Vzdélavatel* , tam si z danych moZnosti vybere zélozku ,Zadosti® —
Vytvo feni Zadosti — Akreditace vzd élavaciho programu. Vzdélavatel se dostane na stranku

s x>z

s ndzvem Vytvo feni Zadosti o akreditaci vzd élavaciho programu.

V pfipadé, Ze vzdélavatel jiz v AKRISu rozpracoval a uloZil néjakou Zadost o akreditaci
vzdélavaciho programu, je tato Zadost pfistupna k daldim Upravam v prehledu Zadosti (,vzdélavatel*
— ,Zadosti* — ,Pfehled Zadosti“). Pokud méa dfive uloZzena Zadost zadany néazev vzdélavaciho
programu, je zaroven uloZena jako Sablona, kterou vzdélavatel muze pouzit pro tvorbu nového
vzdélavaciho programu. Vybere Sablonu a klikne na tla€itko ,Vytvofit®. Pokud chce vzdélavatel
vytvofit Zadost bez pouZiti Sablony, klikne rovnou na tlagitko ,, Vytvofit".

7 >~ 7

Do kazdé zadosti se z profilu vzd élavatele automaticky na €tou Udaje o identifikaci Zadatele.

F. 1. IDENTIFIKACE ZADATELE

AKRI S vzdelavatel_PAV@centrum. cz
po x w r r Profit i Oﬂhi . it
Akreditované vzdélavaci programy MPSV

né programy Konta formutar O projektu

Zadost o akreditaci vzd&lavaciho programu

Identifikace Zadatele

Nazev organizace Adresa pobocky
Vzdélavatet PAV Nikde 1/1, 180 00 Banin, Ceska republika
1& Pravni forma Kontaktni oscba
Fyzickd osoba Jakib vzdelavatel_PAV@cEn +420 111222333

Adresa sidla

Kdesi 1, 156 46 Praha, Ceska republika

Kontaktni osoba

Jakub Paviitek +420: 111222333

Typ opravnéni k realizaci

Zivnostensky list
Misto realizace @
* Mista, kde se bude program realizovat (vypl fuje se pro kazdou Zadost jednotliv &;
je vSak mozZné vytvo Fit si Sablonu, ve které bude vSe p  Fedvypln éné).
Vzdélavatel musi vyplnit minimalné jeden kraj, muze oznacit vSechny. Tento Udaj je pouze

informativni, ale povinny. Vzdélavatel pochopitelné mulze vzdélavaci program realizovat
i v jiném kraji, nez bylo uvedeno v Zadosti.

15



F. 2. IDENTIFIKACE VZDELAVACIHO PROGRAMU

e Typ programu

Tato Zadost je uréena pro akreditaci vzdélavacich programu dle § 111, odst. 2 b/. Vzdélavatel
v poloZce Typ programu oznaci, zda se jedna o:

e dalSi profesni vzd élavani zékladni, Ci

* rozSifujici, nebo

» kvalifika €ni kurz pro pracovniky v sociélnich sluzbéach.

Za rozSifujici je povazovan takovy kurz, ktery rozSifuje, prohlubuje nebo aktualizuje jiz nabyté
vzdélani u téhoz vzdélavatele. Oznaci-li Zadatel kurz jako rozSifujici, je nezbytné uvést
v poloZkach anotace a vstupni poZadavky na G €astnika kurzu nézev zakladniho kurzu,
na ktery tento rozSifujici kurz navazuje.

Pokud Zadatel zvoli kurz dalSiho profesniho vzdélavani, vypliiuje nasledné tematickou oblast |,
které se program tyka. Pokud Zadatel zvoli kvalifika ¢&ni kurz, poloZzku tematicka oblast
nevypl Auje.

Kvalifika €énim kurzem Ize oznacit pouze kvalifikacni kurz pro pracovniky v sociélnich sluzbach
podle 8 37 vyhlasky €. 505/2006 Sb.

Minimalni rozsah kurzu je 150 vyukovych hodin a sklada se z obecné a zvlastni Casti, pficemz
zvIaStni €ast je v rozsahu min. 80 vyukovych hodin. Spinéni tohoto povinného podilu zvlastni ¢asti
kurzu musi byt jasné patrné z popisu u¢ebniho planu v Zadosti a musi obsahovat vSechny povinné
okruhy dle vyhlasky (viz kapitola u€ebni plan).

Dal3i profesni vzd élavani je dalsi vzdélavani v rozsahu nejméné 24 hodin za kalendaini rok,
kterym si pracovnik obnovuje, upeviuje a doplfiuje kvalifikaci. DalSi vzdélavani se uskuteChuje
formami vymezenymi v § 111, odst. 2 Zakona:

» specializani vzdélavani zajistované vysokymi Skolami a vys$Simi odbornymi Skolami

navazujici na ziskanou odbornou zpUsobilost k vykonu povolani socialniho pracovnika,

e U¢ast v kurzech s akreditovanym programem

+ odborné staze,

* UcCast na Skolicich akcich,

* konference.

* Nazev vzd élavaciho programu

Vzdélavatel uvede nazev programu tak, aby co nejvystiznéji popisoval obsah a korespondoval
s rozsahem vzdélavaciho programu a s definovanymi cilovymi kompetencemi. Kvalifika éni
kurz musi byt jednotn €& nazvan dle vyhlasky ¢&. 505/2006 Sb., tj. ,Kvalifika €ni kurz
pro pracovniky v socialnich sluzbach®. Z vyhlasky vyplyva, Ze kvalifikacni kurz musi byt
svym obsahem kurzem obecnym, vhodnym pro pracovniky se vdemi cilovymi skupinami. Neni
proto mozné kvalifikacni kurz ani jeho nazev specifikovat pro nékterou z cilovych skupin.

Z ndzvu musi byt jasné patrné, ¢eho se kurz tyka, na které téma je zaméren, Zadatel musi
pouZivat relevantni (tj. spravnou a aktualni) a pojmové korektni terminologii. Napf. nazev
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Komunikace s postizenymi lidmi neni korektni, vhodnéjSi je Komunikace s osobami
se zdravotnim postizenim.

Nazev vzdélavaciho programu by nemél obsahovat zkratky s vyjimkou zkratek bézné
uzivanych srozumitelnych vSem potencialnim zajemcum (napf. SPOD, MPSV apod.).

 Anotace

Vzdélavatel zde uvede struény popis vzdélavaciho programu. Anotace by méla struéné
shrnout, ¢eho se program tyka, na jaké téma je zaméfen a méla by tematicky vystihovat
obsah kurzu.

Co se vzdélavatel zaruCuje naplnit kurzem. Minimalni rozsah anotace by m él byt
300 znaka (s mezerami), maximalni 1500 znak .

« Rozsah programu

Vzdélavatel zadd do AKRIS, zda se jedna o jednodenni &i vicedenni kurz a v poloZce
Hodinovy rozsah uvede pfesny pocet vyu€ovacich hodin kurzu. Jednotkou rozsahu
vzdélavaciho programu je 1 vyu éovaci hodina, tj. 45 minut.

Rozsah cdasové dotace uvedeny v rozhodnuti MPSV o akreditaci vzdélavaciho programu
dle zdkona €. 108/2006 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu, je stanoven jako neménny.
Vyjimkou je kvalifikacni kurz, u kterého je maximalni mozné navy3eni 15 % nad pocet hodin
uvedeny v Zadosti o akreditaci. Jednotkou rozsahu vzdélavaciho programu je opét
1 vyu€ovaci hodina, tj. 45 minut, u odborné praxe je 1 vy ué€ovaci hodina 60 minut.
V souvislosti s tim, Ze se odborna praxe vztahuje k vykonu prace, v rezimu zakoniku
prace.

O Na osvédceni o absolvovani vzdélavaciho programu maji akreditované vzdélavaci
instituce povinnost uvadét ¢asovou dotaci vzdélavaciho programu, ve které byl vzdélavaci
program akreditovan.

Akreditovany vzdélavaci program (s vyjimkou kvalifikacniho kurzu) nemdze byt realizovan

v rozsahu niz§im ani vy3Sim, nez je rozsah uvedeny v rozhodnuti o akreditaci vzdélavaciho
programu.

e Forma programu

Vzdélavatel ozna&i spravnou formu programu. Miaze oznadit pouze jednu mozZnost.
Prezenéni: Pfi prezenénim studiu Uc¢astnik kurzu osobné dochazi na uréené misto (ve vétsiné
pfipadu vyuka probiha v u¢ebné).

Kombinovana: Pro Uc€ely této Zadosti se kombinovanou formou programu rozumi kurz, kde je
prezenc¢ni forma vyuky kombinovana s distan¢ni formou studia, napf. individualni konzultace
Ci e-learning, a to max. vpoméru 1:1, tj. prezenéni forma vzdélavani musi mit rozsah
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minimalné polovinu celkové Casové dotace kurzu. Minimalni rozsah kurzu s kombinovanou
formou vzdélavani je 32 a vice vyu€ovacich hodin.

O E-learning jako samostatnou formu vzdélavani neni mozné pro oblast sociélnich sluzeb
akreditovat. Akreditacni komise MPSV doporuéuje vyuZiti e-learningu pouze jako doplrikové
metody v ramci kombinované formy vzdélavani, s vyjimkou kvalifikacnich kurzd
pro pracovniky v socialnich sluzbach. U kvalifika énich kurz & neni volba metody e-learning
pFfipustna.

E-learning je mozné vyuZit jen jako metodu predavani védomosti, nikoliv jako metodu
ziskavani praktickych dovednosti. Doporucujeme vyuzit formu e-learningu jako aktivni formu
vyuky, se zadanim Ukold a cvic¢eni ke splnéni.

Zavérecné testy a zkouSky mohou byt realizovany jen prezencni formou.

« Tematicka oblast

Tematicka oblast @&

D Mekhé dovednosti D Teorie metod socialm prace, standardy

kvality

D Legislativa

D komunikaéni dovednosti D zakon o socizlnich slutbach

I:l teorie metod socialni prace

I:‘ tymowva, meziohorova a multikulturmi ’:I pravni normy - ohecné

spoluprace

I:l' spehoe kvality
Elnhf:an ky zzhoni -
shy zahonik
Elz\rlé:li_n'l stresu a syndrom vyhofeni - - z Dstandardy hvality
D zakonik prace
D sehefizeni, motivace a etika D . B S Dmetud\r kvality
zakon o socizlné-pravni ochrang deti
':I nastroje seberczvoje [napf. D e - I:ljiné téma (metody, kvalita)
time-management| jing tema [legislatival

El jine téma (mékke dovednosti)

D Prima prace = klientem - metody v praxi D Manafereké dovednosti I:‘ FR 2 marketing

D individualtni planowani
D preventivni aktivity

':I velnotasove, podplrne a rozvojove
aktivity

|:| specifika prace s konkrétni cilovou
skupinou

Djinétéma (pFim& prace s kijentem)

’:| vedeni lidi, lidské zdroje 2 jejich Fizeni
D budovani tymu

Dwdeni organizace

El strategicke planovani

D]"iun'l zmén

D jing téma [manaierské dovednosti)

I:lf'un:lraising

I:ljiné téma (PR, marketing)

Z tematickych oblasti Zadatel vybere nejlépe jedno hlavni téma a nasledné podtéma, které vystihuji
konkrétni vzdélavaci program. Je mozné i zadat jiné nez nabidnuté téma viz

Jina tematicka oblast
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O Pokud je téma rozsahlejsSi, popr. kurz zahrnuje nékolik témat, oznaci Zadatel vice poli,
popr. oznaci polozku ,jina tematicka oblast* a doplni, jak& témata jsou v kurzu zahrnuta.
Nap/. pokud zni téma ,komunikace s agresivnim klientem“, mdze zaSkrtnout jak téma ,mékké
dovednosti (podtéma komunikace), tak ,pfim& prace sklientem (podtéma specifika prace
s konkrétni cilovou skupinou)‘. Pokud je v8ak obsah kurzu zaméren predevSim na jednani
s agresivnim klientem a na specifika této prace, oznaci pouze téma ,pfima prace s klientem*, tak,
aby potencialni t¢astnik kurzu védél, co bude stéZejnim obsahem kurzu.

V pfipadé, Ze Zadatel zada o akreditaci kvalifika éniho kurzu polozZka ,tematické oblasti“ se mu
v systému nezobrazi.

e Vstupni poZadavky

Tuto nepovinnou polozku vypini vzd élavatel pouze tehdy, pokud vyZzaduje pro U  ¢&ast
v kurzu ur ¢ité vstupni pozZzadavky (napf. konkrétni praxe, specifické vzdélani, znalosti,
¢i dalSi skute€nosti).

Jako vstupni pozadavky pro pfijeti do kurzu nemohou byt uvadény poZadavky
na bezuhonnost a zdravotni zpUsobilost. To jsou predpoklady pro vykon povolani, ne vSak
pro pfijeti do kurzu.

Pokud se jedna o kurz rozsi fujici, kdy podminkou je absolvovani zakladniho kurzu, je tfeba
uveést nazev konkrétniho programu.

O Vstupnimi poZadavky pro pfislusny program nejsou minény pfedpoklady pro vykon
povolani dle zakona ¢&. 108/2006 Sb. Zadatel nema opravnéni tyto predpoklady vyZadovat
po Gcastnicich kurzu. Zadatel mé& v3ak povinnost informovat Géastniky kurzu o podminkéach
vykonu povolani dle platné legislativy.

; Pokud vzdélavatel Zzada napr. o akreditaci vzdélavaciho programu ,tlumoceni kulturnich
akci ve znakové feci® a kurz je sestaven jako rozSifujici, uvedte poZadavek ,znalost
znakového jazyka®“.

» Pracovni za fazeni U€astnika kurzu (oblast plisobnosti U¢astnika kurzu)
Uvedte, zda je kurz uréen pfevazné pro Ucastnika, ktery pracuje jako:

A. Pracovnik v manazerské, fidici funkci v socialni oblasti

B. Sociélni pracovnik (SP) — oblast
e SP - sociélni prevence
e SP - sociélni péce
e SP — socialni poradenstvi

C. Pracovnik v socialnich sluzbach (PSS) — oblast
* PSS - sociélni prevence
* PSS - sociélni péce
» PSS - socialni poradenstvi
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» Neformalni pe€ovatel: nelze oznacit samostatné, vzdélavatel musi nejprve oznadit
moZznost PSS — socidlni péce.

@Je mozno zaskrtnout vice variant, pro koho je kurz uréen. Pokud tak Zadatel ucini, musi
byt téma vhodné pro tyto skupiny a musi odpovidat kompetencim stanovenym v pfislusné
legislativé. Napr. témata ,uzavrieni smlouvy s klientem*, ,zékladni sociélni poradenstvi v praxi“
nebudou akreditovdna pouze pro pracovniky v socidlnich sluzbach, protoZe toto nejsou
kompetence uréené pro samostatnou cinnost pracovnika v socialnich sluzbéach,
ale pro socialni pracovniky.

Pro pracovni zafazeni ,socialni pracovnik” a ,pracovnik v sociélnich sluzbach* vychazi profil
absolventa vzdélavaciho programu/kvalifikaéniho kurzu z legislativnich poZadavku
vymezujicich kvalifikaéni predpoklady pro vykon povolani socilniho pracovnika (8 109
a 8§ 110 Zakona) a pracovnika v socialnich sluzbach (§ 116 Zakona).

Pro zaméstnance na manazerské nebo fidici pozici zatim nejsou kvalifikani predpoklady
legislativné zakotveny. Obsah i rozsah vzdélavaciho programu by mél vychézet z potfeb
pro vykon &innosti fidiciho pracovnika v oblasti socialnich sluzeb.

Pro skupinu ,neformalni pecujici“ nejsou kvalifikaCni pfedpoklady legislativné zakotveny.
Obsah i rozsah vzdélavaciho programu by mél vychazet z potfeb pro vykon této Cinnosti.
Neformalni pecujici jsou osoby, které pecuji pfedevSsim o blizkou osobu & rodinného
pfisluSnika, ve vétSiné pfipadl bez odbornych znalosti, smluvniho zajiSténi a néaroku
na finanéni ohodnoceni.

O Spravnému oznaceni pracovniho zafazeni je nutné vénovat zvySenou pozornost. Tato
poloZka, resp. soulad oznacdeného pracovniho zarazeni s obsahem vzdélavaciho programu,
je jednim ze zéakladnich kritérii hodnoceni. Oznaéeni nespravného pracovniho zafazeni

s 7z

(napf. bezddvodné oznaceni viech skupin) mdze byt ddvodem k zamitnuti Zadosti.

V prfipadé oznaceni vice skupin musi Zadatel zvéZzit, zda jsou cilové kompetence potfebné
pro vSechny kategorie pracovnikd, zda se shoduji s jejich naplni prace, zda nevyZaduji
vstupni znalosti/dovednosti, které neodpovidaji charakteru prace a kvalifikaci nékteré
ze skupin pracovnikd apod.

¢ Forma socialni sluzby
Vzdélavatel uvede, pro kterou formu sluzby je obsah kurzu primarné uréen. Pfedpoklada se,
Ze v tomto typu sluzby uc€astnici kurzu pracuji €i chtéji do budoucna pracovat.
- Terénni (napf. terénni programy, socialné aktivizacni sluzby, osobni asistence,
pecovatelska sluzba atd.)
- Pobytova (napf. domov pro seniory, domov pro osoby se zdravotnim postizenim, dim
na puli cesty, azylové domy, domovy se zvlastnim rezimem atd.)
- Ambulantni (napf. nizkoprahové zafizeni pro déti a mladez, kontaktni centra, centra
dennich sluzeb atd.)
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@V AKRIS je mozZno zaSkrtnout vice moznosti, kurz vSak musi reagovat na potfeby
a specifika vymezenych forem socialni sluzby. Témto specifikim pak musi byt pfizpisoben
vzdélavaci plan a obsah jednotlivych moduld.

Pokud jde o kurzy zamérené pro neformalni pecovatele, doporucujeme tyto kurzy zahrnout
do kolonky terénni, popr. pobytova.

* Druh socialni sluzby
Uvedte, v jaké oblasti (kliknéte na jednu z moZznosti: socialni pé ée, sociélni prevence
nebo socialni poradenstvi ) zejména pusobi pracovnici, pro které je kurz uréen.

@Je mozno zaSkrtnout vice mozZnosti, kurz vS8ak musi reagovat na potfeby a specifika
vymezenych pracovnich pozic. Témto specifikdm pak musi byt pfizpdsoben vzdélavaci plan
a obsah jednotlivych moduld. Pokud jde o kurzy zaméfené pro neformalni pecovatele,
doporucujeme zahrnout tyto kurzy do kolonky socialni péce.

* Pocet Gcastnik
Uvedte maximélni pocet Ucastnikd kurzu v zavislosti na formé& programu a metodach vyuky.
VyplInéni této poloZky je jednim z kritérii pfi hodnoceni Zadosti o akreditaci.

O Maximalni pocet Ucastnik( je nutné stanovit v souladu s obsahem kurzu, zejména
metodami vyuky a cilovymi kompetencemi. Pokud se jedna o kurz, ve kterém je stézejni
metodou prakticky nacvik a dalSi praktické metody, je tomu nutné pfizpdsobit max. pocet
Gcastnikd. U kvalifikaéniho kurzu je pfipustny maximalni pocet 30 ucastnikd.

* PROFIL ABSOLVENTA

Cilové kompetence

Zde vzdélavatel podrobné popiSe cilové kompetence, které Gcastnik absolvovanim kurzu
ziskd, osvoji si, prohloubi nebo rozvine. Rozsah popisu cilovych kompetenci musi
korespondovat s tématem, rozsahem, pouzitymi metodami a formou programu. PFi popisu
cilovych kompetenci je tfeba uzivat vhodnou terminologii (napf. pouZzitd slovesa museji byt
typick& k vymezovani cila).

O Jedna-li se o kratkodoby kurz (5—-8 vyucéovacich hodin), neni mozné uvadét jako cilové
kompetence napf. ,absolvent zna problematiku“, ale pouze ,absolvent se orientuje
v zakladech...” apod.

; Nap/. Kompetence: Vzdélavaci program ,Zakon o sociélnich sluzbach a socialni
reforma“. Popis cilovych kompetenci: Uc¢astnici ziskaji orientaci v zakladnich ustanovenich
zakona ¢. 108/2006 Sb., o sociélnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisd, porozuméni
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zakladnim pojmdm zdkona o socialnich sluzbach (socialni zaéleriovani, nepfizniva socialni
situace, kvality sociélnich sluzeb), sezndmi se s typologii sociélnich sluzeb a se zménami
v oblasti socialnich sluzeb.

Cilovéa skupina (oblast), se kterou absolvent na zdk  ladé ziskanych kompetenci (viz bod
cilové kompetence) bude pracovat / jiZz pracuje

Obsah kurzu je zaméfen na specifika konkrétni cilové skupiny.

Cilové skupiny (oblasti) uvedené v zadosti, pfi kliknuti na poloZku cilova skupina:

- 0soby s prevaZzujicim té€lesnym postiZzenim,

- 0soby s pfevaZujicim mentalnim postizenim,

- 0soby s prevazujicim smyslovym postiZzenim,

- 0soby s kombinovanym postiZzenim,

- seniofi v pobytovych a ambulantnich zafizenich,

- aktivni seniofi a seniofi vyuzivajici terénni sluzby,

- rodiny ohroZené chudobou, socialnim vylou¢enim, obyvatelé vyloucenych lokalit,

- ohrozené rodiny s détmi,

- 0soby neschopné se bez pomoci uplatnit na trhu prace,

- paliativni a hospicova péce,

- 0soby v socidlni krizi (rozumi se osoby bez pfistfesi, osoby opoustéjici zafizeni pro vykon
Ustavni nebo ochranné vychovy po dosazeni zletilosti, osoby opoustéjici vykon trestu
odnéti svobody, obéti domaciho nasili, dlouhodobé nezaméstnani, obéti prostituce
a obchodu s lidmi, obéti trestné ¢innosti atd.),

- 0soby ohroZené zavislostmi a osoby propusténé z ochranné lécby,

- déti ohroZené sociélnim vylou¢enim,

- péstounska péce,

- migranti,

- rana péce,

- zaméstnanci socialnich sluzeb,

- ostatni: specifikujte — v AKRIS je tla¢itko ,Jin& cilova skupina uzivatel G, zde je mozno
popsat.

@Kurzy urcené pro cilovou skupinu ,zaméstnanci sociélnich sluzeb” jsou zaméreny pfimo
na poskytovatele sluzby a nejsou vazany na Zadnou konkrétni skupinu klientd. Patfi sem
napf. kurzy zamérené na etiku, seberozvoj, time-management, zvladani stresu, obecné
zaklady prvni pomoci atd.

V pripadé zaméreni pro vice cilovych skupin je mozno zaSkrtnout vice poli, popr. pokud Zadny
z vybéru neodpovida zaméreni kurzu, oznacte kolonku ,ostatni* a specifikujte zamySlenou
cilovou skupinu.

Kurz vS8ak musi reagovat na potfeby a specifika vymezenych cilovych skupin. Témto
specifikim pak musi byt pfizplisoben vzdélavaci plan a obsah jednotlivych moduld. Lektor
musi prokazat dostatecnou praxi a vzdélani se vdemi oznacenymi cilovymi skupinami klientd.

* PROFIL PROGRAMU
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Profil programu

Uéebni plan &

Modul Obsah Casova dotace Materiadlni a technicke Vyukove metody
zajisténi
Nejsou uvedeny Zadné moduly. Pro pfidani stisknéte tiacitko "Pfidat modul”

Celkem 0

Studijni materialy €
Prochdzet... | Soubory nevybrany

Doporuéena literatura @
Prochdzet... | Soubory nevybrany

U€ebni plan

Vzdélavatel podrobné popiSe u€ebni plan programu, jednotlivé moduly musi vloZit v takovém
sledu, v jakém budou probihat.

Jednotkou rozsahu vzdélavaciho programu je 1 vyu €ovaci hodina, tj. 45 minut

V pfipadé praxe v zafizeni socialnich sluzeb se pocitd stim, Ze 1 vyuCovaci hodina
je 60 minut. Pro vypocet rozsahu poctu hodin je vSak rozhodujici pocet jednotek. Tzn. bude-li
mit program 10 vyu€ovacich hodin a ztoho 2 hodiny budou praxe, stale je to v souctu
10 jednotek.

Zjisténi urovné znalosti a dovednosti, eventualni ovéfeni znalosti/dovednosti a hodnoceni,
vCetné zpétné vazby (zavérecné zkousky) nejsou do celkového rozsahu  pro ucely
rozhodnuti o akreditaci zapogitavany. Minimalni rozsah jednodenniho  vzdélavaciho
programu je 5, maximalni 8 vyu €ovacich hodin. Po kaZzdych dvou vyu  €ovacich hodinach
je tfeba zaradit kratkou p Festavku, po kazdych 4, max. 5 vyu €ovacich hodinich je t Feba
zaradit delSi p Festavku.

Prestavky se do modul G neuvad éji, ale jejich dodrzovani m Gze byt p fedmétem kontroly
sekretariatu AK MPSV.

Probirana latka vzdéldvaciho programu musi byt umérna rozsahu vzdélavaciho programu
a ¢lenéna do moduld; kazdy modul obsahuje vymezenou ¢asovou dotaci. Napli jednotlivych
¢asovych usekl (vyu€ovacich hodin a moduld) musi odpovidat svou obtiZznosti rozsahu dané
¢asoveé dotace.

V AKRIS je nutné vyplnit:

- nazev modulu , jeho obsah a jeho struény popis

- €asovou dotaci jednotlivych obsahd (jednotlivé c&asové dotace se v AKRIS
automaticky nacitaji)

- v pfipadé vicedennich vzdélavacich programu je nezbytné dil¢i moduly ¢lenit
na jednotlivé dny vyuky, napfiklad takto:
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# Akreditované programy Kontakini formufar O projektu Vzdélavatel - Lekior -

Uéebni plan &

Modul Obsah Casova dotace Materiaini a technické Vyukové metody
zajisténi
(vod Abc 0.5 Abc Abt i
Téma 1 Abe 156 Abc Abc m
Téma 2 Abc 3 Abc Abt m
Téma 3 Abc 3 Abc Abc m
2 DEN} Téma 4 Abc 4 Abc Abc m
Téma 5 Abc 4 Abc Abc m
Téma & Abe J_ Abc Abc [i]
Téma 7 Abc 3 Abc Abc m
ZAVEr Abc 1 Abt Abt o
Celkem 24

- je tfeba hlidat, aby pocet vyuCovacich hodin v jednom dni nebyl vice nez 8

- v pribéhu modulu nebo na jeho konci by mél byt prostor na dotazy a zpétnou vazbu
Gcastniku

- u kazdého modulu a obsahu je poloZzka materidln é-technické zabezpe ¢&eni
(napf. videokamera, flipchart, dataprojektor a dalSi specifické pomicky) a vyukové
metody (napf. pfednaska, modelové situace, video zpétna vazba, skupinova diskuze,
brainstorming a dalSi relevantni vyukové metody), které budou b&hem vyuky pouzivany

; Vzdélavatel uvede alespori 2 relevantni metody u programd zaméfenych na predavani
informaci a alespori 3 relevantni metody u programd zamérfenych na rozvoj dovednosti. Uvedené
vyukové metody se musi vztahovat k pfislusnym moduldm.

Na zavér celého vzdélavaciho programu patfi rekapitulace. U vicedennich prezen&nich akci
je vhodné rekapitulaci zaradit na konec kazdého dne nebo naopak na Gvod dalSiho dne.

» Kvalifika €ni kurz pro pracovniky v socialnich sluzbach

Pro ucely akreditaniho fizeni MPSV se obsah Kvalifikaéniho kurzu pro pracovni zafazeni
spracovnik v socialnich sluzbach” fidi § 37 vyhlasky ¢. 505/2006 Sb., kterou se provadéji
nékterd4 ustanoveni zakona o sociélnich sluzbach. Povinnou soucésti kvalifikacniho kurzu
je vykonani odborné praxe — viz polozka Zabezpe €eni praxe
Ucebni plan musi byt sestaven a obsahovat témata vymezena ve vyhlaSce:
Obecna &ast kurzu musi obsahovat tyto tematické okruhy:

a) uvod do problematiky kvality v socialnich sluzbach, standardy kvality socialnich sluzeb,
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b) zaklady komunikace, rozvoj komunika¢nich dovednosti, asertivita, metody alternativni
komunikace,

¢) uvod do psychologie, psychopatologie, somatologie,

d) zéklady ochrany zdravi,

e) etika vykonu ¢€innosti pracovnika v socialnich sluzbach, lidské prava a dustojnost,

f) zaklady prevence vzniku zavislosti osob na socialni sluzbé,

g) socialné pravni minimum,

h) metody socialni prace.

ZvIastni ¢ast kurzu musi obsahovat nejméné 80 vyukovych hodin a tyto tematické okruhy:

a) zaéklady péce o nemocné, zaklady hygieny, tvod do problematiky psychosociélnich
aspektld chronickych infekénich onemocnéni,

b) aktiviza¢ni, vzdélavaci a vychovné techniky, zaklady pedagogiky volného ¢asu,

C) prevence tyrani a zneuzivani osob, kterym jsou poskytovany socialni sluzby,

d) zéklady vyuky péce o domacnost,

e) odbornd praxe,

f) krizova intervence,

g) uvod do problematiky zdravotniho postiZzeni,

h) zvladani jednani osoby, které je poskytovana socialni sluzba, které ohrozuje jeji zdravi
a Zivot nebo zdravi a Zivot jinych fyzickych osob, v€etné pravidel Setrné sebeobrany.

» DalSi profesni kurzy
Z obsahu a stru¢ného popisu obsahu vzdélavacich programid musi byt vzdy zfejmé,
pro kterou skupinu U&astnikd (dle polozky Pracovni za fazeni uU€&astnika kurzu ) je program
ur€en. Stejné tak musi byt pfizpisoben c&innostem a kompetencim, které dana skupina
GCastnikd bude vykonéavat. Z popisu musi byt zfejma souvislost se socialni tematikou a musi
byt v souladu s anotaci.

O Soucésti zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu s pravnickou problematikou
(zejména s problematikou zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach) musi byt vykladova
sloZzka. V obsahu vzdélavaciho programu musi byt uvedeno, Ze ucivo bude prezentovano
véetné vykladu jednotlivych ustanoveni zakona, tzn., Ze nepdjde pouze o vyjmenovani
jednotlivych paragrafd a jejich znéni.

O U vzdélavacich programi se zaméfenim na umélecko-femesiné techniky stanovila
Akredita¢ni komise pozadovany podil teoretické c¢asti programu k praktické casti v poméru
minimélné 1:3. Teoreticka c¢ast musi seznamit Ucastniky vzdélavani s teoretickymi
souvislostmi s ¢innostmi pracovniké dle § 117a zdkona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich
sluzbach, v platném znéni, musi déle poskytnout informace o metodach préace s konkrétni
cilovou skupinou, metodach podpory, ocenéni a motivace klienta.

O U vzdélavacich programi se zamérenim na seznameni s terapeutickymi metodami
(arteterapie, muzikoterapie, tanecni terapie apod.) je v obsahu kurzu nezbytné uvést
informaci, Ze absolventi budou seznameni se zaklady konkrétni terapeutické metody
a soucésti obsahu musi byt i informace o limitech a rizicich vyuzivani prvkd vybranych technik
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pracovnikem bez odpovidajici odborné kvalifikace. Tento fakt musi vyplyvat i z celkového
obsahu kurzu.

O  Obsah vzdélavaciho programu by mél vzdy sméfovat k nabyti dalSich znalosti a rozvoiji
dovednosti. Napf. vzdélavaci program urceny socialnim pracovnikdm by nemél byt zaméren
pouze na teoretické znalosti, které si mél pracovnik osvojit v rdmci primarniho vzdélavani
(naVS, VOS). Zpopsaného udéebniho planu by mél jednoznaéné vyplyvat pfAnos,
prohloubeni, rozSifeni ¢i obnoveni znalosti, dovednosti ¢i kompetenci pro pracovniky
dle pfisludného pracovni zarazeni.

e Zabezpe €eni praxe (ur éeno pouze pro kvalifika €éni kurz)
Tato polozZka je vyplfiovana pouze v pfipadé Zadosti o akreditaci kvalifikacniho kurzu. Pokud
tedy vzdélavatel vybere v poloZzce Typ programu kvalifikacni kurz, automaticky se mu
v poloZce Profil programu objevi tlagitko zabezpe éeni praxe — druh za Fizeni, zde jsou ftfi
moZznosti — socialni pé €e, socialni prevence ¢€i socialni poradenstvi
Vzdélavatel uvede, jak je tato ¢ast kvalifikacniho kurzu zajiSténa. Pokud jiz u€astnik pracuje
jako pracovnik v socialnich sluzbach, je mozné uznat praxi v tomto zafizeni.
Garant praxe kvalifikaéniho kurzu zajistuje ucastnikim podporu pfi zajiStovani praxe a dba
na jeji kvalitu.
Déale se také v profilu programu objevi tlaitko Zabezpeéeni praxe — pro smlouvu/smlouvy
se zafizenim/i, kde bude praxe realizovana.
Garant odborné praxe je v AKRIS sou ¢€asti lektorského tymu, tedy je nutné poZzadat jej
0 registraci a potvrzeni vyuky lektorem — musi si v AKRIS vytvo fit sv Gj profil.

Garantem praxe musi byt osoba, kterd& ma pro tuto ¢innost odborné pfedpoklady — tzn.
vzdélani a odpovidajici praxi.

Pokud je prakticka ¢ast nedilnou soucésti kurzu dalSiho vzdélavani, uvede Zadatel tento fakt
v Zadosti do pole Doplrujici informace.

e Studijni materialy a seznam doporu  ¢ené literatury

Zadost o akreditaci vzdélavacich programd musi v pfilonach AKRIS obsahovat priklady
vlastnich studijnich materiall, které budou v ramci realizace vzdélavaciho programu
prezentovany Ucastnikim vzdélavani, nebo pfiklady vlastnich pracovnich listd (studijnich opor
uréenych G¢astnikim vzdélavani).

Studijnimi  materialy se zde rozumi ucebni texty, cviCeni, pfipadové studie, testy
pro Ucastniky, pracovni listy apod., jakoZ i vlastni podpirné materialy pro lektora — lektorské
poznamky, power-pointové prezentace apod. U kazdého studijniho materidlu musi byt
uvedeno, ke kterému modulu / ke kterym moduldm je uréen. V pfipadé ukazky power-pointove
prezentace je tfeba, aby ukazka plnila funkci studijni opory a byla dostate¢né rozséahla,
tj. aby se vztahovala k modulu/moduliim s ¢asovou dotaci minimalné 2 vyu€ovacich hodin.
Neni mozné dokladat 5 stran PPT, kde na prvnim snimku bude nazev programu
a na poslednim rozlouceni s Uu€astniky. Z obsahu ukazky musi byt zfejmy vztah k socialni
oblasti — zejména napf. u mékkych dovednosti. Studijni materidly musi obsahovat aktualni
terminologii, reflektovat novinky v dané oblasti a pouZivat spravnou terminologii.
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Pokud se jedna o kvalifika éni kurz, je nutno dolozit tyto ukazky alespo f ze tfi tematickych
oblasti (5 stran z kazdého tématu).

V pfiloZenych textech je nezbytné odkazovat na pouZzité zdroje, uvadét konkrétni tituly, z nichz
bylo pfi tvorbé materialu erpano.

studijni materialy © JiZ nahrané pfilohy
Prochdzet... Soubory nevybrany

Doporuéena literatura & JiZ nahrané pfilohy
Prochdzet... | Soubory nevybrany

s >z

Soucésti kazdé Zzadosti o akreditaci musi byt seznam doporu €ené literatury (povinna
pFiloha). Literatura se musi vztahovat k pfislusnému tématu a jeji poCet musi byt amérny
rozsahu vzdélavaciho programu a Sifi vyu€ovaného tématu. Literatura musi byt dostate¢né
aktudlni. V pfipadé rozsahlejSiho souboru literatury je tfeba seznam rozdélit na zakladni (1-3
tituly) a rozSifujici. U kvalifikaéniho kurzu vzdélavatel strukturuje seznam dle jednotlivych
moduld.

O Pokud jsou na seznamu literatury uvedeny obséhlejsi publikace zahrnujici vice témat,
ktera nesouviseji se vzdélavacim programem, Zadatel musi uvést cisla stran, na nichz
se nachazeji relevantni informace vztahujici se k obsahu vzdélavaciho programu.

Do pfilohy vloZte seznam doporucené literatury. U kazdého dila bude uveden autor, nazev,
vydavatelstvi, misto vydani, rok vydani, ISBN. U sbornikd, ¢asopiseckych a elektronickych
zdrojii je tFeba uvadét zdroj dle platné bibliografické normy (CSN ISO 690).

* Doplujici informace
V pfipadé, Ze existuji, uvedte relevantni skute¢nosti, které mohou vyznamnym zpuUsobem
ovlivnit odborné posouzeni vzdélavaciho programu. Napfiklad:

- pokud vlastnite certifikat Fizeni kvality,

- pokud byl jiz vzdélavaci program, o ktery Zadate, v minulosti akreditovan, uvedte €islo

této akreditace?,
- je vhodné stru¢né uvést zkuSenosti se vzdéladvanim v sociélni oblasti,
- je mozné uvést jakakoliv specifika, ktera vzdélavaci program ma, napr.:
o pokud kurz, nebo jeho &ast, lektoruji dva lektofi zaroven,

7 vz

0 pokud je soucasti kurzu dalSiho vzdélavani i prakticka ¢ast apod.

Y Skute¢nost, Ze vzdélavaci program byl v minulosti akreditovan, neni zarukou udéleni akreditace v sou¢asné
dobé, nebot kritéria hodnoceni Zadosti byla v poslednich letech upravovana a upfesfiovana.
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« ZAVERECNA ZKOUSKA, HODNOCENI KURZU

Zaverecna zkouska, hodnoceni kurzu

Zplsob ovéfeni znalosti & Jiny zpusob ovéfeni znalosti

Minimaini kriteria pro ziskani osvédéeni @

100% dochazka (programy do 8 vyutovacich hodin vietngé)

Vzor osvédéeni &
Prochazet... | Soubor nevybran

Opravné prostredky e Jiné opravné prostiedky

Monitorovani pribéhu a hodnoceni kurzu @

Vzor evaluaéniho dotazniku &
Prochézet... | Soubor nevybran

» Zpusob ov éfeni znalosti, dovednosti U €astnika kurzu — evalua €ni nastroj
V nabidce vzdélavatel vybere zpasob, kterym bude ovéfovat znalosti absolventl
a na vedlejSim tlacitku dale v textu rozvede. V nabidce u polozky zplsob ovéreni znalosti
jsou: test, ustni ¢&i prakticka zkouska, vypracovani zadaného ukolu.
MéFitelné ovéfeni znalosti/dovednosti (tj. test, ustni &i praktickd zkouSka, vypracovani
zadaného Ukolu, pfipadné dalSi méfitelné zplsoby) je nutné u vzdélavacich programu
v rozsahu vice nez 8 vyu €ovacich hodin .
Ovéreni Ize provést nékolika zpusoby: testem, Ustni zkouSkou, praktickou zkouSkou
¢i kombinaci vySe uvedenych. Zavérecné testy azkouSky mohou byt realizovany jen
prezen éni formou , a to u prezenéni i kombinované formy programu.
Ma-li konkrétni forma ovéfeni slouzit jako zdroj ovéfeni znalosti a/nebo dovednosti, je tfeba,
aby byla vyhodnocena . Je proto nutny zapis/protokol o ovéfeni znalosti, pfiCemZ museji byt
uchovany vystupy tohoto ov  éfeni. Formu evaluaCniho nastroje je nutné zvolit s ohledem
na zaméfeni vzdélavaciho programu — u nékterych témat je vhodnéjSi praktické ovéreni
ziskanych dovednosti nez test.
U vzdélavacich program0 vrozsahu do 8 vyu €ovacich hodin (v€etné) je tfeba zvolit
vhodnou formu ukon €eni — napf. rekapitulace obsahu kurzu, zpétna vazba od ucastnik(
kurzu a lektort apod.

e Minimalni kritéria pro ziskani osv édéeni:

U této polozky je v AKRIS mozZné vybrat ze tfi moZnosti:
* 100% dochazka (programy do 8 vyu€ovacich hodin véetné)
*  90% dochazka + ovéfeni znalosti (programy na 8 vyuc€ovacich hodin)
 80% dochazka + zavére¢na zkouska (pouze u Kvalifikaéniho kurzu pro pracovnika
v socialnich sluzbéach).

Vzdélavaci program musi obsahovat podminky, za kterych bude udéleno osvédceni,
napf. minimalni % ucasti, % Uspésnosti testu, pfedloZeni ¢i obhajeni samostatné prace apod.
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Podminky ziskani osvéd&eni tykajici se minimalni povinné uc€asti jsou uvedeny v tabulkach

nize

— zvlast pro kurzy dalSiho vzdélavani, zvlast pro kvalifikani kurz pro pracovniky

v socialnich sluzbach:

Kurzy dalSiho vzd élavani

8 vyu€ovacich hodin a méné Nepfitomnost neni pFipustna.

Rozsah kurzu Nepfitomnost je pfipustna nejvyse do

vice nez 8 vyu€ovacich hodin | 10 % celkového rozsahu +
fadné zduvodnéni absence.

Kvalifika €ni kurz pro pracovniky v sociélnich sluzbach

a)

Nepfitomnost do 10 % celkového rozsahu kurzu je povolena bez zdivodnéni
(ne v jednom tématu nebo modulu kurzu).

b)

Nepfitomnost do 20 % celkového rozsahu kurzu je povolena po fadném zduvodnéni
a uréeni zpusobu dopInéni znalosti (ne v jednom tématu nebo modulu kurzu).

Nepfitomnost vysSi nez 20 % celkového rozsahu kurzu je nepfipustna.

V nabidce Zadosti vyberte z vyctu uvedenych kritérii pro ziskani osvéd¢eni tu moznost,
ktera odpovida pfislusSnému vzdélavacimu programu.

Do pfilohy v AKRIS se bude vkladat vzor vaseho osvédceni s vyplnénymi Gdaji vztahujicimi
se k prislusnému vzdélavacimu programu.

Graficka podoba osvédc€eni neni pfedepsana. Vzor, ktery je mozno pouzit (ale neni nutné,
pokud mé vzdélavatel vlastni podobu), je uveden v pfiloze €.4 tohoto pravodce.

Osveédceni musi vS8ak mit po obsahové strance tyto nalezitosti:

1.

© N A WDN

=]

Nazev vzdélavaci instituce

Cislo akreditace vzdélavaciho programu

Jméno a pfijmeni, titul u€astnika vzdélavani

Datum a misto narozeni u¢astnika

Cislo osvédéeni

Nazev vzdélavaciho programu

Rozsah vzdélavaciho programu a termin realizace

Podpis opravnénych osob (statutarni zastupce vzdélavaci instituce, pfedseda zkuSebni
komise ...)

Razitko a datum

Osvédéeni o absolvovani kurzu musi byt vystaveno vdob & platnosti akreditace.

Osvédceni, kterd budou vydana po skonceni platnosti akreditace, jsou neplatna.

29




e Opravné prost redky
U této polozky jsou v AKRIS tfi zakladni varianty opravnych prostfedku:

e moZnost opakovat test,
* Ustni pfezkouSeni,
* vypracovani zadaného ukolu.

Vzdélavatel stanovi moznost opravnych prostfedkd pro ziskani osvédceni o absolvovani
vzdélavaciho programu v pfipadé nesplnéni poZzadované dochazky a pro pfipad nesplnéni
pozadavkll pro ovéfeni ziskanych znalosti. Vybere moznosti opravnych prostfedku
a na vedlejSim tlaCitku vtextu popiSte. V pfipadé, Ze vyuZivate jiny opravny prostiedek,
nez je uveden ve vyc€tu Zadosti, vzdélavatel vyplni policko .jiné opravné prost Fedky"
a uvede, o jaky opravny prostfedek se jedna.

V pfipadé vzdélavacich programu v rozsahu 8 a mén & vyuovacich hodin neni nutné
ovéreni znalosti vySe uvedenymi formami ani stanoveni opravnych prostfedkd pro ziskani
osvédCeni. Pro ziskani osvédceni je v tomto pfipadé nutnd 100% ucast na vzdélavacim
programu a reflexe ziskanych znalosti/dovednosti GCastniky a reflexe programu ucinéna
lektorem.

* Monitorovani pr tbéhu a hodnoceni kurzu

DalSi poloZzkou je popis monitorovani vzdélavaciho procesu a hodnoceni vlastni ¢innosti
vzdélavaci instituce (autoevaluace) ve vztahu k realizaci akreditovanych vzdélavacich
programu. Tento proces musi byt zdokumentovan porédajici organizaci.
Povinné vystupy monitoringu jsou:

- prezencni listiny podepsané ucastniky,

- vyplnéné formulafe zpétnych vazeb (evaluacni dotaznik), zplisob jejich vyhodnoceni

a prace s nimi,

- evidence vydanych osvédceni.
DalSi volitelné vystupy jsou:

- hodnoceni prabéhu a vysledkl vzdélavaciho programu lektory a organizatory,

- analyza vysledkl zavére¢nych zkousek,

- rozbor pfi¢in netspéchu u zavérecnych zkousek,

- rozbor ocenéni, stiznosti a ohlasd,

- spoluprace s ufadem prace,

- sebehodnoceni skupiny lektora.

Vystupy monitoringu je vzd élavaci instituce povinna archivovat minimdln & po dobu
platnosti akreditace vzd élavaciho programu, vzdy vSak v souladu s platnou
legislativou.

Formulafe zpétnych vazeb (evaluaéni dotazniky ) museji byt pfiméfené detailni,
s uzavienymi otazkami (hodnoceni na Skale 1-5) a otevfenymi otdzkami (minimalné
3 oteviené otazky, které budou ucastniky jasné vybizet k formulovani vlastniho nazoru a jeho
vyjadreni) a prostorem pro ndméty na zkvalitnéni programu. Povinné hodnocenymi faktory
vzdélavaciho programu jsou: obsah a téma vzd élavaciho programu, lektorsky tym,
pouzité vzd élavaci metody, materidln é-technické a organiza €ni zabezpe €eni. Vzory
moznych otadzek s povinnym obsahem jsou uvedeny v PFiloze 2 tohoto privodce.
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Do prilohy v AKRIS vloZzi vzdélavatel vzor evaluac¢niho dotazniku.

Monitorovani prabéhu a hodnoceni kurzu €@

Monitorovani probiha formou |

Vzor evaluacniho dotazniku @
Prochazet...  Soubor nevybran.

» Zpusob a forma vedeni dokumentace

Vzdélavatel do této polozky uvede, jakym zplsobem a formou povede a uchova dokumentaci
souvisejici s realizaci kurz(.

Veskera dokumentace musi byt archivovana dle platné legislativy (viz zdkon &. 499/2004 Sb.,
o archivnictvi a spisové sluzbé), nejmén é vSak po dobu platnosti akreditace. Seznamy
vydanych osvédCeni a prezenéni listiny museji byt archivovany i po skonéeni platnosti
akreditace, aby vzdélavatel pfipadné mohl vystavit duplikat osvédceni. (Velmi dulezita je
predevSim archivace osvédceni z kvalifikaénich kurz(i.) Uvedeny zakon mimo jiné uvadi
zpUsob ukladani dokumentt podle spisového a skarta¢niho fadu. Povinnost archivace zavisi
jednak na pravni formé organizace, jednak na typu dokumentu, a proto nelze uvést obecné
platné podminky. Zakon &. 499/2004 Sb. doporu€ujeme detailné prostudovat.

+ LEKTORSKY TYM

V této poloZce vzdélavatel pfifazuje lektory pro dany vzdélavaci program. Nasledné je potfeba

14

soucinnost vzdélavatele a lektora. Lektor se registruje, vytvari svij profil a potvrzuje vyuku.

Lektorsky tym

Lektorsky tym @

Jméno lektora Predmét vyuky Rozsah vyuky Stav poZadavku na Profil lektora

potvrzeni vyuky
Pridat lekdora
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Po kliknuti na tlacitko ,,P Fidat lektora“ se objevi dialogové okno.

Vybrat lektora

Jméno

PFijmeni

Wyhledat
Datum

Jmeéno lektora E-mail narozeni

Bc.Jakub Paviicek  jakub.paviicek@fdvmpsvez 10 3. 1988

Bc. et Bc. Alena Alena-lektor@centrumcz 1. 1.1970
Lektorova

Pozadavek na registraci lektora

a) Pokud vzdélavateli vyuku ve vzdélavacim programu jiz néktefi lektofi potvrdili, uvidi zde seznam
téchto lektord a maze je pfifadit k danému vzdélavacimu programu kliknutim na tlacitko ,Vybrat”.

b) Pokud lektor v seznamu dosud neni, ale vzdélavatel pfedpoklada, Ze je jiz v systému registrovan,
v dialogovém okné zada jeho jméno, pfijmeni a emailovou adresu a klikne na tla¢itko ,Vyhledat".
Pokud je lektor vsystému jiz zaregistrovan, vzdélavateli se zobrazi a muze ho pfifadit
ke vzdélavacimu programu kliknutim na tlacitko ,Vybrat‘. Pokud v systému registrovan neni,
nezobrazi se zadny vysledek.

c) Pokud lektor dosud neni v systému registrovan, vzdélavatel klikne na tladitko ,PoZadavek
na registraci lektora"
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Po pfifazeni lektora k Zadosti, vzdélavatel vypini pfedmét a rozsah vyuky a maze lektora pozadat
o potvrzeni vyuky kliknutim na tlagitko ,Odeslat poZadavek”. Lektor mize nasledné pres odkaz,
ktery mu pfijde na jeho email, vyuku potvrdit.

Pozadavek na registraci lektora

Jméno
Fﬁjmeni

E-mail

Odeslat Zrusit

s oe

role lektora v AKRIS (viz str. 11).

Detail Zadosti o potvrzeni vyuky ve vzdélavacim programu

Nazev organizace
Vzdélavatel PAY

Mazev programu

Individualni planovani v socialnich sluzbach
Hodinovy rozsah programu

Predmét vyuky - modul

Individualni planovani

Hodinovy rozsah vyuky

8
Datum zaslani poZadavku o potvrzeni vyuky

1.12. 2013
Stav poZadavku o potvrzeni vjuky

Odesiano

Zobrazit Zadost o akreditaci vzdélavaciho programu

Potvrdit Odmitnout
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POZADAVKY NA LEKTORSKY TYM

A) PoZadované vzdélani lektorského tymu

Lektofi vzdélavaciho programu prokazuji v Profilu lektora dosaZenou kvalifikaci a odbornost
ve vztahu ke vzd élavacimu programu , ktery lektoruji. Struktura formuldfe CV je uvedena
v AKRIS v Profilu lektora.

U lektora je nutné prokdzani odbornosti a profesnich zku3enosti ve vztahu
k pfednasenému tématu. Kopie dokladd o nejvySSim dosazeném vzdélani lektorského tymu
nemuseji byt afedné ovéreny. U diplomU dokladanych k vysokoSkolskému studiu, vydanych
v souladu s novelou zakona o vysokych Skolach &. 552/2005 Sb. je povinné dokladat
i pfislusny dodatek k diplomu. Tyka se vSech diplomd vydanych od roku 2006. U dfive
vydanych diplom( je povinné dodatky dokladat, pokud byly k diplomu vydany.

Na lektory jednotlivych blokl kvalifikaéniho kurzu jsou kladeny stejné pozadavky jako
na lektory kurzl dalSiho vzdélavani.

B) PoZadovana praxe

Minimalni poZadovana délka praxe u lektora neni stanovena, prokadzani dostate €énych
profesnich zkuSenosti ve vztahu k p FednaSenému tématu a zkuSenosti ze sociélni
oblasti je nutné. Profesni zku3enosti ze socialni oblasti jsou posuzovany individualng,
u kazdého vyucovaného tématu zvlast, a to v souvislosti s obsahem arozsahem daného
tématu a cilovou skupinou, se kterou budou Ucastnici pracovat a které se program primarné
tyka.

O Za dostate¢nou profesni zkuSenost nemdze byt povaZzovana pouze aprobace
pro ucitelstvi odbornych pfedmétd na stfednich Skolach a néasledna pedagogickd cinnost
v této oblasti.

O  Pro lektorovani specifického tématu nestaci doloZit pouze vzdélani v oblasti socialnich
sluZzeb a obecnou praxi bez doloZzené vazby na konkrétni specifické téma, které je pfedmétem
pfedkladaného programu. Napf. absolvovani kurzu vrozsahu 8 hodin na téma ,systém
poskytovani rané péce v CR“ neposkytuje dostateény predpoklad pro lektorovani tohoto
tématu a pfedavani zkuSenosti dalSim ucastnikdm. Pro takto specifické téma je nutné doloZit
hlubsi znalosti a zkuSenosti, vétsi zajem o téma.

@ V Profilu lektora musi byt uvedena poZadovand praxe/zkuSenost s oblasti,
kterou bude lektor vyucovat. Pokud lektor vyucuje kurz zaméfeny napf. na komunikaci
s osobami s duSevnim onemocnénim, pfedpoklada se, Ze bude mit s touto cilovou skupinou
zkuSenost.

C) ZkuSenosti s lektorskou €innosti

V profilu lektord je tfeba uvést predchozi zkuSenosti s lektorskou ¢innosti véetné délky
lektorské praxe.

; Pokud jiz lektor v jinych kurzech vyucoval témata, ktera jsou shodné/podobné tématdm
uvedenym v Zadosti, je nutno tyto kurzy popsat tak, aby bylo mozno je identifikovat (pfesny
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nazev vzdélavatele a vzdélavaciho programu, cislo akreditace, ¢asové obdobi, kdy vyuka
probihala, popf. termin/y apod.).

O Akreditace specificky zamérfenych programd, resp. programd s pouzitim specifickych

vyukovych metod (napf. programy Setrné sebeobrany, bazalni stimulace, Balintovska skupina
apod.), bude udélena pouze za podminky, Ze jejich lekto/i jsou absolventy specialnich vycvikd
opravriujicich k vyuce daného specifického tématu. Pokud je cilem vzdélavaciho programu
pouze seznameni s uvedenymi specifickymi metodami (nikoliv nacvik pro jejich realizaci
v praxi), pak Zadatel musi doloZit alespori doklad o absolvovani kurzu/praxi s danou
metodou v takovém rozsahu, ktery bude odpovidat mife pfedavanych informaci. Nap/. pokud
bude téma bazalni stimulace a vysvétleni jeji podstaty soucéasti bloku vyuky v rdmci programu
.Komunikace s osobami s naruSenou nebo omezenou schopnosti vnimani“, musi Zadatel
dolozit v ramci CV prislusného lektora alespori doklad o absolvovani kurzu Bazalni stimulace
¢i zkuSenost s danou metodou v praxi.
Lektor obecnych témat (legislativa, management, fizeni, fundraising, mékké dovednosti
apod.) musi mit zkuSenosti s lektorskou ¢innosti pro pracovniky v socialni oblasti, pfipadné
doloZit znalost prostfedi sociélnich sluzeb. Tento aspekt Zadosti je vzdy posuzovan
individualné — ve vztahu k obsahu vzdélavaciho programu, k cilovym kompetencim
absolventa a k rozsahu kurzu. U obecnych témat je relevantni vazba na ¢innosti zaméstnancd
v sociélnich sluzbach dle ustanoveni zakona ¢. 108/2006 Sb.

O Lektor, ktery neni uveden v Zadosti o akreditaci, nesmi v pfislusném vzdélavacim kurzu
vyucovat. Je tedy vhodné (z ddvodu zastupitelnosti) uvest jiz v Zadosti o akreditaci alespor
dva lektory na jedno téma (plati i pro kvalifikacni kurz).

= Uvedeni nepravdivych informaci do profilu lektora mdze byt ddvodem k odebrani
akreditace.

Zadost o rozsi feni lektorského tymu — V pfipadé nutnosti zmény/rozsifeni lektorského
tymu
klikne vzdélavatel na polozku Zadosti a nasledné na Zadost o rozsi feni lektorského tymu
Pak se vzdélavateli objevi filtr, kde vyhleda vzdélavaci program, kde bude o toto Zadat.
Pro pfifazeni lektora ke vzdélavacimu programu vyuZije vzdélavatel ¢ast formulafe s nazvem
.Lektorsky tym“. A bude postupovat dle jiz vySe popsanych bodu.

v rv

V AKRIS neni potfeba podpis opravnéné osoby pfi Zadosti o rozSifeni lektorského tymu,
postacuje podpis na pavodnim krycim listu. Viz pfiloha €. 1 tohoto privodce.

Po doplnéni lektorského tymu pfipoji vzdélavatel k Zadosti 2 pfilohy v polozZce
Ostatni (dokumenty v PDF):
» doklad o zaplaceni spravniho poplatku  za pfijeti Zadosti ve vy3i 1 000,- K&
(pFiloha €. 6)
« Cestné prohlaSeni o ochranné znamce a komer  énich G éelech (pfiloha &. 4)
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Lektorsky tym

Lektorsky tym €&

Jméne lektora Pfedmét vyuky Rozsah vyuky Stav poZadavku na Profil lektora
potvrzeni vyuky

Jakub Pavlicek Z4kon 10812006 Sb 5 Pozadavek pfijat rofil
Ostatni

Cestné prohlageni & JiZ nahrané pfilohy

| Prochazet... | Soubor nevybran. x

Doklad o zaplaceni spravniho poplatku & JiZ nahrané pfilohy

| Prochazet... | Soubor nevybran. x

o

O Pokud se chce vzdélavatel ujistit, Ze je zadost fadné vyplnéna, muze vyuzit tlacitko
.Kontrola“. V pfipadé chybéjicich udajl se objevi chybové hldSeni na cerveném pozadi v pravém
dolnim rohu. Jestlize je zadost v pofadku, muze vzdélavatel zadost odeslat kliknutim na tlagitko
,Odeslat Zzadost".

Zadost byla isp&&né podana

Vage Zadost Zadost o akreditaci vzdélavaciho programu byla (ispéané pfijata ke zpracovani
Zadost Ize potvrdit nasledujicimi zplsoby

1. Pro potvrzeni Zadosti byl vygenerovan unikatni kod '74fe4091-a0d9-4967-0b0a-5e2c7bid2708'. Pomoci tiafitka "Vygenerovat potvrzeni” si stahnéte PDF s potvrzenim Zadosti
a doruéte jej nejpozaé&ji do 5t pracovnich dnili datovou schrankou, podtou i osobné na Sekretariat AK (respektive podatelinu MPSV).

2. Pokud disponujete certifikatem pro elektronicky podpis, miZete Zadost pfimo elektronicky podepsat a tim i automaticky dorudit potvrzeni na Sekretariat AK.

Pro podepsani je nuiné nejprve nahrat vefejny kit cerifikatu

Mahrat soubor 5 kiigem

m ” OPERACNI PROGRAM  PODPORUJEME Prohlaseni o pfistupnosti © 2017 - MPSV CR
ety 4, ﬁ LIDSKE ZDROJE VASI BUDOUCNOST
3 foret v G EVAOPSKA Une A ZAMESTNANOST www.esfer.cz

Po odeslani zadosti se vzdélavateli zobrazi stranka se dvéma tlacgitky, prostfednictvim kterych je
moZzné podani Zadosti potvrdit:

1) Kliknutim na tla¢itko ,Vygenerovat potvrzeni“ se vzdélavateli otevie dokument PDF s jiz
vyplnénym potvrzeni, které staci potvrdit vlastnim podpise. Dokument lze vygenerovat téz
dodate¢né v ,prehledu odeslanych zadosti“ ve sloupci Akce pod nazvem Potvrzeni.
V pfipadé potvrzeni podani zadosti timto zplisobem vzdélavatel nejpozd éji do 5 dn G zaSle
statutarnim zastupcem podepsany kryci list s razitkem vzdélavaci instituce na MPSV.
Bud datovou schrankou (sken ve formatu PDF), nebo poStou v tiSténé podobé,
popf. osobnim doru¢enim na podatelnu MPSV. Datem podani Zadosti se rozumi datum, kdy
je kryci list doru¢en MPSV. Datum podani zadava do systému sekretariat AK spolu s Cislem
jednacim (€.j.). Datum podani Zadosti rozhoduje o tom, na kterém zas  edani AK bude
Zadost projednana.



2) V pripadé, ze vzdélavatel disponuje certifikatem pro elektronicky podpis, maze zvolit tuto
jednodussi variantu, potvrzeni podepsat elektronicky pfimo v AKRIS a tim i potvrdit jeji
zavazné podani. Elektronicky podepsané potvrzeni jiz neni nutné zasilat datovou schrankou,

ani postou, dokument se automaticky stavd soucCasti Zadosti odeslané prostfednictvim
AKRIS.
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F. 3. JEDNOTLIVE FAZE PROCESU AKREDITACE VZD ELAVACIHO
PROGRAMU

REGISTRACE VZDELAVATELE
VYPLNENI PROFILU VZDELAVATELE

VYTVORENI ZADOSTI

VYBER / REGISTRACE LEKTOR U
REGISTRACE / POTVRZENI VYUKY LEKTOREM
FINALIZACE ZADOSTI

ELEKTRONICKE ODESLANIi ZADOSTI

POTVRZENI O PODANI (POSTA/DATOVA SCHRANKA)
FORMALNI KONTROLA ZADOSTI

MOZNOST ODSTRANENI FORMALNICH NEDOSTATK U
HODNOCENI ZADOSTI (ODBORNY POSUDEK)
MOZNOST DOPLNENI A OPRAVY ZADOSTI
SCHVALENI/ZAMITNUTI ZADOSTI

ZVEREJNENI SCHVALENEHO PROGRAMU V KATALOGU
INZERCE KURZU V KATALOGU

VYKAZ REALIZOVANYCH KURZ U
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G. Hodnoceni zadosti o akreditaci — stavy zadostia  posudk G — nazvy
a poradi

e V pfipadé, Ze vzdélavatel nevypini povinnou polozku Zadosti, je jiz v pribéhu vyplhovani
v AKRIS upozornén (objevi se chybové hlaSeni). V pfipadé, Ze byla Zadost Uspésné
odeslana, vzdélavatel muze sledovat jeji stav v AKRIS po pfihlaSeni v pfehledu zadosti.

SER L Popis jednotlivych stavi

(viz obrazek)

Zadost byla vytvorena vzdélavatelem, ktery ji maze libovolné
upravovat.

01 - vytvoFena Zadost je viditelna pouze pro vzdélavatele, ktery ji vytvoFil, a pro
lektory, ktefi byli pozadani o potvrzeni vyuky. MPSV se 7Zadost
vlbec nezobrazuje.

Vzdélavatel muze zadost ulozit, smazat nebo odeslat.

Zadost byla elektronicky odeslana a bylo vygenerovéano potvrzeni
s unikatnim kddem, tzv. kryci list. Potvrzovaci kéd vSak dosud
nebyl zadan do systému.

Obsah Zadosti se zobrazuje pouze vzdélavateli, ktery ji vytvoril,
02 - elektronicky odesldna a lektoriim, ktefi potvrdili vyuku. MPSV se obsah zadosti
nezobrazuje.

Vzdélavatel mizZe Zadost bud podat (ve stanovené Ihlté 5 dni
zasle MPSV kryci list, nebo potvrzeni Zadosti podepise
elektronicky), anebo stornovat (e-mailem ¢i telefonicky oznami
MPSV, Ze zadost stornuje).

Kryci list byl doru¢en MPSV a potvrzovaci kéd byl zadan do
systému. Zadosti bylo pridéleno ¢islo jednaci (€. j.) a datum
03 - poddna (formalni kontrola) | podani Zadosti (tj. datum doruceni kryciho listu MPSV).

Obsah Zadosti se jiz zobrazuje MPSV.

Probiha formalni kontrola Zadosti.

Zadost byla formalné zkontrolovana a oznagena jako vyhovuijici.

04 - formalné vyhovuje L o _ i L
Probiha pridéleni hodnotitell, ktefi Zadost posoudi po vécné

strance.
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05 - formalné nevyhovuje

Zadost byla formalné zkontrolovana a oznacena jako
nevyhovujici. Vzdélavatel je prostfednictvim AKRIS (pfijde rovnéz
upozornéni e-mailem) vyzvan k odstranéni formalnich
nedostatkd.

Vzdélavatel mlze upravit odemdena pole Zadosti (oznacena
otaznikem) a ve stanovené Ihlté 7dnt opravenou Zadost znovu
odeslat. Pokud tak neucini, fizeni bude preruseno.

06 - vécné hodnoceni

K Zadosti byli pridéleni hodnotitelé, ktefi ji posuzuji po vécné
strance.

Vysledny odborny posudek bude projednan AK MPSV.

07 - findIni posudek

Na zakladé doporuceni AK MPSV hodnotitel vypracovava finalni
odborny posudek Zadosti.

08 - kontrola finalniho posudku

Probiha kontrola findlniho odborného posudku zadosti.

09 - uréena k preruseni fizeni
(doplnéni/opravé)

V Zadosti byly shledany vécné nedostatky. Vzdélavatel je
prostfednictvim AKRIS (pfijde rovnéz upozornéni e-mailem)
vyzvan k doplnéni/opravé zadosti.

Vzdélavatel m{iZze upravit odemcena pole Zadosti (oznacena
otaznikem) a ve stanovené lhtté 7 dnt doplnénou/opravenou
zadost znovu odeslat. Pokud tak neucini, fizeni bude preruseno.

10 - opravena

Vzdélavatel zadost doplnil/opravil a znovu odeslal.

Probiha ptidéleni hodnotitele, ktery vypracuje finalni odborny
posudek doplnéné/opravené zadosti.

11 - schvélena

Zadost byla shledana vyhovujici a na zdkladé rozhodnuti MPSV
byla vzdélavacimu programu udélena akreditace.

Akreditovany vzdélavaci program je zverejnén v katalogu.

12 - zamitnuta

Zadost byla shledana nevyhovujici a na zakladé rozhodnuti MPSV
nebyla vzdélavacimu programu udélena akreditace.

13 - uréena k preruseni fizeni
(formalni nedostatky)

Rizeni bude preruseno z nékterého z nasledujicich davoda:
A) v zadosti byly shledany formalni nedostatky,

B) formalni nedostatky nebyly ve stanovené Ih(ité poZzadovanym
zpUsobem odstranény.

14 - fizeni pferuseno (formalni
nedostatky)

Rizeni bylo pferueno z diivodu formalnich nedostatk.
Vzdélavatel je informovan o pferuseni fizeni a vyzvan
k odstranéni formalnich nedostatkd.
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Vzdélavatel m{iZe upravit odemcena pole Zadosti (oznacena

o

otaznikem) a ve stanovené |h(ité opravenou Zadost znovu
odeslat. Pokud tak neudini, fizeni bude zastaveno.

15 - urcena k preruseni fizeni
(doplnéni/oprava)

Rizeni bude preruseno z nékterého z nasledujicich davoda:
A) v 7adosti byly shledany vécné nedostatky,

B) Zadost nebyla ve stanovené Ihité doplnéna/opravena.

16 - fizeni pferuseno
(doplnéni/oprava)

o

Rizeni bylo preruseno z diivodu vécnych nedostatkd. Vzdélavatel
je informovan o preruseni fizeni a vyzvan k doplnéni/opravé
Zadosti.

Vzdélavatel m{iZe upravit odemcena pole Zadosti (oznacena
otaznikem) a ve stanovené |haté doplnénou/opravenou zadost

’

znovu odeslat. Pokud tak neucini, fizeni bude zastaveno.

17 - uréena k zastaveni fizeni

Formalni nedostatky nebyly ve stanovené Ihité pozadovanym
zpUsobem odstranény.

Rizeni bude zastaveno.

18 - fizeni zastaveno

Rizeni bylo zastaveno z nékterého z nasledujicich diivoda:

A) formalni nedostatky nebyly ve stanovené lh(té poZadovanym
zpUsobem odstranény,

B) Zadost nebyla ve stanovené Ihité doplnéna/opravena,

C) vzdélavatel vzal Zadost zpét.

19 - storno

Vzdélavatel Zadost stornoval (e-mailem ci telefonicky) dfive, neZ
byla podana. Potvrzovaci kéd nebyl zadan do systému, zadosti
nebylo pfidéleno Cislo jednaci (€. j.).

20 - zpétvzeti

Vzdélavatel vzal Zadost zpét (e-mailem ¢i telefonicky) dfive, nez
bylo vydano rozhodnuti o udéleni ¢i neudéleni akreditace.

Rizeni bude zastaveno.
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SCHEMA STAVU ZADOSTI A POSUDKU

01 - vytvofena

b

02 - elektronicky

odeslana
03 - podana
(formaini kontrola)
05 - formalné 04 - formélné
nevyhovuje vyhovuje
y 06 - vécne
13 - uréena k hodnoceni
preruseni fizeni
(form. nedostatky) ¢
™ 07 - findlni
I 10 - opravena |r;alr(1|
14 - fizeni — posude
pferuseno (form.
nedostatky) ¢
1 [ Y 08 - kontrola
|/ /, < finalniho posudku

20 - zpétvzeti

09 - uréena k
dopinéni/opravé

17 - urCena k

zastavenf fizenf

— 3
15 - uréena k

preruseni fizeni

(doplnéni/oprava)

16 - fizeni
preruseno
(doplnéni/oprava)

18 - fizeni

zastaveno 11 - schvalena 12 - zamitnuta

19 - storno
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Zadost je zamitnuta zejména v t&chto pfipadech:

[

Zpracovani Zzadosti nesplfiuje kritéria akreditovaného vzdélavaciho programu uréeného
pro odborné vzdélavani zaméstnanct v oblasti socialnich sluzeb nebo socialni prace,
uvedena v tomto Prlvodci vyplfiovanim zadosti o akreditaci a v 8 37 vyhlaSky ¢. 505/2006
Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona ¢. 108/2006 Sb.

Vzdélavaci program jako celek je natolik nekvalitné zpracovan, Ze neni mozné jej relevantné
posoudit — napf. nejasné a pfilis obecné pojaté znéni anotace, cilovych kompetenci i popisu
obsahu v u¢ebnim planu.

Zadost neni vsouladu s ustanovenimi § 117a zékona & 108/2006 Sb., tj. obnovovat,
upeviovat a doplfiovat kvalifikaci vztahujici se k vykonavané pozici. Obsahové zaméreni
Zadosti smérfuje k jinym pravnim predpisim, mimo oblast socialnich sluzeb a socialni prace
(napf. kurzy vSeobecné prvni pomoci, supervizni vycvik, psychoterapeuticky
¢i sebezkuSenostni vycvik, vSeobecny kurz sebeobrany, kvalifikace na pozici socialné
zdravotni pracovnik dle zakona €. 96/2004 Sb., kurzy lektorskych dovednosti).

Nedostatec¢né odstranéni nedostatk(l zadosti o akreditaci vyplyvajicich z hodnoceni kvality
zadosti 0 akreditaci ministerstvem.

Lektorsky tym (jako celek) uvedeny v Zadosti nespliiuje poZadavky na vzdélani a odbornou
praxi dle bodu POZADAVKY NA LEKTORSKY TYM tohoto pravodce.

Také uvedeni nepravdivych informaci do profilu lektora muze byt divodem pro neudéleni
akreditace.
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F. Pilohy

Pfiloha 1 Vzor tzv. Kryciho listu

Pfiloha 2 Evaluaéni dotaznik

Pfiloha 3 Cestné prohlaseni — komeréni Géely a ochranna znamka
Pfiloha 4 Vzor osvédceni
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Priloha 1 — Vzor tzv. Kryciho listu

Zadost o akreditaci vzdélavaciho programu

Nazev programu: Kurzik
Rozsah programu: 16,00 hodin

Vzdélavaci instituce: Vzdélavatel PAY
IC: 00064581

Datum odeslani: 1.12. 2015
Potvrzovaci kod: e93%acda-a29b-47bha-abb5-c705e61fd840

Potvrzuji, Ze jsem dne 1. 12. 2015 elektronicky odeslal/a Zadost o akreditaci vzdélavaciho programu
s potvrzovacim kodem e93%acda-a29b-47ba-abb5-c705e811dB840.

Jakub Pavlicek
Vzdélavatel PAVY
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Priloha 2 — Evalua €ni dotaznik — vzory otazek

Uzavrené otazky — hodnoceni na Skale 1-5 (1 = nejlepsi, 5 = nejhorsi)

Splnil kurz VaSe oCekavani?

Byl/a jste spokojen/a s organiza¢nim zabezpeenim kurzu?

Byl/a jste spokojen/a s materidlné-technickym zabezpe&enim kurzu?
Jak jste byl/a spokojen/a s obsahovou strankou kurzu?

Bylo pro Vas téma kurzu uZzite¢né, pouZzitelné pro praxi?

Jak hodnotite kvalitu pouzitych vyukovych metod?

Jak jste byl/a spokojen/a s Urovni vyuky?

Jak hodnotite odborné znalosti lektora?

Jak hodnotite ochotu lektora?

Jak hodnotite srozumitelnost vykladu?

Oteviené otazky

Co nového jste se v kurzu naucil/a a v €em vam to muze pomoci ve VaSi praci? Pokud jste se nic
nového nenaucil/a, napiste, pro¢ tomu tak je: ..........

Co si myslite, Ze by se mélo na kurzu zlepSit? Muzete uvést cokoliv: ............
Mate néjaké dalSi poznamky, postfehy Ci podnéty ke kurzu? Pokud ano, uvedte, jaké: ............
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P¥iloha 3 — Cestné prohlaseni o ochranné znamce a komer  énich G éelech (vzor)

Cestné prohlaseni

J&, i , Cestné prohlasuji, Ze v Zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu

....................................... a ani pfi jeho tvorbé nebylo porudeno vyluéné pravo jiného subjektu
k uzivani ochranné znamky.

Dale Cestné prohlaSuji, Ze vyuka v akreditovaném vzdélavacim programu nebude vyuZivana ke

komerénim cilim, tzn. k prezentovani vybaveni zafizeni socialnich sluzeb, kompenzacnich
pomucek, hygienickych vyrobkd nebo jinych produktd.

jméno, podpis, razitko
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PFiloha 4 — Osv édé&eni (vzor)

Nazev vzdélavaci instituce

OSVEDCENI

Gislo ............

o absolvovani akreditovaného vzdélavaciho programu:

(Cislo akreditace Ministerstva prace a socialnich véci CR udélené vzdélavacimu programu:

)

Rozsah vzdélavaciho programu: ............ vyucovacich hodin

Terminrealizace: .........cccvvieiiii...

titul, jméno, PRIJMENI, titul
den, mésic, rok a misto narozeni

predseda zkuSebni komise statutarni zastupce organizace
lektor

razitko vzdélavaci instituce
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