Kontrolni ¢cinnost MPSV

Ministerstvo prace a socialnich véci (dale jen ,ministerstvo® kontroluje €innost
vzdélavacich zafizeni pfi uskuteChovani akreditovanych vzdélavacich program
dle § 117d odst. 1 zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni

pozdéjSich pfedpist (dale jen ,zakon o socialnich sluzbach®).

Postup pfi provadéni kontroly se Fidi zakonem €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni
fad), ve znéni pozdéjSich predpisu, a je realizovana na zakladé Povéreni feditelky
odboru inspekci, vykonu akreditaci, financovani v oblasti socialnich sluzeb,

socialnépravni ochrany déti a socialni prace.

Kontakt:
Mgr. MiluSe Lustykova: miluse.lustykova@mpsv.cz
Telefon: 950 192 584; mobil: 602 572 045

Pozadované dokumenty pfi kontrole ke kazdému realizovanému kurzu v ramci
kontrolovaného obdobi:

1. TFidni kniha o odu€enych hodinach, rozsahu a obsahu vyuky, prezen¢ni
listiny atd. V pfipadé distan¢ni formy (online) seznam pfihlasenych
ucastnikd vygenerovany aplikaci, pfes kterou probiha distan¢ni vyuka.
V pfipadé, kdy toto aplikace neumoznuje, je nutné seznam ucastniku
dolozit snimky obrazovky pfihlaSenych ucastniki prokazatelné
dokladujicimi jejich u€ast na realizovaném kurzu. Ze snimkd musi byt
zfejmé datum a €as. Seznam i snimky pfihlaSenych ucastnikd museji byt
provazany s evidenci vydanych osvédceni.

2. Smlouvy o zajisténi praxe v€etné potvrzeni a hodnoceni o absolvovani
praxe (u Kvalifikaéniho kurzu pro pracovniky v socialnich sluzbach).

3. Evaluacni dotazniky a jejich vyhodnoceni.

4. Studijni materialy.

5. Pracovni smlouvy, dohody o pracovni Ccinnosti/provedeni prace,
objednavky a faktury s lektorskym tymem.

6. Vystupy z kurzu — napf. testy a jejich vyhodnoceni, protokol o ustni

zkouSce, vysledky zavérecnych zkousek.
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7. Evidence vydanych osvédceni tzv. kniha vydanych osvédceni.
8. Vzor vydanych osvédceni.
9. DalSi dokumenty souvisejici s realizaci akreditovaného vzdélavaciho

programu.

V pfipadé, Zze vzdélavaci zafizeni nesplfiuje podminky, za nichZ mu byla akreditace
udélena, rozhodne ministerstvo dle § 117d odst. 2 zakona o socialnich sluzbach,

o0 odejmuti akreditace.

Podminky udéleni akreditace jsou:
Akreditace se vzdélavaci organizaci udéluje k realizaci vzdélavaciho programu po
splnéni podminek pro udéleni akreditace dle § 117a odst. 1 zakona ¢. 108/2006

Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

Zadost o akreditaci vzdé&lavaciho programu obsahuje:

a) opravnéni ke vzdélavaci €innosti podle zvlastniho pravniho pfedpisu a pfehled

o dosavadni ¢innosti zadatele o akreditaci,

b) nazev, druh, formu, obsah a &asovy rozsah vzdélavaciho programu, ktery

Zadatel hodla uskutecnovat,
c) doklady o materialnim a technickém zabezpeceni vzdélavaciho programu,

d) seznam fyzickych osob, které se budou podilet na vzdélavani, a doklady o jejich

odborné zpusobilosti nebo osvéd&eni o uznani odborné kvalifikace,

e) formu osvédCeni o absolvovani vzdélavaciho programu s uvedenim
identifikacnich Udajua vzdélavaciho zafizeni, Udaju uvedenych v pismenu b),
identifikacnich udaji o osobé, ktera vzdélavaci program absolvovala, a datum

vydani osvédceni.

Prabéh kontroly:
- Kontrola je zahajena pfedlozenim povéfeni ke kontrole kontrolované osobé nebo
doru¢enim oznameni o zahdjeni kontroly nebo informace o budouci realizaci

kontroly kontrolované osobé.



- Kontrola je nejCastéji realizovana na misté v sidle vzdélavaci organizace nebo
tzv. na dalku, kdy je vzdélavaci organizace vyzvana dle § 8 pism. c) kontrolniho
fadu k zaslani podkladu ke kontrole.

- Kontrolni organ po vyhodnoceni kontrolnich podkladd zpracuje protokol
o kontrole, ktery je zaslan kontrolované osobé ve |huté 30 dni ode dne provedeni
posledniho kontrolniho ukonu, ve zvlasté slozitych pfipadech je tato Ihlta
prodlouzena na 60 dnu.

- Proti kontrolnimu zjisténi uvedenému v protokolu o kontrole muze kontrolovana
osoba podat ve |huté 15 dnd ode dne doruCeni protokolu o kontrole, neni-li
stanovena v protokolu o kontrole lhita delSi, namitky v souladu s § 13 kontrolniho
fadu.

- Postup vyfizovani namitek proti kontrolnim zjisténim upravuje § 14 kontrolniho
fadu.

-Dle § 18 kontrolniho fadu je kontrola ukoncena:

a) marnym uplynutim |hdty pro podani namitek nebo vzdanim se prava podat
namitky,

b) dnem doruceni vyfizeni namitek kontrolované osobé,

c) dnem, ve kterém byly namitky pfedany k vyfizeni spravnimu organu (§ 14 odst.
3)

Pfi zjiSténi nedostatku pfi realizaci akreditovaného programu muze byt dle § 10
odst. 2 kontrolniho fadu, poZadovano zaslani pisemné zpravy o odstranéni

zjisténého nedostatku (pfijeti opatfeni k prevenci ke zjisténému nedostatku).

Nejcastéjsi zjisténi z kontrol pri realizaci akreditovanych

programti

Vydana osvédéeni nejsou v souladu se vzorem osvédcéeni, ktery byl prilozen
k zadosti o akreditaci
Na osvédceni neni uvedeno:
e datum a misto narozeni u€astnika vzdélavaciho programu,
e na osveédcCeni neni uveden nazev vzdélavaciho programu, ktery je
uveden v rozhodnuti o udéleni akreditace nebo neni uveden cely nazev

vzdélavaciho programu,



o datum realizace akreditovaného vzdélavaciho programu a datum vydani
osvédceni,

e« na osvédcCeni je uvedeno chybné nebo neuplné Cislo akreditace,

e bylo vydano osvédcCeni ucastniku, ktery nesplnil povinnou dochazku

(u distan¢ni vyuky).

Uéastnici vzdélavaciho kurzu

PiekroCen pocet ucastnikl kurzu.

Prezen¢ni listina

Na prezencni listiné uveden nespravny nebo neuplny nazev kurzu.

Na prezencni listiné neni uveden rozsah kurzu, jméno a pfijmeni lektora a jeho
podpis.

U vicedenniho kurzu neni prezencni listina rozepsana na jednotlivé dny konani
kurzu.

Ke kurzu realizovaném distan¢ni formou nebyl doloZzen seznam pfihlaSenych
ucCastnikd vygenerovany aplikaci, pfes kterou probiha distanéni vyuka nebo snimky
obrazovky (prt scr) pfihlaSenych ucastniku prokazatelné dokladujicimi jejich ucast
na realizovaném kurzu.

Ze snimku o realizaci kurzu distanéni formou nebylo zfejmé datum a Cas.

Seznam nebo snimky pfihlaSenych ucastniki nebyly provazany s evidenci
vydanych osvédceni.

Prezencni listina nebo seznam pfihlaSenych ucastnikd k distanéni vyuce neni
v souladu s evidenci vydanych osvédceni.

Lektorsky tym

Vzdélavaci program pfednaseli lektofi, ktefi nejsou uvedeni v Zadosti o akreditaci.
Zabezpeceni praxe u Kvalifikaéniho kurzu pro pracovniky v socialnich
sluzbach

Na dokumentech o zabezpeceni praxe neni uveden garant praxe.

Na hodnoceni praxe nejsou uvedeny cinnosti, které absolvent praxe vykonaval
nebo neni uvedeno stru¢né hodnoceni ucastnika praxe garantem praxe.

Zpusob ovéreni znalosti

Test ovéfeni znalosti nebyl vyhodnocen.

V protokolu o ustni zkouSce nejsou uvedeni ucastnici, ktefi zkousku vykonali.



Evidence vydanych osvédéeni
Neni vedena evidence vydanych osvédceni.
Hodinovy rozsah

Nebyl dodrzen ¢asovy rozsah hodin uvedeny v rozhodnuti o udéleni akreditace.



