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Prehled provedenych zmén

Zruseni mozného navysSeni poctu hodin Kvalifikaéniho kurzu o 15 %.

str. 18 Forma programu — rozSifeno o virtualni u¢ebnu.

str. 20 Vstupni pozadavky — upfesnéni textu u rozSitujiciho kurzu.

str. 22 Pocet ucastnikl — upfesnéni v textu.

str. 25 Uc€ebni plan — upfesnéni podminek v textu.

str. 28-30 Zabezpeceni praxe (uréeno pouze pro kvalifikaéni kurz) — upfesnéni obsahu
smlouvy pro zabezpedceni praxe.
Studijni materialy a seznam doporucené literatury — upfesnéni pozadavku
na studijni materialy.
Doplnujici informace — upfesnéni v textu.

str. 30-31 Zpusob ovéreni znalosti, dovednosti U€astnika kurzu — upfesnéni podminek
Vv textu.

str. 31 Osveédceni — aktualizace vzoru a povinnych udaju.

str. 32 Povinné vystupy monitoringu — upfesnéni pozadavka.

str. 33 ZpUsob a forma vedeni dokumentace — upfesnéni textu a povinnosti
ukladani dokumentu.

str. 36—38 Pozadavky na lektorsky tym — upfesnéni pozadavku v textu.

str. 38—40 Odeslani zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu — upfesnéni v textu.

str. 43 Doplnéno Spravni fizeni podle zakona &. 500/2004., Sb., spravni fad, ve
znéni pozdéjsich predpisu

str. 44 Hodnoceni zadosti o akreditaci — stavy zadosti a posudkl — upfesnéni

textu.




A.Uvod

Ministerstvo prace a socialnich véci jako vécné pfislusny organ rozhoduje podle § 117a
zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisu, (dale jen ,zakon
o socialnich sluzbach); o akreditaci vzdélavacich programu pro ucely zajisténi kvalifikacnich
kurzl podle § 116 odst. 5 a dalSiho vzdélavani socialnich pracovnik( a pracovnikl v socialnich
sluzbach dle § 111 zakona o socialnich sluzbach, vzdélavani vedoucich pracovniku
zameéstnancu uvedenych v § 115 odst. 1 zakona o socialnich sluzbach a pro ucéely odborné
podpory fyzickych osob, které poskytuji pomoc pfijemci pfispévku.

Doporucujeme podrobné seznameni Prlivodce podavani zadosti o akreditaci vzdélavaciho
programu (dale jen ,Pravodce®) i Zadatelum, ktefi v minulosti akreditaci obdrzeli, nebot proces
udélovani akreditaci se neustale vyviji a reaguje na zmény. Pfedpokladame, reflexi stavajici
praxe Ci poznani i v zadostech, kterym byla akreditace jiz udélena.

Zadost o akreditaci vzdélavaciho programu se hodnoti jako celek a véechny informace
v zadosti museji byt vzajemné provazané. Obsah vzdélavaciho programu musi
smérovat k nabyti dalSich znalosti a rozvoji dovednosti. Napf. vzdélavaci program uréeny
socialnim pracovnikim by nemél byt zaméfen pouze na teoretické znalosti, které si mél
pracovnik osvojit v ramci kvalifikaéniho vzdélavani (na VS, VOS). Z uéebniho planu by mél
jednoznaéné vyplyvat prinos, prohloubeni, rozsifeni ¢i obnoveni znalosti, dovednosti ¢i
kompetenci.

Od roku 2012 realizoval Fond daldiho vzdélavani, p. o. MPSV projekt Podpora kvality
v celozivotnim a kvalifikaénim vzdélavani zaméstnancu v socialnich sluzbach. Jednim z cilt
projektu, ktery se podafilo naplnit, bylo vytvofeni informaéniho systému AKRIS, jehoz
prostfednictvim od 27. 2. 2017 cely akredita¢ni proces probiha.

Informacni systém AKRIS, pfispiva k zefektivnéni procesu pfi rozhodovani o Zadosti o udéleni
akreditace a je v souladu s pravni Upravou a spravnimi postupy.

Informacni systém AKRIS najdete na webovych strankach htips://akris.mpsv.cz/.

V informaénim systému AKRIS v oddilu ,Aktuality“ jsou zvefejhiovany dulezité informace
k akreditanimu fizeni a v zéloZzce ,Dokumenty ke stazeni“ jsou uloZeny dokumenty pro
vzdélavatele a tento Privodce podavanim Zzadosti o akreditaci vzdélavaciho programu
v informacnim systému AKRIS.


https://akris.mpsv.cz/

B. Akreditacni komise MPSV

Akreditani komise je poradni organ, zfizeny Ministerstvem prace a socialnich véci (dale jen
ministerstvo nebo MPSV*) dle § 117b zakona o socidlnich sluzbach. Cinnost Akreditaéni
komise se fidi Statutem a Jednacim fadem.

Akreditacni komise na zakladé posouzeni skuteénosti uvedenych v Zadosti o akreditaci
zpracuje k zadosti o akreditaci stanovisko, které ve l|huté 60 dnd od posledniho dne
kalendarniho Ctvrtleti, ve kterém byla tato zadost podana, pfedlozi ministerstvu. Ministerstvo
rozhodne o akreditaci ve lhuté 30 dnl po obdrzeni stanoviska Akreditacni komise, k jejimuz
stanovisku pfi svém rozhodovani pfihlizi. Akreditace se udéluje na dobu 4 let, je nepfevoditelna
a neprechazi na pravniho nastupce.

Seznam c&lend Akreditaéni komise a terminy zasedani naleznete na webovych strankach
MPSV a v AKRIS v zaloZce Dokumenty ke staZeni.

V odlvodnénych pfipadech, {j. jestlize nelze realizovat jednani Akreditacni komise, a tim by
bylo ohrozeno dodrzeni terminu pro posouzeni zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu,
Ize jednani Akreditacni komise nahradit distan¢nim, tj. koresponden¢nim nebo elektronickym
hlasovanim. O zavérech z jednani k jednotlivym bodim rozhoduje Akreditacni komise
hlasovanim. Ke schvaleni pfedloZzenych navrhu se vyzaduje pfitomnost nadpolovi¢ni vétsiny
vSech ¢lend Akreditacni komise a souhlas nadpolovi¢ni vétSiny vSech pfitomnych ¢lend.

K platnosti hlasovani uskutec¢novaného distanéni formou je tfeba, aby se k navrhu usneseni
ve stanovené lhuaté vyjadrfila alespori nadpoloviéni vétSina ¢lend Akreditacni komise. Ke
schvaleni navrhu usneseni pfijimaného distanéni formou je tfeba, aby s navrhem usneseni
vyslovila ve stanovené lhuté souhlas vétsina vSech ¢lenl Akreditacni komise.

Z jednani komise je vzdy pofizen zapis, ktery je uloZen v sekretariatu Akreditacni komise.


https://www.mpsv.cz/web/cz/akreditacni-komise
https://akris.mpsv.cz/Category?moduleId=92

C.Verejna €ast webovych stranek

Pro zobrazeni vefejné <&asti webovych stranek je nutné zadat pfisluSnou adresu:
https://akris.mpsv.cz/. V této casti systtmu se mohou pohybovat vSichni nepfihlaseni
uzivatelé. Domovska stranka systému pro agendu akreditaci obsahuije tfi polozky:

o Akreditované vzdélavaci programy
o Kontaktni formulaf
o Dokumenty ke stazeni

PoloZka Akreditované vzdélavaci programy je vefejnym katalogem, ktery obsahuje
kompletni pfehled akreditovanych programu (platnych a neplatnych), v némz Ize vyhledavat
dle zadanych parametr(, napf. podle mista konani kurzu, lektora, dle nazvu vzdélavatele,
rozsahu programu, nebo tematické oblasti.

Kontaktni formular a jeho moznosti:
V kontaktnim formulafi je uveden odkaz na helpdesk MPSV - help.akris@mpsv.cz, ktery mize

vyuzivat kazdy (i nepfihlaseny uzivatel). Lze jej vyuzit jako prostor pro podnéty, pfipominky
a technické dotazy spojené s AKRIS. Pro dotazy je dale v provozu telefonicka linka
+420 770 120 485 v pracovni dny od 9:00 do 14:30 hod. Prosime, pfed poloZzenim
telefonického dotazu si prostuduijte zvefejnéné aktuality, které jsou uloZzeny v Dokumentech ke
stazeni, popf. na Domovské strance Akris https://akris.mpsv.cz/

AKRIS Pl s @iz
. P vie . Odhisit
@ Akreditované vzdélavaci programy MPSV EN =3
#  Adediovanéprogramy  Rychié kontakly  Koniakini formulsf  Sekrefanai AK ~ Administrator - Dokumenly ke staZeni
Rychlé kontakty
Technicka podpora Akris . , .
Technicka podpora Akris
E-mail: help.akris@mpsv.cz
Tel.: 770 120 485
Provozni doba: pondéli aZ patek - 9:00 - 14:30
Ef - @ ﬂ-owwmmu PODPORUIENE ProhisSeni o plistpnosti  ©2020 - MPSV ER
o LIDSKE ZDROJE VS BUDOUCNOST
- o i oo A ZAMESTNANOST wwwesforcz.


https://akris.mpsv.cz/
mailto:help.akris@mpsv.cz
https://akris.mpsv.cz/Category?moduleId=92
https://akris.mpsv.cz/Category?moduleId=92
https://akris.mpsv.cz/

D. Uzivatelska role vzdélavatele v AKRIS

Pokud chce vzdélavatel, ktery nema v AKRIS vytvofen ucet, podat Zadost, musi se nejprve
registrovat pres tlaCitko Reqistrovat na uvodni strance AKRIS.

Po kliknuti na tlacitko Registrovat se vzdélavateli zobrazi nasledujici stranka, kde vyplni
pozadované udaje a zvoli si heslo (min. 8 znakd, alespori 1 velké pismeno, 1 &islo, 1 specialni
znak):

MP AKRIS Registrovat Priniasit
SV] Akreditované vzdélavaci programy MPSV (Testovaci verze)

M Areditovanéprogramy  Infoliika  Helpdesk  Dokumenty

Registrace.

&

Nazev vzdélavatele
E-mail |

Heslo

Potvrzeni hesla

Nejsem robot
(<CAPTCHA
,,,,,,, cxsoi-Sriaripotminty

Souhlas se zpracovanim osobnich udaji - aplikace AKRIS

V souladu se zakonem & 101/2000 8b., v platném znéni (zakon o ochrané osobnich tidaj(i a 0 zméné& nékterych zakon, déle jen ,zakon*) souhlasim
se zpracovavanim osobnich Gdaji spravcem Ministerstvo préce a socidlnich vci, se sidiem Na Poficnim pravu 1/376, 128 01 Praha 2 (déle také jen
.Spravee”) pro Ucely uskute&iovani fizeni o akreditaci podie zakona ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluZbach, ve znéni pozdgjsich predpisu, a podie
2zakona €. 500/2004 Sb., spravni iad, ve znéni pozdé&jich predpist

©Osobnimi Gdaji se rozumi iidaje obsaZené v tomto formul, t. zejména jméno, prijmeni, telefon, e-mailova adresa.

Osobni lidaje bude spravce dvat manuaing i pfimo prosi im svjch zamésinancil, a dale prostfednictvim ffetich subjektd,
Kieré budou spréavcem pro zpracovani osobnich (daji povéFeny, a to na zakladé smiuv uzavienych podle ustanoveni § 6 zakona €. 101/2000 Sb., o
«ochrané osobnich Gdaju. Tento souhlas je udélen na dobu neurcitou. v

[ Souniasim se zpracovanim osobnich Gdaji

Registrovat

e Na zakladé vyplnéni IC se z ARES (Administrativni registr ekonomickych subjektt)
nadte automaticky nazev. Na jedno IC je mozné mit pouze jeden piihlasovaci e —
mail ajedno heslo.

e Po vyplnéni udaju, ovéfovaciho kdédu Captcha a kliknuti na tlacitko Registrovat
dostane vzdélavatel na uvedenou e-mailovou adresu zpravu s aktivaénim kdédem
a odkazem pro aktivaci uctu. Dale se fidi pokyny v obdrzeném e-mailu. Po dobu
platnosti lze pozadat o opakované zaslani kédu kliknutim v AKRIS na odkaz
»Znovu zaslat aktivacni kod“.

@ AKRIS Registroval  Pihiasi
V) Akreditované vzdélavaci programy MPSV estovaci verze)

Registrace probenia v pofadiku. Na emaill vam byl zasian aktivani kod. x
Aktivovat ucet

E-mail

Aktivacni kod

at registracni kix

B ” OFERACM PROGRAM  PODPORUJEME “rohiaseni o pristupnos ©2020- MPSV R
g M B o™ e
- T eCR ENRPERA G - fe
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https://akris.mpsv.cz/Account/Register

Po aktivaci u¢tu se vzdélavatel prihlasi do aplikace AKRIS prostfednictvim
uzivatelského jména (e-mail) a hesla, které mu po aktivaci uctu pfijde na e-mail.
Vygenerované heslo je pak mozné zménit na strance, ktera se otevie po kliknuti
na tlacitko Profil v pravém hornim rohu.

Po aktivaci uctu si vzdélavatel ve svém uctu vyplni Profil vzdélavatele. Pfi vyplfiovani
profilu je vzdélavatel upozornén na povinna pole.

Pfi vypliiovani profilu vzdélavatele je wuzivateli k dispozici u nékterych poli

tzv. kontextova napovéda, ktera se zobrazi pfi kliknuti na ikonu @ .

AKRIS el st gemat 2
Akreditované vzdélavaci programy MPSV (estoacivere =1

Uprava profilu vzdélavatele

Nazev organizace
©

Privniforma | Prévnicid osaba
Kontakini osoba
Telefon ©
Webowd adresa ©

Cisio datové schranky

Oprévnzna osoba
Status opravnéné osoby
Adresa sidla
Ulice
Cisto orientaéni
Cislo popisné
Stit
Mésto
psC
) Adresa sidla se shoduje s adresou donsEovaci

Typ oprévnéni k
realizaci

Jiné - uvedte

Typ oprévnéni k _Prochize. |

redizas St piobaT

Poboéky

CPERACNIFEOGRAM  PODFORUIEE ProhiaSeni o piictupnosti  ©2020- MPSV CR
P LOSKEIDAOE  VASIBLDOUCNOST

ATAMESTNANGST  wwwssfrcz



Profil vzdélavatele:

Po registraci se v profilu automaticky naéte IC, nazev a sidlo vzdélavatele. Vzdélavatel
do profilu nasledné zada tyto udaje:

Pravni forma organizace

Kontakty na zadatele

Uvedte telefon, e-mail, webové stranky a Ccislo datové schranky. V pfipadé,
ze si datovou schranku zfidite az po registraci do AKRIS, prosime, informujte o této
skuteCnosti MPSV, ktery udaj do profilu vzdélavatele zada.

Pobocky

Vzdélavatel uvede adresu a kontakty na dalSi poboCky a spojeni na osobu, ktera
je zodpovédna za realizaci akreditovanych vzdélavacich programi na konkrétni
pobocce.

Opravnéni k realizaci vzdélavaciho programu

Vzdélavatel dolozZi, Ze spliuje pfedpoklady pro realizaci programu (zfizovaci listina
atd.). Zadatel, ktery vzdélavd na zakladé Zivnostenského opravnéni, nemusi
zivnostensky list dokladat.

U subjektud, které nemaji zivnostenské opravnéni, je nutné dolozit dle pravni formy stanovy,
statut, zfizovaci listinu apod. Doklady nemuseji byt ufedné ovéfeny, ale museji obsahovat
podpisy statutarniho organu.

Z dokumentd musi vyplyvat opravnéni k realizaci vzdélavacich programu ("Mimoskolni
vychova a vzdélavani, poradani kurzu, Skoleni, v€etné lektorské Cinnosti“ nebo organizace
Ci pofadani vzdélavani).

VSechny tyto Udaje se zadavaji pouze jednou v profilu vzdélavatele, do jednotlivych zadosti
o akreditaci se pak nagitaji automaticky. S vyjimkou IC a nazvu organizace jsou Gdaje v profilu
editovatelné.

Po pfihlaseni do systému se vzdélavateli objevi v horni liSté zalozka Vzdélavatel.
Po kliknuti na tuto polozku se vzdélavateli nabidnou polozky:

zadosti,

lektofi,

akreditované programy,

vykazy, (aktualné se do odvolani nevyplriuji),
dokumenty ke stazeni.



Polozka zadosti je podrobné popsana v kapitole F Pruvodce vypliiovanim zadosti o akreditaci
v AKRIS

V polozce lektofi je uveden seznam lektor(, ktefi vzdélavateli odsouhlasili vyuku alespor
v jednom vzdélavacim programu, tedy jeho lektorsky tym F.6 Lektorsky tym. V tabulce lektort
v krajnim pravém sloupci je ikona lupy, ktera zobrazi profil lektora.

V Zalozce akreditované programy ma vzdélavatel prehled vSech svych vzdélavacich
programi akreditovanych MPSV. V tabulce s akreditovanymi programy je v pravém krajnim

sloupci ikona ,Jupy*“ Q , ktera zobrazi detail programu. V detailu je vedle zakladnich informaci
zalozka kurzy, ve které je mozné vypisovat terminy realizace daného vzdélavaciho programu.
Takto vypsané kurzy se budou zobrazovat dal§im uzivatellm ve vefejném katalogu
akreditovanych program MPSV.

DalSi zalozkou jsou vykazy k realizovanym akreditovanym programim, které se aktualné
nevypliuji. Tato polozka bude povinna az po zavedeni vSech akreditovanych program(
v AKRIS.

Jedna se o dva vykazy ro¢né, a to za prvni pololeti roku (1. 1. — 30. 6.) nejpozdéji do 31. 7.
a za druhé pololeti (1. 7. — 31. 12.) do 31. 1. nasledujiciho kalendainiho roku.

Vzdélavatel zde ma dvé zalozky: jizZ podané vykazy a vykazy k vypracovani.
Pokud chce vzdélavatel podat novy vykaz, klikne na zaloZku vykazy k vypracovani a nasledné

na ikonku ,,tuzky“ < , ktera je v tabulce s pfehledem akreditovanych vzdélavacich programd.
Nasledné se mu oteviou pole v tabulce pro editaci (Upravu polozek). Zde vyplni tyto 3 Udaje:
pocet realizovanych kurzu, pocet ucastnikt, pocet Uspésnych ucastniku.

Vykazy realizovanych kurzti ©

Podané vykazy K vypracovani

Pocet zaznami 10 v PDF csv Excel Zménitviditelnost sloupcti

Nazev : Rozsah Pocet realizovanych Pocet Pocet Uspesnych
AVZPR Typ AVZPR programu kurzu ucastniku ucastniku Akce
Nejlepsi kurz Dali profesni vzdélavani — Jednodenni 0 0 o 7B
zakladni
Zobrazeno 1 aZz 1 z celkem 1 zaznamt n

V pfipadé kvalifikaniho kurzu musi vzdélavatel podat tzv. plny vykaz. V tabulce klikne

“ =

na ikonu ,sesitu“*=, kde se mu pod sebou objevi jednotlivé béhy kurzu, zadané v AKRIS.

Pozadované udaje o ucastnicich kurzll Ize zadavat bud jednotlivé, nebo prostfednictvim
souboru ve forméatu ,CSV (textovy soubor s oddélovadi)“. Sablonu souboru je moZné stahnout
kliknutim na stejnojmenny odkaz. Otevie se excelova tabulka se sloupci pro pozadované udaje
(vzdélavatel je vyplni v pozadovaném formatu dle napovédy v zavorce). Do tabulky pod sebou
vzdélavatel vyplni informace o v8ech uc€astnicich daného béhu kurzu (1 fadek = 1 ucastnik).
Vzdélavatel poté ulozi vyplnénou Sablonu do pocitace ve formatu ,CSV (textovy soubor

10



s oddélovaci)‘. Soubor je mozné nasledné importovat do systému prostfednictvim tlacitka
.importovat ze souboru® — ,Vybrat soubor®.

V Dokumentech ke staZzeni je uloZzen Pruvodce vyplhiovanim zadosti o akreditaci v Akris,
Terminy zasedani Akreditacni komise, prehled ¢lent Akreditaéni komise, check list,
nejCastéjsi chyby, pfehled vydanych ,aktualit, pfipadné daldi dokumenty.

11


https://akris.mpsv.cz/Category?moduleId=92

E. Uzivatelska role lektora v AKRIS

Lektor ma v AKRIS moznost editovat svij profil, tj. prdbézné doplfiovat profesni zivotopis,
schvalovat vyuku v pfipravovanych vzdélavacich programech, ma Kk dispozici pfehled
akreditovanych vzdélavacich programd, ve kterych vyucuje, pfipadné konkrétnich kurz(, které
k nim byly vypsany.

Lektor se registruje do systému sam na zakladé pobidky vzdélavatele, ktery jej zada
0 potvrzeni vyuky ve vzdélavacim programu. Na e-mailovou adresu mu pfijde odkaz,
prostfednictvim néhoz se dostane na registracni stranku AKRIS.

AKRI S Registrovat Pfihiasit

Akreditované vzdélavaci programy MPSV

f Akreditované programy Kontaktni formulaf O projektu

Aktivace uctu lektora

Jméno Jakub
Pfijmeni Lektor
E-mail lektor_P@centrum.cz

Datum narozeni
Heslo
Potvrzeni hesla

Souhlas se zpracovanim osobnich Udaju — aplikace AKRIS

V souladu se zakonem &. 101/2000 Sb., v platném znéni (zakon o ochrané osobnich Gdaji a 0 zméné nékterych zakond, dale jen ,zakon") A
souhlasim se zpracovavanim osobnich tdajd spravcem Ministerstvo préace a socialnich véci, se sidlem Na Pofi¢nim pravu 1/376, 128 01 Praha 2
(dale také jen ,spravce”) pro Géely uskutecriovani fizeni o akreditaci podle zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich
predpis(, a podle zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist

Osobnimi daji se rozumi (daje obsazené v tomto formulafi, tj. zejména jméno, piijmeni, telefon, e-mailova adresa.
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[[] souhlasim se zpracovanim osobnich Gdajl

Nazev programu Predmét vyuky Rozsah
Vzdélavaci program vyuka 16
Nazev vzdélavatele 1€
Vzdélavatel PAV 00064581

Zobrazit Zadost o akreditaci vzdélavaciho programu

[[] souhlasim s vjukou na daném programu

[Zadejte text |

Jiz v ramci aktivace uctu muze lektor odsouhlasit vyuku v daném programu.
Nasledné se lektor mize k aktivovanému uctu pfihlasit uzivatelskym jménem (e-mail) a dfive
zvolenym heslem. Tyto udaje obdrzi po aktivaci u¢tu automaticky vygenerovanym e-mailem.

ol2/0]

Po pfihlaseni do systému se lektorovi zobrazi stranka pro vyplnéni udajl v jeho profilu.
Zalozky: Zakladni info, Pracovni zkuSenosti, Dosazené vzdélani a Kurzy, Skoleni,
certifikaty jsou povinné.
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Vice se jejich obsahu vénuje bod F.6 Lektorsky tym v kapitole F Identifikace vzdélavaciho
programu

AKR] S lektor_P@centrum.cz
SV) Akreditované vzdélavaci programy MPSV [ eon |

# Akreditované programy Kontaktni formulaf O projektu

Profil lektora uzivatele Jakub Lektor

Jméno Jakub
Pfijmeni Lektor
Tituly, rodné prijmeni
Titul pred
Titul za
Rodné pfijmeni
Kontaktni idaje

Telefon 1 @

Nejsou vypInéné osobni tdaje profilu v sekci: Zakladni info. x
Telefon2 @ V sekci - Pracovni zkuSenosti - je potfeba mit alespoii jeden zaznam.
V sekci - DosaZené vzdélani - je potfeba mit alespoii jeden zaznam.

. V sekci - Kurzy, Skoleni, certifikaty - je potfeba mit alespofi jeden zaznam (i s nahranou pfilohou).
Narozeni zy, ty - je p pon j ( P )

Po ulozeni udaju v profilu mize lektor pouzivat dalSi funkce obsazené v zalozce ,Lektor”.

AKR I S lektor_P@centrum.cz
. ; g i
Akreditované vzdélavaci programy MPSV (estovaci verze) BN

) Akreditované programy Kontaktni formular O projektu Lektor ~

Pozadavky na potvrzeni vyuky
Moje vyuka

Profil lektora

Odmitnuté pozadavky
Karta lektora Dokumenty ke stazeni

Zakladni info Pracovni zkuSenosti Dosazené vzdélani Kurzy, Skoleni, certifikaty Dalsi dovednosti

Profil lektora

Jméno
Jakub Lektor

Pokud vzdélavatel pozada lektora o potvrzeni vyuky, lektor obdrzi upozornéni e-mailem
a pozadavek muze nasledné potvrdit ¢i odmitnout v zaloZce Pozadavky na potvrzeni vyuky.

Lektor zde vidi pfedmét a rozsah vyuky a mulze si zobrazit celou Zadost o akreditaci
vzdélavaciho programu. V pfipadé souhlasu s vyukou se dany vzdélavaci program pfesune
pod zalozku Moje vyuka, v pfipadé odmitnuti pod zalozku Odmitnuté pozadavky.

V zalozce Moje vyuka ma lektor pfehled v8ech Zadosti o akreditaci, u kterych potvrdil vyuku.

Vidi zde, vjakém stavu zadost je (viz kapitola . HODNOCENI ZADOSTI
(ODBORNY POSU DEK)_— stavy zadosti a posudkl — nazvy a poradi), zda je jesté

v procesu schvalovani, nebo jiZ byla schvalena, i zamitnuta. (viz. Jednotlivé faze procesu
akreditace vzdélavaciho programu, spravni fizeni
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V Dokumentech ke stazeni lektor nalezne Privodce vyplfiovanim Zzadosti o akreditaci
v AKRIS, Prvodce vypliiovanim profilu pro roli lektora, pfipadné dal$i dokumenty.
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https://akris.mpsv.cz/Category?moduleId=92

F. Privodce vyplnovanim zadosti o akreditaci v AKRIS

Pro zaloZeni Zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu vzdélavatel klikne na poloZku
v hornim horizontalnim menu ,Vzdélavatel”, tam si z danych moZnosti vybere nabidku
,Zadosti“ — Vytvoreni zadosti — Akreditace vzdélavaciho programu. Vzdé&lavatel
se dostane na stranku s nazvem Vytvoreni zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu.

V pfipadé, ze vzdélavatel jiz v AKRIS rozpracoval a ulozil néjakou zadost o akreditaci
vzdélavaciho programu, je tato zadost pfistupna k dalSim upravam v pfehledu zadosti
(,Vzdélavatel* — Zadosti© — ,Prehled zadosti“). Pokud ma dfive ulozena zadost zadany
nazev vzdélavaciho programu, je zaroven ulozena jako Sablona, kterou vzdélavatel mize
pouzit pro tvorbu nového vzdélavaciho programu. Vybere Sablonu a klikne na tlacitko
»Vytvofit“. Pokud chce vzdélavatel vytvofit Zadost bez pouzZiti Sablony, klikne rovnou na tlacitko
»Vytvorit”.

Do kazdé zadosti se z profilu vzdélavatele automaticky naétou identifikaéni udaje
zadatele.

F.1 Identifikace zadatele

AKRIS pavtstigenan s A
Akreditované vzdélavaci programy MPSV fesioeci reze =1

3. - - e i Variabilni symbol Zadosti222: 9927081052
Zadost o akreditaci vzd&lavaciho programu S pashci symbal gt 20060103

oo

K Privni forma

Préwnicka osoba

420 123456720

o Mista, kde se bude program realizovat (vypliuje se pro kazdou zadost jednotlivé;
je vSak mozné vytvorit si Sablonu, ve které bude vSe predvyplnéné).

Vzdélavatel musi vyplnit minimalné jeden kraj, mize oznacit vSechny. Tento udaj
je pouze informativni pro statistické ucely. Vzdélavatel pochopitelné mize vzdélavaci
program realizovat i v jiném kraji, nez bylo uvedeno v zadosti. Doporu€ujeme oznadit
vSechny kraje z divodu mozného podani pfihlasky do vefejnych zakazek.
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F.2 Identifikace vzdélavaciho programu

e Typ programu

Tato zadost je uréena pro akreditaci vzdélavacich programt dle § 111, odst. 2 pism. b) zakona
o0 socialnich sluzbach.

Vzdélavatel v poloZce Typ programu oznaci, zda se jedna o:

o dalSi vzdélavani zakladni, &i rozSifujici, nebo kvalifika€ni kurz pro pracovniky
v socialnich sluzbach (dale jen ,kvalifikaéni kurz*).

DalSi vzdélavani zakladni je dalSi vzdélavani v rozsahu nejméné 24 hodin za kalendarni rok,
kterym si pracovnik obnovuje, upevnuije a doplfiuje kvalifikaci. Dal§i vzdélavani se uskutecriuje
formami vymezenymi v § 111 odst. 2 zakona o socialnich sluzbach:
e specializaCni vzdélavani zajiStované vysokymi Skolami a vySSimi odbornymi
Skolami navazujici na ziskanou odbornou zpUsobilost k vykonu povolani
socialniho pracovnika,
e ucast v kurzech s akreditovanym programem,
e odborné staze,
e udast na Skolicich akcich,
e konference.

Za rozSitujici je povazovan takovy kurz, ktery, prohlubuje nebo aktualizuje jiz nabyté vzdélani
u téhoz vzdélavatele. Oznadi-li zadatel kurz jako rozSifujici, je nezbytné uvést v polozkach
anotace a vstupni pozadavky na ucéastnika kurzu nazev zakladniho kurzu, na ktery tento
rozsifujici kurz navazuije.

Kvalifikaénim kurzem lIze oznaCit pouze kvalifikatni kurz pro pracovniky v socialnich
sluzbach podle § 37 vyhlasky €. 505/2006 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
o socialnich sluzbach (dale jen ,vyhlaska).

Minimalni rozsah kurzu je 150 vyukovych hodin a sklada se z obecné a zvlastni ¢asti, pficemz
zvlastni €ast je v rozsahu min. 80 vyukovych hodin. Spinéni tohoto povinného podilu zviastni
Casti kurzu musi byt jasné patrné z popisu u€ebniho planu v zadosti a musi obsahovat vSechny
povinné okruhy dle vyhlasky (viz kapitola u¢ebni plan).

Kvalifikaéni kurz je mozné akreditovat pouze jako obecny kurz s cilovymi
kompetencemi plné prenositelnymi napfri€ socialni sférou. Pokud by mél byt
vzdélavaci program specificky zaméren, musi byt toto zaméreni obsazeno pouze
v Gasové dotaci, ktera je nad legislativhé stanovenymi 150 hodinami tak, aby
nebyla nijak zkracena ¢asova dotace vSech povinnych tematickych oblasti
a také aby tyto povinné tematické oblasti nebyly zacileny pouze na jednu
ze zvolenych specializaci.

17



Pokud zadatel zvoli kurz dalSiho profesniho vzdélavani, vypliuje nasledné tematickou
oblast, které se program tyka. Pokud zadatel zvoli kvalifikaéni kurz, polozku tematicka
oblast nevypliuje.

e Nazev vzdélavaciho programu

Vzdélavatel uvede nazev programu tak, aby co nejvystiznéji popisoval obsah a korespondoval
s rozsahem vzdélavaciho programu a s definovanymi cilovymi kompetencemi. Kvalifikaéni
kurz musi byt jednotné nazvan dle vyhlasky tj. , Kvalifikaéni kurz pro pracovniky
v socialnich sluzbach*.

Z nazvu vzdélavaciho programu musi byt jasné patrné, ¢eho se kurz tyka, na které téma
je zaméren, zadatel musi pouzivat relevantni (tj. spravnou a aktualni) a pojmové korektni
terminologii. Napf. nazev Komunikace s postizenymi lidmi neni korektni, vhodné&jsi
je Komunikace s osobami se zdravotnim znevyhodnénim.

Nazev vzdélavaciho programu by nemél obsahovat zkratky s vyjimkou zkratek bézné
uzivanych srozumitelnych véem potencialnim zajemcum (napf. SPOD, MPSV apod.).

e Anotace

Vzdélavatel zde uvede popis vzdélavaciho programu. Anotace by méla struéné shrnout, ¢eho
se program tykda, na jaké téma je zaméfen a méla by tematicky vystihovat obsah kurzu, co se
vzdélavatel zaru€uje naplnit kurzem. Minimalni rozsah anotace je 300 znakt (s mezerami),
maximalni 1500 znakd.

Doporu€ujeme, aby v anotaci nebyla uvedena jména lektoru, jelikoz by v pfipadé zmény
lektorského tymu musela byt upravena cela zadost.

e Rozsah programu

Vzdélavatel uvede, zda se jedna o jednodenni &i vicedenni kurz a v polozce Hodinovy rozsah
uvede pfesny pocet vyu€ovacich hodin kurzu. Jednotkou rozsahu vzdélavaciho programu
je 1 vyué€ovaci hodina, tj. 45 minut.

Rozsah €asové dotace uvedeny v rozhodnuti MPSV o akreditaci vzdélavaciho programu
dle zakona, je stanoven jako neménny. Jednotkou rozsahu vzdélavaciho programu je opét
1 vyuéovaci hodina, tj. 45 minut, u odborné praxe je 1 vyuéovaci hodina 60 minut.
V souvislosti s tim, ze se odborna praxe vztahuje k vykonu prace, v rezimu zakona
€. 262/2006 Sb., zakonik prace.

e Formaprogramu

Vzdélavatel oznali pozadovanou formu programu. Maze oznacit pouze jednu z moznosti.

Prezengéni: Pfi prezencnim studiu u€astnik kurzu osobné dochazi na ur€ené misto (ve vétsiné
pripadl vyuka probiha v u€ebné ¢&i jiném k vyuce uréeném prostoru).
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Online: On-line vyuka probiha v realném Case, za pfitomnosti lektora i u¢astnik kurzu v ten

samy Cas, prostfednictvim dalkového pfistupu.

Kombinovana: Pro ucely této zadosti se kombinovanou formou programu rozumi kurz,

kde je prezenéni forma vyuky kombinovana s on-line formou.

0 E-learning jako samostatnou formu vzdélavani neni mozné pro oblast sociélnich sluzeb
akreditovat. Akreditacni komise doporucuje vyuZiti e-learningu pouze jako doplrikové metody
v ramci kombinované formy vzdélavani, s vyjimkou kvalifikacnich kurz( pro pracovniky
v socialnich sluzbach. U kvalifikacnich kurzi neni volba metody e-learning pfipustna.
E-learning je mozné vyuZit jen jako metodu predavani teoretickych védomosti, nikoliv jako
metodu ziskavani praktickych dovednosti. Doporucujeme vyuzit formu e-learningu jako aktivni

formu vyuky, se zadanim tkolt a cvi¢eni ke spinéni.

¢ Tematicka oblast

Tematicka oblast &

D Mékké dovednosti D Legislativa

D komunikacni dovednosti D zakon o socizlnich sluibach

D tymova, mezioborova a multikulturni D pravni normy - obecné

spoluprace : s
D obcansky zakonik

[ zviadani stresu a syndrom vyhoreni A
D zakontk prace
D sebefizeni, motivace a2 etika D 5 IR T A e

zakon o socialné-pravni ochrané déti
D nastroje seberozvoje (napf.

time-management) Dji"é téma (legislativa)

D jiné téma (mékké dovednosti)

D Pfima prace s klientem - metody v praxi

D individualni planovani
] preventivni aktivity

D volnoéasové, podpurné a rozvojové
aktivity

D specifika prace s konkrétni cilovou
skupinou

[:l jiné téma (pfima prace s klientem)

D ManazZerské dovednosti

D vedent lidi, lidské zdroje a jejich Fizeni
O budovani tymu

D vedeni organizace

D strategickeé planovani

D fizeni zmén

D jiné téma (manazerské dovednosti)

O Teorie metod socialni prace, standardy
kvality

D teorie metod socialni prace
D inspekce kvality

D standardy kvality

D metody kvality

Djiné téma (metody, kvalita)

D PR a marketing

Dfundraising

Djiné téma (PR, marketing)

Z tematickych oblasti Zadatel vybere jedno hlavni téma a nasledné podtéma, ktera vystihuji
konkrétni vzdélavaci program. Je mozné i zadat jiné nez nabidnuté téma viz
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Jina tematicka oblast

O  Pokud je téma rozsahlejsi, popfr. kurz zahrnuje nékolik témat, oznaci Zadatel vice

poli, popf. ozna¢i polozku ,jina tematicka oblast” a doplni, jaka témata jsou v kurzu
zahrnuta.
Nap¥F. pokud zni téma ,,komunikace s agresivnim klientem*, miuzZe zaskrtnout jak téma
,,mékké dovednosti (podtéma komunikace)”, tak , pfima prdace s klientem (podtéma
specifika prace s konkrétni cilovou skupinou)”. Pokud je vSak obsah kurzu zaméren
predevsim na jednani s agresivnim klientem a na specifika této prdace, oznaci pouze
téma ,,pfima prdace s klientem*, tak, aby potencialni uc¢astnik kurzu védél, co bude
stéZzejnim obsahem kurzu.

V pripadé, Ze Zadatel zada o akreditaci kvalifikaéniho kurzu, polozka ,,tematické oblasti‘
se mu v systému nezobrazi.

¢ Vstupni pozadavky

Tuto nepovinnou poloZku vyplni vzdélavatel pouze tehdy, pokud vyzaduje pro ucast
v kurzu uréité vstupni pozadavky (tyka se rozsifujiciho a specifického kurzu) napf.
konkrétni praxe, specifické vzdélani, znalosti, znakova fec Ci dalSi skutecnosti.

Jako vstupni pozadavky pro pfijeti do kurzu nemohou byt uvadény pozadavky
na bezuhonnost a zdravotni zpusobilost (to jsou pfedpoklady pro vykon povolani, ne v§ak
pro pfijeti do kurzu) a omezeni véku a vzdélani. Pokud se jedna o kurz rozsirujici, a jeho
podminkou je absolvovani zakladniho kurzu, je tfeba uvést konkrétni nazev programu
(napf. kurz krizové intervence), na ktery navazuje.

U kvalifikaCniho kurzu se v Zadosti neuvadi jako vstupni pozadavek zakladni vzdélani.
Doporucujeme vzdélavatelim, aby ucastniky (i potencionalni) informovali o tom,
Ze absolvovanim kurzu nedochazi k automatickému opravnéni vykonavat povolani pracovnika
v socialnich sluzbach. K vykonu povolani je opravnén pouze absolvent kurzu, ktery splfiuje
podminky dané zakonem o socialnich sluzbach.

0O Vstupnimi poZadavky pro pfislusny program nejsou minény pfedpoklady pro vykon
povoléni dle zékona o socidlnich sluzbach. Zadatel nemé opravnéni tyto predpoklady
vyZadovat po ucéastnicich kurzu. Zadatel ma vsak povinnost informovat G&astniky kurzu
0 podminkach vykonu povolani dle platné pravni tpravy.

é Pokud vzdélavatel Zada napr. o akreditaci vzdélavaciho programu ,tlumoceni kulturnich
akci ve znakové feCi* a kurz je sestaven jako rozSifujici, uvedte poZzadavek ,znalost znakového
Jazyka“.

20



¢ Pracovni zafazeni u€astnika kurzu (oblast plisobnosti u¢astnika kurzu)
Uvedte, zda je kurz uréen pfevazné pro ucastnika, ktery pracuje jako:

A. Pracovnik v manazerské, ridici funkci v socialni oblasti

B. Socialni pracovnik (SP) — oblast
e SP - socialni prevence
e SP —socialni péce
e SP —socialni poradenstvi

C. Pracovnik v socialnich sluzbach (PSS) — oblast
e PSS - socialni prevence
e PSS - socialni péce
e PSS - socialni poradenstvi

¢ Neformalni peovatel: nelze oznacit samostatné, vzdélavatel musi nejprve
oznacit moznost PSS — socialni péce.

@Je moZzno za$krtnout vice variant, pro koho je kurz uréen. Pokud tak Zadatel ucini, musi
byt téma vhodné pro tyto skupiny a musi odpovidat c¢innostem ucastniki dle zakona
o socialnich sluzbach napf. témata ,uzavieni smlouvy s klientem®, ,zékladni socialni
poradenstvi v praxi“ nebudou akreditovana pouze pro pracovniky v socialnich sluzbach,
protoZe toto nejsou &innosti uréené pro samostatnou ¢innost pracovnika v socialnich sluzbach,
ale pro socialni pracovniky.

Pro pracovni zafazeni ,socialni pracovnik® a ,pracovnik v socialnich sluzbach® vychazi profil
absolventa vzdélavaciho programu/kvalifikaéniho kurzu 2z legislativnich pozadavku
vymezujicich kvalifikaéni pfedpoklady pro vykon povolani socialniho pracovnika (§ 109
a § 110 zékona o socialnich sluzbach) a pracovnika v socialnich sluzbach (§ 116 zakona
0 socialnich sluzbach).

Pro zaméstnance na manazerské nebo Fidici pozici zatim nejsou kvalifikani pfedpoklady
legislativné zakotveny. Obsah i rozsah vzdélavaciho programu by mél vychazet z potieb
pro vykon €innosti fidiciho pracovnika v oblasti socialnich sluzeb.

Pro skupinu ,neformalni pecujici nejsou kvalifikaéni pfedpoklady legislativné zakotveny.
Obsah i rozsah vzdélavaciho programu by mél vychazet z potfeb pro vykon této Cinnosti.
Neformalni pecujici jsou osoby, které pecduji pfedevSim o blizkou osobu ¢&i rodinného
prislusnika, ve vétSiné pfipadd bez odbornych znalosti, smluvniho zajisténi a naroku
na finanéni ohodnoceni.

8 Spravnému oznaceni pracovniho zarazeni je nutné vénovat zvy$enou pozornost. Tato
poloZka, resp. soulad oznadeného pracovniho zarazeni s obsahem vzdélavaciho programu,
je jednim ze zékladnich kritérii hodnoceni. Oznaceni nespravného pracovniho zafazeni
(napr. bezddvodné oznaceni vSech skupin) maze byt divodem k zamitnuti Zadosti.

V pfipadé oznaceni vice skupin musi Zadatel zvaZzit, zda jsou cilové kompetence potfebné pro
vSechny kategorie pracovniki, zda se shoduji s jejich napini prace, zda nevyzZaduji vstupni
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znalosti/dovednosti, které neodpovidaji charakteru prace a kvalifikaci nékteré ze skupin
pracovniki apod.

¢ Forma socialni sluzby

Vzdélavatel uvede, pro kterou formu sluzby je obsah kurzu primarné uréen. Pfedpoklada
se, ze v tomto typu sluzby uc€astnici kurzu pracuiji €i chtéji do budoucna pracovat.
- Terénni (napf. terénni programy, socialné aktivizaCni sluzby, osobni asistence,
pecovatelska sluzba atd.)
- Pobytova (napf. domov pro seniory, domov pro osoby se zdravotnim postizenim,
ddm na puli cesty, azylové domy, domovy se zvlastnim rezimem atd.)
- Ambulantni (napf. nizkoprahova zafizeni pro déti a mladez, kontaktni centra,
centra dennich sluzeb atd.)

@V AKRIS je moZno zaskrtnout vice moznosti, kurz v8ak musi reagovat na potfeby
a specifika vymezenych forem socialni sluzby. Témto specifikim pak musi byt prizplisoben
vzdélavaci plan a obsah jednotlivych moduld.

Pokud jde o kurzy zaméfené pro neformalni pecovatele, doporucujeme tyto kurzy zahrnout
do kolonky terénni, popf. pobytova.

U kvalifikacniho kurzu je tfreba oznacit vSechny moznosti.

¢ Druh socialni sluzby

Uvedte, v jaké oblasti (kliknéte na jednu z moznosti: socialni péce, socialni prevence
nebo socidalni poradenstvi) zejména pusobi pracovnici, pro které je kurz uréen.

@Je mozno zaSkrtnout vice mozZnosti, kurz vSak musi reagovat na potfeby a specifika
vymezenych pracovnich pozic. Témto specifikim pak musi byt prizplisoben vzdélavaci plan
a obsah jednotlivych modulll. Pokud jde o kurzy zamérené pro neformalni pecovatele,
doporuéujeme zahrnout tyto kurzy do kolonky socialni péce.

e Pocet ucastnikt

Uvedte maximalni pocet u€astnikl kurzu v zavislosti na formé programu a metodach vyuky.
Vyplnéni této polozky, resp. poCet uCastniki je jednim z kritérii pfi hodnoceni Zadosti
0 akreditaci z hlediska reflektovani pouzitych vyukovych metod, svazbou na cilové
kompetence a obsah programu (musi byt v souladu).

V pripadé kvalifikaéniho kurzu je mozny pocet max. 30 ucastnikli, u kurza dalSiho
vzdélavani vyuzivajicich vyukové metody diskuze, prace ve skupinach, modelové
situace apod. max. 20 ucastniku, ostatni kurzy dalSiho vzdélavani (probihajici prevazné
formou prednasky) max. 30 ucastniku.
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0O Maximalni pocet ucastnik( je nutné stanovit v souladu s obsahem kurzu, zejména
metodami vyuky a cilovymi kompetencemi. Pokud se jedna o kurz, ve kterém je stéZejni
metodou prakticky nacvik a dalSi praktické metody, je tomu nutné prizplsobit max. pocet
ucastnika.

F.3 Profil absolventa

e Cilové kompetence

Zde vzdélavatel podrobné popiSe cilové kompetence, které ucastnik absolvovanim kurzu
ziskda, osvoji si, prohloubi nebo rozvine. Rozsah popisu cilovych kompetenci musi
korespondovat s tématem, rozsahem, pouzitymi metodami a formou programu. Pfi popisu
cilovych kompetenci je tfeba uzivat vhodnou terminologii (napf. pouzitd slovesa museji byt
typicka k vymezovani cila).

O Jedna-li se o kratkodoby kurz (5—8 vyucovacich hodin), neni mozné uvadét jako cilové
kompetence napf. ,absolvent zna problematiku®, ale pouze ,absolvent se orientuje
v zakladech...” apod.

@Napr'. Kompetence: Vzdélavaci program ,Zakon o socialnich sluzbach a socialni
reforma“. Popis cilovych kompetenci: ucastnici ziskaji orientaci v zakladnich ustanovenich
zakona o socialnich sluzbach, porozuméni zakladnim pojmum zakona o socialnich sluzbach
(socialni zacleriovani, nepfizniva socialni situace, kvalita socialnich sluzeb), seznami
se s typologii socialnich sluzeb a se zménami v oblasti socialnich sluzeb.

Cilova skupina (oblast), se kterou absolvent na zakladé ziskanych kompetenci (viz bod
cilové kompetence) bude pracovat / jiz pracuje

Obsah kurzu je zaméfen na specifika konkrétni oznacené cilové skupiny, pfipadné cilovych
skupin. Oznacena cilova skupina musi korespondovat s obsahem vzdélavaciho programu
a také profilem lektorského tymu (vzdélani a praxe s vybranou cilovou skupinou/skupinami).
Pokud se jedna o dovednost prenositelnou napfi¢ socialnimi sluzbami a jejimi klienty, bez
jasné a konkrétni vazby na jednu z niZe uvedenych moznosti, je pak nezbytné oznacit pouze
moznost ,zaméstnanci socialnich sluzeb®.

O Kurzy uréené pro cilovou skupinu ,,zaméstnanci socialnich sluzeb” nejsou svym
obsahem vazany na Zadnou konkrétni skupinu klientd. Ziskané kompetence Ize vyuzit
se vSemi uvedenymi cilovymi skupinami, jsou pfenositelné napfri¢ socialni sférou.
Vzdélavaci program svym obsahem nevéaZe prenositelnou dovednost k jedné nebo vice
konkrétnim cilovym skupinam. Jedna se napr. o kurzy zamérené na komunikacni dovednosti
v obecné roviné, praktické vyuZiti metod socialni prace, téma etiky, seberozvoje, time-
managementu, syndromu vyhoreni, obecné zaklady prvni pomoci, ale i téma specifickych
mezioborovych pfistupt a novych technik prace s klienty tam, kde neni jasna vazba vyuéované
techniky na jednu z vybranych cilovych skupin.
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V pfFipadé zaméfeni pro vice cilovych skupin je mozno zaskrtnout vice poli, popf. pokud zadny
Z vybéru neodpovida zaméreni kurzu, oznacte kolonku ,ostatni“ a specifikujte zamyslenou
cilovou skupinu.

Kurz vS8ak musi reagovat na potieby a specifika vymezenych cilovych skupin, tj. technika,
zpusob prace nebo komunikace museji byt pfimo navazany na konkrétni cilovou skupinu
klientd. Témto specifikim pak museji byt pfizpisobeny vzdélavaci plan a obsah jednotlivych
modull. Lektor musi prokazat dostateCnou praxi a vzdélani se vSemi oznacenymi cilovymi
skupinami klientu.

Neni mozné oznacit vSechny, nebo témér vSechny uvedené cilové skupiny klientl (véetné
polozky ,zaméstnanci socialnich sluzeb®), v takovém pfipadé se jedna o vzdélavaci program
rozvijejici kompetence prenositelné, nenavazané na vybrané cilové skupiny a je na misté
oznacit pouze moznost ,zaméstnanci socialnich sluzeb®.

U kvalifika€niho kurzu je v zadosti treba vzdy oznacit jako cilovou skupinu pouze
»Zameéstnanci socialnich sluzeb®.

Cilové skupiny (oblasti) uvedené v zadosti, pfi kliknuti na polozku cilova skupina:

- 0soby s pfevazujicim télesnym postizenim,

- 0soby s pfevazujicim mentalnim postizenim,

- 0soby s pfevazujicim smyslovym postiZzenim,

- 0soby s kombinovanym postizenim,

- seniofi v pobytovych a ambulantnich zafizenich,

- aktivni seniofi a seniofi vyuzivajici terénni sluzby,

- rodiny ohroZené chudobou, socialnim vyloucenim, obyvatelé vylou€enych lokalit,

- ohrozené rodiny s détmi,

- 0soby neschopné se bez pomoci uplatnit na trhu prace,

- paliativni a hospicova péce,

- 0soby v socialni krizi (rozumi se osoby bez pfistfesi, osoby opoustéjici zafizeni pro
vykon ustavni nebo ochranné vychovy po dosazeni zletilosti, osoby opoustéjici
vykon trestu odnéti svobody, obéti domaciho nasili, dlouhodobé& nezaméstnani,
obéti prostituce a obchodu s lidmi, obéti trestné Cinnosti atd.),

- osoby ohroZené zavislostmi a osoby propusténé z ochranné léCby,

- déti ohrozené socialnim vylou¢enim,

- péstounska péce,

- migranti,

- rana péce,

- zaméstnanci socialnich sluzeb,

- ostatni: specifikujte — v AKRIS je tlaCitko ,Jind cilova skupina uzivatel(",
zde je mozno popsat.
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F.4  Profil programu

Profil programu

Uéebni plan ©
Pfidat modul

Modul Obsah Casova dotace Materialni a technické Vyukoveé metody
zajisténi

Nejsou uvedeny Zadné moduly. Pro pfidani stisknéte tlacitko "Pfidat modul”

Celkem 0

Studijni materialy @
Prochazet... K Soubory nevybrany.

Doporuéena literatura @
Prochdzet... | Soubory nevybrany.

Ucebni plan

Vzdélavatel podrobné popise u¢ebni plan programu, jednotlivé moduly musi viozit v takovém
sledu, v jakém budou probihat.

Jednotkou rozsahu vzdélavaciho programu je 1 vyu€ovaci hodina, tj. 45 minut.

V pfipadé praxe v zafizeni socialnich sluzeb je 1 vyu€ovaci hodina 60 minut. Pro vypocet
rozsahu poc¢tu hodin je v8ak rozhodujici pocet jednotek. Tzn., bude-li mit program 10
vyucCovacich hodin a z toho 2 hodiny budou praxe, stéle je to v souctu 10 jednotek.

Ovéreni znalosti/dovednosti (Ustni zkouska, test, prakticka zkouska) je mozné zapodcitat
do celkového rozsahu vzdélavaciho programu. Vypliovani evalua¢nich dotaznikl
se do celkového rozsahu nezapocditava a do uéebniho planu se neuvadi.

Minimalni rozsah jednodenniho vzdélavaciho programu je 5, maximalni 8 vyuéovacich
hodin. Po kazdych dvou vyu€ovacich hodinach je tfeba zaradit kratkou prestavku,
po kazdych 4, max. 5 vyu€ovacich hodinach je treba zaradit delSi prestavku.

Prfestavky se do modult neuvadgji, ale jejich dodrzovani mize byt pfedmétem kontroly
na misté realizace kurzu.

Probirana latka vzdélavaciho programu musi byt umérna rozsahu vzdélavaciho programu
a Clenéna do modull; kazdy modul obsahuje vymezenou ¢asovou dotaci (jedna se o orientacni
hodinovou dotaci jeji rozloZeni a obsah musi odpovidat cilovym kompetencim a pracovnimu
zarazeni, pro které je vzdélavaci program uréen.). Napli jednotlivych €asovych uUseku
(vyu€ovacich hodin a modul) musi odpovidat svou obtiznosti rozsahu dané ¢asové dotace.

V AKRIS je nutné vyplnit:

- nazev modulu, jeho obsah a jeho struény popis

- €asovou dotaci jednotlivych modull — po€et vyukovych jednotek se uvadi celym
nebo desetinnym Cislem (€asové dotace moduld se v AKRIS automaticky nacitaji)

- v pfipadé vicedennich vzdélavacich programu je nezbytné dil¢i moduly Elenit
na jednotlivé dny vyuky, napfiklad takto:
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1) Akreditované programy Kontaktni formular O projekiu Vzdélavatel ~ Lektor ~

Ucebni plan &

Pfidat modul

Modul Obsah Casova dotace Materialni a technické Vyukové metody
zajisténi
Uvod Abc 05 Abc Abc ]
Téma 1 Abc 15 Abc Abc [}
Téma 2 Abc 3 Abc Abc m
Téma 3 Abc 3 Abc Abc ]
Téma 4 Abc 4 Abc Abc ]
Téma 5 Abc 4 Abc Abc [}
Téma 6 Abc 4 Abc Abc [i]
Téma 7 Abc 3 Abc Abc ]
Zavér Abc 1 Abc Abc ]
Celkem 24

- je tfeba hlidat, aby poc&et vyu€ovacich hodin v jednom dni nepfekrocil 8

- v pribéhu modulu nebo na jeho konci by mél byt prostor na dotazy a zpétnou
vazbu ucastniku

- U kazdého modulu a obsahu je polozka materialné-technické zabezpeceni
(napf. videokamera, flipchart, dataprojektor a dalSi specifické pomucky)
a vyukové metody (napf. pfednaska, modelové situace, video zpétna vazba,
skupinova diskuze, brainstorming a dalSi relevantni vyukové metody), které
budou béhem vyuky pouzivany

- také u kvalifikacniho kurzu je nutné rozdélit uebni plan do jednotlivych dni tak,
aby bylo zfejmé, kdy jeden den konci a zacina dalSi

; Vzdélavatel uvede alespori 2 relevantni metody u programt zaméfenych na pfedavani
informaci a alespori 3 relevantni metody u program( zaméfenych na rozvoj dovednosti.
Uvedené vyukové metody se musi vztahovat k prislusnym modulam.

Na zavér celého vzdélavaciho programu patfi rekapitulace. U vicedennich prezencnich akci
je vhodné rekapitulaci zafadit na konec kazdého dne nebo naopak na uvod dalSiho dne.

o Kvalifika€ni kurz pro pracovniky v socialnich sluzbach

Pro ucely akreditaniho fizeni se obsah Kvalifikacniho kurzu fidi dle § 37 vyhlasky. Povinnou
soucasti kvalifikacniho kurzu je vykonani odborné praxe — viz polozka Zabezpeceni praxe.

Uc€ebni plan musi byt sestaven a obsahovat témata vymezena ve vyhlasce. Tematické moduly
v zadosti museji byt nazvany a €lenény pfesné dle § 37 vyhlasky.
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Obecna ¢éast kurzu musi obsahovat tyto tematické okruhy:

a) uvod do problematiky kvality v socialnich sluzbach, standardy kvality socialnich
sluzeb,

b) zaklady komunikace, rozvoj komunikacénich dovednosti, asertivita, metody
alternativni komunikace,

c) uvod do psychologie, psychopatologie, somatologie,

d) zaklady ochrany zdravi,

e) etika vykonu ¢innosti pracovnika v socialnich sluzbach, lidska prava a distojnost,

f) zaklady prevence vzniku zavislosti osob na socialni sluzbé,

g) socialné pravni minimum,

h) metody socialni prace.

Zvlastni_éast kurzu musi obsahovat nejméné 80 vyukovych hodin a tyto tematické
okruhy:
a) zaklady péce o nemocné, zaklady hygieny, uvod do problematiky psychosocialnich
aspektl chronickych infek&nich onemocnéni,
b) aktivizacni, vzdélavaci a vychovné techniky, zaklady pedagogiky volného &asu,
c) prevence tyrani a zneuzivani osob, kterym jsou poskytovany socialni sluzby,
d) zaklady vyuky péce o domacnost,
e) odborna praxe,
f) krizova intervence,
g) uvod do problematiky zdravotniho postizeni,
h) zvladani jednani osoby, které je poskytovana socialni sluzba, které ohrozZuje jeji
zdravi a zivot nebo zdravi a zivot jinych fyzickych osob, vCetné pravidel Setrné
sebeobrany.

U Kvalifikaéniho kurzu musi byt v Zadosti oznaeny v8echny formy socialni sluzby (terénni,
pobytova a ambulantni).

e Programy dalsiho vzdélavani

Z obsahu a struéného popisu obsahu vzdélavacich programi musi byt vzdy zfejmé, pro kterou
skupinu uc€astniku (dle polozky Pracovni zarazeni uéastnika kurzu) je program ur€en. Stejné
tak musi byt pfizplsoben &innostem a kompetencim, které dana skupina uc€astnikd bude
vykonavat. Z popisu musi byt zfejma souvislost se socialni tematikou a musi byt v souladu
s anotaci.

O Soucasti zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu s pravnickou problematikou
(zejména s problematikou zakona o socialnich sluzbach) musi byt vykladova slozka. V obsahu
vzdélavaciho programu musi byt uvedeno, Ze ucivo bude prezentovano vcetné vykladu
jednotlivych ustanoveni zakona o socialnich sluzbach, tzn., Ze nepujde pouze o vyjmenovani
jednotlivych paragrafi a jejich znéni.

8 U vzdélavacich programt se zamérenim na umélecko-femesiné techniky stanovila
Akreditaéni komise poZadovany podil teoretické ¢asti programu k praktické casti v poméru
minimainé 1:3. Teoreticka cast musi seznamit ucCastniky vzdélavani s teoretickymi
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souvislostmi s ¢innostmi pracovniki dle § 117a zakon o socialnich sluzbach a musi dale
poskytnout informace o metodach prace s konkrétni cilovou skupinou, metodach podpory,
ocenéni a motivace klienta.

O U vzdélavacich programi se zaméfenim na seznameni s terapeutickymi metodami
(arteterapie, muzikoterapie, tanecni terapie apod.) je v obsahu kurzu nezbytné uvést informaci,
Ze absolventi budou seznameni se zaklady konkrétni terapeutické metody a soucasti obsahu
musi byt i informace o limitech a rizicich vyuzivani prvki vybranych technik pracovnikem bez
odpovidajici odborné kvalifikace. Tento fakt musi vyplyvat i z celkového obsahu kurzu.

o Zabezpeceni praxe (uréeno pouze pro kvalifikaéni kurz)

Tato polozka je vyplfiovana pouze v pfipadé Zadosti o akreditaci kvalifikaéniho kurzu. Pokud
tedy vzdélavatel vybere v poloZzce Typ programu kvalifikaéni kurz, automaticky
se mu v poloZce Profil programu objevi tlaCitko zabezpeéeni praxe — druh zafizeni,
zde jsou tfi moznosti — socialni péce, socialni prevence ¢i socialni poradenstvi.
Vzdélavatel uvede, jak je tato Cast kvalifikaéniho kurzu zajisténa. K zadosti staci dolozit jednu
smlouvu se zafizenim, kde budou moci uc€astnici kurzu absolvovat praxi. Praxe musi byt
vykonana pouze na uzemi Ceské republiky. Pokud jiz ugastnik pracuje jako pracovnik
v socialnich sluzbach, je mozné uznat praxi v tomto zafizeni, ale vzdélavaci organizace musi
s timto zafizenim uzavfit smlouvu o zabezpeCeni praxe. Smlouva bude pozadovana pfi
kontrolni ¢innosti ministerstvem.

Garant praxe kvalifikaéniho kurzu zajiStuje uc¢astnikiim podporu pfi zajiStovani praxe a dba
na jeji kvalitu. Pfi ukonéeni praxe musi byt garantem praxe vyhotoveno hodnoceni
o0 zajisténi podpory a pribéhu vykonu praxe ucastnikt kvalifika¢niho kurzu.

Dale se také v profilu programu objevi tladitko Zabezpeéeni praxe — pro smlouvu/smlouvy
se zafizenim/i, v nichZ bude praxe realizovana. Smlouva musi byt uzaviena mezitim, kdo zada
0 akreditaci vzdélavaciho programu, a tim, kdo bude praxi poskytovat. Smlouva se zafizenim
musi byt podepsana obéma stranami.

Garant/lektor odborné praxe je v AKRIS soucasti lektorského tymu, tedy je nutné
pozadat jej o registraci a potvrzeni vyuky lektorem — musi si v AKRIS vytvorit svuj profil
a vyuku modulu ,,odborna praxe‘ schvalit.

Garantem praxe musi byt osoba, kterd& ma pro tuto Cinnost odborné predpoklady — tzn.
vzdélani a odpovidajici praxi.

Pokud je prakticka ¢ast nedilnou soucasti kurzu dal§iho vzdélavani, uvede Zadatel tento fakt
v Zadosti do pole Doplnujici informace.

¢ Studijni materialy a seznam doporucené literatury
Zadost o akreditaci vzdélavacich programd musi v pfilohach AKRIS obsahovat priklady
vlastnich studijnich materialG, které budou v ramci realizace vzdélavaciho programu

prezentovany Ucastnikim vzdélavani, nebo pfiklady vlastnich pracovnich lista (studijnich
opor uréenych Ucastnikim vzdélavani) v minimalnim rozsahu 5 stran.
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Studijnimi materialy se zde rozumi u€ebni texty, cvi¢eni, pfipadoveé studie, testy pro ucastniky,
pracovni listy apod., jakoz i vlastni podplirné materialy pro lektora — napf. lektorské poznamky
nebo powerpointové prezentace. V pfipadé, ze lektor (i vzdélavatel) neni autorem studijnich
materialu, je nutné uvést zdroj u¢ebniho textu véetné bibliografickych udaju.

Ze studijniho materialu musi byt patrno, ke kterému modulu / ke kterym moduldm se vztahuje.
Je tfeba, aby ukazka byla dostate¢né rozsahla, tj. aby se vztahovala k modulu/moduliim
s €asovou dotaci nejméné 2 vyucovacich hodin (tzn. téma, kterého se ukazka tyka, musi
byt v obsahu kurzu nejméné. 2 hodiny). V pfipadé ukazky powerpointové prezentace (dale
jen ,PPT*) neni mozné dokladat 5 stran PPT, z nichz na prvnim snimku bude nazev programu
a na poslednim rozlouCeni s u€astniky. Z obsahu ukazky musi byt zfejmy vztah k oblasti
socialni prace a socialnich sluzeb — zejména u mékkych dovednosti. Studijni materialy musi
obsahovat aktualni terminologii a reflektovat novinky v dané oblasti.

Pokud se jedna o kvalifika€ni kurz, je nutno dolozit tyto ukazky alespon ze tii tematickych
oblasti (min. 5 stran z kazdého tématu).

V pfilozenych textech je nezbytné odkazovat na pouZzité zdroje, uvadét konkrétni tituly, z nichz
bylo pfi tvorbé materialu Cerpano.

Pred odeslanim zadosti je vzdélavatel povinen zkontrolovat, zda je mozné vSechny
nahrané prilohy otev¥it a jsou v €itelném formatu (pdf, pptx, doc., pptx).

Studijni materialy © JiZ nahrané pfilohy
Prochdzet.. = Soubory nevybrany.

Doporuéena literatura @ JiZ nahrané prilohy
Prochdzet... = Soubory nevybrany.

Soucasti kazdé Zadosti o akreditaci musi byt seznam doporuéené literatury (povinna
priloha). Literatura se musi vztahovat k pfislusnému tématu a pocet uvedenych titull
¢i odkazt musi byt umérny rozsahu vzdélavaciho programu a Sifi vyuCovaného tématu.
Literatura musi byt dostatec¢né aktualni. V pfipadé rozsahlejsiho seznamu literatury (tj. vice
nez 5 tituld & odkazul) je tfeba seznam rozdélit na zakladni a rozSifujici. U kvalifikaéniho
kurzu vzdélavatel strukturuje seznam dle jednotlivych témat vyhlasky. U kazdého zdroje
budou uvedeny bibliografické udaje dle normy (autor, nazev, vydavatelstvi, misto
vydani, rok vydani, ISBN). U sbornikt, ¢asopiseckych a elektronickych zdroju je tireba
uvadét zdroj dle platné bibliografické normy (CSN I1SO 690).

O Pokud jsou na seznamu literatury uvedeny obsahlejsi publikace zahrnujici vice témat,
ktera nesouviseji se vzdélavacim programem, Zadatel musi uvést Cisla stran nebo nazvy
kapitol, kde se nachazeji relevantni informace vztahujici se k obsahu vzdélavaciho programu.

29



¢ Dopliujici informace

V pfipadé, ze existuji, uvedte relevantni skute€nosti, které mohou vyznamnym zplsobem
ovlivnit odborné posouzeni vzdélavaciho programu.

Napfiklad:

- pokud vlastnite certifikat fizeni kvality,

- pokud byl jiz vzdélavaci program, o ktery zadate, v minulosti akreditovan, uvedte
Cislo této akreditace (skuteCnost, Zze vzdélavaci program byl v minulosti
akreditovan, neni zarukou udéleni akreditace v souCasné dobé, nebot kritéria
hodnoceni zadosti byla v poslednich letech upravovana a upfesnovana, institut
.reakreditace” neexistuje),

- je vhodné struéné uvést zkusenosti se vzdélavanim v socialni oblasti,

- je mozné uvést jakakoli specifika, ktera vzdélavaci program ma, napt.:

o pokud kurz, nebo jeho &ast, lektoruji dva lektofi zaroven,
o pokud je soucasti kurzu dalSiho vzdélavani i prakticka cast.

F.5 Zavérecna zkouska, hodnoceni kurzu

Zaveérecna zkouska, hodnoceni kurzu

Zpusob ovéfeni znalosti €@ Jiny zpusob ovéfeni znalosti

Minimaini kriteria pro ziskani osvédéeni @
100% dochazka (programy do 8 vyucovacich hodin véetné) v

Vzor osvédéeni @
Prochdzet... | Soubor nevybran.

Opravné prostiedky © Jiné opravné prostredky

Monitorovani pribéhu a hodnoceni kurzu &

Vzor evaluaéniho dotazniku @
Prochdzet... | Soubor nevybran.

e Zplsob ovéreni znalosti, dovednosti ticastnika kurzu

V nabidce vzdélavatel vybere zpusob, kterym bude ovéfovat znalosti absolventd. V nabidce
u polozky zplsob ovéfeni znalosti jsou: test, ustni €i prakticka zkouska, vypracovani
zadaného ukolu.

Méfitelné ovéreni znalosti/dovednosti (tj. test, ustni &i prakticka zkouska, vypracovani
zadaného Ukolu, pfipadné dalSi meérfitelné zplsoby) je nutné u vzdélavacich programu
v rozsahu vice nez 8 vyuéovacich hodin.

Ovéreni lze provést nékolika zpusoby: testem, uUstni zkouSkou, praktickou zkouSkou
Ci kombinaci vySe uvedenych. Zavéretné testy a zkouSky mohou byt realizovany
pouze prezenéni formou, a to u prezencni i kombinované formy programu.
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Ma-li konkrétni forma ovéreni slouzit jako zdroj ovéreni znalosti nebo dovednosti,
je treba, aby byla vyhodnocena a vystupy tohoto ovéreni byly uchovany.

Pokud chce vzdélavatel znalosti u€astniku kurzu ovéfit jinym zpusobem nez vyjmenovanymi
variantami, zvoli mozZnost ,jiné ovéfeni znalosti“ a do popisu uvede vlastni zvolenou formu.
Toto ovéreni neni pak nezbytné dokladat predepsanym protokolem a protokol pfi kontrolach
nebude vyzadovan.

Pokud je v Zadosti zvolena forma ovéfeni prostfednictvim testu, neni tfeba vytvaret protokol
o testu, staci ulozeni testl a ulozeni jejich vyhodnoceni. Pisemné testy musi obsahovat
identifikaci u€astnika, datum vyhodnoceni vysledk( a podpis lektora.

V pfipadé, ze je v zadosti zvolena forma ovéfeni prostfednictvim ustni zkousky, musi byt
0 zkousce vyhotoven protokol.

Minimalni pozadavky na udaje obsazené v protokolu o ovéreni znalosti jsou: okruh
otazek ke zkousce, jména a prijmeni osob ovéfujicich ziskané znalosti a dovednosti, jména
a pfijmeni uc&astnikl, ktefi absolvovali zkouSku, shrnuti lektora o vykonané/nevykonané
zkousce a jeho podpis a datum, hodina a misto konani zkousky.

Formu ovéfeni znalosti je nutné zvolit s ohledem na zaméfeni vzdélavaciho programu —
u nékterych témat je vhodnéjsi praktické ovéfeni ziskanych dovednosti nez test.

U vzdélavacich programt v rozsahu do 8 vyu€ovacich hodin (véetné) je mozné zvolit i jinou
vhodnou formu ukonéeni — napf. rekapitulace obsahu kurzu, zpétna vazba od ucastniki
kurzu a lektort apod.

¢ Minimalni kritéria pro ziskani osvédceni:

U této polozky je v AKRIS mozné vybrat ze tfi moznosti:
e 100% dochazka (programy do 8 vyuc€ovacich hodin v€etné)
e  90% dochazka + ovéfeni znalosti (programy na 8 vyu€ovacich hodin)
o 80% dochazka + zavéretna zkouska (pouze u Kvalifikaéniho kurzu
pro pracovnika v socialnich sluzbach).

Vzdélavaci program musi obsahovat specifikaci podminek, za kterych bude udéleno
osveédceni, napf. minimalni % ucasti, % uspésnosti testu, prfedlozeni €i obhajeni samostatné
prace apod.

Podminky ziskani osvédceni tykajici se minimalni povinné ucasti jsou uvedeny v tabulkach
nize — zvlast pro kurzy dalSiho vzdélavani, zvlast pro kvalifikacni kurz:

Kurzy dalSiho vzdélavani

8 vyucovacich hodin a méné Nepfitomnost neni pfipustna.

Rozsah kurzu = — —
Nepfitomnost je pfipustna nejvySe do

vice nez 8 vyucéovacich hodin R
y 10 % celkového rozsahu.

Kvalifikaéni kurz pro pracovniky v socialnich sluzbach
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a) Nepfitomnost do 10 % celkového rozsahu kurzu je povolena bez zdlvodnéni
(ne v jednom tématu nebo modulu kurzu).

b) Nepfitomnost do 20 % celkového rozsahu kurzu je povolena po fadném zduvodnéni
a urceni zpusobu doplInéni znalosti (ne v jednom tématu nebo modulu kurzu).

c) Nepfitomnost vy3Si nez 20 % celkového rozsahu kurzu je nepfipustna.

V nabidce zadosti vyberte z vy¢tu uvedenych kritérii pro ziskani osvédceni tu moznost,
ktera odpovida pfislusnému vzdélavacimu programu.

Do prilohy v AKRIS se bude vkladat vzor vaseho osvédéeni s vyplnénymi udaji vztahujicimi
se k prislusnému vzdélavacimu programu.

Graficka podoba osvédceni neni predepsana. Vzor, ktery je mozno pouzit (ale neni nutné,
pokud ma vzdélavatel vlastni podobu — za pfedpokladu, ze obsahuje pozadované nalezitosti),
je uveden v priloze €. 4 tohoto Privodce.

Osvédceni musi vSak mit po obsahové strance tyto nalezitosti:
1. Nazev vzdélavaci organizace
Cislo akreditace vzdélavaciho programu
Jméno a pfijmeni, titul u€astnika vzdélavani
Datum a misto narozeni u€astnika
Cislo osvédgeni
Nazev vzdélavaciho programu
Rozsah vzdélavaciho programu a termin realizace
Podpis opravnénych osob (statutarni zastupce €i povéfena osoba vzdélavaci
instituce, pouze v pfipadé KK predseda zkusebni komise; v pfipadé kurz(i dalSiho
vzdélavani, uzna-li vzdélavatel za vhodné, také podpis lektora
9. Razitko, pokud je pouZziva, a datum

© N A WN

Na osvédCeni je mozné uvadét jméno lektora.

=)

=i Osvédceni o absolvovani kurzu musi byt vystaveno v dobé platnosti akreditace.
Osvédceni, ktera budou vydana po skonceni platnosti akreditace, jsou neplatna.

V pfipadech, kdy uc€astnik akreditovaného vzdélavaciho programu zazada vzdélavatele
o vystaveni stejnopisu osvédceni z duvodu ztraty nebo poSkozeni osvédCeni musi mu jej
vzdélavatel vystavit.

VSem ucastnikiim, ktefi absolvuji akreditovany kurz a musi byt vydano osvédceni se
vS§emi povinnymi nalezitostmi osvédceni.
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e Opravné prostredky

U této polozky jsou v AKRIS tfi zakladni varianty opravnych prostfedku:

e moznost opakovat test,
e Ustni pfezkousSeni,
e vypracovani zadaného ukolu.

Vzdélavatel stanovi moznost opravnych prostfedkl pro ziskani osvédCeni o absolvovani
vzdélavaciho programu v pfipadé nesplnéni pozadované dochazky a pro pfipad nesplinéni
pozadavkll pro ovéfeni ziskanych znalosti. Vybere moznosti opravnych prostfedki
a na vedlejSim textovém poli textu popiste. V pfipadé, ze vzdélavatel chce vyuzit jiny opravny
prostfedek, nez je uveden ve vyctu zadosti, vyplni poli¢ko ,jiné opravné prostiredky“ a uvede,
o0 jaky opravny prostfedek se jedna.

V pfipadé vzdélavacich programl v rozsahu 8 a méné vyucovacich hodin neni nutné
ovéreni znalosti vySe uvedenymi formami ani stanoveni opravnych prostfedk( pro ziskani
osvédceni. Pro ziskani osvédCeni je v tomto pfipadé nutna 100% ucast na vzdélavacim
programu a reflexe ziskanych znalosti/dovednosti UCastniky a reflexe programu ucinéna
lektorem. Pokud je ale zplisob ovéfeni stanoven, je tfeba i u programu do 8 hodin opravné
prostfedky uvést.

¢ Monitorovani prabéhu a hodnoceni kurzu

DalSi poloZzkou je popis monitorovani vzdélavaciho procesu a hodnoceni vlastni Cinnosti
vzdélavaci instituce (autoevaluace) ve vztahu k realizaci akreditovanych vzdélavacich
programu. Tento proces musi byt zdokumentovan vzdélavaci organizaci.

Povinné vystupy monitoringu jsou:

- prezencni listiny s podpisy podepsané ucastniky za jednotlivé dny konani kurzu (na
prezencnich listinach musi byt uveden €asovy rozsah vyuky napf. 8:00 — 16:00,
nazev vzdélavaciho programu, misto konani a jméno, pfijmeni a podpis lektora
s jasnou vazbou na pfednasené téma v ramci kazdého modulu)

- vyplnéné formulafe zpétnych vazeb (evaluacni dotaznik) a zpusob jejich
vyhodnoceni a prace s nimi

- evidence vydanych osvédceni tzv. kniha osvédceni

- ovéfeni znalosti v€etné vyhodnoceni

Dalsi volitelné vystupy jsou:
- hodnoceni pribéhu a vysledkl vzdélavaciho programu lektory a organizatory,
- analyza vysledkl zavére¢nych zkousek,
- rozbor pfi€in nedspéchu u zavéreCnych zkousek,
- rozbor ocenéni, stiznosti a ohlasu,
- spoluprace s ufadem prace,
- sebehodnoceni skupiny lektor(.

Formulare zpétnych vazeb (evaluaéni dotazniky) si vzdélavatel mize zvolit sam dle
svych potieb nebo vyuzit vzor, ktery je uveden v priloze €. 2 - Minimalni oblasti evaluace.
Na jiz dfive akreditované programy je mozné pouZzit evaluaéni dotaznik dle vlastnich potfeb
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vzdélavatele a neni nezbytné dale pouzivat verzi platnou v dobé udéleni akreditace (aby bylo
mozné pouZzivat jednu verzi evalua¢niho dotazniku pro celou organizaci.

Evaluaéni dotaznik je povinnou soucéasti Zadosti o akreditaci a systém evaluaci bude
zjiStovan v ramci kontrolni ¢innosti, tj. pfi kontrole bude pozadovano dolozeni zplisobu
a provedeni evaluace vzdélavacich programl a nasledna prace s ni (zpusob reakce
na zpétnou vazbu u€astnikl vzdélavacich programu).

Do prilohy v AKRIS vioZi vzdélavatel vzor evaluaéniho dotazniku.

Monitorovani pribéhu a hodnoceni kurzu @

Monitorovani probiha formou..|

Vzor evaluaéniho dotazniku @
Prochdzet... | Soubor nevybran

e Zpusob a forma vedeni dokumentace

Vzdélavatel do této polozky uvede, jakym zpusobem a formou povede a uchova dokumentaci
souvisejici s realizaci kurz(.

Prezencni listiny, vyplnéné formulare zpétnych vazeb a ovéreni znalosti vcetné
vyhodnoceni je vzdélavaci instituce povinna ukladat po dobu platnosti akreditace.

Evidenci vydanych osvédéeni doporuc¢ujeme po dobu 10 let a u Kvalifikaéniho kurzu po
dobu 45 let.

F.6  Lektorsky tym

V této polozce vzdélavatel pfifazuje lektory pro dany vzdélavaci program. Nasledné je potieba

soucinnost vzdélavatele a lektora. Lektor se registruje, vytvari svuj profil a potvrzuje vyuku.

Lektorsky tym

Lektorsky tym &

Jmeéno lektora Predmét vyuky Rozsah vyuky Stav pozadavku na Profil lektora

potvrzeni vyuky
Pfidat lektora

Po kliknuti na tlacitko ,,Pridat lektora“ se objevi dialogové okno.
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Vybrat lektora

Jméno

Prijmeni

Vyhledat
Datum

Jméno lektora E-mail narozeni

Bc. Jakub Paviicek jakub.paviicek@fdv.mpsv.cz  10. 3. 1988

Bc. et Bc. Alena Alena-lektor@centrum.cz 1.1.1970
Lektorova

Pozadavek na registraci lektora

Zaviit

a) Pokud vzdélavateli vyuku ve vzdélavacim programu jiz néktefi lektofi potvrdili, uvidi zde
seznam téchto lektord a mulze je pfifadit k danému vzdélavacimu programu kliknutim
na tlacitko ,Vybrat®.

b) Pokud lektor v seznamu dosud neni, ale vzdélavatel pfedpoklada, Ze je jiz v systému
registrovan, v dialogovém okné zada jeho jméno, pfijmeni a e-mailovou adresu a klikne
na tla¢itko ,Vyhledat‘. Pokud je lektor v systému jiz zaregistrovan, vzdélavateli se zobrazi
a muze ho pfifadit ke vzdélavacimu programu kliknutim na tlacitko ,Vybrat®“. Pokud v systému
registrovan neni, nezobrazi se Zadny vysledek.

c) Pokud lektor dosud neni v systému registrovan, vzdélavatel klikne na tla¢itko ,Pozadavek
na registraci lektora“
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Po pfifazeni lektora k zadosti vzdélavatel vyplni pfedmét a rozsah vyuky a mulze lektora
pozadat o potvrzeni vyuky kliknutim na tlacitko ,Odeslat pozadavek®. Lektor mize nasledné
pres odkaz, ktery mu pfijde na jeho e-mail, vyuku potvrdit.

PoZadavek na registraci lektora

Jméno
Prijmeni

E-mail

Podrobnéjsi informace o postupech ze strany lektora jsou uvedeny v kapitole E. UZivatelska
role lektora v AKRIS.

Detail Zadosti o potvrzeni vyuky ve vzdélavacim programu

Nazev organizace

Vzdélavatel PAV
o]

L A=t

Nazev programu

Individualni planovani v socialnich sluzbach
Hodinovy rozsah programu

Pfedmét vyuky - modul

Individualni planovani

Hodinovy rozsah vyuky

8
Datum zaslani pozadavku o potvrzeni vyuky

1.12. 2015
Stav pozadavku o potvrzeni vyuky

Odeslano

Zobrazit Zadost o akreditaci vzdéliavacino programu
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POZADAVKY NA LEKTORSKY TYM

A) Pozadované vzdélani lektorského tymu

Lektofi vzdélavaciho programu prokazuji v Profilu lektora dosazenou kvalifikaci a odbornost
ve vztahu ke vzdélavacimu programu, ktery lektoruji. Struktura formulafe CV je uvedena
v AKRIS v Profilu lektora.

Vybrané programy dalSiho vzdélavani maze spolu s béznymi lektory vyucovat i tzv. ,peer
lektor” (osoba s vlastni zkuSenosti s pfednasenou problematikou — napf. abstinujici alkoholik,
abstinujici uzivatel jinych navykovych latek, osoba s duSevnim onemocnénim, osoba
s mentalnim & kombinovanym postiZzenim, osoba se smyslovym postizenim apod.). Tento
peer lektor musi byt v lektorském tymu uveden, v pfredmétu vyuky musi byt uvedeno slovo
»peer“ pro cely rozsah kurzu, nebo pro vybrané kapitoly. Peer lektor vzdy vyucuje spolu
s hlavnim lektorem programu nebo vybraného tématu, ktery doklada potfebné vzdélani
a praxi, ma tedy pozadovanou odbornost. Peer lektor nemize zadnou &ast vzdélavaciho
programu lektorovat sam. Je tedy akceptovatelné, Ze peer lektor bude v lektorském tymu
uveden jako ,laik“, bez poZzadovaného vzdélani &i praxe v oboru, ale s osobni zkuSenosti
s danou problematikou. Informace o tom, Ze je program vyucovan lektorem a peer lektorem
musi byt uvedena v anotaci programu (propisuje se do katalogu akreditovanych programu)
a dale v polozce ,doplfiujici informace® a dale v seznamu lektorského tymu — pfedmét vyuky
konkrétniho peer lektora (peer pro cely rozsah kurzu nebo vybrané kapitoly).

U lektora je nutné prokazani odbornosti a profesnich zkusenosti ve vztahu k prednasenému
tématu. Kopie dokladd o nejvy$Sim dosazeném vzdélani lektorského tymu nemuseji byt
Uredné ovéreny. U diplomu dokladanych k vysokoskolskému studiu, vydanych v souladu
s novelou zékona o vysokych Skolach €. 552/2005 Sb. je povinné dokladat i pfislusny dodatek
k diplomu. Tyka se vSech diplomu vydanych od 1. 1. 2006. U dfive vydanych diplomu (vSechny
do 31. 12. 2005) je jejich nedilnou soucasti vysvéd€eni (osvéd&eni) o statni zavérecné
zkouSce. Tyto dokumenty je tfeba naskenované ulozit v profilu lektora. U lektora neni
dostacujici, kdyz je dolozen pouze diplom o ziskani védecké hodnosti, ze které nelze
posoudit opravnénost pro lektorovani danych témat. Vzdy je nutné dolozit i magisterské
Ci bakalarské vzdélani.

Na lektory jednotlivych blokl kvalifikacniho kurzu jsou kladeny stejné pozadavky jako
na lektory kurzu dalSiho vzdélavani.

Lektor musi vyplnit vSechny karty profilu lektora — zakladni udaje o lektorovi, vzdélani,
praxi idalSi vzdélavani. Uvedené absolvované kurzy dalSiho vzdélavani jsou zasadni
pfi rozhodovani AkreditaCni komise o udéleni akreditace vzdélavaciho programu.
Doporuéujeme, aby lektor peclivé uvedl vSechny relevantni kurzy a pfipojil k nim
osvédceni. Od lektora se oCekava, ze si nabytou kvalifikaci a odbornost bude pribézné
udrzovat, obnovovat a roz8ifovat, zejména ve vztahu k pfednasenému tématu.

B) Pozadovana praxe

Minimalni pozadovana délka praxe u lektora neni stanovena, prokazani odpovidajicich
profesnich zkuSenosti ve vztahu k prednasenému tématu a zkusSenosti se socialni
oblasti je nutné. Profesni zkuSenosti se socialni oblasti jsou posuzovany individuainé,
u kazdého vyucovaného tématu zvlast, a to v souvislosti s obsahem a rozsahem daného
tématu a cilovou skupinou, se kterou budou u€astnici pracovat a které se program primarné
tyka. U kazdé pozice, kterou lektor uvadi jako svou praxi v zaloZce ,pracovni zkuSenosti“,
je nutné uvést formu uvazku a rozsah. U formy je tfeba vybrat z nabidky (pracovni smlouva,
zivnost, DPP a DPC). V polozce ,rozsah“ vyplni lektor poet hodin (pouze &islovku), které
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se dané pozici vénuje (vénoval) v ramci bézného mésice, nebo vysi uvazku (napf. 0,5; 1).
Tato informace slouzi pro Akreditacni komisi, ktera napf. pfi soub&znych zaméstnanich lektora
muze Iépe urcit miru praktickych zkuSenosti lektora. V pfipadé Zivnosti uvede lektor pfiblizny
(primérny) pocet hodin — neni nutné psat pfesny uda;.

0O Za dostate¢nou profesni zkuSenost nemdize byt povazovana pouze aprobace
pro ucitelstvi odbornych pfedméti na stfednich Skolach a nasledna pedagogicka ¢innost v této
oblasti. Rovnéz absolvovani odborné praxe v rozsahu tydnu nelze povaZovat za dostateénou
profesni zkusenost.

0 Pro lektorovani specifického tématu nestaci doloZit pouze vzdélani v oblasti socialnich
sluzeb a obecnou praxi bez doloZené vazby na konkrétni specifické téma, které je pfedmétem
predkladaného programu. Napr. absolvovani kurzu v rozsahu 8 hodin na téma ,systém
poskytovani rané péée v CR“ neposkytuje dostateény predpoklad pro lektorovani tohoto
tématu a predavani zkuSenosti dalsim tcastnikim. Pro takto specifické téma je nutné doloZit
hlub8i znalosti a zkuSenosti, vétsi zajem o téma.

@ V Profilu lektora musi byt uvedena poZadovana praxe/zkuSenost s oblasti
a cilovou skupinou klientt, kterou bude lektor vyucovat a se kterou bude absolvent
kurzu pracovat. Pokud lektor vyuluje kurz zaméreny napf. na komunikaci s osobami
s duSevnim onemocnénim, pfedpoklada se, Ze bude mit s touto cilovou skupinou zkusenost.

C) Zkusenosti s lektorskou ¢innosti

V profilu lektord je tfeba uvést predchozi zkuSenosti s lektorskou Cinnosti v€etné délky
lektorské praxe.

@ Pokud jiz lektor v jinych kurzech vyucoval témata, ktera jsou shodna/podobna tématum
uvedenym v Zadosti, je nutno tyto kurzy popsat tak, aby bylo mozno je identifikovat (presny
nazev vzdélavatele a vzdélavaciho programu, cislo akreditace, ¢asové obdobi, kdy vyuka
probihala, popr. termin/y apod.).

O Akreditace specificky zaméfenych programd, resp. programi s pouZzitim specifickych
vyukovych metod (napf. validace Naomi Fail, reminiscenéni terapie, bazalni stimulace,
Balintovska skupina apod.), bude udélena pouze za podminky, Ze jejich lektofi jsou absolventy
specialnich vycvik( opravriujicich k vyuce daného specifického tématu. Pokud je cilem
vzdélavaciho programu pouze seznameni s uvedenymi specifickymi metodami (nikoliv nacvik
pro jejich realizaci v praxi), pak Zadatel musi doloZzit alespori doklad o absolvovani kurzu | praxi
s danou metodou v takovém rozsahu, ktery bude odpovidat mife predavanych informaci.
NapF. pokud bude téma bazalni stimulace a vysvétleni jeji podstaty soucasti bloku vyuky
v ramci programu ,Komunikace s osobami s narusenou nebo omezenou schopnosti vnimani®,
musi Zadatel dolozZit v rdmci CV pfislusného lektora alespori doklad o absolvovani kurzu
Bazalni stimulace ¢i zkuSenost s danou metodou v praxi.

Lektor tématu Setrna sebeobrana v ramci kvalifikaéniho kurzu dolozi absolvovani kurzu
v rozsahu min. 8 hodin na téma Setrné sebeobrany. V ramci kvalifikacniho kurzu pak muze
lektorovat toto téma v rozsahu cca 2—4 hodiny. V pfipadé kurzu dalSiho vzdélavani musi pro
téma Setrné sebeobrany lektor dolozit absolvovani vicedenniho vycviku v Setrné sebeobrané,
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nebo jednodenni kurz v Setrné sebeobrané a praxi v domové se zvlastnim reZzimem.
Pozadovanou kvalifikaci Ize naplnit kombinaci kompetenci dvou lektort, ktefi budou program
lektorovat spole¢né v plném rozsahu.

Lektor obecnych témat (legislativa, management, fizeni, fundraising, mékké dovednosti apod.)
musi mit zkuSenosti s lektorskou ¢innosti pro pracovniky v oblasti socialni prace a socialnich
sluZzeb, pfipadné doloZit znalost prostiredi socialnich sluZeb. Tento aspekt Zadosti je vZdy
posuzovan individualné — ve vztahu k obsahu vzdélavaciho programu, k cilovym kompetencim
absolventa a k rozsahu kurzu. U obecnych témat je relevantni vazba na ¢innosti zaméstnanct
v socialnich sluzbach dle ustanoveni zakona o socialnich sluzbach.

0  Lektor, ktery neni uveden v zadosti o akreditaci, nesmi v prislusném vzdélavacim
kurzu vyucovat. Je tedy vhodné (z divodu zastupitelnosti) uvést jiz v Zadosti o akreditaci
alespori dva lektory na jedno téma (plati i pro kvalifikacni kurz).

Pro kvalifikacni kurz je nutné sestavit tym tak, aby lektofi ucili témata, pro ktera maji
kvalifikaci. Kurz musi byt zabezpeéen minimalné 2 lektory, ale doporucujeme vys$sSim
poctem lektort — i pro pripad zastupu. Neni mozné, aby jeden lektor obsahl vSechna
témata.

0O Za spravnost informaci uvedenych v profilu lekfora nese odpovédnost vzdélavatel.
Doporuéujeme pried finalnim odeslanim Zadosti profil lektora detailné zkontrolovat. Uvedeni
nepravdivych informaci v profilu lektora mize byt divodem k odebrani akreditace.

Zadost o rozsifeni lektorského tymu — V pfipadé nutnosti zmény/rozsiteni lektorského tymu
klikne vzdélavatel na poloZzku Zadosti a nasledné na Zadost o rozsiteni lektorského tymu.
Pak se vzdélavateli objevi filtr, kde vyhleda vzdélavaci program, kde bude o toto zadat.
Pro pfifazeni lektora ke vzdélavacimu programu vyuzije vzdélavatel ¢ast formulafe s ndzvem

»Lektorsky tym*“. A bude postupovat dle jiz vy$e popsanych bodu.

Spravni poplatek se u zadosti o rozsifeni lektorského tymu neplati. Je vS§ak nutné odeslat
kryci list stejné jako u zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu, Viz priloha €. 1 tohoto
Pravodce.

K zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu pripoji vzdélavatel 2 pfilohy v polozce:
Ostatni (dokumenty v PDF):

1) Doklad o zaplaceni spravniho poplatku ve vysi 1000, - Ké za jednu zadost.
U platby je nutné uvést variabilni symbol a specificky symbol. Oba symboly jsou
vygenerovany v pravém hornim rohu zadosti.

Platbu spravniho poplatku Ize provést tfemi zpusoby:

a) pfevodem z bankovniho uctu zadatele na bankovni ucet €islo 19-2229001/0710.
b) postovni poukazkou.

c) kolkem.

Ke kazdé zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu, u niz byl spravni poplatek

zaplacen bankovnim pfevodem, musi byt pfipojen doklad, ktery potvrzuje, Ze &astka

byla odeslana — nap¥. vypis z bankovniho uctu (nelze uznat prikaz k platbé). Doklad
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0 zaplaceni spravniho poplatku bude v pfipadé elektronického pfevodu viozen jako
pfiloha do AKRIS v oddilu Zadosti s nazvem OSTATNI (dokument v PDF). V pfipadé
platby kolkem je nutné kolky v pfislusné nominalni hodnoté dorucit ministerstvu do 5
dnG ode dne podani zadosti (spolec¢né s krycim listem slouzicim ke spravnému
pfifazeni kolkd k pfislusné zadosti). Nebude-li uhrazen spravni poplatek v¢as, Fizeni
muze byt zastaveno.

2. Cestné prohlaseni o ochranné znamce a komerénich uéelech (pfiloha é. 3)

Lektorsky tym* @

Jmeéno lektora Predmét vjuky © Rozsah vyuky Stav pozadavku na  Profil lektora
potvrzeni vyuky

gr. Jitka Necesana

Piidat lekiora

PoZadavek piijat eofl £ |

Cestné prohlaseni* @ JiZ nahrané ptilohy
Vybrat souber | Soubor nevybran x
Doklad o zaplaceni spravniho poplatku * &
Placeno kolkem Jiz nahrané prilehy
x

Priloha

Viybrat soubor | Soubor nevybran

oo

Pokud se chce vzdélavatel ujistit, ze je zadost radné vyplnéna, muize vyuzit tlacitko
»Kontrola“. V pripadé chybéjicich udaju se objevi chybové hlaSeni na ¢erveném
pozadi v pravém dolnim rohu. Za kontrolu zadosti z hlediska obsahu odpovida
vzdélavatel. ZvySenou pozornost vénujte kontrole, zda jsou vSechny pfilohy
nahrané, zda je mozné je otevfit, obsahuji spravné soubory v Citelném formatu, zda
jednotlivé polozky zadosti obsahuiji relevantni informace — v souladu s timto Priivodcem.
Jestlize je zadost v poradku, muze vzdélavatel zadost odeslat kliknutim na tlacitko
»Odeslat zadost*“.

Zadost byla uspésné podana
Vase 7adost Zadost o akreditaci vzdélavaciho programu byla (sp&sné pfijata ke zpracovani.
Zadost Ize potvrdit nasledujicimi zplsoby

1. Pro potvrzeni Zadosti byl vygenerovan unikatni kod '74fe4091-a0d9-4967-9b0a-5e2¢7bfd2708'. Pomoci tiatitka "Vygenerovat potvrzeni" si stahnéte PDF s potvrzenim zadosti
a dorutte jej nejpozdéji do 5ti pracovnich dnd datovou schrankou, postou i osobné na Sekretariat AK (respektive podatelnu MPSV).

Vygenerovat potvizeni

2. Pokud disponuijete certifikatem pro elektronicky podpis, miZete Zadost pfimo elekironicky podepsat a tim i automaticky dorutit potvrzeni na Sekretariat AK.

Pro podepsani je nutné nejprve nahrat vefejny kli¢ certifikatu

Nahrat soubor s kiicem

m ” OPERACNIPROGRAM  PODPORUJEME Prohla3eni o pfistupnosti ©2017 - MPSV CR
b V] ﬁ LIDSKE ZDROJE VASI BUDOUCNOST
- ford v CR EVROPSKA UNE

AZAMESTNANOST ~ www.esfer.cz
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Po odeslani zadosti se vzdélavateli zobrazi stranka se dvéma tlacitky, prostfednictvim kterych
je mozné podani zadosti potvrdit:

1)

2)

Kliknutim na tla€itko ,,Vygenerovat potvrzeni“ se vzdélavateli otevie dokument PDF
sjiz vyplnénym potvrzenim, které staci vytisknout, potvrdit viastnim podpisem
a odeslat na MPSV. Dokument Ize vygenerovat téZ dodate¢né v ,pfehledu odeslanych
Zadosti“ ve sloupci Akce pod nazvem Potvrzeni. V pfipadé potvrzeni podani zadosti
timto zplsobem je povinen vzdélavatel nejpozdéji do 5 pracovnich dnl dorucit
statutarnim zastupcem podepsany kryci list s razitkem vzdélavaci instituce na MPSV
bud datovou schrankou (sken ve formatu PDF), nebo postou v tisténé podobé,
popf. osobnim doru€¢enim na podatelnu MPSV. Datem podani Zadosti je datum
odeslani zadosti v AKRIS. Po obdrzeni kryciho listu zadava sekretariat AK do AKRIS
Cislo jednaci zadosti (C.j.). Datum podani zadosti rozhoduje o tom, na kterém
zasedani AK bude zadost projednana. V pripadé, ze zadost nebude dle § 37 odst.
4 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen
»Spravni rad“), potvrzena ve lhaté 5 dna (MPSV zaslan Kryci list), hledi se na ni,
jako by podani nevzniklo a MPSV se nebude zadosti zabyvat. Zadost bude
v AKRIS stornovana.

V pfipadé, ze vzdélavatel disponuje certifikatem pro elektronicky podpis, mize zvolit
tuto jednodussi variantu, potvrzeni podepsat elektronicky pfimo v AKRIS a tim i potvrdit
jeji zavazné podani. Elektronicky podepsané potvrzeni jiz neni nutné zasilat datovou
schrankou, ani postou, dokument se automaticky stava soucasti Zadosti odeslané
prostfednictvim AKRIS.
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G.Jednotlivé faze procesu akreditace vzdélavaciho
programu, spravni fizeni

e REGISTRACE VZDELAVATELE

VYPLNENI PROFILU VZDELAVATELE

e VYTVORENI| ZADOSTI

e VYBER/REGISTRACE LEKTORU

e REGISTRACE / POTVRZENI VYUKY LEKTOREM

e FINALIZACE ZADOSTI

e ELEKTRONICKE ODESLANI ZADOSTI

e POTVRZENI O PODANI — tzv. KRYCI LIST (POSTA/DATOVA SCHRANKA)
e FORMALNI KONTROLA ZADOSTI

e MOZNOST ODSTRANENI FORMALNICH NEDOSTATKU
e HODNOCENi ZADOSTI (ODBORNY POSUDEK)

e MOZNOST DOPLNENIi A OPRAVY ZADOSTI

e SCHVALENI/ZAMITNUTI ZADOSTI

e ZVEREJNEN|i SCHVALENEHO PROGRAMU V KATALOGU AKREDITOVANYCH
PROGRAMU DNEM NABYTi PRAVNi MOCI ROZHODNUTI

e INZERCE KURZU V KATALOGU

e VYKAZ REALIZOVANYCH KURZU
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Spravni fizeni podle spravniho radu

1. Zadost je elektronicky zaslana MPSV prostfednictvim systému AKRIS a jeji
pridéleno Cislo jednaci.

2. MPSV je doru€en kryci list (pokud nebyla zadost podepsana elektronickym
podpisem) a probiha formalni kontrola Zadosti.

a) V pfipadé, ze je zadost po formalni kontrole v pofadku, je pfedana k vécnému
posouzeni hodnotiteli (pfedani probiha hromadné podle stanoveného
harmonogramu).

b) V pfipadé formalnich nedostatkll zadosti je zadateli zaslana ,Vyzva k odstranéni
nedostatk(® a vzdélavatel ma ve stanovené Ihuté moznost zadost doplnit/opravit.
Vzdélavatel prostiednictvim informaéniho systému AKRIS Zadost znovu
odesle MPSV.

i. V pfipadé, Ze Zadatel neodstranil nedostatky uvedené ve vyzvé,
fizeni o zadosti se usnesenim zastavi.

ii. Zadost pro$la formalni kontrolou a je pfedana k vécnému posouzeni
hodnotiteli.

3. Akreditacni komise projedna Zadosti a vyhotovi stanoviska.

4. Po obdrzeni stanoviska Akreditaéni komise MPSV vyda rozhodnuti:

a. rozhodnuti o udéleni akreditace nebo
b. rozhodnuti o neudéleni akreditace.

V pfipadé, ze je stanovisko Akreditacni komise ,k preruSeni‘, MPSV vzdélavateli zaSle
,Seznameni se s podklady pro vydani rozhodnuti“. Zadatel ma moznost zadost doplnit/opravit.
Vzdélavatel prostfednictvim informacniho systému AKRIS zadost znovu odesle MPSV.
Po doplInéni nebo opravé je Zadost znovu pfedana k vécnému posouzeni a je projednana
na dalSim zasedani Akreditacni komise, pfipadné projednana distanéni formou.
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H.Hodnoceni zadosti o akreditaci — stavy zadosti
a posudktl — nazvy a poradi

V pfipadé, Ze vzdélavatel nevyplni povinnou polozku Zadosti, je jiz v prubéhu vypliovani
v AKRIS upozornén (objevi se chybové hlaseni). V pfipadég, Ze byla zadost uspésné odeslana,
vzdélavatel mize sledovat jeji stav po pfihlaseni do AKRIS v pfehledu zadosti.

Stavy zadosti

Popis jednotlivych stavu

01 — vytvofena

Zadost byla vytvofena vzdélavatelem, ktery ji mGze libovolné
upravovat.

Zadost je viditelna pouze pro vzdélavatele, ktery ji vytvoril,
a pro lektory, ktefi byli pozadani o potvrzeni vyuky. MPSV se
zadost vabec nezobrazuije.

Vzdélavatel mlize zadost ulozit (rozpracovanou), smazat
nebo odeslat (v pfipadé, ze je finalni a zkontrolovana).

02 — elektronicky odeslana

Zadost byla elektronicky odeslana prostfednictvim
informacniho systému AKRIS a bylo vygenerovano potvrzeni
s unikatnim kédem, tzv. kryci list.

Obsah Zadosti se zobrazuje pouze vzdélavateli, ktery ji
vytvoril, a lektorlim, ktefi potvrdili vyuku. MPSV se obsah
Zadosti nezobrazuje, zadost vSak vidi v pfehledu podanych
Zadosti

Zadost musi byt ve stanovené IhGté 5 pracovnich dn
potvrzena zaslanim kryciho listu MPSV (postou, datovou
schrankou, kuryrem nebo osobné). Pokud je Zzadost
podepsana elektronickym podpisem, neni potfeba MPSV
odesilat kryci list (negeneruje se).

03 — podana (formalni
kontrola)

Kryci list byl dorugen MPSV. Zadosti bylo pfidéleno &islo
jednaci (€. j.).

MPSYV se jiz zobrazuje i obsah zadosti.

Probiha formalni kontrola zadosti.

03 — podana (formalni
kontrola) Cervené

Probiha druha formalni kontrola po opravé ¢&i doplnéni
vzdélavatelem na zakladé vyzvy k odstranéni nedostatkl
Zadosti.

04 — formalné vyhovuje

Zadost byla formalné zkontrolovana a oznadena jako
vyhovujici.

Probiha pfidéleni hodnotiteli, ktery Zadost posoudi po vécné
strance.
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05 — formalné nevyhovuje

Zadost byla formalné zkontrolovana a oznacena jako
nevyhovujici. Vzdélavatel je pisemné vyzvan k odstranéni
formalnich nedostatki (datova schranka ¢&i posta).
Vzdélavatel mGze upravit odeméena pole zadosti (oznacena
otaznikem) a ve stanovené IhGté uvedené ve vyzvé
(zpravidla 8 kalendarnich dnd) opravenou zadost znovu
odeslat. Pokud tak neucini, fizeni bude zastaveno z diivodu
neodstranéni nedostatkl uvedenych ve vyzvé.

06 — vécné hodnoceni

K Zadosti byli pfidéleni hodnotitelé, ktefi ji posuzuji po vécné
strance.

07 — finalni posudek

Hodnotitel vypracovava odborny posudek zadosti, ktery
projedna Akreditaéni komisi.

08 — kontrola finalniho
posudku

Probiha finalizace posudku na zakladé doporuceni
stanoviska Akreditacni komisi vyhotovuje rozhodnuti nebo
seznameni s podklady rozhodnuti.

10 — Zadost opravena

Zadost byla vzdélavatelem upravena/doplnéna na zakladé
seznameni s podklady rozhodnuti a je odeslana zpét
hodnotiteli pro vypracovani nového posudku, ktery je
nasledné znovu projednan Akreditacni komisi.

11 — schvalena

Zadost byla Akreditaéni komisi doporuéena k udéleni
akreditace a na zakladé rozhodnuti MPSV byla vzdélavacimu
programu udélena akreditace.

Akreditovany vzdélavaci program je zverejnén
v katalogu akreditovanych programii dnem nabyti pravni
moci rozhodnuti.

12 — zamitnuta

Zadost nebyla Akreditaéni komisi doporugena k udéleni
akreditace, a na zakladé rozhodnuti MPSV nebyla
vzdélavacimu programu udélena akreditace.

15 — urCena k preruSeni fizeni
(dopInéni/oprava)

Akreditatni komise na svém zasedani konstatovala, Ze
7adost po vykazuje vé&cné nedostatky. Zadateli bude
umoznéno zadost opravit &i doplnit. Zadateli bude zaslano
seznameni s podklady pfed vydanim rozhodnuti.

16 — fizeni preruseno
(doplnéni/oprava)

Vzdélavatel mize zadost upravit ¢i doplnit (odemcena pole
oznacena otaznikem) a ve stanovené |lhaté (zpravidla 8 dnu)
opravenou zadost znovu odeslat. Pokud tak neucini, bude
vydano rozhodnuti o neudéleni akreditace vzdélavacimu
programu.

17 — uréena k zastaveni fizeni

Formalni nedostatky nebyly ve stanovené Ihaté
pozadovanym zplUsobem odstranény. Rizeni bude
zastaveno.

18 — fizeni zastaveno

Rizeni bylo zastaveno z nékterého z nasledujicich ddvodu:
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A) formalni  nedostatky nebyly ve stanovené Ihuté
pozadovanym zpUsobem odstranény,

B) vzdélavatel vzal zadost zpét.

19 — storno Vzdélavatel zadost stornoval () dfive, nez byla podana.
Vzdélavatel vzal zadost zpét () dfive, nez bylo vydano
20 — zpétvzeti rozhodnuti o zadosti o akreditaci.

Rizeni bude zastaveno.

CH. PFilohy

Pfiloha €. 1 Vzor tzv. Kryciho listu
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Evaluaéni dotaznik

Cestné prohlaseni — komeréni Uéely a ochranna znamka
Vzor osvédceni
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Priloha €. 1 — Vzor tzv. Kryciho listu

Zadost o akreditaci vzdélavaciho programu

Nazev programu: Kurzik
Rozsah programu: 16,00 hodin

Vzdélavaci instituce: Vzdélavatel PAV
IC: 00064581

Datum odeslani: 1.12.:2015
Potvrzovaci kod: e939acda-a29b-47ba-abb5-c705e61fd840

Potvrzuji, Ze jsem dne 1. 12. 2015 elektronicky odeslal/a Zadost o akreditaci vzdélavaciho programu
s potvrzovacim kédem e939acda-a29b-47ba-abb5-c705e61fd840.

Jakub Pavlicek
Vzdélavatel PAV
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Priloha ¢. 2 — Minimalni oblasti evaluace

Uzaviené otazky

=

Splnil kurz Vase oCekavani?

Byl/a jste spokojen/a s organizaénim zabezpe&enim kurzu?

Byl/a jste spokojen/a s materialné-technickym zabezpe&enim kurzu?
Jak jste byl/a spokojen/a s obsahovou strankou kurzu?

Bylo pro Vas téma kurzu uzite¢né, pouzitelné pro praxi?

Jak hodnatite kvalitu pouzitych vyukovych metod?

Jak jste byl/a spokojen/a s urovni vyuky?

Jak hodnotite odborné znalosti lektora?

© © N 0k WD

Jak hodnotite ochotu lektora?
10. Jak hodnotite srozumitelnost vykladu?

Oteviené otazky

1. Co nového jste se v kurzu naucil/a a v &em vam to muze pomoci ve Vasi praci? Pokud
jste se nic nového nenaucgil/a, napiste, pro¢ tomu tak je: ..........

2. Co si myslite, ze by se mélo na kurzu zleps$it? Mlzete uvést cokoliv: ............
3. Mate néjaké dalSi poznamky, postiehy ¢€i podnéty ke kurzu? Pokud ano, uvedte, jaké:
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Pfiloha é. 3 — Cestné prohlaseni o ochranné znamce a komerénich Géelech (vzor)

r

Cestné prohlaseni

JA, , Cestné prohlasuji, ze v zadosti o akreditaci vzdélavaciho
PrOGramMU ......oueininieeeeeaeeeneenenes a ani pfi jeho tvorbé nebylo poruseno vyluéné pravo
jiného subjektu k uzivani ochranné znamky.

Dale Cestné prohlasuiji, ze vyuka v akreditovaném vzdélavacim programu nebude vyuzivana
ke komercnim ciliim, tzn. k prezentovani vybaveni zafizeni socialnich sluzeb, kompenzacnich
pomdcek, hygienickych vyrobk( nebo jinych produktu.

jméno, podpis, razitko
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Priloha €. 4 — Osvédceni (vzor)

Nazev vzdélavaci instituce

OSVEDCENI

o absolvovani akreditovaného vzdélavaciho programu:
...... ve vzoru prilozeném k zadosti uvest nazev programu ...

(Cislo akreditace Ministerstva prace a socialnich véci CR udélené vzdé&lavacimu
Programu: ........ccoevveeineinannnnns )

Rozsah vzdélavaciho programu: uvést pocet hodin (¢islem) vyu€ovacich hodin

Termin realizace: .........................

titul, jméno, PRIJMENI, titul
den, mésic, rok a misto narozeni

predseda zkusebni komise 1 statutarni zastupce organizace
nebo jim povérena osoba
lektor

razitko vzdélavaci instituce (pokud pouziva)

1 Pouze v pfipadé Kvalifikaéniho kurzu. V pfipadé kurz( dal$iho vzdélavani, uzna-li vzdélavatel za
vhodné.
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