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UvoD

Ministerstvo prace a socialnich véci (dale jen ,ministerstvo®) jako vécné pfislusny
organ rozhoduje podle ustanoveni § 117a-e zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich
sluzbach, ve znéni pozdéjsSich pfedpist (dale jen ,zakon o socialnich sluzbach®)
v souladu se zakonem €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu
(dale jen ,spravni fad“) o akreditaci vzdélavacich programu pro Gcely:

zajisténi kvalifikacnich kurzl podle ustanoveni § 116 odst. 5-6 zakona
o socialnich sluzbach;

— zajisténi dalSiho vzdélavani socialnich pracovnika a pracovnikld v socialnich
sluzbach dle ustanoveni § 111 a ustanoveni § 116 odst. 9 zakona o socialnich
sluzbach;

— zajisténi vzdeélavani vedoucich pracovnikl uvedenych v ustanoveni § 115
odst. 1 zdkona o socialnich sluzbach;

— odborné podpory fyzickych osob, které poskytuji pomoc pfijemci pfispévku
na péci.

Ministerstvo v souladu s ustanovenim § 117b zakona o socialnich sluzbach zfidilo jako
svlj poradni organ k posouzeni zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu
a k posouzeni navrhu na odejmuti akreditace Akreditacni komisi MPSV pro oblast
vzdélavani v oblasti socialni prace a socialnich sluzeb (dale jen ,Akreditacni
komise*). Cinnost Akreditaéni komise se Fidi Statutem a jednacim Fadem Akreditaéni
komise MPSV pro oblast vzdélavani v oblasti socialni prace a socialnich sluzeb.

Seznam ¢lent Akreditaéni komise a terminy zasedani jsou uvedeny v informacnim
systému AKRIS v zalozce Dokumenty ke stazeni.

Ministerstvo v souladu s ustanovenim § 117d odst. 1 zakona o socialnich sluzbach
kontroluje €innost vzdélavacich zarizeni (dale jen ,vzdélavatel®) pFi uskute€novani
akreditovanych vzdélavacich programu.

Podrobné informace ke kontrolni €innosti ministerstva jsou uvedeny v informaénim
systému AKRIS v zalozce Dokumenty ke stazeni.


http://akris.mpsv.cz/Category?moduleId=107
http://akris.mpsv.cz/Category?moduleId=107

Podavani zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu probiha prostfednictvim
informaéniho systému AKRIS (dale jen ,AKRIS®), ktery je dostupny z webovych
stranek https://akris.mpsv.cz. V tomto systému probiha i podavani zadosti o rozSifeni
lektorského tymu kK jiz akreditovanym vzdélavacim programum.

Domovska stranka AKRIS obsahuje zalozky:
e Katalog akreditovanych vzdélavacich programi
e HelpDesk AKRIS
e Dokumenty ke stazeni

e Aktuality

Zalozka Katalog akreditovanych programu MPSV (dale jen ,Katalog“), obsahuje
vefejny Katalog akreditovanych programd, kterym byla udélena akreditace (platnych
i jiz neplatnych nebo odejmutych), v némz Ize vyhledavat napf. podle mista konani
kurzu, lektora, dle nazvu vzdélavatele, rozsahu vzdélavaciho programu, nebo
tematickeé oblasti v€etné fulltextového vyhledavani.

Zalozka HelpDesk AKRIS slouzi k dotazim tykajicim se AKRIS a dotazum
technického razu. Uzivatelskou podporu AKRIS muze vyuzivat kazdy (i neprihlaseny)
uzivatel. Pro dotazy je k dispozici e-mail: help.akris@mpsv.cz a telefonicka linka
+420 770 120 485 v pracovni dny od 9:00 do 14:30 hod.

V pfipadé dotazlt k vécnému obsahu zadosti kontaktujte zaméstnance ministerstva
uvedené na webovych strankach https://www.mpsv.cz/web/cz/akreditace-informace-
a-zadosti. Pisemné dotazy =zasilejte na elektronickou podatelnu ministerstva
posta@mpsv.cz nebo prostfednictvim datové schranky: sc9aavg.

I Pfed poloZenim dotazu si prostudujte zalozku Aktuality.

Zalozka Dokumenty ke stazeni obsahuje napf. tohoto Privodce podavanim zadosti
o akreditaci vzdélavaciho programu (dale jen ,Pravodce®), vydana stanoviska
ministerstva, seznam c¢lenu Akreditacni komise, Statut a jednaci fad akreditacni
komise a informace ke kontrolni ¢innosti.


https://akris.mpsv.cz/
mailto:help.akris@mpsv.cz
https://www.mpsv.cz/web/cz/akreditace-informace-a-zadosti
https://www.mpsv.cz/web/cz/akreditace-informace-a-zadosti
mailto:posta@mpsv.cz

V zalozce Aktuality jsou uvedeny duilezité informace k akreditacnimu fizeni v¢. jejich
archivu.

0 akreditaci  vzdélavaciho  programu i zadatelim o akreditaci

vzdélavaciho programu, ktefi v minulosti akreditaci obdrzeli, nebot
proces udélovani akreditaci vzdélavacich programu se neustale vyviji a reaguje na
zmény. Predpokladame reflexi stavajici praxe Ci poznani i v tématech, kterym byla
akreditace jiz udélena.

v Doporu€ujeme podrobné seznameni s timto Privodcem podavani Zadosti

$ Pro podani zadosti o:

e udéleni akreditace pro vzdélavaci programy dalSiho vzdélavani prejdéte
do &asti A. ZADOST O AKREDITACI VZDELAVACIHO PROGRAMU
DALSIHO VZDELAVANI (str. 7)

o rozsifeni lektorského tymu pro vzdélavaci programy dalsiho

vzdélavani prejdéte do kapitoly 3.9 Zddost o rozsireni lektorského
tymu (str. 51)

e udéleni akreditace pro vzdélavaci program kvalifikaéni kurz pro pracovniky
v socialnich sluzbach piejdéte do &asti B. ZADOST O AKREDITACI
VZDELAVACIHO PROGRAMU KVALIFIKACNI KURZ PRO PRACOVNIKY
V SOCIALNICH SLUZBACH (str. 62)

o rozsirenilektorského tymu pro vzdélavaci program kvalifikaéni kurz
pro pracovniky v socialnich sluzbach prejdéte do kapitoly 3.9 Zddost
o rozsireni lektorského tymu (str. 105)

Pro rychly pfesun v dokumentu pouzijte kombinaci klaves Ctrl + kliknuti
na nazev kapitoly.



A.ZADOST O AKREDITACI VZDELAVACIHO PROGRAMU
DALSIHO VZDELAVANI

DalSi vzdélavani se uskuteChuje formami vymezenymi v ustanoveni § 111 odst. 2
a ustanoveni § 116 odst. 9 zakona o socialnich sluzbach:

— specializacni vzdélavani zajiStované vysokymi Skolami a vySSimi odbornymi
Skolami navazujici na ziskanou odbornou zpUsobilost k vykonu povolani
socialniho pracovnika,

— ucCast v kurzech s akreditovanym programem,

— odborné staze,

— Uc&ast na Skolicich akcich,

— konference.

Zadost o akreditaci vzdé&lavaciho programu dal$iho vzdélavani (dale jen ,zadost*) se
hodnoti jako celek a vSechny informace v zadosti museji byt vzajemné provazané.
Obsah vzdélavaciho programu dal$iho vzdélavani musi navazovat na €innosti, které
ucastnikim uklada zakon o socialnich sluzbach tzv. vykon cinnosti podle
ustanoveni § 109 a ustanoveni § 116 odst. 1 zdkona o socialnich sluzbach.

1. Uzivatelska role vzdélavatele v informaénim systému AKRIS

Pfed podanim prvni zadosti vzdélavatele, ktery nema v AKRIS vytvoren ucet je nutné
se nejprve registrovat pres tlacditko Registrovat na uvodni strance AKRIS
https://akris.mpsv.cz/.

Po kliknuti na tlaCitko Registrovat se vzdélavateli zobrazi stranka Registrace, kde
vyplni pozadované udaje:

e ICO
e Nazev vzdélavatele

Na zakladé vyplnéni ICO se z ARES (Administrativni registr ekonomickych
subjektu) nacte automaticky nazev vzdélavatele.


https://akris.mpsv.cz/

e E-malil

I K jednomu ICO je mozné mit pouze jeden pfihlaSovacim e-mail a jedno
heslo.

e Heslo

Heslo musi mit min. 8 znakd, alespon 1 velké pismeno, 1 &islici a 1 specialni
znak.

MP) AKRIS S —
SV) Akreditované vzdelavaci programy MPSV (restovact verze)

A Akeditovanéprogramy  Infolinka  Helpdesk  Dokumenty ke staZeni

Registrace.

1€

Nazev vzdalavatele
E-mail |

Heslo

Potvrzeni hesla

Nejsem robot

Souhlas se zpracovanim osobnich idaji - aplikace AKRIS

V souladu se zakonem &. 101/2000 Sb., v platném znéni (zakon o ochrané osobnich Udajd a © zméné nékterych zakond, ddle jen ,zakon®) souhlasim
‘se zpracovavanim osobnich Gdaji spravcem Ministersivo préce a socilnich véci, se sidlem Na Poficnim pravu 1/376, 128 01 Prana 2 (déle také jen
.sprévce”) pro ticely uskute&iovani fizeni o akreditaci podle zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluZbach, ve znéni pozdéjsich predpisi, a podie
zakona & 500/2004 Sb._ spravni T4d, ve znéni pozd&jsich predpisii

Osobnimi Gdaji se rozumi tdaje obsaZené v tomto formulati, tj. zejména jméno, prijment, telefon, e-mailova adresa.

Osobni Udaje bude spravce avat manuainé i primo prostr im svych zaméstnanc, a dale e im tretich subjektd,
kieré budou spravcem pro zpracovani osobnich (dajii povéfeny, a to na zakladé smiuv uzavienych podie ustanoveni § 6 zakona & 101/2000 Sb., 0
ochrané osobnich idajii. Tento sounlas je udélen na dobu neurcitou v

[] Souhlasim se zpracovanim osobnich Gdaj

Registrovat

Po vyplnéni udaji, ovérovaciho kédu Captcha a kliknuti na tladitko Registrovat
dostane vzdélavatel na jim uvedenou e-mailovou adresu zpravu s aktivaénim kédem
a odkazem pro aktivaci uctu. Dale se fidi pokyny v obdrzeném e-mailu.

V pfipadé nedoruceni aktivacniho kédu pozadejte o jeho opakované
zaslani:

Na uvodni strance AKRIS zvolte moznost Prihlasit a pod zobrazenou tabulkou vyberte
odkaz Aktivovat ucet. Nasledné se nabidne moznost Znovu zaslat registracni koéd.
Kliknutim na tuto poloZku a vyplnénim e-mailu dojde nasledné pomaoci tlaCitka Odeslat
aktivacni kod k jeho opétovnému vygenerovani a zaslani na uvedeny e-mail.



%f’lf: AKRIS Registrovat
Akreditované vzdélavaci programy MPSV (esiovaci verze)

Registrace probéhia v polidicu. Na emall vam byl zasian akivaZni kbd.

Aktivovat uget

i 0 piistupnos ©2020 - MPSY CR

Pokud jste jiz registrovan jako Lektor pod uZivatelskym jménem (e-mailem)
a chcete se registrovat zaroven jako Vzdélavatel, musite pouzit jiné
uzivatelské jméno (e-mail).

I K jednomu profilu je mozné priradit pouze jedno uzivatelské jméno
(e- mail).

Po aktivaci uctu se vzdélavatel pfihlasi do AKRIS prostfednictvim uzivatelského jména
(e-mail) a hesla, které mu po aktivaci u¢tu bude doruc¢eno na e-mail. Vygenerované
heslo je pak mozné zménit na strance, ktera se otevie po kliknuti na tlacitko Profil
v pravém hornim rohu.

Po aktivaci uctu si vzdélavatel ve svém uctu vyplni Profil. Pfi jeho vyplfiovani bude
vzdélavatel upozornén na povinna pole. U nékterych poli je k dispozici tzv. kontextova

napoveéda, ktera se zobrazi pfi kliknuti na ikonuﬂ.

Po registraci se v profilu automaticky nacte
e Nazev organizace
e ICO

e Adresa sidla



Vzdélavatel do profilu nasledné zada tyto udaje:

e Pravni forma

e Kontaktni osoba

e Telefon

e Webova adresa

e Cislo datové schranky

e Opravnéna osoba

e Status opravnéné osoby

e Pobocky (adresa a kontakty na dalsi poboCky a spojeni na osobu, ktera
je zodpovédna za realizaci akreditovanych vzdélavacich programu na konkrétni
pobocce).

I V8echny kontaktni udaje je nutné udrzovat aktualni.

[MP] AKRIS pavttstigamaic:
B‘l Akreditované vzdélavaci programy MPSV estoizciverze) ﬂ

vané programy  Infoina

Uprava profilu vzdélavatele

Nazev organizace
&

Privniforma | Prévnickd osoba
Kontaki osoba
Telefon ©
Webovd adresa @
Cislo datové schranky
L]
Opravnénd osoba

Status opravnéné osoby



e Typ opravnéni k realizaci

I Zadatel o akreditaci vzdélavaciho programu dal$iho vzdé&lavani musi mit
opravnéni ke vzdélavani — mimoskolni vychova a vzdélavani, poradani
kurzu, Skoleni, lektorska ¢innost, organizace €i poradani vzdélavani.

x Zivnost Vyroba, obchod a sluzby nestagéi.

Adresa sidla

& Adresa sidka se shoduje s adresou dorudovaci

“Typ oprévnéni k
realizaci

Jiné - uvedte

Typ oprévnéni k - _Procnzet._ |
reaiizaci | Savaic piiltha

Pobo&ky
=

PERACMPY Frohld3enl o piistupnosi  ©2020- MPSV ER
P OPIRACNIFROGHAM, PODFORUIENE
[ Wl S

T e —"

— V pfipadé, ze opravnéni ke vzdélavani lze ovérit z vefejnych rejstiiki neni
nutno jej dokladat v pfiloze Zadosti.

— Pokud opravnéni ke vzdélavani neplyne pfimo z obsahu verejnych
rejstrikt (obchodni rejstfik, rejstfik 0.p.s., Zzivhostensky rejstfik apod.) musi
vzdélavatel nahrat dokument opravnujici ke vzdélavaci cinnosti (napf.
stanovy, statut, zfizovaci listina...). Doklady nemuseji byt ufedné ovéreny,
ale museji obsahovat podpisy statutarniho organu.

¢ Prehled dosavadni €¢innosti Zadatele o akreditaci vzdélavaciho programu
dalSiho vzdélavani (dale jen ,zadatel) dle wustanoveni § 117a
odst. 3 pism. a) zakona o socialnich sluzbach



I Pfehled dosavadni Cinnosti Zadatele vklada vzdélavatel pouze 1x v pripadé
nové registrace do kolonky Typ opravnéni k realizaci.

=
Prehled o dosavadni Cinnosti zadatele zlstava v profilu po celou dobu
registrace — neodstranuijte jej.
I Vzhledem k tomu, Ze AKRIS neumozhuje viozit do kolonky Typ opravnéni
e k realizaci vice nez jednu pfilohu, je nutné vlozit opravnéni ke vzdélavaci

¢innosti a prehled o dosavadni €innosti zadatele v jednom dokumentu
ve formatu PDF.

Rozsah ani forma pfehledu o dosavadni €innosti Zadatele neni stanovena.
V prfehledu o dosavadni cCinnosti Zadatele by napf. méla byt uvedena

V zkusenost vzdélavatele s dalsim vzdelavanim nebo zkuSenosti v socialni
oblasti.

I Pokud vzdélavatel disponuje certifikatem pro zarucéeny elektronicky
podpis, je Zzadouci jej nahrat do kolonky Verejny kli¢ certifikatu v Profilu.

A Akreditované programy Kontakini formulaf Helpdesk Akris Sekretariat AK - Hodnotitel - Administrator - Dokumenty ke staZeni

Profil
Vefejny kli¢ certifikatu
Soubor s vefejnou Easti klie pro podepisovani dokumenti {*.cer) Newvybran 2adny soubor

VSechny vySe uvedené udaje vzdélavatel zadava pouze jednou do Profilu Do
jednotlivych zadosti se nacitaji automaticky.

V pfipadé, ze je nutné zvaznych duvodl zmeénit/opravit Ndzev vzdélavatele,
UZivatelské jméno a kontaktni E-mail je nutné kontaktovat HelpDesk AKRIS. Ostatni
udaje v Profilu jsou vzdélavatelem editovatelné.

Po pfihladeni do systému se vzdélavateli objevi v horni lité zalozka Vzdélavatel. Po
kliknuti na tuto zaloZku se vzdélavateli nabidnou polozky:

e Zidosti
o Lektoh

e Akreditované programy



e Vykazy

e Dokumenty ke stazeni

e Zidosti

Podrobny popis viz kapitola 3. Vyplriovani zZadosti o akreditaci vzdélavaciho
programu (str. 18).

o | ektofi

Zalozka obsahuje seznam lektor(, ktefi odsouhlasili vyuku alespori v jednom
vzdélavacim programu dalSiho vzdélavani, tedy lektorsky tym vzdélavatele viz kapitola
3.6 Lektorsky tym (str. 42). V tabulce lektoru v krajnim pravém sloupci je ikona lupy

O\, pomoci které |ze zobrazit profil daného lektora.

e Akreditované programy

Zalozka obsahuje prehled vzdélavacich programd dalSiho vzdélavani, které byly
akreditovany ministerstvem. V tabulce s akreditovanymi programy je v pravém krajnim

sloupci ikona lupy O\, pomoci niz je mozné zobrazit detail akreditovaného programu.
V detailu je vedle zakladnich informaci zalozka Kurzy, do které lze uvést terminy
realizace daného vzdélavaciho programu dalSiho vzdélavani. Kurzy s uvedenymi
terminy realizace se zobrazi ve vefejném Katalogu.

e Vykazy realizovanych kurzu

Vyplfiovani vykazu realizovanych kurzd (tzv. zjednoduSeny vykaz) v AKRIS je
nepovinné.



Do zalozky Vykazy realizovanych kurzu se vkladaji dva vykazy ro¢né, a to:

1) za prvni pololeti roku (1. 1. — 30. 6.) nejpozdéji do 30. 6.

2) zadruhé pololeti (1. 7. — 31. 12.) nejpozdéji do 31. 12.

Pro podani nového vykazu klikne vzdélavatel na zalozku Vzdélavatel —Vykazy
realizovanych kurzu — Prehled vykazu — K vypracovani. Zde se zobrazi tabulka
akreditovanych vzdélavacich programu dalSiho vzdélavani, ke kterym je mozné vyplnit

vykaz.

Pro vyplnéni zjednoduseného vykazu klikne vzdélavatel na ikonku tuzky /, ktera je
v tabulce v Fadku u jednotlivych akreditovanych vzdélavacich programu dalSiho
vzdélavani. Nasledné se zobrazi pole pro editaci (Upravu polozek). Zde vzdélavatel

vyplni tyto udaje:

e Pocet realizovanych kurzui

e Pocet uc¢astniku

e Pocet uspésSnych ucastniku

Vykazy realizovanych kurzti @

Podané vykazy K vypracovani

Potetzaznamd 10  |v

Nazev Iz Rozsah
AVZPR Typ AVZPR programu
NejlepSi kurz Dalsi profesni vzdélavani — Jednodenni

zakladni

Zobrazeno 1 az 1 z celkem 1 zaznamd

Pocet realizovanych
kurzu

PDF || CSV || Excel Zménitviditelnost sloupcli

Pocet Pocet Uspesnych
ucastniku ucastniku Akce
0 0o 7B



2. Uzivatelska role lektora v informaénim systému AKRIS

Lektor se registruje do AKRIS na zakladé vyzvani vzdélavatele, ktery jej pozada
0 potvrzeni vyuky ve vzdélavacim programu dalSiho vzdélavani.

Na e-mailovou adresu, kterou si lektor zvoli a uvede vzdélavateli jako svou registracni,
bude doruCen odkaz, prostfednictvim kterého bude nasledné presmérovan
na registracni stranku AKRIS, kde provede registraci do systému.

Lektor ma v AKRIS moznost editovat svij profil, tj. pribézné doplriovat profesni
Zivotopis, schvalovat vyuku v pfipravovanych vzdélavacich programech, ma
k dispozici pfehled akreditovanych vzdélavacich programu, ve kterych vyucuje,
pripadné konkrétnich kurzu, které k nim byly vypsany.

Stejné tak jako v pfipadé profilu vzdélavatele, nelze z pozice lektora upravit udaje
uzivatelské jméno a kontaktni e-mail. V pfipadé, Ze je nutné tyto udaje
zménit/opravit, je nutné kontaktovat HelpDesk AKRIS.

w AKRIS Registrovat Priniasit
SV ) Akreditované vzdélavaci programy MPSV

f Akreditované programy Kontaktni formular O projektu

Aktivace Uétu lektora

Jméno Jakub
Pfijmeni Lektor
E-mail lektor_P@centrum.cz

Datum narozeni
Heslo
Potvrzeni hesla

Souhlas se zpracovanim osobnich udaji — aplikace AKRIS

V souladu se zakonem &. 101/2000 Sb.. v platném znéni (zakon o ochrané osobnich (daju a o zméné nékterych zakonu, dale jen ,zakon") A
souhlasim se zpracovavanim osobnich Gdaju spravcem Ministerstvo prace a socialnich véci, se sidlem Na Poficnim pravu 1/376, 128 01 Praha 2
(dale také jen ,spravce") pro GEely uskutecriovani fizeni o akreditaci podle zakona ¢. 108/2006 Sb_, o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich
predpist, a podie zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist

Osobnimi Udaji se rozumi Udaje obsaZené v tomto formulfi, tj. zejména jméno, pfijmeni, telefon, e-mailova adresa

Jiz v ramci aktivace uctu muze lektor odsouhlasit vyuku v daném programu.



[[] souhlasim se zpracovanim osobnich tdajl

Nazev programu Predmét vyuky Rozsah
Vzdélavaci program vyuka 16
Nazev vzdélavatele 1€
Vzdélavatel PAV 00064581

Zobrazit Zadost o akreditaci vzdélavaciho programu

[[] souhlasim s vyukou na daném programu

[Zadejte text |

o2 0]

Nasledné se lektor mize k aktivovanému uctu pfihlasit uzivatelskym jménem (e-mail)
a dfive zvolenym heslem. Tyto udaje obdrzi po aktivaci u€tu automaticky
vygenerovanym e-mailem.

V pripadé, ze vygenerované heslo z néjakého divodu nefunguje, popfipadé
uzivatel stavajici heslo zapomene, ma moznost nechat si heslo obnovit (vygenerovat
nové), ato tak, ze v AKRIS vybere moznost Prihlasit, nasledné vyplni udaj
UzZivatelské jméno (e-mail) a zvoli moznost Obnovit heslo. Na kontaktni e-mail bude
zaslano vygenerované nové heslo. Toto vygenerované heslo mize uzivatel zménit na
jiné (vlastni) ve svém profilu v AKRIS.

MP AKRI S lektor_P@centrum.cz
& Akreditované vzdélavaci programy MPSV m

i formulaf O projektu

Profil lektora uzZivatele Jakub Lektor

Jméno Jakub
Pfijmeni Lektor
Tituly, rodné piijmeni
Titul pfed
Titul za
Rodné pfijmeni
Kontaktni udaje

Telefon 1 &

Nejsou vypIinéné osobni Gdaje profilu v sekci: Zakladni info. %
Telefon2 @ V sekei - Pracovni zkuSenosti - je potfeba mit alespoi jeden zaznam.
V sekei - DosaZené vzdélani - je potfeba mit alespoii jeden zaznam.
3 V sekei - Kurzy, Skoleni, certifikaty - je potieba mit alespon jeden zéznam (i s nahranou piilohou).
Narozeni rzy. iy - je pe pon | (i P )



Po pfihlaSeni do systému se lektorovi zobrazi stranka pro vyplnéni udajt v jeho Profilu
lektora s povinnymi zalozkami, ve kterych je nutné spravné vyplnit vSechny
pozadované kolonKky:

e Zakladni info

e Pracovni zkusenosti

e Dosazené vzdélani

e Kurzy, Skoleni, certifikaty

Zalozka Dalsi dovednosti povinna neni, nicméné umoznuje sdélit dalsi informace
podle uvazeni lektora viz kapitola 3.2. Identifikace vzdélavaciho programu (str. 20).

Po ulozeni udaju v profilu Ize pouzivat dal$i funkce v zalozce Lektor.

MP AKR l S lektor_P@centrum.cz
S Akreditované vzdélavaci programy MPSV (estovaci verze) m

) Akreditované programy Kontaktni formular O projektu Lektor v

Pozadavky na potvrzeni vyuky

Profil lektora Moje vyuka

Odmitnuté poZadavky

Karta lektora Dokumenty ke staZeni

Zakladni info Pracovni zkuSenost Dosazené vzdélani Kurzy, Skoleni, certifikaty Dal3i dovednosti

Profil lektora

Jméno
Jakub Lektor

Poté, co vzdélavatel pozada lektora o potvrzeni vyuky, lektor obdrzi notifikaci
e- mailem. Nasledné se lektor pfihlasi se do svého profilu v AKRIS. PozZadavek
na vyuku nalezne a potvrdi ¢i odmitne v zaloZzce PoZadavky na potvrzeni vyuky.

Tato zalozka obsahuje pfedmét a rozsah vyuky a mlze si zobrazit celou zadost.
V pfipadé souhlasu s vyukou se dany vzdélavaci program dalSiho vzdélavani pfesune
pod zalozku Moje vyuka, v pfipadé odmitnuti pod zalozku Odmitnuté pozadavky.

Zalozka Moje vyuka obsahuje prehled vSech zadosti o akreditaci, u kterych lektor
potvrdil vyuku. Vidi rovnéz v jakém stavu zadost je, viz kapitola 3.11 Stavy zZadosti
(str. 54), tzn. zda je jesté v procesu schvalovani, nebo jiz byla schvalena €i zamitnuta.




3. Vyplnovani zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu

> Zalozeni prvni zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu
Do kazdé zadosti se z Profilu vzdélavatele automaticky nactou jeho identifikaéni udaje.

Pro zalozeni zadosti vzdélavatel klikne na zalozku v hornim horizontalnim menu
Vzdélavatel. Zde zvoli nabidku Zddosti — Vytvoreni Zédosti — Akreditace
vzdélavaciho programu. Nasledné se zobrazi nabidka s nazvem Vytvoreni zadosti
o akreditaci vzdélavaciho programu.

Jedna-li se o prvni zadost, systém v rozbalovacim poli nenabidne zadnou Sablonu
a vytvoreni zadosti probiha pouze kliknutim na tlaCitko Vytvorit.

Poté se zobrazi formulaf Zadosti, ve kterém je predvyplnéna cast ldentifikace
Zadatele, coz jsou informace, které vzdélavatel uvedl pfi vytvoreni svého profilu.

Pokud pozadujete provést zménu udaji v €asti Identifikace Zadatele, je
nutné ji provést v Profilu vzdélavatele, a nikoliv pfimo v zadosti. Udaj se
do zadosti nacte automaticky.

Nasledné vzdélavatel pokracuje ve vyplhovani dalSich ¢asti Zadosti.

» Zalozeni dalSi zadosti / zadosti, ktera jiz byla dfive vyplnéna a ulozena

Zde ma vzdélavatel moznost vytvofit zadost pomoci Sablony dfive vytvofenych
zadosti. Kazda Zadost, ktera ma zadany nazev vzdélavaciho programu dalSiho
vzdélavani a je uloZena, je zaroven systémem nabizena jako Sablona.

Nejdfive vzdélavatel z rozbalovaciho pole vybere dle nazvu vzdélavaciho programu
dalSiho vzdélavani pozadovanou Sablonu. Poté zvoli moznost Vytvorit a tim dojde
k zobrazeni plvodni zadosti se vSemi udaji, které obsahuje. Vzdélavatel mize
upravovat vesSkeré polozky a udaje dle potfeby a aktualniho stavu.

Kompletni prehled vSech zadosti je uveden v zaloZzce Vzdélavatel — Zadosti —
Prehled Zadosti.

» Opravalaprava zadosti, ktera jesté nebyla odeslana ke zpracovani
na ministerstvo

V pfipadé, Ze vzdélavatel jiz v AKRIS rozpracoval a ulozil Zadost, je tato zadost
pfistupna k dal§im Upravam v prehledu Zadosti Vzdélavatel — Zadosti — Prehled
Z4dosti. Zadosti, které je mozné opravovat maji zobrazen stav 01 — Vytvorena.



Vzdélavatel v tomto pfehledu vybere Zadost, kterou pozaduje upravit a prostfednictvim
nabidky Upravit ve sloupci Akce si zobrazi Zadost k editaci.

» Zalozeni zadosti odvozené od jiz akreditovaného vzdélavaciho programu

V pfipadé, ze vzdélavatel podava zadost, ktera jiz v minulosti byla akreditovana,
nalezne plvodni zadost rovnéz mezi Sablonami. Tuto Sablonu mize pouzit pro novou
Zadost a pouze doplnit aktualni informace.

Je vhodné do kolonky Doplnujici informace uvést €islo v minulosti
V udélené Akreditace.

I Vzdélavaci program dalSiho vzdélavani musi byt vsouladu se
soucasnou terminologii a platnou legislativou.

Sablony ptvodnich Zzadosti obsahuji také pGvodni pfilohy k zadosti (studijni
materialy, doporu€enou literaturu, osvéd€eni apod.), je tedy nutné vzdy
zkontrolovat aktualnost priloh, popfipadé je vyménit za nové.

Pred odeslanim zadosti se ujistéte, ze je plivodni prilohy mozné otevrit
a po otevieni zustavaji v €itelném formatu.

3.1. Identifikace zadatele o akreditaci vzdélavaciho programu

Vzdélavatel z nabidky vybere kraj/le, ve kterém/kterych bude vzdélavaci program
dal$iho vzdélavani realizovat, pfipadné vybere moznost Celd CR.

I Vzdélavatel vyplni minimalné jeden kraj, miaze oznacit vSechny.
°
Uvedeni konkrétniho mista neni zavazné vzdélavatel mize vzdélavaci

program dalSiho vzdélavani realizovat iv jiném kraji, nez bylo uvedeno
v zadosti napf. z divodu mozného podani pfihlasky do verejnych zakazek.



AKRIS pare st stz
Akreditované vzdélavaci programy MPSV (esioect s =1

Zadost o akreditaci vzd&lavaciho programu e ahe symos Sanes 2020008

o

Mazev organizace

0000000
[ Frivni forma
Préici 0saba
Adresa sidia
000000000
Kontakni 0soba
420 12456789

Typ oprinéni k realizaci

”

3.2. Identifikace vzdélavaciho programu dalSiho vzdélavani

e Typ programu

Vzdélavatel oznaci, zda se jedna o dalSi vzdélavani:
e zakladni nebo

e rozSirujici.

ZarozSirujici je povazovan takovy kurz, ktery prohlubuje nebo aktualizuje
@ jiz nabyté vzdélani.

I Oznadi-li vzdélavatel kurz jako rozSirujici, je nezbytné uvést v anotaci
a vstupnich pozadavcich na uc€astnika kurzu nazev zakladniho kurzu,
na ktery tento rozsirujici kurz navazuje.

Pozadavky na dal$i vzdélavani socialnich pracovnikd upravuje ustanoveni

§ 111 zakona o socialnich sluzbach a pracovniki v socialnich sluzbach

ustanoveni § 116 odst. 9 téhoz zakona, kdy je zaméstnavatel povinen zajistit
socialnimu pracovniku v ramci prohloubeni kvalifikace dalSi vzdélavani v rozsahu
nejméneé 48 hodin za 2 po sobé jdouci kalendarni roky.

Podle ustanoveni § 111 odst. 7 zakona o socialnich sluzbach, ucast na dalSim
vzdélavani podle ustanoveni § 111 odst. 2 se povazuje za prohlubovani kvalifikace
podle zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpist (dale
,zakonik prace®). Podle ustanoveni § 230 odst. 1 zakoniku prace se prohlubovanim
kvalifikace rozumi jeji pribézné doplfiovani, kterym se neméni jeji podstata a které



umozruje zaméstnanci vykon sjednané prace; za prohlubovani kvalifikace se povazuje
téz jeji udrzovani a obnovovani.

I Kurzy dalSiho vzdélavani musi navazovat na kompetence, které zakon
o socialnich sluzbach uklada zvolenym uc¢astnikiim.

Nemiize se jednat o ziskani nové kvalifikace — kou¢, mediator, trenér
paméti, supervizor atp.

e Nazev programu

Vzdélavatel uvede nazev vzdélavaciho programu dalSiho vzdélavani tak, aby co
nejvystiznéji popisoval obsah, odpovidal €asové dotaci vzdélavaciho programu
a byl v souladu s definovanymi cilovymi kompetencemi.

Z nazvu vzdélavaciho programu dalSiho vzdélavani musi byt jasné, ¢eho se
I kurz tyka, na které téma je zaméfen. Je nutné pouzivat relevantni,
legislativné pripustnou a spoleéensky uznavanou (spravnou a aktualni)
a pojmové korektni terminologii. Nazev vzdélavaciho programu dalSiho vzdélavani
by nemél obsahovat zkratky s vyjimkou zkratek bézné uzivanych a srozumitelnych
vSem potencialnim zajemcim (napf. SPOD, MPSV apod.).

V pfipadé, Ze bude v nazvu uvedeno slovo ,certifikovany“ je nutné jak
I v anotaci programu, tak na osvédéeni uvést o jakou certifikaci se jedna
véetné instituce, ktera certifikaci vydala, a €isla certifikace/rozhodnuti
o certifikaci.

V pripadé, ze vlastnite ochranné znamky, prilozte doklad prokazujici
tuto skutec¢nost, jako zvlastni prilohu do €asti Studijni materialy.

e Anotace

Vzdélavatel uvede struny popis obsahu (pfedmétu) vzdélavaciho programu dalSiho
vzdélavani, ¢eho se program tyka, na jaké téma je zaméfen, a vystihne, co se
vzdélavatel zaruCuje naplnit vzdélavacim programem dalSiho vzdélavani.



Minimalni rozsah anotace je 300 znak( (s mezerami), maximalni 1500 znaku.

Doporuujeme neuvadét jména lektoru, jelikoz by v pfipadé zmény
V lektorského tymu musela byt upravena cela zadost.

e Rozsah programu

Vzdélavatel uvede, zda se jedna o
e jednodenni nebo

e vicedenni vzdélavaci program.

I Minimalni rozsah vzdélavaciho programu dalSiho vzdélavani je vzhledem
k nutnosti dosazeni cilovych kompetenci 5 vyuéovacich hodin.

e Hodinovy rozsah

Vzdélavatel uvede rozsah Casové dotace. Jednotkou rozsahu je 1 vyucéovaci hodina,
tj. 45 minut.

I Rozsah ¢asové dotace uvedeny v rozhodnuti o akreditaci vzdélavaciho
programu dalSiho vzdélavani je neménny a vzdélavatel ma povinnost
schvaleny rozsah ¢asové dotace pfi realizaci dodrzet.

I V pFipadé zmény ¢asové dotace je nutné podat novou zadost.

e Forma programu

Vzdélavatel vybere pozadovanou formu vzdélavaciho programu dalSiho vzdélavani
tak, aby byla v souladu s pocétem ucastniki, metodami vyuky a cilovymi
kompetencemi.



e Prezencni

e Kombinovana

Kombinovanou formou vzdélavaciho programu dalSiho vzdélavani se
rozumi vzdélavaci program dalSiho vzdélavani, ktery bude realizovan
témito moznymi zpUsoby:

o cely prezencné nebo cely on-line,

o soucasné prezencni i on-line formou, tzn. €ast ucastnikd je
pfitomna v u€ebné a €ast je pfipojena distancné,

o nékteré moduly u€ebniho planu vzdélavaciho programu dalSiho
vzdélavani jsou realizovany prezenc¢ni formou (napf. u nacviku)
a nékteré on-line formou.

e On-line

On-line vyuka probiha vrealném ¢&ase, synchronni formou tedy
za pritomnosti lektora i uc€astniki programu vten samy cas,
prostfednictvim dalkoveého pristupu.

Vyuka NESMi byt realizovana formou e-learningu, coz znamena, ze
x vyuka neprobiha formou samostudia.

U vzdélavacich programl dalSiho vzdélavani, které obsahuji prakticky
V nacvik dovednosti doporuc¢ujeme on-line formu nevyuzivat.

o Tematicka oblast

Z tematickych oblasti vzdélavatel vybere minimalné jednu tematickou oblast
a podtéma jez vystihuji konkrétni vzdélavaci program dal$iho vzdélavani.



Tematicka oblast @

D Mékké dovednosti

l:‘ komunikaéni dovednosti

D tymova, mezioborova a multikulturni
spoluprace

O zvladani stresu a syndrom vyhoreni
O sebefizeni, motivace a etika

D nastroje seberozvoje (napr.
time-management)

[:‘ jiné téma (mékké dovednosti)

[ péima prace s klientem - metody v praxi

D individuaini planovani
O preventivni aktivity

[:‘ volnotasové, podpurné a rozvojové
aktivity

[:\ specifika prace s konkrétni cilovou
skupinou

O jiné téma (pfima prace s klientem)

D Legislativa

[ zskon o socialnich stuibach

D pravni normy - obecné

| obé&ansky zakonik

D zakonik prace

[Jzsk0n o socialné-pravni ochrané déti

O jiné téma (legislativa)

[] Manazerské dovednosti

D vedent lidi, lidské zdroje a jejich Fizeni
[ budovani tymu

O vedeni organizace

D strategickeé planovani

D fizeni zmén

D jiné téma (manazerské dovednosti)

D Teorie metod socialni prace, standardy
kvality

D teorie metod socialni prace
D inspekce kvality

D standardy kvality

D metody kvality

D jiné téma (metody, kvalita)

D PR a marketing

D fundraising

O jiné téma (PR, marketing)

Je mozné i zadat jiné nez nabidnuté téma.

Jina tematicka oblast

Pokud je téma rozsahlejsi, popf. vzdélavaci program dalSiho vzdélavani zahrnuje
nékolik témat, vybere vzdélavatel vice poli, popf. zvoli Jina tematicka oblast
a doplni, jaka témata jsou zahrnuta.

Napf. pokud zni téma ,komunikace s klientem s chovanim naroénym na

V péci“ muze zaskrtnout jak tematickou oblast ,mékké dovednosti” (podtéma

.komunikacni dovednosti“), tak ,pfima prace s klientem*(podtéma ,specifika

prace s konkrétni cilovou skupinou®). Pokud je vS8ak obsah zaméfen pfedevSim na

jednani s klientem s chovanim naroCnym na péci a na specifika této prace, oznaci

pouze téma ,pfiméa prace s klientem“ tak, aby potencialni ucastnik védél, co bude
stézejnim obsahem vzdélavaciho programu.



e Vstupni pozadavky

Tuto nepovinnou polozku vyplni vzdélavatel pouze tehdy, pokud vyzaduje pro u€ast
ve vzdélavacim programu dalSiho vzdélavani urcéité vstupni pozadavky (tyka se
rozSifujiciho a specifického vzdélavaciho programu) napf. absolvovani kurzu ,I1.%,
konkrétni praxe, specifické znalosti nebo dovednosti jako je znakova fe€ apod.

Napf. pokud vzdélavatel zada o akreditaci vzdélavaciho programu
V Sflumoceni kulturnich akci ve znakové reci“ a program je sestaven jako
rozSifujici, muze uvést pozadavek ,znalost znakového jazyka“.

e Pracovni zarazeni ucastnika kurzu

Vzdélavatel vybere skupinu pracovnik, pro které je program pfevazné urcen.

Je mozno oznagcit vice variant, pro koho je vzdélavaci program dalSiho vzdélavani
urcen.

I Pokud tak vzdélavatel u€ini, musi byt ttma vhodné pro tyto skupiny a musi

odpovidat ¢innostem dle zakona o socialnich sluzbach.
°

Vzdélavatel uvede, pro koho je kurz uréen:

A. Socialni pracovnik (SP) — oblast
e SP - socialni prevence
e SP — socialni péce
e SP - socialni poradenstvi
e Pracovnik/pracovnice ve verejné spravé
e Pracovnik/pracovnice SPOD

B. Pracovnik v socialnich sluzbach (PSS) — oblast
e PSS - socialni prevence
e PSS - socialni péce

e PSS - socialni poradenstvi



C. Pracovnik v manazerské, ridici funkci v socialni oblasti

D. Osoba neformalné pecujici

Je mozné zvolit pouze tuto skupinu, nepridavat pracovni pozice a program
navrhnout tak, aby byla zajisténa podpora pecujicim vedouci ke zvladani péce o osoby
zavislé na jejich pomoci.”

Spravnému oznacCeni pracovniho zafazeni je nutné vénovat zvySenou
I pozornost. Tato polozka, resp. soulad oznaceného pracovniho zarazeni
s obsahem _vzdélavaciho programu dalSiho vzdélavani, je jednim
ze zakladnich kritérii hodnoceni.

V pfipadé oznaceni vice skupin musi vzdélavatel zvazit, zda jsou cilové
I kompetence potrebné pro vSechny kategorie pracovnikt, tedy zda se
shoduji s jejich c&innostmi, které témto pracovnikim svéfuje zakon

o0 socialnich sluzbach.

e Forma socialni sluzby

Vzdélavatel uvede, pro kterou formu socialni sluzby je obsah vzdélavaciho programu
dalSiho vzdélavani primarné urCen. Pfedpoklada se, Ze v této formé socialni sluzby
ucastnici pracuji i chtéji do budoucna pracovat.

e Terénni

(napf. terénni programy, socialné aktivizacni sluzby, osobni asistence,
pecovatelska sluzba atd.)

e Pobytova

(napf. domovy pro seniory, domovy pro osoby se zdravotnim postizenim,
domy na pul cesty, azylové domy, domovy se zvlastnim rezimem atd.)

e Ambulantni

(napf. nizkoprahova zafizeni pro déti a mladez, kontaktni centra, centra
dennich sluzeb atd.)



V AKRIS je mozno oznacéit vice moznosti, vzdélavaci program dalSiho
I vzdélavani vSak musi reagovat na potreby a specifika vymezenych forem
socialni sluzby. Témto specifikim pak musi byt pfizpisoben vzdélavaci plan

a obsah jednotlivych modula.

e Druh socialni sluzby

Vzdélavatel uvede, v jaké oblasti zejména pusobi pracovnici, pro které je program
urcen:

e socialni péce
e socialni prevence

e socialni poradenstvi

Je mozno zaskrtnout vice moznosti, vzdélavaci program dalSiho vzdélavani

' vSak musi reagovat na potreby a specifika vymezenych pracovnich pozic.

Témto specifikim pak musi byt pfizplsoben vzdélavaci plan a obsah
jednotlivych moduld.

Pokud jde o kurzy zaméfené pro neformalni pecovatele, doporucujeme
V zahrnout tyto kurzy do kolonky socidlni péée.

e Pocet ucastniku

' Pocet ucastnikii je nutné stanovit v souladu s obsahem, zejména
metodami vyuky a cilovymi kompetencemi.

Pokud se jedna o vzdélavaci program dalSiho vzdélavani, ve kterém je stézZejni
metodou prakticky nacvik, je tomu nutné pfizpUsobit pocet u€astniku.

Pocet Ucastniku je jednim z kritérii pfi hodnoceni zadosti z hlediska reflektovani
pouzitych vyukovych metod, s vazbou na cilové kompetence a obsah vzdélavaciho
programu dalSiho vzdélavani (musi byt v souladu).




I Pocet ucastniki uvedeny v zadosti musi byt pfi realizaci vzdélavaciho
programu dalSiho vzdélavani dodrzen.

3.3. Profil absolventa

o Cilové kompetence

Jedna se o kliCovou ¢ast zadosti. Zde vzdélavatel podrobné popiSe cilové
kompetence, kterymi si u€astnik prohloubi kvalifikaci.

| Kompetence musi byt v souladu s vykonem ¢innosti uc¢astnikii podle
zakona o socialnich sluzbach: socialnich pracovniku podle ustanoveni
§ 109 téhoz zakona.

Cilové kompetence museji korespondovat s tématem, rozsahem,

| pouzitymi metodami, formou programu a po¢tem ucastnikd. Pfi popisu

cilovych kompetenci je tfeba uzivat vhodnou terminologii (napf. pouzita
slovesa museji byt typicka k vymezovani cilt, napf. ,osvoji si, ziska povédomi...").

Jedna-li se o kratkodoby vzdélavaci program (5-8 vyuc€ovacich hodin),
neni mozné uvadét jako cilové kompetence napr. ,,absolvent zna
problematiku“, ale pouze ,,absolvent se orientuje v zakladech...“ apod.

e Cilova skupina (klienti) Gc¢astnikt kurzu

Vzdélavatel vybere cilovou skupinu nebo cilové skupiny, tj. okruh osob, se kterymi
uCastnik pracuje nebo bude pracovat, aby bylo zfejmé, vici kterym uzivatelim
socialnich sluzeb mohou byt uplatnény védomosti a dovednosti ziskané vzdélavacim
programem dalSiho vzdélavani.

I Oznacena cilova skupina musi korespondovat s obsahem vzdélavaciho

< programu dalSiho vzdélavani.

Cilovou skupinu (klienty) u€astnikt kurzu vzdélavatel vybere ze seznamu:

e osoby s prevazujicim télesnym postizenim



e osoby s prevazujicim mentalnim postizenim

e o0soby s prevazujicim smyslovym postiZzenim

e osoby s kombinovanym postizenim

e 0soby s dusevnim onemocnénim

e o0soby s poruchami autistického spektra (PAS)

e seniofi v pobytovych a ambulantnich zafizenich

e aktivni seniofi a seniofi vyuZivajici terénni sluzby

e rodiny ohrozené chudobou, socialnim vylou¢enim, obyvatelé
vyloucéenych lokalit

e ohrozené rodiny s détmi
e osoby neschopné se bez pomoci uplatnit na trhu prace
e paliativni a hospicova péce

e o0soby v socialni krizi (rozumi se osoby bez pfFistresi, osoby
opoustéjici zarizeni pro vykon ustavni nebo ochranné vychovy po
dosazeni zletilosti, osoby opoustéjici vykon trestu odnéti svobody,
obéti domaciho nasili, dlouhodobé nezaméstnani, obéti prostituce
a obchodu s lidmi, obéti trestné ¢innosti atd.)

e 0soby ohrozZené zavislostmi a osoby propusténé z ochranné lécby
e déti ohrozené socialnim vylou¢enim

e péstounska péce

e migranti

e rana péce

e zaméstnanci socialnich sluzeb

Pokud zvolite cilové skupiny (klienti), nepfidavejte jiz kategorii

zaméstnanci socialnich sluzeb. Moznost zaméstnanci socialnich sluzeb

vyberte pouze u témat, které jsou prenositelna napfi€¢ socialni sférou
a cilovymi skupinami (napf. oblast seberozvoje pracovnika, mékké dovednosti,
tymova prace, etika, time-management apod.)



Pokud zadny z vybéru neodpovida zamérfeni kurzu, vyplni vzdélavatel kolonku Jina
cilova skupina (klienti) ucastniku kurzu a specifikuje zamyslenou cilovou
skupinu.

Cilova skupina (klienti) ucéastniku kurzu Jina cilova skupina uzivateld

Profil programu

Ugebni pian - @

3.4. Profil programu

Udebni plan ©
Pfidat modul

Modul Obsah Casova dotace Materiaini a technické Vyukové metody
zajisténi
Nejsou uvedeny Zadné moduly. Pro pfidani stisknéte tlacitko "Pfidat modul"
Celkem 0

Studijni materialy @
Prochazet... | Soubory nevybrany.

Doporuéena literatura @
Prochdzet... | Soubory nevybrany.

e Ucebni plan

Vzdélavatel podrobné popiSe uCebni plan vzdélavaciho programu dalSiho vzdélavani
a jednotlivé moduly vlozi v takovém sledu, v jakém budou probihat.

Jednotkou rozsahu vzdélavaciho programu dalSiho vzdélavani je 1 vyucdovaci
hodina, tj. 45 minut viz kap. 3.2. Identifikace vzdélavaciho programu bod Rozsah
programu (str. 22).

l Minimalni rozsah jednodenniho vzdélavaciho programu dalSiho
vzdélavani je 5, maximalni 8 vyu€ovacich hodin.

Ovéreni znalosti/dovednosti (Ustni zkousSka, test, prakticka zkouska) je
mozné zapocitat do celkového rozsahu vzdélavaciho programu
dalSiho vzdélavani.



Vypliovani evaluaénich dotazniki se do celkového rozsahu
x nezapocitava a do uéebniho planu se neuvadi.

Probirana latka vzdélavaciho programu dalSiho vzdélavani musi byt umérna
l rozsahu vzdélavaciho programu dal§iho vzdélavani a €lenéna do modula.
Kazdy modul musi obsahovat vymezenou €asovou dotaci (jeji rozlozeni
a obsah musi odpovidat cilovym kompetencim a pracovnimu zafazeni, pro které je
vzdélavaci program dalSiho vzdélavani ur€en). Napli jednotlivych Casovych useku
(vyuCovacich hodin a modull) musi odpovidat svou obtiznosti rozsahu dané
casové dotace.

Vzdélavatel vyplni:
e nazev modulu,
e Obsah, tj. struény popis

o Casovou dotaci jednotlivych moduld, tj. po&et vyukovych jednotek se
uvadi celym nebo desetinnym &islem (Casové dotace modull se v AKRIS
automaticky naditaji), tak aby vjednom dni nebylo pFrekroéeno
8 vyuc€ovacich hodin

e Materialni a technické zajiSténi (napf.videokamera, flip chart,
dataprojektor a dalSi specifické pomucky)

e Vyukové metody (napf. pfednaska, modelové situace, video zpétna
vazba, skupinova diskuse, brainstorming a dalSi relevantni vyukové
metody).

V pfipadé, Ze je zvolena u vzdélavaciho programu dalSiho vzdélavani

I kombinovana forma, tzn. Ze nékteré moduly vzdélavaciho programu budou

realizovany prezencni formou a nékteré on-line formou, je nutné v polozkach

Materialni a technickeé zajisténi a \Vyukové metody u jednotlivych modul( uvést,

které moduly budou jakou formou realizovany a uvést vyukové metody pro
distancéni realizaci.

I V pfipadé vicedennich vzdélavacich programu dalSiho vzdélavani je
nezbytné diléi moduly élenit na jednotlivé dny vyuky, napfiklad takto:



# Akreditované programy Kontakini formulaf O projekiu Vzdélavatel ~ Lektor -

Uéebni plan &

Modul Obsah Gasova dotace Materialni a technické  Vyukoveé metody
zajisténi
Uvod Abc 0.5 Abc Abc m
Téma 1 Abt 15 Abc Abc [}
Téma 2 Abc 3 Abt Abc i
Téma 3 Abc 3 Abc Abc i ]
2 DEN} Téma 4 Abc 4 Abc Abc o
Témas Abe 4 Abe Abc [}
3.DEN} TE€Ma B Abc 4_ Abc Abc o
TémaT7 Abc 3 Abc Abc i
Zaveér Abc 1 Abe Abc [}
Celkem 24

a zpétnou vazbu ucéastnikii. Na zavér celého vzdélavaciho programu

dalsiho vzdélavani je vhodné zafadit rekapitulaci. U vicedennich
vzdélavacich programd dalSiho vzdélavani je vhodné rekapitulaci zafadit na konec
kazdého dne nebo naopak na uvod dalSiho dne.

V V pribéhu modulu nebo na jeho konci by mél byt prostor na dotazy

Z obsahu ucebniho planu musi byt vzdy zfejmé, pro kterou skupinu ucastnikd

I (dle polozky Pracovni zarazeni uc¢astnika kurzu) je program urcen. Stejné

tak musi byt pfizplisoben vykonu ¢innosti a kompetencim, které jsou
ucastnikim dany zakonem o socialnich sluzbach.

Vzdélavaci programy dalSiho vzdélavani s tématy sebepéce, zachazeni se

I stresem, prevence vyhoreni, well-being, z divodu naplnéni zadouciho
ucelu, je mozné akreditovat pouze prezencni formou, a to v maximalnim
rozsahu 16 vyucéovacich hodin. Obsah vzdélavaciho programu dal§iho vzdélavani
s timto zaméfenim se musi pfimo tykat oblasti socialni prace a socialnich sluzeb.

Zaméreni na zivotni styl obecné, vyuzitelné v osobnim zivoté
x a v jakémkoli pracovnim prostiedi je NEPRIPUSTNE

I Lektor musi byt obeznamen s naroky, které klade na ucastniky jejich
profese a pracovni prostredi.



Souéasti uéebniho planu ani nasledné vyuky NESMi byt
x sebediagnostické a diagnostické nastroje napr. testy miry vyhoreni.

Vzdélavaci programy dalSiho vzdélavani stématem prvni pomoc, je
| z diivodu nezbytnych nacviki mozné akreditovat pouze prezenéni formou,
a to vyslovné se zamérenim na specifika socialni prace a socialnich
sluzeb. Lektor musi prokazat obeznamenost s prostfedim socialnich sluzeb.

U vzdélavacich programu dalSiho vzdélavani se zaméfenim na seznameni
| s terapeutickymi metodami (arteterapie, muzikoterapie, canisterapie,
tanecni terapie apod.) je v obsahu kurzu nezbytné uvést informaci, ze
absolventi budou seznameni se zaklady konkrétni terapeutické metody.
V u€ebnim planu a studijnich materialech se vzdélavatel musi vyrovnat s rizikem,
které by predstavovalo pouzivani téchto terapeutickych metod pracovnikem bez
odpovidajici odborné kvalifikace v dostateCném <Casovém rozsahu. Absolvovani
daného kurzu neopravnuje ucastnika k vykonu terapie.

Ministerstvo neakredituje terapie, které zasahuji do plsobnosti
x zdravotnictvi.

virtualni reality s umyslem aplikovani na uzivatele socialnich sluzeb,
uméla inteligence (Al), kyberbezpeénost neni mozné nadale
| akreditovat.

x Vzdélavaci programy dalSiho vzdélavani s obsahy: technologie

V pfipadé kyberbezpecnosti se nejedna o odpovédnost, kterou

I zaméstnanclm uklada zakon o socialnich sluzbach. | nadale budou pfijimany

k akreditaci vzdélavaci programy dalSiho vzdélavani z oblasti novych

socialné-patologickych jevt (netolismus, on-line radikalizace mladeze, prevence
kybersikany apod.).

I Vyuky v zachazeni s novymi technologiemi musi pfimo navazovat
na odborné kompetence zaméstnancu.

Ministerstvo zajiStuje pro socialni pracovniky, pracovniky v socialnich
V sluzbach a ostatni pracovniky nabidku ucCasti v kurzech digitalnich
kompetenci jinymi zpasoby nez formou akreditovanych kurzu.



e Studijni materialy

Studijnimi materidly se rozumi ucebni texty, cviCeni, pfipadové studie, testy
pro ucastniky, pracovni listy nebo powerpointové prezentace.

Zadost musi v pfilohach obsahovat pfiklady vlastnich studijnich materialq,
které budou v ramci realizace vzdélavaciho programu dalSiho vzdélavani
prezentovany ucastnikum vzdeélavani, nebo priklady vlastnich pracovnich

lista (studijnich opor uréenych ucastnikiim vzdélavani) v takovém rozsahu, aby bylo
mozné posoudit vzdélavaci program dalSiho vzdélavani.

hodiny.

X

V pfipadé, Ze lektor (Ci vzdélavatel) neni autorem studijnich materiald, je
nutné uvést zdroj u€ebniho textu, pripadé opravnéni k pouziti téchto
materialu.

Ze studijniho materialu musi byt patrno, ke kterému modulu/modulim se
vztahuje. Je tfeba, aby ukazka byla dostatecné rozsahla, tj. aby se
vztahovala k modulu/moduliim s ¢asovou dotaci nejméné 2 vyucovaci

V pfipadé ukazky powerpointové prezentace (dale jen ,PPTX*) neni mozné
dokladat 5 stran PPTX, z nichz na prvnim snimku bude nazev programu
a na poslednim rozlou€eni s ucastniky.

Z obsahu ukazky musi byt zifejmy vztah Kk oblasti socialni prace
a socialnich sluzeb. Studijni materidly musi reflektovat aktualni
problematiku v dané oblasti a obsahovat v sou€asnosti pouzivanou,

spole€¢ensky uznavanou a legislativné pripustnou terminologii.

novinky

Ujistéte se, Ze pouzivana terminologie v celé zadosti je platna, Zze obsah
odpovida souCasnému stupni védéni v daném oboru, Zze odkazujete
na platnou legislativu, nejnovéjsi odbornou literaturu a Ze propagované
jsou vsouladu se Strategickymi dokumenty CR, https://www.databaze-

strategie.cz/.

V pfilozenych textech je nezbytné odkazovat na pouzité zdroje, uvadét
konkrétni tituly, z nichz bylo pfi tvorb& materialu Cerpano.

Pred odeslanim zadosti je povinnosti vzdélavatele zkontrolovat, zda je
mozné vSechny nahrané prilohy otevrit a jsou v ¢itelIném formatu (PDF,
PPTX, DOCX).

V opaCném pfipadé bude vzdélavatel vyzvan k jejich opétovnému doloZeni v ramci
preruseni rizeni o udéleni akreditace.



https://www.databaze-strategie.cz/
https://www.databaze-strategie.cz/

Studijni materidly © Jiz nahrané prilohy

Prochdzet...  Soubory nevybrany

Doporucend literatura @ Jiz nahrané prilohy
Prochazet.. Soubory nevybrany.

e Doporucéena literatura

I Soucasti kazdé Zadosti musi byt seznam doporuéené literatury.

Literatura se musi vztahovat k pfisluSnému tématu a pocet uvedenych
tituld ¢i odkazi musi byt umérny rozsahu vzdélavaciho programu
dalSiho vzdélavani a Sifi vyu€ovaného tématu.

U kazdého zdroje musi byt uvedeny bibliografické udaje dle platné
citaéni normy.

Seznam doporucené literatury musi byt dolozen tak, aby v jednotlivych

! oblastech, které odpovidaji vyukovym modulim odkazoval na aktualné

platnou, nové vydanou literaturu a dalSi relevantni zdroje, které budou

reflektovat nové poznatky a trendy v jednotlivych vyu€ovanych oblastech. Zaroven je

nutno zajistit, aby tyto zdroje byly dostupné po celou dobu akreditace (nikoli zahraniéni

Clanky dostupné po pfihlaseni, uCebnice Skol, ke kterym maji pfistup pouze studenti,
webové stranky projektl, které mohou ménit své umisténi atp.).

l V pripadé, ze seznam doporucené literatury nebude dolozen dle vyse
uvedenych pozadavku, bude vzdélavatel vyzvan k opétovnému dolozeni
Vv ramci preruseni Fizeni o udéleni akreditace.

e Dopliujici informace

Zde je mozné uveést dalSi relevantni udaje souvisejici se zadosti.

Napf. pokud byl jiz vzdélavaci program dalSiho vzdélavani, o ktery
V vzdélavatel zada, v minulosti akreditovan, mize uvést Cislo této akreditace.



Neni nutné uvadét zastaralé informace (akreditaci instituce, dobrovolné audity kvality
s pro$lou platnosti atp.)

I Skute¢nost, ze vzdélavaci program dalSiho vzdélavani byl v minulosti

akreditovan neznamena, ze bude akreditace opétovné udélena, institut

.reakreditace® zakon o socialnich sluzbach nezna. Pfi rozhodovani

0 akreditaci ministerstvo vychazi vzdy z platné pravni upravy, koncepci a strategii

schvalenych Viadou CR, z organizaéniho Fadu ministerstva, a dalSich odbornych

hledisek. Ministerstvo posuzuje pfiméfenost k sou¢asné platnym konceptdm v socialni
praci a socialnich sluzbach.

3.5. Zavérecna zkouska, hodnoceni kurzu

Zaveérecna zkouska, hodnoceni kurzu

Zplsob ovéfeni znalosti & Jiny zplUsob ovéfeni znalosti

Minimalni kriteria pro ziskani osvédéeni @ )
| 100% dochézka (programy do 8 vyutovacich hodin vietné) v

Vzor osvédéeni @
Prochazet... | Soubor nevybran.

Opravné prostredky @ Jiné opravné prostredky

Monitorovani pribéhu a hodnoceni kurzu @

Vzor evaluaéniho dotazniku &
Prochazet... | Soubor nevybran.

e Zpusob ovéreni znalosti

U vzdélavacich programu dalSiho vzdélavani v rozsahu nad 8 vyuéovacich hodin
musi vzdélavatel uvést méritelné ovéreni znalosti/dovednosti.

Z rozeviraciho seznamu vzdélavatel zvoli jednu nebo vice z nasledujicich moznosti:
e fest
e ustni zkouska

e prakticka zkouska



e vypracovani zadaného ukolu.

U vzdélavacich program( dal$iho vzdélavani v rozsahu do 8 vyué€ovacich hodin
vzdélavatel muze:

— uvést méritelné ovéreni znalosti/dovednosti, kdy z rozeviraciho seznamu
zvoli jednu nebo vice z nabizenych moznosti;

— uvést v Uéebnim planu nebo v kolonce Jiny zptusob ovéreni znalosti, jak
budou cilové kompetence ovéreny (napf. rekapitulace obsahu kurzu, diskuze,
kolokvium, shrnuti atd.)

V pfipadé, zZe je v zadosti zvolena forma ovéreni prostrednictvim uUstni
I zkousky, musi byt o zkousce vyhotoven protokol. Minimalni pozadavky na
udaje obsazené v protokolu o ovéreni znalosti jsou: okruh otazek
ke zkousSce, jména a prijmeni osob ovérujicich ziskané znalosti a dovednosti,
jména a prijmeni ucastniki, ktefi absolvovali zkousku, shrnuti lektora
o0 vykonané/nevykonané zkousce a jeho podpis a datum, hodina a misto konani
zkousky. Pokud je v Zadosti zvolena forma ovéreni prostrednictvim testu, neni
treba vytvaret protokol o vyhodnoceni testu, sta€i ulozeni testli a jejich
vyhodnoceni.

I DoporuCujeme uchovavat doklady o ovéreni znalosti/dovednosti po
celou dobu platnosti udélené akreditace.

e Minimalni kritéria pro ziskani osvédcéeni

Vzdélavatel v zadosti vybere z vyCtu uvedenych kritérii pro ziskani osvédceni
pfislusnou moznost:

e 100% dochazka
(vzdélavaci programy dalSiho vzdélavani 5-8 vyuéovacich hodin véetné)
¢ 90% dochazka + ovéreni znalosti

(vzdélavaci programy dalSiho vzdélavani 9-99 vyuéovacich hodin)



e 80% dochazka + ovéreni znalosti

(vzdélavaci programy dalSiho vzdélavani od 100 vyu€ovacich hodin)

V pfipadé vicedennich kurzu je mozné vybrat i moznost vy38i nez minimalni
dochazky.

I Vzdélavaci program dalSiho vzdélavani musi obsahovat specifikaci
podminek, za kterych bude udéleno osvédcéeni, napi. minimalni
% ucasti, a ur€eni zpusob doplnéni prednaseného tématu.

Podminky ziskani osvédceni tykajici se minimalni povinné ucasti:

Kurzy dalSiho vzdélavani

5-8 vyuc€ovacich hodin Nepfitomnost neni pfipustna.

Nepfitomnost je pfipustna nejvyse

9-99 - vyuCovacich hodin do 10 % celkového rozsahu.

Rozsah kurzu

Nepfitomnost je pfipustna nejvyse

100+ vyucovacich hodin do 20 % celkového rozsahu.

e \zor osvédceni

Do prilohy v AKRIS vzdélavatel vlozi zavazny vzor osvédéeni o absolvovani
akreditovaného vzdélavaciho programu (dale jen ,osvéd&eni®). Vzor Osvéd¢eni je
uveden v Priloze ¢. 3A (str. 60).

Graficka podoba osvédcCeni neni pfedepsana.

' Osvédcéeni musi spliiovat nalezitosti podle ustanoveni § 117a odst. 3
pism. e) zdkona o socialnich sluzbach a musi odpovidat rozhodnuti
0 udéleni akreditace.

Povinné nalezitosti osvédceni:

e Nazev vzdélavatele, sidlo, ICO



e Nazev vzdélavaciho programu + Cislo akreditace

e Druh
e [Forma
e Obsah

e Rozsah vzdélavaciho programu
e Jméno a pfijmeni, titul(y), datum a misto narozeni u€astnika

e Datum vydani osvédceni

V Doporucujeme uvadét i

e Jméno, pfijmeni, titul(y) a podpis zastupce vzdélavatele

e Termin realizace

Vysvétleni k jednotlivym nalezitostem je uvedeno ve vzoru OsvédCeni viz Priloha
€. 3A (str. 60).

I Na osvédéeni musi byt uveden pouze nazev vzdélavaciho programu
dalSiho vzdélavani, ktery je uveden v rozhodnuti o udéleni akreditace.

Na osvédCeni neni mozné uvadét nazev pod kterym bude vzdélavaci
program dalSiho vzdélavani nabizen napf. na webovych strankach
vzdélavatele.

V8em ucastnikim, ktefi absolvuji akreditovany vzdélavaci program dalSiho

I vzdélavani, musi byt vydano osvédcCeni se vSemi povinnymi nalezitostmi

osvédcCeni. Na aktualné vydavaném osvédceni je nutné vzdy uvést tu formu,

kterou byl dany kurz v daném terminu realizovan. Osvédceni je mozné vydavat
i elektronicky podepsané uznavanym elektronickym podpisem.

V pfipadé ztraty nebo poskozeni osvédCeni vzdélavatel na pozadani vystavi stejnopis.

x Nelze vydavat osvédceni v listinné podobé s pouhym scanem elektronického
podpisu.




e Opravné prostredky

Vzdélavatel stanovi moznost opravnych prostiedkl pro ziskani osvéd&eni
o0 absolvovani vzdélavaciho programu v pripadé nesplnéni pozadavku pro ovéreni
ziskanych znalosti.

Opravny prostiedek musi odpovidat volbé ovéreni znalosti viz vysSe. Lze vybrat
Z rozeviraciho seznamu moznost opakovat test, ustni prezkouseni, vypracovani
zadaného ukolu, nebo v poli Jiné opravné prostredky uvést slovné.

e Monitorovani pribéhu a hodnoceni kurzu

Vzdélavatel popiSe, jak monitoruje vzdélavaci proces a vyhodnocuje vlastni vzdélavaci
¢innost (autoevaluace) ve vztahu Kk realizaci vzdélavacich programl dalSiho
vzdélavani akreditovanych ministerstvem.

e Povinné vystupy monitoringu:

= prezencni listiny podepsané vSemi ucastniky za jednotlivé dny
konani kurzu

Na prezencnich listinach musi byt uveden €asovy rozsah vyuky napf. 8:00
' — 16:00 hod., nazev vzdélavaciho programu dalSiho vzdélavani, misto
konani ajméno, prijmeni apodpis lektora sjasnou vazbou

na prednasené téma v ramci kazdého modulu.

= seznam pfihlaSenych ucastnikl vygenerovany aplikaci, pres
kterou probiha distan¢ni vyuka (on-line)

I V pripadé, kdy toto aplikace neumozniuje, je nutné seznam ucastniki dolozit

snimky obrazovky prihlasenych uc¢astnikGi prokazatelné dokladujicimi

jejich uc€ast na realizovaném kurzu. Ze snimkd musi byt zfejmé datum

a €as. Seznam i snimky pfihladenych U&astnikd museji byt provazany s evidenci
vydanych osvédgéeni.

= vyplnéné formulafe zpétné vazby (evaluaéni dotaznik), zplsob
jejich vyhodnoceni a pfipadné pripadnych pfijatych opatfeni.

= evidence vydanych osvédceni.



= Ovéfeni znalosti vCetné vyhodnoceni.

e DalSi volitelné vystupy jsou:

*» hodnoceni pribéhu a vysledkl vzdélavaciho programu dalSiho
vzdélavani lektory a organizatory,

* analyza vysledkl zavérecnych zkousek,
= rozbor pfi€in neuspéchu u zavérecnych zkousek,

= spoluprace s ufadem prace.

e Vzor evaluaéniho dotazniku

Formulafe zpétné vazby (evaluacni dotazniky) si vzdélavatel mize zvolit sam dle
svych potfeb nebo vyuzit vzor, ktery je uveden v Priloze ¢. 2A (str. 59). Vzor
evaluacniho dotazniku vlozi vzdélavatel do pfilohy.

I Evalua€ni dotaznik je povinnou soucasti zadosti.

Monitorovani pribéhu a hodnoceni kurzu @

Monitorovani probiha formou_ |

Vzor evaluaéniho dotazniku &
Prochézet... | Soubor nevybran.

e Zpusob a forma vedeni dokumentace

Vzdélavatel popiSe, jakym zplsobem a formou vede a uchovava dokumentaci
souvisejici s realizaci vzdélavacich programd dalSiho vzdélavani a vybere formu
evidence (excelova tabulka, elektronicka evidence vydanych osvéd&eni apod.).

Vzdélavatel by mél ukladat prezencni listiny, vyplnéné formulafre zpétné vazby
a ovéreni znalosti v€etné vyhodnoceni po dobu platnosti akreditace.



I Vzdélavatel ma povinnost vést evidenci vydanych osvédcéeni dle
ustanoveni § 117e odst. 1 zakona o socialnich sluzbach.

Jedna se o nezaménitelnou databazi, obsahujici udaje nutné k vydani osvédceni:

— Nazev vzdélavaciho programu dalSiho vzdélavani dle rozhodnuti
0 udéleni akreditace

— Cislo akreditace vzdélavaciho programu dal$iho vzdélavani
— Druh vzdélavaciho programu dalSiho vzdélavani

— Forma, kterou byl kurz realizovan.

— Rozsah vzdélavaciho programu dalSiho vzdélavani

— Obsah vzdélavaciho programu dalSiho vzdélavani

— Termin realizace

— Identifika¢ni udaje u€astnika kurzu (jméno, pfijmeni, titul, datum a misto
narozeni)

Vv,

a spisoveé sluzbé, ve znéni pozdéjSich predpisu.

@ Uchovani dokumentace se fidi zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi
V Evidenci vydanych osvédcéeni doporu€ujeme uchovavat po dobu 10 let.

3.6. Lektorsky tym

V této zalozce vzdélavatel pfifazuje lektory pro dany vzdélavaci program dalSiho
vzdélavani. Nasledné je potfeba soucinnost s lektorem. Kazdy lektor se registruje
samostatné, vytvari svij profil a potvrzuje vyuku.

Lektorsky tym

Lektorsky tym ©

Jméno lektora Predmét vyuky Rozsah vyuky Stav pozadavku na Profil lektora

potvrzeni vyuky
Pfidat lektora



Po kliknuti na tlacitko PFidat lektora se objevi dialogové okno:

Vybrat lektora

Prijmeni

Wyhledat
Datum

Jméno lektora E-mail narozeni

Bc. Jakub Pavlicek jakub.paviicek@fdv.mpsv.cz 10. 3. 1988

Bc. et Bc. Alena Alena-lektor@centrum.cz 1. 1. 1970 -

Lektorova

Pozadavek na registraci lektora

Zaviit

Pokud vzdélavateli vyuku ve vzdélavacim programu dalSiho vzdélavani jiz
drive nékteri lektofi potvrdili, uvidi zde seznam téchto lektorl a mize je
pfifadit k danému vzdélavacimu programu dalSiho vzdélavani kliknutim
na tlacitko Vybrat.

Pokud lektor v seznamu dosud neni, ale vzdélavatel predpoklada, ze je jiz
v systému registrovan, v dialogovém okné zada jeho jméno, pfijmeni
a e- mailovou adresu a klikne na tlacitko Vyhledat. Pokud se profil lektora
zobrazi, mize tohoto lektora pfifadit ke vzdélavacimu programu dalSiho
vzdélavani kliknutim na tlaCitko Vybrat. Pokud v systému registrovan neni,
zobrazi se informace nenalezeno.

Pokud lektor dosud neni v systému registrovan, klikne vzdélavatel tlacitko
Pozadavek na registraci lektora.



V pfipadé nenalezeni lektora dotazte se lektora, pod jakym e-mailem je
v AKRIS registrovan. Stava se, Ze lektor zméni uzivatelské jméno (e-mail)
a vzdeélavateli tuto skute€nost nenahlasi a dochazi k duplicité profila.

— Po pfifazeni lektora k Zadosti vyplni vzdélavatel pfedmét a rozsah vyuky
a pozada lektora o potvrzeni vyuky kliknutim na tlaCitko Odeslat. Lektor
nasledné potvrdi vyuku pfes odkaz, ktery mu pfijde na e-mail.

Pozadavek na registraci lektora

Jmeno
PFijmeni

E-mail

Odeslat Zrusit

Vv,

2. Uzivatelska role lektora v AKRIS (str. 15).




Detail Zadosti o potvrzeni vyuky ve vzdélavacim programu

Nazev organizace
Vzdélavatel PAV

Nazev programu

Individualni planovani v socialnich sluZzbach
Hodinovy rozsah programu

Predmét vyuky - modul

Individualni planovani

Hodinovy rozsah vyuky

8
Datum zaslani pozadavku o potvrzeni vyuky

1.12. 2015
Stav pozZadavku o potvrzeni vyuky

Odeslano

Zobrazit Zadost o akreditaci vzdélavacino programu

Lektor, ktery neni uveden v zadosti, NESMi v akreditovaném
x vzdélavacim kurzu vyucéovat.

V Doporu€ujeme z divodu zastupitelnosti uvést jiz v zadosti alespon dva
lektory.

3.6.1.Pozadavky na lektorsky tym

e Pozadované vzdélani jednotlivych ¢lent lektorského tymu

Lektofi prokazuji v Profilu lektora dosazenou kvalifikaci a odbornost ve vztahu
ke vzdélavacimu programu dalSiho vzdélavani, ktery maji prednaset podle
prfedepsanych zalozZek v Profilu lektora v AKRIS.

Lektor musi vyplnit vSechny karty profilu lektora — zakladni udaje

I o lektorovi, vzdélani, praxi i dalSi vzdélavani. Na karté Zakladni informace

je mozné vyplnit Vizitku, ktera se nasledné zobrazi v Katalogu u pfislusného
akreditovaného programu dalSiho vzdélavani.

Doporu€ujeme, aby lektor peclivé uvedl vSechny relevantni kurzy
V a pripojil k nim osvédcéeni. Od lektora se ofekava, Ze si nabytou kvalifikaci



a odbornost bude prubézné udrzovat, obnovovat a rozSifovat ve vztahu
k pfednasenému tématu.

U lektora je nutné prokazani odbornosti a profesnich zkusenosti ve

' vztahu k prednasenému tématu. Kvalifikace lektora maze byt doloZena

vzdélanim / dalSim vzdélavanim / pracovnimi zkusenostmi tak, aby bylo

prokazano, ze lektor je odborné zpusobily pro vyuku daného tématu. Kopie

dokladll o nejvy88im dosazeném vzdélani lektorského tymu nemuseji byt ufedné
ovéfeny.

U diplom0O dokladanych k vysokoSkolskému studiu, vydanych v souladu

' s novelou zakona o vysokych Skolach €. 552/2005 Sb. je povinné dokladat

i pfislusny dodatek k diplomu (diploma supplement). Tykad se vSech

diplom0 vydanych od 1. 1. 2006. U diplom0 vydanych do 31. 12. 2005 je nedilnou

soucasti diplomu vysvédcéeni o statni zavéreéné zkousce. Tyto dokumenty je tfeba
naskenované ulozit v profilu lektora.

I U lektora neni dostacujici, kdyZz je dolozen pouze diplom o ziskani
védecké hodnosti, ze které nelze posoudit opravnénost pro lektorovani
danych témat. Vzdy je nutné dolozit bakalarské, pripadné vyssi vzdélani.

Doklada-li lektor vzdélani z vyssi odborné skoly, musi predlozit k diplomu

i vysvédceni. Diplom absolventa vyssi odborné skoly je bez vysvédcéeni
o absolutoriu neplatny.

pozdéjsich predpisd, je dokladem o dosazeni vy$§iho odborného vzdélani
vysvédceni o absolutoriu a diplom absolventa vy3$si odborné Skoly.

Podle ustanoveni § 16 odst. 1 spravniho fadu se v fizeni jedna a pisemnosti
se vyhotovuji v ¢eském jazyce. UCastnici fizeni mohou jednat a pisemnosti

°
°

@ Podle ustanoveni § 101 zak. ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, ve znéni

mohou byt predkladany i v jazyce slovenském.

' Vzdélavatel pred podanim zadosti zkontroluje uplnost profilu lektort
a jejich aktualizaci.

Je nutné disledné kontrolovat pfikladani vySe uvedenych nalezitosti ze strany lektora
do AKRIS. 80 % vad Zadosti v oblasti lektorského tymu je zpusobeno absenci pfiloh
k diplomdm. V téchto pfipadech je vzdy vzdélavatel vyzyvan k dolozeni pfislusnych
nalezitosti v ramci pferuseni fizeni, coz zplsobuje prutah v fizeni o udéleni akreditace.

I Je-li vzdélavatel vyzvan kopravé zadosti v profilech lektoru,
po opravé/doplnéni samotnym lektorem v profilu je nutné po dokonéeni
téchto oprav zadost opétovné odeslat v AKRIS na ministerstvo
prostfednictvim tlaCitka Odeslat Zadost. Pokud neni opravena/doplnéna Zadost
odeslana, nezobrazi se v AKRIS jako opravena a nemuze byt znovu posuzovana.




3.6.2.Peer lektor

Vybrané vzdélavaci programy dalSiho vzdélavani muaze spolu s béznymi lektory
vyuCovat i tzv. ,peer lektor“ (Clovék s vlastni zkuSenosti s pfednasenou problematikou
— napf. abstinujici uzivatel navykovych latek, Clovék s duSevnim onemocnénim,
s mentalnim ¢i kombinovanym postizenim, ¢lovék se smyslovym postizenim apod.).

' Peer lektor musi byt v lektorském tymu uveden, v predmétu vyuky musi

byt uvedeno slovo ,,peer” pro cely rozsah kurzu, nebo pro vybrané kapitoly.

Peer lektor vzdy vyu€uje spolu s hlavnim lektorem vzdélavaciho programu

dalSiho vzdélavani nebo vybraného tématu, ktery doklada potfebné vzdélani a praxi,
ma tedy pozadovanou odbornost.

Peer lektor nemize Zzadnou c¢ast vzdélavaciho programu dalSiho
vzdélavani lektorovat sam.

Je tedy akceptovatelné, Ze peer lektor bude v lektorském tymu uveden jako ,laik®, bez
pozadovaného vzdélani ¢&i praxe voboru, ale sosobni zkuSenosti s danou
problematikou. Informace o tom, ze je program vyucovan lektorem a peer
lektorem musi byt uvedena v anotaci programu (propisuje se do Katalogu) a dale
v polozce Doplnujici informace a dale v seznamu lektorského tymu — pfedmét vyuky
konkrétniho peer lektora (peer pro cely rozsah kurzu nebo vybrané kapitoly).

3.6.3.Pozadovana praxe

U kazdé pozice, kterou lektor uvadi jako svou praxi v zalozce Pracovni zkusenost,
je nutné uvést formu tvazku a rozsah.

U formy je tfeba vybrat z nabidky (pracovni smlouva, zivnost, DPP a DPC).

V polozce rozsah vyplni lektor po€et hodin (pouze Cislovku), které se dané pozici
vénuje/vénoval v ramci bézného mésice, nebo vysi tvazku (napf. 0,5; 1). V pfipadé
zivnosti uvede lektor priblizny (pramérny) pocet hodin — neni nutné psat presny
udaj.

I Minimalni pozadovana délka praxe u lektora neni stanovena, prokazani
odpovidajicich profesnich zkusenosti ve vztahu k pfednasenému tématu

[ v . - c )
nebo zkusenosti se socialni oblasti je vSak nutné.

Pro lektorovani specifického tématu nestaCi dolozit pouze vzdélani
v oblasti socialnich sluzeb a obecnou praxi bez doloZzené vazby na konkrétni
specifické téma, které je prfedmétem predkladaného programu. Napf.
absolvovani kurzu v rozsahu 8 hodin na téma ,systém poskytovani rané péce v CR*



neposkytuje dostateCny predpoklad pro lektorovani tohoto tématu a predavani
zkuSenosti dalSim ucastnikim. Pro takto specifické téma je nutné dolozit hlubSi
znalosti a zkuSenosti.

U vzdélavacich programu dalSiho vzdélavani jejichz absolvovanim se
I ucastnici seznami s avodem v pouzivani specifickych metod (napfr.
validace Naomi Feil, Balintovska skupina apod.), je v profilu lektora/lektor(

nutno dolozit zpusobilost k provadéni predmétného skoleni.

' Obsah vyuky ucebniho modulu sebeobrany musi byt navazano socialni
sluzby. Pozadovanou kvalifikaci Ize naplnit kombinaci kompetenci dvou
lektord, ktefi budou program lektorovat spole€¢né v plném rozsahu (napfr.

lektor s vazbou na socialni sluzby a lektor sebeobrany).

' V pripadé vzdélavaciho programu dal$iho vzdélavani musi pro téma Setrné
sebeobrany lektor dolozit absolvovani vicedenniho vycviku v Setrné

e -
sebeobrané.

Lektor obecnych témat (legislativa, management, fizeni, fundraising, mékke

' dovednosti apod.) musi mit zkuSenosti s lektorskou ¢innosti pro

pracovniky v oblasti socialni prace a socialnich sluzeb, pripadné dolozit

znalost prostredi socialnich sluzeb. Tento aspekt zadosti je vzdy posuzovan

individualné ve vztahu k obsahu vzdélavaciho programu, k cilovym kompetencim

absolventa a k rozsahu kurzu. U obecnych témat je relevantni vazba na cinnosti
zaméstnancu v socialnich sluzbach dle ustanoveni zakona o socialnich sluzbach.

I Za spravnost informaci uvedenych v profilu lektora nese odpovédnost
vzdélavatel.

Pfed finalnim odeslanim Zzadosti profil lektora detailné zkontrolujte.
Uvedeni nepravdivych informaci v profilu lektora muize byt divodem
k neudéleni/odejmuti akreditace.

3.7. Ostatni

o Cestné prohlaseni o ochranné znamce a komerénich ugelech je nepovinné,
avSak v sou€asném technickém nastaveni AKRIS je tato polozka povinna, tzn.
je nutné vlozit pfilohu (jakoukoliv).



e Doklad o zaplaceni spravniho poplatku ve vysi 1 000 K¢ za jednu zadost.

U platby je nutné uvést variabilni symbol a specificky symbol. Oba symboly
jsou generovany systémem a jsou zobrazeny v pravém hornim rohu
zadosti.

Platbu spravniho poplatku Ize provést dvéma zpulsoby:
a) pfevodem z bankovniho uctu Zadatele na bankovni ucet Cislo:
19-2229001/0710.

b) postovni poukazkou.

Vzdélavatel vlozi jako pfilohu doklad o zaplaceni spravniho poplatku napf. potvrzeni
o platbé.

| Povinnosti vzdélavatele je v okamziku podani zadosti do AKRIS vlozit
spravny, platny a provedenou platbu dokladajici dokument.

x Nelze uznat prikaz k platbé.

Lektorsky tym

Lektorsky tym= @
Jméno lektora Predmat vjuky © Rozsah vyuky Stav pozadavku na Profil lektora
potvrzeni vyuky

Mgr. Jitka NeCesana PoZadavek piijat

vie 8 profil| 4 | @
Cestné prohlaieni = © Jiz nahrané prilohy
Vybrat soubor | Soubor nevybran x

Doklad o zaplaceni spravniho poplatku * @

") Placeno kolkem Jiz nahrané prilohy
®
Priloha

Vybrat soubor | Seubor nevybran

o



I Vzhledem k tomu, ze ministerstvo neni platcem DPH, nevystavuje
danovy doklad ke spravnim poplatkiim.

3.8. Kontrola vyplInéni zadosti o akreditaci

Po vyplnéni Zadosti vyuZijte tlaCitko Kontrola. V pfipadé, Ze neni vyplnéna
néktera z povinnych polozek, objevi se chybové hlaseni na Cerveném pozadi
v pravém dolnim rohu.

I Za kontrolu zadosti z hlediska obsahu odpovida vzdélavatel, a to
i v pripadé, ze posledni zmény provede lektor ve svém profilu.

ZvySenou pozornost vénujte pfiloham, tedy zda jsou vSechny pfilohy
nahrané, zda je mozné je otevrit, zda jsou v ¢itelném formatu, zda
jednotlivé polozky zadosti obsahuji relevantni informace.

Po kontrole odesle vzdélavatel zadost kliknutim na tladitko Odeslat Zadost.

Po odeslani zadosti se zobrazi stranka se dvéma tlacitky, prostfednictvim kterych je
mozné podani zadosti potvrdit:

Zadost byla Uspésné podana
Vase Zadost Zadost o akreditaci vzdélavaciho programu byla (spé3né pfijata ke zpracovani
Zédost Ize potvrdit nasledujicimi zpisoby

1. Pro potvrzeni Zadosti byl vygenerovan unikatni kod '74fe4091-a0d9-4967-9b0a-5e2c 7bfd2708'. Pomoci tlatitka "Viygenerovat potvrzeni" si stahnéte PDF s potvrzenim Zadosti
a dorutte jej nejpozdéji do 5ti pracovnich dnli datovou schrankou, postou &i osobné na Sekretariat AK (respektive podatelnu MPSV)

2. Pokud disponujete certifikatem pro elektronicky podpis, méiZete Zadost pfimo elektronicky podepsat a tim i automaticky doruit potvrzeni na Sekretariat AK

Pro podepsani je nutné nejprve nahrat vefejny Kii¢ certifikatu
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Kliknutim na tlacitko Vygenerovat potvrzeni se otevie dokument PDF s jiz vyplnénym
Potvrzenim o odeslani Zadosti s unikatnim kédem tzv. kryci list (dale jen ,Potvrzeni®),
které staci vytisknout, potvrdit vlastnim podpisem a odeslat na ministerstvo.

Dokument Ize vygenerovat téZ dodateéné v Pfehledu odeslanych Zadosti ve sloupci
Akce pod nazvem Potvrzeni.



V pfipadé potvrzeni podani zadosti timto zpusobem je vzdélavatel povinen

I nejpozdéji do 5 pracovnich dnt dorugit statutarnim zastupcem podepsané

Potvrzeni s razitkem vzdélavatele na ministerstvo bud datovou schrankou

(sken ve formatu PDF), nebo postou v listinné podobé&, popf. osobnim doruenim
na podatelnu ministerstva.

I V pripadé, ze zadost nebude dle ustanoveni § 37 odst. 4 spravniho radu,
potvrzena ve |hité 5 dnl (zaslani Potvrzeni), hledi se na ni, jako
by podani nevzniklo.

V pripadé preruseni fizeni tzv. po opravé zadosti se Potvrzeni jiz
nezasila.

Datem podani Zadosti je datum odeslani zadosti v AKRIS.

V pripadé, ze disponujete certifikatem pro zaruceny elektronicky podpis,

mulzete zvolit jednodussi variantu, zadost podepsat elektronicky pfimo

v AKRIS, atim potvrdit zavazné podani zadosti. V takovém pripadé se jiz
neodesila Potvrzeni. Verejny kli€ k Certifikatu s elektronickym podpisem nahrajte
do svého profilu v AKRIS.

I Upozorinujeme, ze tato funkénosti je dostupna v Internet Explorer 11.

e
V pfipadé, Ze vlastnite zaru€eny elektronicky podpis a internetovy
prohlize€ Vam to umozni, vyuzivejte prioritné tuto moznost.

3.9. Zadost o rozsifeni lektorského tymu

V pfipadé nutnosti zmeény/rozsireni lektorského tymu u jiz akreditovaného
vzdélavaciho programu dalSiho vzdélavani vzdélavatel zvoli ve svém profilu
v zalozce Vzdélavatel polozku Zddosti — Vytvoreni Zddosti — Zadost o rozsifeni
lektorského tymu. Nasledné se zobrazi filtr, pomoci kterého Ize dle nazvu vybrat
vzdélavaci program dalSiho vzdélavani, u kterého ma byt lektorsky tym rozsifen.
Kliknutim na tlaCitko Vytvorit se zobrazi formular zadosti o rozSifeni lektorského tymu.



Pro pfifazeni lektora ke vzdélavacimu programu dalSiho vzdélavani

vyuzije

vzdélavatel ¢ast formulare s nazvem Lektorsky tym.

Postup pro pfidani lektora (lektor() je stejny jako u Zadosti o akreditaci vzdélavaciho
programu dalSiho vzdélavani a je popsan v kapitole 3.6. Lektorsky tym (str. 42).

Spravni poplatek se u zadosti o rozSifeni lektorského tymu neplati. Je vSak
nutné odeslat Potvrzeni stejné jako u zadosti o akreditaci vzdélavaciho
programu dalSiho vzdélavani viz Priloha €. 1A (str. 58).

v orv

V zadostech o rozsifeni lektorského tymu Ize pfidat lektora pro cely kurz nebo
pro urCity modul. Pokud se provadéji zmény v modulu u jiz dfive
akreditovanych (schvalenych) lektord, je nutno ponechat v textu

modulu plvodni znéni a doplnit modul, ktery bude lektor nové vyu€ovat. Pokud by
se pouze doplfioval novy modul, plivodni obsah, ktery byl akreditovan, se vymaze.

Po vyplnéni zadosti vyuzijte tlaCitko Kontrola. V pfipadé, Ze neni vyplnéna
povinna polozka, objevi se chybové hlaseni na Cerveném pozadi v pravém
dolnim rohu.

Zvysenou pozornost vénujte priloham v profilu lektora, tedy zda jsou
vSechny povinné a pozadované prilohy nahrané, zda je mozné je otevrit
a zdajsou v €itelném formatu.

Po kontrole vzdélavatel odesle zadost kliknutim na tladitko Odeslat Zadost.

Po odeslani zadosti se zobrazi stranka se dvéma tlacitky, prostfednictvim kterych je
mozné podani zadosti potvrdit:

Zadost byla usp&sné podana

Vase 7adost Zadost o akreditaci vzdélavaciho programu byla Gspésné pfijata ke zpracovani

Zadost Ize potvrdit nasledujicimi zplsoby

1. Pro potvrzeni Zadosti byl vygenerovan unikatni kod '74fe4091-a0d9-4967-9b0a-5e2c7bfd2708". Pomoci tiatitka "Vygenerovat potvrzeni” si stahnéte PDF s potvrzenim Zadosti
a dorutte jej nejpozdéji do 5ti pracovnich dnt datovou schrankou, po3tou &i 0sobné na Sekretariat AK (respektive podatelnu MPSV)

2. Pokud disponujete certifikatem pro elektronicky podpis, miZete Zadost pfimo elektronicky podepsat a tim i automaticky doruit potvrzeni na Sekretariat AK.

Pro podepsani je nutné nejprve nahrat vefejny Kii¢ certifikatu
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Kliknutim na tlaCitko Vygenerovat potvrzeni se otevie dokument PDF s jiZ vyplnénym
Potvrzenim, které staci vytisknout, potvrdit vlastnim podpisem a odeslat na
ministerstvo.

Dokument Ize vygenerovat téZ dodate¢né v Prfehledu odeslanych zadosti ve sloupci
Akce pod nazvem Potvrzeni.

V pfipadé potvrzeni podani Zzadosti timto zplsobem je povinnost nejpozdéji

I do 5 pracovnich dnt dorugcit statutarnim zastupcem podepsané Potvrzeni

s razitkem vzdélavatele na ministerstvo bud datovou schrankou (sken ve

formatu PDF), nebo postou v listinné podobé, popf. osobnim doruc¢enim na podatelnu
ministerstva.

I V pripadé, ze zadost nebude dle ustanoveni § 37 odst. 4 spravniho radu
potvrzena ve |hité 5 dnl (zaslani Potvrzeni), hledi se na ni, jako
by podani nevzniklo.

I V pripadé preruseni fizeni tzn. po opravé zadosti se Potvrzeni jiz
nezasila.

Datem podani zadosti je datum odeslani zadosti v AKRIS.

V pfipadé, Ze disponujete certifikatem pro zaru€eny elektronicky podpis,

muzete zvolit jednodusSi variantu, zadost podepsat elektronicky pfimo

v AKRIS, atim potvrdit zavazné podani Zadosti. V takovém pfipadé se jiz
neodesila Potvrzeni. Verejny kli¢ k Certifikatu s elektronickym podpisem nahraje
vzdélavatel do svého profilu v AKRIS.

' Upozorinujeme, ze tato funkénosti je dostupna v Internet Explorer 11.

V pfipadé, Ze vlastnite zaru€eny elektronicky podpis a internetovy
prohlize€ Vam to umozni vyuzivejte prioritné tuto moznost.



3.10. Faze procesu akreditace vzdélavaciho programu

Registrace vzdélavatele
Vyplnéni profilu vzdélavatele

Vytvoreni zadosti

YV V V V¥

Vybér / registrace lektoru

A\

Registrace / potvrzeni vyuky lektorem

A\

Finalizace zadosti

Uhrada spravniho poplatku

Elektronické odeslani Zzadosti

Potvrzeni

Hodnoceni zadosti a projednani v akreditacni komisi

PreruSeni fizeni a vyzva k opravé zZadosti

vV VvV VvV VY V V¥V

Schvaleni/zamitnuti zadosti

» Zvefejnéni schvaleného vzdélavaciho programu dalSiho vzdélavani v Katalogu
dnem nabyti pravni moci rozhodnuti o udéleni akreditace

3.11. Stavy zadosti

V pfipadé, ze byla zadost uspésSné odeslana, mize vzdélavatel sledovat stav zadosti
po pfihlaseni do AKRIS v pfehledu zadosti.

Stavy zadosti Popis jednotlivych stavi

Zadost je vytvarena V této fazi vzdélavatelem, ktery ji
muze libovolné upravovat.

01 — vytvofena Zadost je viditelnd pouze pro vzdélavatele, ktery ji
vytvofil, a pro lektory, ktefi byli poZzadani o potvrzeni
vyuky. Vtéto fazi se zaméstnancim ministerstva
Zadost ani Zadna jeji soucast nezobrazuje.




Vzdélavatel mulze Zadost ulozit (rozpracovanou),
smazat nebo odeslat (v pfipadé, Ze je finalni
a zkontrolovana). Finalni verze zadosti pujde odeslat
pouze v navaznosti na vyhlaseny termin pfijimani
zadosti.

02 — elektronicky odeslana

Zadost byla vzdélavatelem v AKRIS elektronicky
odeslana a bylo vygenerovano Potvrzeni.

Zadost musi byt ve stanovené lhité 5 pracovnich
dnd potvrzena doru¢enim Potvrzeni ministerstvu
(postou, datovou schrankou nebo osobné). Pokud
je Zadost podepsana elektronickym podpisem, neni
potfeba ministerstvu odesilat Potvrzeni (negeneruje
se).

06 — hodnoceni

Sekretariat Akreditacni komise zajistuje
prostfednictvim hodnotiteld posouzeni Zzadosti po
vécné a formalni strance.

07 — finalni posudek

Hodnotitel vypracoval odborny posudek zadosti, ktery
se stava predmétem projednani Akreditacni komise.

08 — kontrola finalniho
posudku

Ministerstvo rozhoduje o Zzadosti, zda vyhovuje.
Nasledné ministerstvo vyhotovi rozhodnuti o udéleni
akreditace nebo usneseni o preruseni fizeni s vyzvou
vzdélavateli k opravé.

Zadost po opravé vzdélavatelem nebyla ze strany
ministerstva doporu¢ena k udéleni akreditace. Bylo
vydano rozhodnuti o neudéleni akreditace.

Vzdélavateli je zaslano seznameni se s podklady pred
vydanim rozhodnuti v pfipadech, kdy je Zadost
navrzena k zamitnuti.

10 — zadost opravena

Zadost byla vzdélavatelem upravena/doplnéna na
zakladé usneseni o pferudeni fizeni. Zadost prochazi
znovu procesem hodnoceni.

11 — schvalena

Akreditovany vzdélavaci program  dalSiho
vzdélavani, u kterého bylo zaslano rozhodnuti
o udéleni akreditace, je zverejnén v Katalogu dnem
nabyti pravni moci rozhodnuti.




Rozhodnuti ministerstva o neudéleni akreditace
12 — zamitnuta vzdélavacimu programu dalSiho vzdélavani nabylo
pravni moci.

Na zakladé obdrzeni vyzvy k opraveni nedostatku
Zadosti formou usneseni o pferuseni fizeni vzdélavatel
16 — fizeni pFeruseno mulze zadost upravit i doplnit (odemcena pole
(doplnéni/oprava) oznacCena otaznikem) a ve stanovené Ihuté (zpravidla
8 dnu) opravenou zadost znovu odeslat. Opravena
Zadost bude znovu posouzena.

Rizeni je zastaveno z nékterého z nasledujicich
davodu:

A. vzdélavatel vzal zadost zpét na zakladé vlastni
pisemné zadosti

B. nedostatky nebyly ve stanovené Ih(ité odstranény,
vzdélavatel na vyzvu ministerstva k odstranéni
nedostatkl zadosti nereagoval

18 — fizeni zastaveno

Vzdélavatel na zakladé vlastniho rozhodnuti pred
zahajenim jakékoli manipulace ze strany ministerstva
zadost stornoval (na zakladé své vlastni pisemné
zadosti).

19 — storno

3.12. Cislo akreditace
A2025/0000-SP/PC/VP/PP

Cislo akreditace se sklada z: pismena A, roku udéleni, poradového &isla akreditace
v daném roce a zkratek pro jednotliva pracovni zafazeni ucastnik:

SP = vzdélavaci program pro dalSi vzdélavani socialnich pracovnikl podle
ustanoveni § 111 zakona o socialnich sluzbach

PC = vzdélavaci program pro dalSi vzdélavani pracovnikll v socialnich sluzbach
podle ustanoveni § 116 odst. 9 téhoz zakona

VP

vzdélavaci program pro dal$i vzdélavani vedoucich pracovnikll zameéstnancu
v socialnich sluzbach

PP = podpora fyzickych osob, které poskytuji pomoc pfijemci pfispévku na péci



Pfilohy

s s v

Priloha ¢. 1A Potvrzeni o odeslani Zzadosti

Priloha ¢. 2A Mozné oblasti evaluace

Priloha ¢. 3A Vzor Osvédceni



Priloha ¢. 1A

Potvrzeni o odeslani zadosti tzv. kryci list

Zadost o akreditaci vzdélavaciho programu

Nazev programu: Kurzik
Rozsah programu: 16,00 hodin

Vzdélavaci instituce: Vzdélavatel PAV
IC: 00064581

Datum odeslani: 1.12. 2015

Potvrzovaci kod: e939acda-a29b-47ba-abb5-c705e61fd840

Potvrzuiji, Ze jsem dne 1. 12. 2015 elektronicky odeslal/a Zadost o akreditaci vzdélavaciho programu
s potvrzovacim kédem e939acda-a29b-47ba-abb5-c705e61fd840.

Jakub Pavlicek
Vzdélavatel PAV



Priloha €. 2A

Mozné oblasti evaluace

Uzavrené otazky

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

9)

Splnil kurz Vase oCekavani?

Byl/a jste spokojen/a s organizacnim zabezpecenim kurzu?

Byl/a jste spokojen/a s materialné-technickym zabezpecenim kurzu?
Jak jste byl/a spokojen/a s obsahovou strankou kurzu?

Bylo pro Vas téma kurzu uziteéné, pouzitelné pro praxi?

Jak hodnotite kvalitu pouzitych vyukovych metod?

Jak jste byl/a spokojen/a s urovni vyuky?

Jak hodnotite odborné znalosti lektora?

Jak hodnotite ochotu lektora?

10)Jak hodnotite srozumitelnost vykladu?

Otevrené otazky

1.

Co nového jste se v kurzu naucil/a a v ¢em vam to mize pomoci ve Vasi praci?
Pokud jste se nic nového nenaucil/a, napiste, pro¢ tomu takje: .........cccccevvnennen

Co si myslite, ze by se mélo na kurzu zlepsit? Mizete uvést cokoliv: ................

Mate néjaké dalSi poznamky, postfehy €i podnéty ke kurzu? Pokud ano, uvedte,
=1 ST



Priloha €. 3A

Vzor Osvédéeni

Nazev vzdélavaciho zafizeni, sidlo, ICO: !

(identifikacni udaje vzdélavaciho zarizeni, kterému byla udélena akreditace)

OSVEDCEN;?
0 absolvovani vzdélavaciho programu
akreditovaného Ministerstvem prace a socialnich véci
Nazev: presné dle rozhodnuti o udéleni akreditace
Cislo akreditace:

Druh: zékladni/rozSitujici dle Zadosti o akreditaci

Forma: prezencni/on-line/kombinovana vzdy uvéest tu formu, kterou byl dany kurz
v daném terminu realizovan

Obsah: struéna vystizna jednoducha charakteristika, max. ve dvou vétach
Rozsah vzdélavaciho programu: ... uvést pocet hodin ¢islem vyuéovacich hodin
Termin realizace: .................. s

Jméno, pfijmeni, titul, den, mésic, rok a misto narozeni uc¢astnika

Datum vydani osvédceni................

Podpis zastupce vzdélavaciho zafizeni ..................

Podpis lektora: ................c....... 4

1 Udaje uvedené &ernou barvou musi osvédéeni obsahovat (styl a rozvrzeni je na
vzdélavacim zafizeni)

2 Je tfeba zachovat pojmoslovi, tj. nazev listiny = OSVEDCENI (nelze uvadét pojem certifikat,
potvrzeni apod.)

* Uvedte pro identifikaci vzdélavaciho programu a evidenci Osvédceni dle ustanoveni § 117e
zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisl

“Dle preferenci/uvazeni/nastaveni pozadavkl vzdélavaciho zafizeni






B.ZADOST O AKREDITACI VZDELAVACIHO PROGRAMU
KVALIFIKACNIi KURZ PRO PRACOVNIKY V SOCIALNICH
SLUZBACH

Obsah vzdélavaciho programu Kvalifikacniho kurzu pro pracovniky v socialnich
sluzbach (dale jen Kvalifikacni kurz) a jeho minimalni rozsah je upraven v ustanoveni
§ 37 vyhlasky €. 505/2006 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,vyhlaska®).

1. Uzivatelska role vzdélavatele v informaénim systému AKRIS

Pfed podanim prvni zadosti vzdélavatele, ktery nema v AKRIS vytvoren ucet, je nutné
se nejprve registrovat pres tladitko Registrovat na uvodni strance AKRIS
https://akris.mpsv.cz/.

Po kliknuti na tlaCitko Registrovat se vzdélavateli zobrazi stranka Registrace, kde
vyplni pozadované udaje:

e ICO

Na zaklad& vyplnéni ICO se z ARES (Administrativni registr ekonomickych
subjektld) nacte automaticky nazev vzdélavatele.

e Nazev vzdélavatele

e E-malil

' K jednomu ICO je mozné mit pouze jeden pfihlaSovacim e-mail ajedno
heslo.

e Heslo

Heslo musi mit min. 8 znakd, alespon 1 velké pismeno, 1 Cislici a 1 specialni
znak.
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Nazev vzdalavatele
E-mail |

Heslo

Potvrzeni hesla

Nejsem robot
(<CAPTCHA
....... S———————

Souhlas se zpracovanim osobnich dajil - aplikace AKRIS

V souladu se zakonem &. 101/2000 Sb., v plainém znéni (zakon o ochrané osobnich tdajil a 0 zméné nékterych zakond, déle jen ,zakon*) souhlasim
's¢ Zpracovavanim osobnich Gdaji spravcem Ministerstvo prace a socidlnich v&ci, se sidiem Na Pofiénim pravu 1/376, 128 01 Praha 2 (déle také jen
Lsprévce”) pro lidely uskute&iovani fizeni o akreditaci podie zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluZbach, ve znéni pozdgjsich predpisi, a podie
Zzakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjich predpist

Osobnimi Gdaji se rozumi (daje obsaZené v tomto formulafi, tj. zejména jméno, pfijmeni, telefon, e-mailova adresa.

Osobni tdaje bude spravce avat manuaing i primo prosi fm svych zaméstnancil, a dale prostiednictvim fFetich subjekt,
které budou spravcem pro zpracovani osobnich Gdaji povéfeny, a to na zakladé smiuv uzavienych podle ustanoveni § 6 zakona €. 101/2000 Sb., 0
ochrané osobnich (idajii. Tento sounlas je udélen na dobu neurtitou

v

[ Souniasim se zpracovanim osobnich Gdaji

Registrovat

Po vyplnéni udajd, ovérovaciho kédu Captcha a kliknuti na tlaitko Registrovat
dostane vzdélavatel na jim uvedenou e-mailovou adresu zpravu s aktivaénim kédem
a odkazem pro aktivaci uctu. Dale se fidi pokyny v obdrzeném e-mailu.

V pfipadé nedoruceni aktivaéniho kédu pozadejte o jeho opakované
zaslani:

Na uvodni strance AKRIS zvolte moznost Prihlasit a pod zobrazenou tabulkou vyberte
odkaz Aktivovat ucet. Nasledné se nabidne moznost Znovu zaslat registracni kod.
Kliknutim na tuto polozku a vyplnénim e-mailu dojde nasledné pomoci tlaCitka Odeslat
aktivacni koéd k jeho opétovnému vygenerovani a zaslani na uvedeny e-mail.

AKRIS Registroval  Piiiast
Akreditované vzdélavaci programy MPSV estovaci verze)

Registrace probénia v pofédiu. Na emalf vAm byl Zaskin akdnatni kéa x

Aktivovat utet

E-mail

Aktivagni kéa
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Pokud jste jiz registrovan jako Lektor pod uzivatelskym jménem (e-mailem)
a chcete se registrovat zaroven jako Vzdélavatel, musite pouzit jiné
uzivatelské jméno (e-mail).

K jednomu profilu je mozné priradit pouze jedno uzivatelské jméno
(e- mail).

Po aktivaci uCtu se vzdélavatel pfihlasi do AKRIS prostfednictvim uzivatelského jména
(e-mail) a hesla, které mu bude po aktivaci uctu doru¢eno na e-mail. Vygenerované
heslo je pak mozné zménit na strance, ktera se otevie po kliknuti na tlacitko Profil
v pravém hornim rohu.

Po aktivaci svého uctu si vzdélavatel vypini svuj Profil. Pfi jeho vyplfiovani bude
vzdélavatel upozornén na povinna pole. U nékterych poli je k dispozici tzv. kontextova

napovéda, ktera se zobrazi pfi kliknuti na ikonu o

Po registraci se v Profilu automaticky nacte:

Nazev organizace
ICO

Adresa sidla

Vzdélavatel nasledné zada tyto udaje:

Pravni forma

Kontaktni osoba

Telefon

Webova adresa

Cislo datové schranky
Opravnéna osoba
Status opravnéné osoby

Pobocky kliknutim na ikonu Pridat pobocky (adresa a kontakty na dalSi
poboCky a spojeni na osobu, ktera je zodpovédna za realizaci vzdélavaciho
programu Kvalifikaéniho kurzu na konkrétni pobocce).



I VSechny kontaktni udaje je nutné udrzovat aktualni.

m AKRIS pavel testi@email 2
SV Alceditované vzdslavaci programy MPSV mesterzci e N B

Prévni forma Pravnickd osoba

Kontakini osoba
Telefon @

Webova adresa @
Cisto datove schrdnky
e

Oprivnéni osoba

Status oprivnéné osoby

e Typ opravnéni k realizaci

I Zadatel o akreditaci vzdélavaciho programu Kvalifikaéni kurz musi mit
opravnéni ke vzdélavani — mimoskolni vychova a vzdélavani, poradani
kurza, Skoleni, lektorska €¢innost, organizace €i poradani vzdélavani

x Zivnost Vyroba, obchod a sluzby nestaéi.



Adresa sidla

Ulice

Cislo orientaéni
Cislo popisné
Stat
Mésto
PsC

W) Adresa sidiz se shoduie s adresou doruGovaci
Typ oprévnénik
realizaci
]
Jiné - uvedie

Ty oprévnéni k o
realizaci  Stvalci picha

©2020- MPSV CR

— V pfipadé, Ze opravnéni ke vzdélavani lze ovérit z vefejnych rejstfiki
(obchodni rejstfik, rejstfik 0.p.s., Zzivhostensky rejstfik apod.) neni nutno jej
dokladat v pfiloze Zadosti.

— Pokud opravnéni ke vzdélavani neplyne pfimo z obsahu verejnych
rejstrikl musi vzdélavatel nahrat dokument opravnujici ke vzdélavaci
¢innosti (napf. stanovy, statut, zfizovaci listina). Doklady nemuseji byt
ufedné ovéreny, ale museji obsahovat podpisy statutarniho organu.

¢ Prehled dosavadni €innosti Zadatele o akreditaci vzdélavaciho programu
KvalifikaCni kurz (dale jen ,Zadatel®) dle ustanoveni § 117a odst. 3 pism. a)
zakona o socialnich sluzbach

l Pfehled dosavadni Cinnosti Zadatele vklada vzdélavatel pouze 1x v pripadé
nové registrace do kolonky Typ opravnéni k realizaci.

Prehled o dosavadni Cinnosti zadatele zlstava v profilu po celou dobu
registrace — neodstranuijte jej.

Vzhledem k tomu, ze AKRIS neumoznuje vlozit do kolonky Typ opravnéni
l k realizaci vice nez jednu pfilohu, je nutné vlozit opravnéni ke vzdélavaci
¢innosti a prehled o dosavadni €innosti zadatele v jednom dokumentu
ve formatu PDF.

Rozsah ani forma pfehledu o dosavadni ¢innosti Zadatele neni stanovena.



V pfehledu o dosavadni Cinnosti Zzadatele by napf. méla byt uvedena
V zkuSenost vzdélavatele s dalSim vzdélavanim nebo zkusenosti v socialni
oblasti.

I Pokud vzdélavatel disponuje certifikatem pro zaruceny elektronicky
podpis, je zadouci jej nahrat do kolonky Verejny kli¢ certifikatu v Profilu.

A Akreditovane programy Kontakini formulaf Helpdesk Akris Sekretariat AK Hodnotitel Administrator Dokumenty ke staZeni

Profil
Vefejny kli¢ certifikatu

Soubor s vefejnou Easti klice pro podepisovani dokumenti (“.cer) Zvolit soubor | Nevybran Zadny soubor Importovat

VSechny vy8e uvedené udaje vzdélavatel zadava pouze jednou do Profilu.
Do jednotlivych zadosti o akreditaci se nacitaji automaticky.

V pfipadé, Ze je nutné zvaznych davodd zménit/opravit Nadzev vzdélavatele,
UZivatelské jméno a kontaktni E-mail je nutné kontaktovat HelpDesk AKRIS. Ostatni
udaje v Profilu jsou vzdélavatelem editovatelné.

Po prihlaSeni do systému se vzdélavateli objevi v horni li§té zalozka Vzdélavatel.
Po kliknuti na tuto zaloZzku se vzdélavateli nabidnou polozky:

e Zadosti

LektoFi

Akreditované programy

Vykazy

Dokumenty ke stazeni

o Zidosti

Podrobny popis viz kapitola 3. Vyplnovani zadosti o akreditaci (str. 73).




o Lektori

Zalozka obsahuje seznam lektort, ktefi odsouhlasili vyuku alespon v jednom
vzdélavacim programu, tedy lektorsky tym vzdélavatele viz kapitola 3.6 Lektorsky tym

(str. 97). V tabulce lektort v krajnim pravém sloupci je ikona lupy O\ pomoci které Ize
zobrazit profil daného lektora.

e Akreditované programy

Zalozka obsahuje prehled vzdélavacich programd, které byly akreditovany
ministerstvem. V tabulce s akreditovanymi programy je v pravém krajnim sloupci ikona

lupy O\, pomoci niz je mozné zobrazit detail programu. V detailu je vedle zakladnich
informaci zalozka Kurzy, do které Ize uvést terminy realizace daného vzdélavaciho
programu. Kurzy s uvedenymi terminy realizace se zobrazi ve vefejném Katalogu.

e Vykazy realizovanych kurzu

Vyplhovani vykazu realizovanych kurzl (tzv. plny vykaz) v AKRIS je nepovinné.

Do zalozky Vykazy realizovanych kurzi se vkladaji dva vykazy ro€né, a to:
1) za prvni pololeti roku (1. 1. — 30. 6.) nejpozdéji do 30. 6.

2) za druhé pololeti (1. 7. — 31. 12.) nejpozdé&ji do 31. 12.

YT

Pfed vyplnénim samotného vykazu je nejprve nutné zadat kurz, ke kterému vykaz
nalezi, a to v zalozce KURZY, ktera se zobrazuje v detailu programu. Zalozku KURZY
vzdélavatel vyhleda tak, Ze klikne na nabidku Vzdélavatel — Akreditované

programy a pomociikony lupy Q vybere konkrétni akreditovany program. Nasledné
v detailu programu v zalozce KURZY vzdélavatel zvoli moznost PFidat novy a vyplni
pouze povinné udaje o kurzu (termin realizace, misto realizace) a udaje uloZzi.



Nasledné po zadani kurzu je mozné prejit k vyplnéni vykazu. Vzdélavatel klikne
na zalozku Vzdélavatel, —» Vykazy realizovanych kurzi — Prehled vykazi —
K vypracovani. V nabidce vyhleda poZzadovany akreditovany program.

Pfes ikonu s/ se vzdélavatel pfesune do vykazu, kde v tabulce zobrazené pod
nazvem konkrétniho kurzu pouzije nabidku PFidat zaznam a doplni pouze povinné
polozky — datum narozeni, datum vydani osvéd¢eni, popf. jiné, na které systém
upozorni pfi uloZzeni pomoci ikony - .

I Do vykazu se prenese pouze pocet ucastnikl, nikoli osobni a dalSi
udaje.

PoZadované udaje o Uu€astnicich kurzd Ize zadavat bud jednotlivé, nebo
prostfednictvim souboru ve formatu CSV (textovy soubor s oddélovaéi). Sablonu
souboru je mozné stahnout kliknutim na stejnojmenny odkaz. Otevie se excelova
tabulka se sloupci pro pozadované udaje (vzdélavatel vyplni v pozadovaném formatu
dle napovédy v zavorce). Do tabulky pod sebou vzdélavatel vyplni informace o vSech
ucastnicich daného béhu kurzu (1 fadek = 1 uc€astnik). Poté ulozi vyplnénou $ablonu
do pocitace ve formatu CSV (textovy soubor s oddélovaci). Soubor je mozné nasledné
importovat do systému prostfednictvim tladitka Importovat ze souboru — Vybrat
soubor.

Vykazy realizovanych kurzi @

Podané vykazy K vypracovani

Potetzaznamd 10  |v PDF || CSV || Excel Zménitviditelnost sloupci

Nazev |} Rozsah Pocet realizovanych Pocet Pocet Uspesnych
AVZPR Typ AVZPR programu kurzl ucastniku Gcastnikd Akce

Nejlepsi kurz Dal3i profesni vzdélavani — Jednodenni 0 0 0o B
zakladni

Zobrazeno 1 aZ 1 z celkem 1 zaznamd S -



2. Uzivatelska role lektora v informaénim systému AKRIS

Lektor se registruje do AKRIS na zakladé vyzvani vzdélavatele, ktery jej pozada
0 potvrzeni vyuky ve vzdélavacim programu.

Na e-mailovou adresu, kterou si lektor zvoli a uvede vzdélavateli jako svou registracni,
bude doruCen odkaz, prostfednictvim kterého bude nasledné presmérovan
na registracni stranku AKRIS, kde provede registraci do systému.

Lektor ma v AKRIS moznost editovat svij profil, tj. pribézné doplriovat profesni
Zivotopis, schvalovat vyuku v pfipravovanych vzdélavacich programech, ma
k dispozici pfehled akreditovanych vzdélavacich programu, ve kterych vyucuje,
pripadné konkrétnich kurzu, které k nim byly vypsany.

Stejné tak jako v pfipadé profilu vzdélavatele, nelze z pozice lektora upravit udaje
uzivatelské jméno a kontaktni e-mail. V pfipadé, Ze je nutné tyto udaje
zménit/opravit, je nutné kontaktovat HelpDesk AKRIS.

MP AKRIS Registrovat Priniasit
SV Akreditované vzdélavaci programy MPSV

f Akreditované programy Kontaktni formular O projektu

Aktivace uctu lektora

Jméno Jakub
Pfijmeni Lektor
E-mail lektor_P@centrum.cz

Datum narozeni
Heslo
Potvrzeni hesla

Souhlas se zpracovanim osobnich Udaji — aplikace AKRIS

V souladu se zakonem €. 101/2000 Sb., v platném znéni (zakon o ochrané osobnich Gdaji a o zméné nékterych zakonl, dale jen ,zakon") A
souhlasim se zpracovavanim osobnich (daji spravcem Ministerstvo prace a socialnich véci, se sidiem Na Pofi¢nim pravu 1/376, 128 01 Praha 2
(dale také jen ,spravce”) pro Gcely uskutecfiovani fizeni o akreditaci podle zakona €. 108/2006 Sb_, o socidlnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich
pFedpistl, a podle zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdé&jSich pfedpist

Osobnimi (idaji se rozumi (daje obsazené v tomto formulafi. tj. zejména jméno. pfijmeni, telefon, e-mailova adresa

Jiz v ramci aktivace uctu muze lektor odsouhlasit vyuku v daném programu.



[[] souhlasim se zpracovanim osobnich Gdaja

Nazev programu Predmét vyuky Rozsah
Vzdélavaci program vyuka 16
Nazev vzdélavatele 1€
Vzdélavatel PAV 00064581

Zobrazit Zadost 0 akreditaci vzdélavaciho programu

[[] souhlasim s vyukou na daném programu

[Zadejte text |

o2 0]

Nasledné se lektor mize k aktivovanému uctu prihlasit uzivatelskym jménem
(= e- mail) a dfive zvolenym heslem. Tyto udaje obdrzi po aktivaci u¢tu automaticky
vygenerovanym e-mailem.

V pripadé, ze vygenerované heslo z néjakého divodu nefunguje, popfipadé
uzivatel stavajici heslo zapomene, ma moznost nechat si heslo obnovit (vygenerovat
nové), ato tak, Zze v AKRIS vybere moznost PFihlasit, nasledné vyplni daj
Uzivatelské jméno (e-mail) a zvoli moznost Obnovit heslo. Na kontaktni e-mail bude
zaslano vygenerované nové heslo. Toto vygenerované heslo mize uzivatel zménit na
jiné (vlastni) ve svém profilu v AKRIS.

MP AKRI S lektor_P@centrum.cz
ﬂ, Akreditované vzdélavaci programy MPSV

Kontaktni formulaf O projektu

Profil lektora uzivatele Jakub Lektor

Jméno Jakub
Pfijmeni Lektor
Tituly, rodné pfijmeni
Titul pred
Titul za
Rodné pfijmeni
Kontaktni udaje

Telefon 1 €

Nejsou vypinéné osobni Gdaje profilu v sekci: Zakladni info. ®
Telefon2 & V sekei - Pracovni zkudenosti - je potfeba mit alespofi jeden zaznam.
V sekel - DosaZene vzdélani - je poffeba mit alespon jeden zaznam.
. V sekei - Kurzy, 3koleni, certifikty - je potfeba mit alespofi jeden zaznam (i s nahranou pfilohou).
Narozeni rZy, ity - e p pon | { p )



Po pfihlaSeni do systému se lektorovi zobrazi stranka pro vyplnéni udajt v jeho Profilu
lektora s povinnymi zalozkami, ve kterych je nutné spravné vyplnit vSechny
pozadované kolonKky:

e Zakladni info

e Pracovni zkusenosti

e Dosazené vzdélani

e Kurzy, Skoleni, certifikaty

Zalozka Dalsi dovednosti povinna neni, nicméné umoznuje sdélit dalsi informace
podle uvazeni lektora viz kapitola 3.2. Identifikace vzdélavaciho programu (str. 75).

Po ulozeni udaju v profilu Ize pouzivat dal$i funkce v zalozce Lektor.

AK R I S lektor_P@centrum.cz
SV Akreditované vzdélavaci programy MPSV (festovaci verze) [ pon |

) Akreditované programy Kontaktni formular O projektu Lektor v

Pozadavky na potvrzeni vyuky

Profil lektora Moje-vyuke

Odmitnuté pozadavky
Karta lektora Dokumenty ke staZeni

Zakladni info Pracovni zkuSenosti Dosazené vzdélani Kurzy, Skoleni, certifikaty Dalsi dovednosti

Profil lektora

Jméno
Jakub Lektor

Poté, co vzdélavatel pozada lektora o potvrzeni vyuky, lektor obdrzi notifikaci
e- mailem. Nasledné se lektor pfihlasi se do svého profilu v AKRIS. Pozadavek na
vyuku nalezne a potvrdi ¢ odmitne v zalozce PozZzadavky na potvrzeni vyuky.

Tato zalozka obsahuje pfedmét a rozsah vyuky a lektor si muze zobrazit celou zadost.
V pfipadé souhlasu s vyukou se dany vzdélavaci program pfesune pod zalozku Moje
vyuka, v pfipadé odmitnuti pod zalozku Odmitnuté pozadavky.

Zalozka Moje vyuka obsahuje prehled v8ech Zadosti, u kterych lektor potvrdil vyuku.
Vidi rovnéz v jakém stavu zadost je viz kapitola 3.11 Stavy Zadosti (str. 108), tzn. zda
je jesté v procesu schvalovani, nebo jiz byla schvalena €i zamitnuta.




3. Vyplnovan zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu

> Zalozeni prvni zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu

Do kazdé Zadosti se z Profilu vzdélavatele automaticky nactou jeho identifikacni
udaje.

Pro zalozeni zadosti vzdélavatel klikne na zalozku v hornim horizontalnim menu
Vzdélavatel. Zde zvoli nabidku Zddosti — Vytvoreni Zédosti — Akreditace
vzdélavaciho programu. Nasledné se zobrazi nabidka s nazvem Vytvoreni Zadosti
o akreditaci vzdélavaciho programu.

Jedna-li se o prvni zadost, systém v rozbalovacim poli nenabidne zadnou Sablonu
a vytvoreni zadosti probiha pouze kliknutim na tladitko Vytvorit.

Poté se zobrazi formulaf Zadosti, ve kterém je pfedvyplnéna cCast ldentifikace
Zadatele, coz jsou informace, které vzdélavatel uvedl pfi vytvoreni svého profilu.

Pokud pozadujete provést zménu udaju v €asti Identifikace Zadatele, je
nutné ji provést v Profilu vzdélavatele, a nikoliv pfimo v zadosti. Udaj se
do zadosti nacte automaticky.

Nasledné vzdélavatel pokracCuje ve vypliovani dalSich ¢asti zadosti.

» Zalozeni dalSi zadosti / zadosti, ktera jiz byla dfive vyplnéna a ulozena

Zde ma vzdélavatel moznost vytvofit zadost pomoci Sablony dfive vytvofenych
Zadosti. Kazda Zadost, ktera ma zadany nazev vzdélavaciho programu a je uloZena,
je zaroven systémem nabizena jako Sablona.

Nejdfive z rozbalovaciho pole vzdélavatel vybere dle nazvu vzdélavaciho programu
pozadovanou Sablonu. Poté zvoli moznost Vytvorit a tim dojde k zobrazeni puvodni
zadosti se vSemi udaji, které obsahuje. Vzdélavatel mize upravovat vesSkeré polozky
a udaje dle potieby a aktualniho stavu.

Kompletni prehled vSech zadosti je uveden v zaloZzce Vzdélavatel — Zadosti —
Prehled Zadosti.

» Opravaluprava zadosti, ktera jesté nebyla odeslana ke zpracovani
na ministerstvo

V pfipadé, Ze vzdélavatel jiz v AKRIS rozpracoval a ulozil Zadost, je tato zadost
pristupna k dalSim upravam v prehledu zadosti Vzdélavatel — Zadosti — Prehled
Zadosti. Zadosti, které je mozné opravovat maji zobrazen stav 01 — Vytvorena.



Vzdélavatel v tomto pfehledu vybere Zadost, kterou pozaduje upravit a prostfednictvim
nabidky Upravit ve sloupci Akce si zobrazi Zadost k editaci.

» Zalozeni zadosti odvozené od jiz akreditovaného vzdélavaciho programu

V pfipadé, ze vzdélavatel podava zadost, ktera jiz v minulosti byla akreditovana,
nalezne plvodni zadost rovnéz mezi Sablonami. Tuto Sablonu mize pouZzit pro novou
Zadost a pouze doplnit aktualni informace.

Je vhodné do kolonky Doplnujici informace uvést €islo v minulosti
V udélené Akreditace.

l Sablony plvodnich Zz&dosti obsahuji také pavodni piilohy (studijni materialy,
doporucenou literaturu, osvédceni apod.), je tedy nutné vzdy zkontrolovat
aktualnost priloh, popfipadé je vyménit za nové.

Pred odeslanim zadosti se ujistéte, ze je plvodni prilohy mozné otevrit
a po otevieni zustavaji v ¢itelném formatu.

3.1. Identifikace zadatele o akreditaci vzdélavaciho programu

Vzdélavatel z nabidky vybere kraj/le, ve kterém/kterych bude vzdélavaci program
Kvalifikaéni kurz realizovat, pfipadné vybere moznost Celd CR.

l Vzdélavatel vyplni minimalné jeden kraj, miaze oznacit vSechny.
o
Uvedeni konkrétniho mista neni zavazné vzdélavatel mize vzdélavaci

program Kvalifikaéni kurz realizovat iv jiném kraji, nez bylo uvedeno
v zadosti napf. z ddvodu mozného podani pfihlasky do verejnych zakazek.



AKRIS peve st 2
Akreditované vzdélavaci programy MPSV et vee

Zédost o akreditaci vzdélavaciho programu

Identifikace Zadatele

+420 123456788

3.2. Identifikace vzdélavaciho programu

e Typ programu

Vzdélavatel vybere Kvalifikaéni kurz pro pracovniky v socialnich sluzbach.

I V zavazném vzoru Osvédc€eni je Typ programu uveden jako Druh.

I Kvalifikaénim kurzem lze oznacit pouze vzdélavaci program kvalifika¢ni
kurz pro pracovniky v socialnich sluzbach podle ustanoveni § 37
vyhlasky.

I Vzdélavaci program Kvalifikaéni kurz je mozné akreditovat pouze jako
obecny kurz s cilovymi kompetencemi plné prenositelnymi napfi¢
socialni sférou.

I Pokud by mél byt vzdélavaci program Kvalifikaéni kurz specificky zaméreny,
musi byt toto zaméfeni obsazené pouze v ¢ase nad legislativné
stanovenym minimem 150 vyukovych hodin.

e Nazev programu

| Vzdélavaci program Kvalifikaéni kurz musi byt nazvan dle vyhlasky tj.
»Kvalifikacni kurz pro pracovniky v socialnich sluzbach*.




I | pfesto, ze byl vzdélavaci program Kvalifikacni kurz jiz v minulosti akreditovan
pod jinym nazvem, nez je vySe uvedeno, nelze jiny nez vySe uvedeny nazev
jiz nadale akreditovat.

e Anotace

Vzdélavatel uvede struény popis obsahu (pfedmétu) vzdélavaciho programu
Kvalifikacni kurz.

I Anotace musi odkazovat pouze na €innosti, které jsou v kompetenci
pracovnikt v socialnich sluzbach (nikoliv zdravotnické ukony).

Minimalni rozsah anotace je 300 znakt (s mezerami), maximalni 1500 znakd.

DoporuCujeme neuvadét jména lektoru, jelikoz by v pfipadé zmény
V lektorského tymu musela byt upravena cela zadost.

e Rozsah programu

Vzdélavatel vybere Vicedenni vzdélavaci program.

e Hodinovy rozsah

Vzdélavatel uvede rozsah ¢asové dotace. Jednotkou rozsahu je 1 vyu€ovaci hodina,
v rozsahu 45 minut. U odborné praxe je 1 vyu€ovaci hodina v rozsahu 60 minut,
nebot odborna praxe se vztahuje k vykonu prace v reZzimu zakoniku prace.

Minimalni rozsah kurzu je 150 vyukovych hodin a sklada se z obecné a zvlastni
dasti, priéemz zvlastni éast je v rozsahu min. 80 vyukovych hodin. Casovy
rozsah pro jednotlivé tematické okruhy neni stanoven.

I Je nutné uvést presny pocet vyucéovacich hodin.



I Rozsah ¢asové dotace uvedeny v rozhodnuti o akreditaci vzdélavaciho
programu Kvalifikaéni kurz je neménny a vzdélavatel ma povinnost
schvaleny rozsah ¢asové dotace pri realizaci dodrzet.

I V pripadé zmény €asové dotace je nutné podat novou zadost.

e Formaprogramu

Vzdélavatel vybere formu:
e prezencni nebo

e kombinovanou

' V pripadé zvoleni kombinované formy musi byt nize uvedené tematické
okruhy realizovany prezenc¢ni formou:

e zaklady komunikace, rozvoj komunikacnich dovednosti, asertivita,
metody alternativni komunikace,

e zaklady ochrany zdravi, prvni pomoc,

e zaklady péCe o nemocné, zaklady hygieny, uvod do problematiky
psychosocialnich aspektd chronickych infek€nich onemocnéni,

e aktivizani, vzdélavaci a vychovné techniky, zaklady pedagogiky
volného casu,

e zdaklady vyuky péce o domacnost,
e krizova intervence,
e zvladani jednani osoby, které je poskytovana socialni sluzba, jestlize toto

jednani ohroZuje jeji zdravi a Zivot nebo zdravi a Zivot jinych fyzickych
osob, v€etné pravidel Setrné sebeobrany.



o Tematicka oblast

V Zadosti o udéleni akreditace vzdélavacimu programu Kvalifikacniho kurz
@ se polozka tematicka oblast nezobrazuje/nevypliuje.

e Vstupni pozadavky

Vstupnimi pozadavky do vzdélavaciho programu Kvalifikani kurz nejsou
minény predpoklady pro vykon povolani pracovnika v socialnich
sluzbach dle zakona o socialnich sluzbach.

K vykonu povolani pracovnika v socialnich sluzbach je opravnén absolvent

vzdélavaciho programu Kvalifikaéni kurz pro pracovniky v socialnich

sluzbach, ktery spliiuje dalSi podminky dané ustanovenim § 116 odst. 5
pism. a) - d) zakona o socialnich sluzbach — tj. ziskal minimalné zakladni vzdélani
(vysvédCeni z 8. nebo 9. tfidy), prokaze bezuhonnost, zdravotni zpUsobilost
a svépravnost.

DoporuCujeme zajemce/uCastniky vzdélavaciho programu Kvalifikacniho

kurzu informovat o tom, Ze pouhym absolvovanim kurzu nedochazi

k automatickému opravnéni vykonavat povolani pracovnika
v socialnich sluzbach.

e Pracovni zarazeni GUc¢astnika kurzu

Vzdélavatel uvede, zda je kurz urCen prevazné pro ucCastnika, ktery je zafazen jako:
AA. Pracovnik v socialnich sluzbach (PSS) — oblast
e PSS - socialni prevence
e PSS - socialni péce

e PSS - socialni poradenstvi



e Forma socialni sluzby

I U vzdélavaciho programu Kvalifikacni kurz musi byt oznac¢eny vsechny
moznosti, tj:

e Terénni
e Pobytova

e Ambulantni

e Druh socialni sluzby

I U vzdélavaciho programu Kvalifikacni kurz musi byt oznaceny vsSechny
moznosti, tj:

e socialni péce
e socialni prevence

e socialni poradenstvi)

e Pocet ucastniku

V Doporuceny pocet u€astniku vzdélavaciho programu Kvalifikaéni kurz je 30.

Je-li soucasti i nacvik dovednosti, musi byt pocet u€astnikl naplanovan tak,
aby vSichni u€astnici mohli nacvik absolvovat.

Pocet ucastniki uvedeny v zadosti musi byt pfi realizaci vzdélavaciho
programu Kvalifikaéni kurz dodrzen.




3.3. Profil absolventa

o Cilové kompetence

Jeden z kliCovych ukazatell kvality programu. Vyjadfeni pfedstavy o tom, co ma
program ucastniklim pfinést.

I Cilové kompetence musi byt plné pfenositelné napfi¢ socialni sférou.

Cilové kompetence musi byt v souladu s uéebnim planem, tj.
s vyhlaskou a kompetencemi pracovnikt v socialnich sluzbach.

Cilové kompetence museji korespondovat s tématem, rozsahem,

! pouzitymi metodami, formou programu a poétem ucastnika. Pfi popisu

cilovych kompetenci je tfeba uzivat vhodnou terminologii (napf. pouzita
slovesa museji byt typicka k vymezovani cilt, napf. ,osvoji si, ziska povédomi...").

e Cilova skupina (klienti) Gc¢astnikt kurzu

Vzdélavatel vyberete cilovou skupinu nebo cilové skupiny, tj. okruh osob, se kterymi
ucastnik pracuje nebo bude pracovat, aby bylo ziejmé, vac&i kterym uzivatelim
socialnich sluzeb mohou byt uplatnény védomosti a dovednosti ziskané vzdélavacim
programem Kvalifikacni kurz.
Je nutny soulad s pracovnim zafazenim ucastniku a formou socialni sluzby,
I ve které pUsobi.

I U vzdélavaciho programu Kvalifikacni kurz musi byt uvedeno pouze
zaméstnanci socialnich sluzeb.




3.4. Profil programu

Profil programu

Uéebni plan &

Pfidat modul

Modul Obsah Gasova dotace Materiaini a technické Vyukoveé metody
zajisténi

Nejsou uvedeny Zadné moduly. Pro pfidani stisknéte tiaCitko "Pfidat modul"

Celkem 0

Studijni materialy ©
Prochazet... | Soubory nevybrany.

Doporuéena literatura &
Prochézet... | Soubory nevybrany.

e Ucebni plan

Vzdélavatel podrobné popiSe ucebni plan vzdélavaciho programu Kvalifikacni kurz
a jednotlivé moduly vlozi v takovém sledu, v jakém budou probihat. UCebni plan by
meél byt zpracovan pfimérené, nemél by byt prfehlceny, ale také ne pfilis strucny.

I Obsah vzdélavaciho programu Kvalifikacni kurz se fidi dle ustanoveni § 37
vyhlasky, tedy tematické okruhy v zadosti museji byt nazvany a ¢lenény
presné podle vyhlasky.

Obecna ¢ast Kvalifikaéniho kurzu musi obsahovat tyto tematické okruhy:

a) uvod do problematiky kvality v socialnich sluzbach, standardy kvality
socialnich sluzeb,

b) zaklady komunikace, rozvoj komunikacnich dovednosti, asertivita, metody
alternativni komunikace,

c) uvod do psychologie, psychopatologie, somatologie,
d) zaklady ochrany zdravi,

e) etika vykonu Ccinnosti pracovnika v socialnich sluzbach, lidska prava
a dustojnost,

f) zaklady prevence vzniku zavislosti osob na socialni sluzbé,
g) socialné pravni minimum,

h) metody socialni prace.



Zvlastni ¢ast Kvalifikaéniho kurzu musi obsahovat tyto tematické okruhy:

a) zaklady péfe o nemocné, zaklady hygieny, uvod do problematiky
psychosocialnich aspektd chronickych infek&nich onemocnéni,

b) aktivizaéni, vzdélavaci a vychovné techniky, zaklady pedagogiky volného
¢asu,

C) prevence tyrani a zneuzivani osob, kterym jsou poskytovany socialni sluzby
d) zaklady vyuky péce o domacnost

e) odborna praxe

f) krizova intervence

g) uvod do problematiky zdravotniho postizeni

h) zvladani jednani osoby, které je poskytovana socialni sluzba, jestlize toto
jednani ohrozuje jeji zdravi a zivot nebo zdravi a zivot jinych fyzickych osob,
vCetné pravidel Setrné sebeobrany

Probirana latka vzdélavaciho programu Kvalifikacni kurz musi byt amérna

I rozsahu vzdélavaciho programu a €lenéna do moduld. Kazdy modul musi

obsahovat vymezenou €asovou dotaci (jeji rozlozeni a obsah musi

odpovidat cilovym kompetencim a pracovnimu zafazeni, pro které je vzdélavaci

program Kvalifikaéni kurz ur€en). Napln jednotlivych €asovych usekl (vyu€ovacich
hodin a modull) musi odpovidat svou obtiznosti rozsahu dané ¢asové dotace.

Vzdélavatel vyplni:
e nazev modulu,
e Obsah, tj. stru¢ny popis

e Casovou dotaci jednotlivych moduld, tj. poget vyukovych jednotek se
uvadi celym nebo desetinnym &islem (Casoveé dotace modull se v AKRIS
automaticky nacitaji), tak aby vjednom dni nebylo prekroéeno
8 vyuéovacich hodin

e Materialni a technické zajisténi (napf.videokamera, flip chart,
dataprojektor a dalSi specifické pomucky)



e Vyukové metody (napf. pfednaska, modelové situace, video zpétna
vazba, skupinova diskuse, brainstorming a dalSi relevantni vyukove
metody).

I V pripadé zvoleni kombinované formy musi byt nize uvedené tematické
okruhy realizovany prezenéni formou:

e zaklady komunikace, rozvoj komunikacnich dovednosti, asertivita,
metody alternativni komunikace,

e zaklady ochrany zdravi, prvni pomoc,

e zaklady péCe o nemocné, zaklady hygieny, uvod do problematiky
psychosocialnich aspektd chronickych infek&nich onemocnéni,

e aktivizaCni, vzdélavaci a vychovné techniky, zaklady pedagogiky
volného Casu,

e zaklady vyuky péCe o domacnost,
e Kkrizova intervence,

¢ zvladanijednani osoby, které je poskytovana socialni sluzba, jestlize toto
jednani ohrozuje jeji zdravi a zivot nebo zdravi a zZivot jinych fyzickych
osob, vCetné pravidel Setrné sebeobrany.

V pfipadé, Ze je zvolena u vzdélavaciho programu Kvalifikacni kurz

I kombinovana forma, tzn. Ze nékteré moduly vzdélavaciho programu budou

realizovany prezencni formou a nékteré on-line formou, je nutné

u jednotlivych moduli uvést jakou formou budou realizovany a v pripadé

realizace on-line formou je nutné v kolonce Vyukové metody uvést odpovidajici

vyukové metody a soucasné doplnit popis v kolonce Materialni a technické
zajisténi.

Jednotkou rozsahu vzdélavaciho programu Kvalifikaéni kurz je 1 vyu€ovaci hodina,
tj. 45 minut viz kap. 3.2. Identifikace vzdélavaciho programu bod Rozsah

programu (str. 76).

I Minimalni rozsah vzdélavaciho programu Kvalifikacni kurz je celkem 150
vyukovych hodin, pfiemz zvlastni ¢ast Cini minimalné 80 vyukovych
hodin.




V pfipadé praxe u poskytovatele socialnich sluzeb u vzdélavaciho programu
KvalifikaCni kurz je 1 vyuéovaci hodina 60 minut. Pro vypocet rozsahu poctu hodin
je véak rozhodujici pocet jednotek. Tzn., bude-li mit program 10 vyu€ovacich hodin
a z toho 2 hodiny budou praxe, stale je to v souctu 10 jednotek.

Ovéreni znalosti/dovednosti (Ustni zkousSka, test, prakticka zkouska) je
mozné zapocitat do celkového rozsahu vzdélavaciho programu
Kvalifikac¢ni kurz.

Vyplihovani evaluaénich dotazniki  se do celkového rozsahu
x nezapocitava a do uéebniho planu se neuvadi.

V pfipadé vzdélavaciho programu Kvalifikacni kurz je nezbytné diléi moduly ¢lenit
na jednotlivé dny vyuky, napfiklad takto:

# Akreditované programy Kontaktni formulaf O projekiu Vzdélavatel ~ Lektor -

Uéebniplan @

Modul Obsah Casova dotace Materialni a technické Vyukové metody
zajisténi
Uvod Abc 0.5 Abc Abc m
Téma 1 Abc 15 Abc Abc m
Téma 2 Abc 3 Abt Abe i
Téma 3 Abc 3 Abc Abc [i]
Téma 4 Abc 4 Abe Abc [
Téma 5 Abc 4 Abc Abe [}
Téma & Abc 4 Abc Abe i ]
Téma 7 Abc 3 Abc Abc ]
zavér Abc 1 Abc Abc m
Celkem 24

V priubéhu modulu nebo na jeho konci by mél byt prostor na dotazy
a zpétnou vazbu ucastnikd.

V U vzdélavaciho programu Kvalifikaéni kurz je vhodné zaradit rekapitulaci
na konec kazdého dne.

Vyukové metody by mély byt popsany u vSech ¢€asti uc¢ebniho planu (modula),

mély by byt konkrétni a mély by logicky odpovidat tematickému obsahu daného

modulu (tj. aby se nejednalo o pouhy vyCet metod bez souvislosti s danym modulem

a jeho obsahem). Metody by mély reflektovat téma programu a cilové kompetence

(napt. pfednaska v pfipadé prezentace pravniho predpisu).



e Zabezpeceni praxe — druh zarizeni

Pokud vzdélavatel vybere v poloZce Typ programu Kvalifikaéni kurz, automaticky
se v polozce Profil programu objevi tladitko Zabezpeceni praxe — druh zafizeni.
Zde jsou tfi mozZnosti:

e socialni péce,
e socidlni prevence

e socialni poradenstvi.

I Ugastnikim vzdélavaciho programu Kvalifikaéni kurz poskytuje podporu
v zajiSténi praxe vzdélavatel.

e Zabezpeceni praxe — prilohy

Vzdélavatel uvede, jak je tato kliCova Cast vzdélavaciho programu Kvalifikaéni kurz
zajisténa.

I Odborna praxe musi byt vykonana pouze na uzemi Ceské republiky
u registrovaného poskytovatele socialnich sluzeb.

Dle ustanoveni § 78 zakona o socialnich sluzbach, Ize socialni sluzby
poskytovat jen na zakladé opravnéni k poskytovani socialnich sluzeb, toto
opravnéni vznika rozhodnutim o registraci.

potfebného opravnéni, nebude uznana.

Odbornou praxi nelze vykonat napf. na méstském ufadé.

x Odborna praxe vykonavana u poskytovatele socidlnich sluzeb bez

I V Casti Zabezpeceni praxe je nutno pfilozit vzor smlouvy
s poskytovatelem socialnich sluzeb, u néhoz bude odborna praxe
realizovana (dale jen ,smlouva®). K zadosti sta¢i dolozit jeden vzor smlouvy.

Vzdélavatel vlozi pouze smlouvy k zajisténi odborné praxe s registrovanymi
poskytovateli socialnich sluzeb.



I Smlouva musi byt uzaviena mezi tim, kdo zada o akreditaci vzdélavaciho
programu Kvalifikacni kurz a tim, kdo bude praxi poskytovat.

I Ve smlouvé musi byt uveden rozsah odborné praxe.

| Vzor smlouvy nemusi byt podepsan obéma stranami.

Pokud je u€astnik vzdélavaciho programu Kvalifikaéni kurz jiz zaméstnan

V jako pracovnik v socialnich sluzbach u registrovaného poskytovatele

socialnich sluzeb, je mozné uznat praxi utohoto poskytovatele

socialnich sluzeb, ale vzdélavatel musi s timto poskytovatelem uzavi¥it smlouvu
0 zabezpeceni praxe.

Do casti Zabezpeceni praxe je mozné také pfilozit vzor Potvrzeni
V 0 vykonu odborné praxe.

o Garant praxe

Garant odborné praxe je zaméstnanec poskytovatele socialnich sluzeb,
@ u kterého ucastnik vzdélavaciho programu Kvalifikaéni kurz vykonava
odbornou praxi a ktery dba na kvalitu vykonu odborné praxe.

Garant odborné praxe muize byt uveden jiz ve smlouvé. Po ukon€eni praxe potvrzuje
garant ucastniku vzdélavaciho programu Kvalifika¢ni kurz absolvovani odborné
praxe a provede pisemné stru¢né hodnoceni o vykonané odborné praxi
ucastnika.

o Minimalni pozadavky na potvrzeni o vykonani odborné praxe

Jméno a prijmeni ucastnika vzdélavaciho programu Kvalifikacni kurz, nazev
a adresa poskytovatele socialnich sluzeb, jméno a pfijmeni garanta odborné praxe,
terminy vykonu odborné praxe s uvedenim ¢asového rozsahu, obsah vykonu
odborné praxe a struéné hodnoceni vykonu odborné praxe, datum vystaveni
potvrzeni, podpis garanta a razitko poskytovatele socialnich sluzeb.

V pfiloze €. 4B je uveden vzor Potvrzeni o vykonu odborné praxe.




Je na zodpovédnosti vzdélavatele, zda si sam stanovi v ramci lektorského
tymu garanta/koordinatora odborné praxe.

e Studijni materialy

Studijnimi materidly se rozumi ucebni texty, cviCeni, pfipadové studie, testy
pro ucastniky, pracovni listy nebo powerpointové prezentace.

Zadost musi v prilohach obsahovat priklady vlastnich studijnich materiali,
které budou v ramci realizace vzdélavaciho programu Kvalifikacni kurz
prezentovany ucastnikim vzdélavani, nebo pfiklady vlastnich pracovnich

lista (studijnich opor ur€enych ucastnikiim vzdélavani) v takovém rozsahu, aby bylo
mozné posoudit vzdélavaci program.

K Zadosti je nutno dolozit minimalné tyto ukazky tematickych okruhu dle
vyhlasky:

e metody alternativni komunikace,

e etika vykonu c¢innosti pracovnika v socialnich sluzbach, lidska prava
a dastojnost

e prevence tyrani a zneuzivani osob, kterym jsou poskytovany socialni sluzby,

e zvladani jednani osoby, které je poskytovana socialni sluzba, jestlize toto
jednani ohrozuje jeji zdravi a zivot nebo zdravi a zivot jinych fyzickych osob,
véetné pravidel Setrné sebeobrany.

hodiny.

X

V pripadé, ze lektor (Ci vzdélavatel) neni autorem studijnich materialq, je
nutné uvést zdroj uéebniho textu, pripadé opravnéni k pouziti téchto
materiald.

Ze studijniho materialu musi byt patrno, ke kterému modulu/modulim se
vztahuje. Je tfeba, aby ukazka byla dostate¢cné rozsahla, tj. aby se
vztahovala k modulu/moduliim s ¢asovou dotaci nejméné 2 vyucovaci

V pfipadé ukazky powerpointové prezentace (dale jen ,PPTX") neni mozné
dokladat 5 stran PPTX, z nichZz na prvnim snimku bude nazev programu
a na poslednim rozlou€eni s u€astniky.

Z obsahu ukazky musi byt zfejmy vztah Kk oblasti socialni prace
a socialnich sluzeb. Studijni materidly musi reflektovat aktualni
problematiku v dané oblasti a obsahovat v sou¢asnosti pouzivanou,

spole€¢ensky uznavanou a legislativné pripustnou terminologii.



Ujistéte se, Zze pouzivana terminologie v celé zadosti je platna, ze obsah

odpovida soucasnému stupni védéni v daném oboru, Ze odkazujete na

platnou legislativu, nejnoveéjsi odbornou literaturu a Ze propagované novinky
jsou v souladu se Strategickymi dokumenty CR https://www.databaze-strategie.cz/.

I V pfiloZzenych textech je nezbytné odkazovat na pouzité zdroje, uvadét
konkrétni tituly, z nichz bylo pfi tvorbé& materialu Cerpano.

I Pred odeslanim zadosti je povinnosti vzdélavatele zkontrolovat, zda je
mozné vSechny nahrané pfrilohy otevfit a jsou v ¢itelIném formatu (PDF,
PPTX, DOCX).

V opacném pripadé bude vzdélavatel vyzvan kK jejich opétovnému dolozeni v ramci
preruseni Fizeni o udéleni akreditace.

Studijni materidly © Jiz nahrané prilohy
Prochazet... - Soubory nevybrany

Doporucend literatura @ Jiz nahrané pfilohy
Prochazet... - Soubory nevybrany.

e Doporucena literatura

l Soucasti kazdé Zzadosti musi byt seznam doporucené literatury.
Vzdélavatel strukturuje seznam dle jednotlivych témat vyhlasky.

Literatura se musi vztahovat k prislusnému tématu a pocet uvedenych
tituld ¢i odkazi musi byt umérny rozsahu vzdélavaciho programu
KvalifikaCni kurz a Sifi vyu€ovaného tématu.

U kazdého zdroje musi byt uvedeny bibliografické udaje dle platné
citaéni normy.

Seznam doporucené literatury musi byt doloZen tak, aby v jednotlivych

! oblastech, které odpovidaji vyukovym modullim odkazoval na aktualné
platnou, nové vydanou literaturu a dalSi relevantni zdroje, které budou
reflektovat nové poznatky a trendy v jednotlivych vyu€ovanych oblastech. Zaroven je
nutno zajistit, aby tyto zdroje byly dostupné po celou dobu akreditace (nikoli zahrani¢ni


https://www.databaze-strategie.cz/

¢lanky dostupné po pfihlaseni, u€ebnice Skol, ke kterym maji pfistup pouze studenti,
weboveé stranky projektl, které mohou ménit své umisténi atp.).

l V pripadé, ze seznam doporucéené literatury nebude dolozen dle vyse
uvedenych pozadavku, bude vzdélavatel vyzvan k opétovnému dolozeni
Vv ramci preruseni fizeni o udéleni akreditace.

e Doplnujici informace

Zde je mozné uvést dalSi relevantni udaje souvisejici se zadosti.

Napf. pokud byl jiz vzdélavaci program Kvalifikaéni kurz, o ktery zadate
V v minulosti akreditovan, mizete uvést Cislo této akreditace.

Neni nutné uvadét zastaralé informace (akreditaci instituce, dobrovolné audity kvality
s pro$lou platnosti atp.)

Skute¢nost, ze vzdélavaci program Kvalifikaéni kurz byl v minulosti

I akreditovan neznamena, ze bude akreditace opétovné udélena, institut

Jreakreditace” zakon o socialnich sluzbach nezna. PFi rozhodovani

0 akreditaci ministerstvo vychazi vzdy z platné pravni upravy, koncepci a strategii

schvalenych Viadou CR, z organizaéniho Fadu ministerstva, a dalSich odbornych

hledisek. Ministerstvo posuzuje pfiméfenost k sou€asné platnym konceptim
v socialnich sluzbach a socialni praci.



3.5. Zavérecna zkouska, hodnoceni kurzu

Zaveérecna zkouska, hodnoceni kurzu

Zplsob ovéfeni znalosti & Jiny zpusob ovéfeni znalosti

Minimalni kriteria pro ziskani osvédéeni @

100% dochazka (programy do 8 vyucovacich hodin vietné) v

Vzor osvédéeni &
Prochazet... | Soubor nevybran.

Opravné prostredky & Jiné opravné prostredky

Monitorovani prabéhu a hodnoceni kurzu &

Vzor evaluaéniho dotazniku @
Prochazet... | Soubor nevybran.

e Zpusob ovéreni znalosti

V nabidce vzdélavatel vybere zplsob, kterym bude ovéfovat znalosti a dovednosti
absolventd, tedy zda bylo docileno cilovych kompetenci. Ovéfeni znalosti Ize provést
nékolika zpusoby: testem, Ustni ¢i praktickou zkouskou, vypracovanim zadaného
ukolu ¢i kombinaci vySe uvedenych.

Ministerstvo apeluje na vzdélavatele, aby zavéreéné testy a zkousky u vzdélavaciho
programu Kvalifikacni kurz, ktery byl akreditovan do 1. 7. 2025 v on-line nebo
kombinované formé, byly realizovany prezenéni formou, a to z divodu nemoznosti
overit totoZnost osoby, ktera se podrobila zavéreCnému testu nebo vypracovala
zadany ukol v pfipadé distan¢ni formy zavére¢né zkousky.

I U zadosti podanych po 1. 7. 2025 je stanovena povinnost absolvovani

e zavérecné zkousky prezencni formou.

I Zavérecné testy a zkousky musi byt vyhodnoceny a vystupy tohoto
ovéreni znalosti uchovany.

Pokud je v zadosti zvolena forma ovéreni prostrednictvim testu, neni
V tfeba vytvaret protokol o vyhodnoceni testu, sta€i ulozeni testli a jejich
vyhodnoceni,

I Pisemné testy musi obsahovat identifikaci u0€astnika, datum
vyhodnoceni a podpis lektora.




V pfipadé, zZe je v zadosti zvolena forma ovéreni prostrednictvim ustni

I zkousky, musi byt o zkousce vyhotoven protokol. Minimalni pozadavky na

udaje obsazené v protokolu o ovéreni znalosti jsou: okruh otazek

ke zkousSce, jména a prijmeni osob ovérujicich ziskané znalosti a dovednosti,

jména a prijmeni ucastnikli, ktefi absolvovali zkousku, shrnuti lektora

0 vykonané/nevykonané zkousce a jeho podpis a datum, hodina a misto konani
zkousky.

e Minimalni kritéria pro ziskani osvédcéeni

V Zadosti vzdélavatel vybere z vyCtu uvedenych kritérii pro ziskani osvédceni
pfisluSnou moznost:

e 80% dochazka + zavérecni zkouska

V Je mozné také vybrat moznost 100 % nebo 90 % dochazky.

I Vzdélavaci program Kvalifikaéni kurz musi obsahovat specifikaci podminek,
za kterych bude udéleno osvédéeni, napf. minimalni % ucasti, pfedloZeni
uréeni zpusobu doplnéni pfednaseného tématu a ovéfeni, zda tato podminka

byla splnéna.

Podminky ziskani osvédéeni tykajici se minimalni povinné ucéasti:

Vzdélavaci program Kvalifika¢ni kurz pro pracovniky v socialnich sluzbach

a) Nepfitomnost do 9 % z celkového rozsahu kurzu je povolena pouze pokud je
urcen zpusob doplnéni prednaseného tématu.

b) Nepfitomnost od 10 % do 19 % z celkového rozsahu kurzu je povolena pouze
pokud je uréen zplsob doplnéni pfednaseného tématu a ovéreni, zda tato
podminka byla spinéna.

c) Nepfitomnost vysSi nez 20 % celkového rozsahu kurzu je nepfipustna.




e \zor osvédceni

Do prilohy v AKRIS vzdélavatel vlozi zavazny vzor osvédéeni o absolvovani
akreditovaného vzdélavaciho programu Kvalifikaéni kurz (dale jen ,Osvédceni®).
Vzor Osvédceni je uveden Priloze ¢. 3B (str. 114).

Graficka podoba Osvédc&eni neni pfedepsana.

I Osvédceni musi spliiovat nalezitosti podle ustanoveni § 117a odst. 3
pism. e) zakona o socialnich sluzbach a musi odpovidat rozhodnuti
0 udéleni akreditace.

l Osvédceni musi byt vystaveno az po absolvovani obecné a zvlastni ¢asti
dle § 37 odst. 1 vyhlasky, tzn po teoretické vyuce, odborné praxi
a zavérecéné zkousce.

Povinné nalezitosti osvédceni:
e Nazev vzdélavaciho zafizeni, sidlo, ICO:;
e Nazev vzdélavaciho programu

I nutné uvést pouze ,Kvalifikacni kurz pro pracovniky v socialnich sluzbach*

o Cislo akreditace

e Druh

I nutné uvést pouze ,Kvalifikacni kurz'

e Forma

I nutné uvést pouze ,prezencni”

e Obsah

staCi uvést ,podle ustanoveni § 37 vyhlasky ¢.505/2006 Sb., kterou se
provadéji néktera ustanoveni zakona o socialnich sluzbach, ve znéni
pozdéjsich predpist*



e Rozsah vzdélavaciho programu

I presné uvést tak, jak je uvedeno v zadosti o udéleni akreditace

x nelze uvést napf. 150 + 2 hodiny zkousky

e Jméno a pfijmeni, titul(y), datum a misto narozeni u€astnika

e Datum vydani osvédceni

V Dale doporucujeme uvadét:

e Jméno a pfijmeni a podpis zastupce vzdélavaciho zafizeni

e Termin realizace

Vysvétleni k jednotlivym nalezitostem je uvedeno ve vzoru OsvédcCeni viz Priloha
C. 3B (str. 114).

Osvédcéeni u vzdélavaciho programu Kvalifikaéni kurz neni mozné
nahradit osvédéenim o rekvalifikaci!

I V8em ucastnikim, ktefi absolvuji akreditovany program, musi byt vydano

OsvédCeni se vSemi povinnymi nalezitostmi osvédCeni. Na aktualné

vydavaném osvédc&eni vzdy uvést tu formu, kterou byl dany kurz v daném

terminu realizovan. Osvédéeni je mozné vydavat i elektronicky podepsané
zaruc¢enym elektronickym podpisem.

V pfipadé ztraty nebo poskozeni OsvédCeni vzdélavatel na pozadani vystavi stejnopis.

x Nelze vydavat osvéd&eni v listinné podobé s pouhym scanem elektronického
podpisu.




e Opravné prostredky

Vzdélavatel stanovi moznost opravnych prostfedkl pro ziskani osvédceni
0 absolvovani vzdélavaciho programu Kvalifikacni kurz v pripadé nesplnéni
pozadované dochazky a pro pripad nesplnéni pozadavki pro ovéreni ziskanych
znalosti.

Vzdélavatel vybere moznosti opravnych prostfedkl (moznost opakovat test, ustni
pfrezkouseni, vypracovani zadaného ukolu). V pfipadé, Ze vzdélavatel chce vyuzit
jiny opravny prostfedek, nez je uveden ve vyctu, vyplni policko Jiné opravné
prostredky a uvede, o jaky opravny prostfedek se jedna.

e Monitorovani pribéhu a hodnoceni kurzu

Vzdélavatel popiSe, jak monitoruje vzdélavaci proces a vyhodnocuje vlastni vzdélavaci
¢innost (autoevaluace) ve vztahu k realizaci vzdélavacich programu akreditovanych
ministerstvem.

e Povinné vystupy monitoringu:

= prezencni listiny podepsané vSemi ucastniky za jednotlivé dny
konani kurzu

' Na prezencnich listinach musi byt uveden €asovy rozsah vyuky napf. 8:00

— 16:00 hod., nazev vzdélavaciho programu, misto konani ajméno,

pfijmeni a podpis lektora s jasnou vazbou na prednasené téma v ramci
kazdého modulu.

= seznam pfihlaSenych ucastnikl vygenerovany aplikaci, pres
kterou probiha distan¢ni vyuka (on-line) v pfipadé distanéni
formy (u kurzu splathou akreditaci formou on-line nebo
kombinovanou formou)

V pFipadé, kdy toto aplikace neumoznuje, je nutné seznam ucastnikd dolozit

' snimky obrazovky prihlasenych uc¢astnikii prokazatelné dokladujicimi

jejich ucast na realizovaném kurzu. Ze snimkd musi byt zfejmé datum

a €as. Seznam i snimky pfihlaSenych uc€astnikl museji byt provazany s evidenci
vydanych osvédceni.



= vyplnéné formulafe zpétné vazby (evaluaéni dotaznik), zpisob
jejich vyhodnoceni a pfipadné pripadnych pfijatych opatfeni.

= evidence vydanych osvédceni.

= Qovéreni znalosti v€etné vyhodnoceni.

e Dalsi volitelné vystupy jsou:

= hodnoceni pribéhu a vysledkd vzdélavaciho programu lektory
a organizatory,

= analyza vysledkl zavéreCnych zkousek,
= rozbor pfi€in neuspéchu u zavérecnych zkousek,

= spoluprace s ufadem prace.

e Vzor evaluaéniho dotazniku

Formulafe zpétné vazby (evaluacni dotazniky) si vzdélavatel mize zvolit sam dle
svych potfeb nebo vyuzit vzor, ktery je uveden v Priloze ¢. 2B. Vzor evaluacniho
dotazniku vlozi vzdélavatel do pfilohy.

I Evaluaéni dotaznik je povinnou soucéasti zadosti.

Monitorovani pribéhu a hodnoceni kurzu @

Monitorovani probiha formou |

Vzor evaluagéniho dotazniku €
Prochazet... | Soubor nevybran



e Zpusob a forma vedeni dokumentace

Vzdélavatel popiSe, jakym zpusobem a formou vede a uchovava dokumentaci
souvisejici s realizaci vzdélavacich programl Kvalifikaéni kurz a vybere formu
evidence (excelova tabulka, elektronicka evidence vydanych osvédceni apod.).

Vzdélavatel by mél ukladat prezencni listiny, vyplnéné formulafe zpétné vazby
a ovéreni znalosti v€etné vyhodnoceni po dobu platnosti akreditace.

I Vzdélavatel ma povinnost vést evidenci vydanych osvédceni dle
ustanoveni § 117e odst. 1 zakona o socialnich sluzbach.

Jedna se 0 nezaménitelnou databazi, obsahujici udaje nutné k vydani osvédceni:
— Nazev programu dle rozhodnuti o udéleni akreditace
— Cislo akreditace vzdélavaciho programu
— Druh vzdélavaciho programu
— Forma, kterou byl kurz realizovan.
— Rozsah vzdélavaciho programu
— Obsah vzdélavaciho programu
— Termin realizace

— Identifika¢ni udaje u€astnika kurzu (jméno, pfijmeni, titul, datum a misto
narozeni)

Uchovani dokumentace se fidi zakonem ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi
a spisoveé sluzbé, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Evidenci vydanych osvédcéeni doporu€ujeme uchovavat po dobu 50 let.

{©



3.6. Lektorsky tym

V této zalozce vzdélavatel pfifazuje lektory pro dany vzdélavaci program Kvalifikacni
kurz. Nasledné je potfeba soulinnost s lektorem. Kazdy lektor se registruje
samostatné, vytvari svuj profil a potvrzuje vyuku.

Lektorsky tym

Lektorsky tym &

Jmeéno lektora Predmét vyuky Rozsah vyuky Stav pozZadavku na Profil lektora
potvrzeni vyuky

Po kliknuti na tlaitko PFidat lektora se objevi dialogové okno:

Vybrat lektora

Prijmeni

Whiedat
Datum

Jméno lektora E-mail narozeni

Bc. Jakub Paviicek  jakub.paviicek@fdv.mpsv.cz  10. 3. 1988 -

Bc. et Bc. Alena Alena-lektor@centrum.cz 1.1.1970
Lektorova

PoZadavek na registraci lektora

Zaviit

— Pokud vzdélavateli vyuku ve vzdélavacim programu jiz drive néktefri lektofri
potvrdili, uvidi zde seznam téchto lektorl a muze je pfifadit k danému
vzdélavacimu programu Kvalifikaéni kurz kliknutim na tlagitko Vybrat.



Pokud lektor v seznamu dosud neni, ale predpokladate, ze je jiz v systému
registrovan, v dialogovém okné vzdélavatel zada jeho jméno, pfijmeni
a e- mailovou adresu a klikne na tlacitko Vyhledat. Pokud se profil lektora
zobrazi, muze tohoto lektora pfifadit ke vzdélavacimu programu Kvalifikacni
kurz kliknutim na tla€itko Vybrat. Pokud v systému registrovan neni, zobrazi se
informace nenalezeno.

Pokud lektor dosud neni v systému registrovan, klikne vzdélavatel
na tlaitko PoZadavek na registraci lektora.

V pfipadé nenalezeni lektora dotazte se lektora, pod jakym e-mailem je
v AKRIS registrovan. Stava se, Ze lektor zméni uZivatelské jméno (e-mail)
a vzdélavateli tuto skute¢nost nenahlasi a dochazi k duplicité profila.

Po pfifazeni lektora k zadosti vyplni vzdélavatel pfedmét a rozsah vyuky
a pozada lektora o potvrzeni vyuky kliknutim na tlaCitko Odeslat. Lektor
nasledné potvrdi vyuku pfes odkaz, ktery mu pfijde na e-mail.

PoZadavek na registraci lektora

Jméno

PFijmeni

E-mail

Vv s

2. Uzivatelska role lektora v AKRIS (str. 70).




Detail Zadosti o potvrzeni vyuky ve vzdélavacim programu

Nazev organizace

Vzdélavatel PAV
1

Nazev programu

Individualni planovani v socialnich sluzbach
Hodinovy rozsah programu

Predmeét vyuky - modul

Individualni planovani

Hodinovy rozsah vyuky

8

Datum zaslani pozadavku o potvrzeni vyuky

1.12. 2015
Stav poZadavku o potvrzeni vyjuky

Odeslano

Zobrazit Zadost o akreditaci vzdélavacino programu

Lektor, ktery neni uveden v Zzadosti, NESMi v akreditovaném
x vzdélavacim kurzu Kvalifikaéni kurz vyucovat.

DoporuCujeme z duvodu zastupitelnosti uvést jiz v zadosti o akreditaci
V alespon dva lektory.

3.6.1.Pozadavky na lektorsky tym

e Pozadované vzdélani jednotlivych €lent lektorského tymu

Lektofi prokazuji v Profilu lektora dosazenou kvalifikaci a odbornost ve vztahu
k jednotlivym modulim vzdélavaciho programu Kvalifikaéni kurz, ktery maiji
prfednaset podle pfedepsanych zalozek v Profilu lektora v AKRIS.

Lektor musi vyplnit vSechny karty profilu lektora — zakladni udaje

I o lektorovi, vzdélani, praxi i dalsi vzdélavani. Na karté Zakladni informace je

mozné vyplnit Vizitku, ktera se nasledné zobrazi v Katalogu u pfislusného
akreditovaného programu.

DoporuCujeme, aby lektor peclivé uvedl vSechny relevantni kurzy
V a pripojil k nim osvédceni. Uvedené absolvované kurzy jsou zasadni
pfi rozhodovani AkreditaCni komise o udéleni akreditace vzdélavaciho



programu KvalifikaCni kurz. Od lektora se ocCekava, Ze si nabytou kvalifikaci
aodbornost bude pribézné udrzovat, obnovovat a rozSifovat ve vztahu
k pfednasenému tématu.

I U lektora je nutné prokazani odbornosti a profesnich zkusenosti
ve vztahu k prednasenému tématu Kopie dokladl o nejvy$Sim dosazeném
vzdélani lektorského tymu nemuseji byt ufedné ovéreny.

U diplom0 dokladanych k vysokoSkolskému studiu, vydanych v souladu

! s novelou zakona o vysokych Skolach ¢. 552/2005 Sb. je povinné dokladat

i pfislusny dodatek k diplomu (diploma supplement)._Tyka se vSech

diplom0 vydanych od 1. 1. 2006. U diplom0 vydanych do 31. 12. 2005 je nedilnou

soucasti diplomu vysvédcéeni o statni zavéreéné zkousce. Tyto dokumenty je tfeba
naskenované ulozit v profilu lektora.

I U lektora neni dostacujici, kdyz je dolozen pouze diplom o ziskani
védecké hodnosti, ze které nelze posoudit opravnénost pro lektorovani
danych témat. Vzdy je nutné dolozit bakalarské, pfipadné vyssi vzdélani.

Doklada-li lektor vzdélani z vyssi odborné skoly, musi predlozit k diplomu

i vysvédceni. Diplom absolventa vyssi odborné skoly je bez vysvédéeni
0 absolutoriu neplatny.

pozdéjsich predpisd, je dokladem o dosazeni vy$§iho odborného vzdélani
vysveédcCeni o absolutoriu a diplom absolventa vyssi odborné skoly.

Podle ustanoveni § 16 odst. 1 spravniho fadu se v fizeni jedna a pisemnosti
se vyhotovuji v deském jazyce. Ucastnici Fizeni mohou jednat a pisemnosti

°

°
@ Podle ustanoveni § 101 zak. ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, ve znéni
mohou byt predkladany i v jazyce slovenském.

' Vzdélavatel pred podanim zadosti zkontroluje uplnost profilu lektort
a jejich aktualizaci.

Je nutné disledné kontrolovat pfikladani vySe uvedenych nalezitosti ze strany lektora
do AKRIS. 80 % vad Zadosti v oblasti lektorského tymu je zpusobeno absenci pfiloh
k diplomum, které jsou nedilnou soucasti diplomu dle pfedmétné legislativy. V téchto
pfipadech je vzdy vzdélavatel vyzyvan k dolozeni pfisluSnych nalezitosti v ramci
preruseni fizeni, coz zpusobuje pratah v fizeni o udéleni akreditace.

' Je-li vzdélavatel vyzvan kopravé zadosti v profilech lektoru,
po opravé/doplnéni samotnym lektorem v profilu je nutné po dokonéeni
téchto oprav zadost opétovné odeslat v AKRIS na ministerstvo
prostfednictvim tlaCitka Odeslat Zadost. Pokud neni opravena/doplnéna Zadost
odeslana, nezobrazi se v AKRIS jako opravena a nemuze byt znovu posuzovana.




3.6.2.Peer lektor

Vybrané moduly muzZe spolu s béznymi lektory vyu€ovat i tzv. ,peer lektor* (Clovék
s vlastni zkuSenosti s pfednasenou problematikou — napf. abstinujici uZivatel
navykovych latek, ¢lovék s dusevnim onemocnénim, s mentalnim ¢Ci kombinovanym
postizenim, Clovék se smyslovym postiZzenim apod.).

Peer lektor musi byt v lektorském tymu uveden, v predmétu vyuky musi
I byt uvedeno slovo ,,peer“ pro cely rozsah kurzu, nebo pro vybrané kapitoly.

Peer lektor vzdy vyu€uje spolu s hlavnim lektorem vzdélavaciho programu
KvalifikaCni kurz nebo vybraného tématu, ktery doklada potfebné vzdélani a praxi,
ma tedy pozadovanou odbornost.

Peer lektor nemize zadnou ¢ast vzdélavaciho programu Kvalifikacni
kurz lektorovat sam.

Je tedy akceptovatelné, ze peer lektor bude v lektorském tymu uveden jako ,laik®,
bez poZzadovaného vzdélani Ci praxe v oboru, ale s osobni zkuSenosti s danou
problematikou. Informace o tom, ze je program vyuéovan lektorem a peer
lektorem musi byt uvedena v anotaci programu (propisuje se do Katalogu) a dale
v polozce doplnujici informace a dale v seznamu lektorského tymu — pfredmét vyuky
konkrétniho peer lektora (peer pro cely rozsah kurzu nebo vybrané kapitoly).

3.6.3.Pozadovana praxe

U kazdé pozice, kterou lektor uvadi jako svou praxi v zalozce Pracovni zkusenost,
je nutné uvést formu tvazku a rozsah.

U formy je tfeba vybrat z nabidky (pracovni smlouva, zivnost, DPP a DPC).

V polozce rozsah vyplni lektor po€et hodin (pouze Cislovku), které se dané pozici
vénuje/vénoval v ramci bézného mésice, nebo vysi uvazku (napf. 0,5; 1). Tato
informace slouzi Akreditacni komisi, ktera napf. pfi soubéznych zaméstnanich lektora
muze lépe urlit miru praktickych zkusenosti lektora. V pfipadé zivnosti uvede lektor
priblizny (pramérny) pocet hodin — neni nutné psat presny uda;.

I Minimalni pozadovana délka praxe u lektora neni stanovena, prokazani
odpovidajicich profesnich zkuSenosti ve vztahu k prednasenému
tématu nebo zkusSenosti se socialni oblasti je vSak nutné. Profesni
zkuSenosti se socialni oblasti jsou posuzovany individualné, u kazdého vyu€ovaného
tématu zvlast, a to v souvislosti s obsahem a rozsahem daného tématu a cilovou
skupinou, se kterou budou ucastnici pracovat a které se program primarné tyka.



Pro lektorovani specifického tématu vramci vzdélavaciho programu

Kvalifikani kurz nestaci dolozit pouze vzdélani v oblasti socialnich sluzeb

a obecnou praxi bez dolozené vazby na konkrétni specifické téma. Napf.
absolvovani kurzu v rozsahu 8 hodin na téma ,systém poskytovani rané péée v CR"
neposkytuje dostateCny predpoklad pro lektorovani tohoto tématu a predavani
zkuSenosti dalSim ucastnikim. Pro takto specifické téma je nutné dolozit hlubSi
znalosti a zkuSenosti.

Za dostateCnou profesni zkusenost nemuze byt povazovana pouze aprobace

pro ucitelstvi odbornych predmétd na stfednich $kolach a nasledna

pedagogicka cinnost v této oblasti. Rovnéz absolvovani odborné praxe
v rozsahu tydnu nelze povazZovat za dostatecnou profesni zkuSenost.

3.6.4.ZkusSenosti s lektorskou ¢innosti

I Pro vzdélavaci program Kvalifikacni kurz je nutné sestavit tym tak, aby lektofri
3 ucili témata, pro ktera maji kvalifikaci.

Kvalifikaéniho kurzu musi dolozit absolvovani kurzu Setrné sebeobrany.
Rozsah absolvovani kurzu musi byt pfiméreny rozsahu vyuky, ktery
bude lektor v ramci vzdélavaciho programu Kvalifika¢ni kurz prednaset.

I Lektor tématu Setrna sebeobrana v ramci vzdélavaciho programu
o

I Za spravnost informaci uvedenych v profilu lektora nese odpovédnost
vzdélavatel.

DoporuCujeme pred finalnim odeslanim zadosti profil lektora detailné
V zkontrolovat. Uvedeni nepravdivych informaci v profilu lektora muze byt
divodem k neudéleni/odejmuti akreditace.

Doporucujeme kurz zabezpe it pfiméfenym poctem lektorl pro obsazeni
V vSech témat podle ustanoveni § 37 vyhlasky.

3.7. Ostatni

o Cestné prohlaseni o ochranné znamce a komerénich ugelech je nepovinné,
avsak v sou€asném technickém nastaveni AKRIS je tato poloZka povinna, tzn.
je nutné vlozit pfilohu (jakoukoliv).



e Doklad o zaplaceni spravniho poplatku ve vysi 1 000 K¢ za jednu zadost.

U platby je nutné uvést variabilni symbol a specificky symbol. Oba symboly
jsou generovany systémem a jsou zobrazeny v pravém hornim rohu
zadosti.

Platbu spravniho poplatku Ize provést dvéma zpulsoby:
a) pfevodem z bankovniho uctu Zadatele na bankovni ucet Cislo:
19-2229001/0710.

b) postovni poukazkou.

Vzdélavatel vlozi jako pfilohu doklad o zaplaceni spravniho poplatku napf. potvrzeni
o platbé.

ve

l Povinnosti vzdélavatele je v okamziku podani zadosti do AKRIS vlozit
spravny, platny a provedenou platbu dokladajici dokument.

x Nelze uznat prikaz k platbé

Lektorsky tym

Lektorsky tjym* @

Jméno lektora Predmét vjuky @ Rozsah vyuky Stav poadavkuna  Profil lektora
potvrzeni vyuky

Mgr. Jitka Necesana

Piidat lekdora

_ . Pozadavek plijat Poil 4 @

Cestné prohlaseni = @ JiZ nahrané pfilohy
Vybrat soubor | Soubor nevybran X
Doklad o zaplaceni spravniho poplatku * @
| Placeno kolkem Jiz nahrané prilohy
X

Pfiloha

Vybrat soubor | Soubor nevybran

o



I Vzhledem k tomu, ze ministerstvo neni platcem DPH, nevystavuje
danovy doklad ke spravnim poplatkiim.

3.8. Kontrola vyplInéni zadosti o akreditace

Po vyplnéni zZadosti vyuzijte tlaCitko Kontrola. V pfipadé, Ze neni vyplnéna
néktera z povinnych polozek, objevi se chyboveé hlaseni na Cerveném pozadi
v pravém dolnim rohu.

Za kontrolu zadosti z hlediska obsahu odpovida vzdélavatel, a to
i v pripadé, ze posledni zmény provede lektor ve svém profilu.

ZvySenou pozornost vénujte pfiloham, tedy zda jsou vSechny pfrilohy
nahrané, zda je mozné je otevfit, zda jsou v €itelném formatu, zda
jednotlivé polozky zadosti obsahuji relevantni informace.

Po kontrole odeslete zadost kliknutim na tladitko Odeslat Zzadost.

Po odeslani zadosti se zobrazi stranka se dvéma tlacCitky, prostfednictvim kterych je
mozné podani zadosti potvrdit:

Zadost byla uspésné podana
Vase 7adost Zadost o akreditaci vzdélavacino programu byla Gspésné pfijata ke zpracovani
Zédost Ize potvrdit nasledujicimi zptisoby

1. Pro potvrzeni Zadosti byl vygenerovan unikatni kod '74fe4091-a0d9-4967-9b0a-5e2c7bfd2708'. Pomoci tiatitka "Vygenerovat potvrzeni" si stahnéte PDF s potvrzenim Zadosti
a dorutte jej nejpozdéji do 5ti pracovnich dni datovou schrankou, postou £i osobné na Sekretariat AK (respektive podateinu MPSV).

2. Pokud disponujete certifikatem pro elektronicky podpis, miZete zadost pfimo elektronicky podepsat a tim i automaticky doruéit potvrzeni na Sekretariat AK

Pro podepsani je nutné nejprve nahrat vefejny kiic certifikatu

Prohlaseni o pistupnosti ©2017 - MPSV CR

[MP) e operacniproGRAM  PoDPORUIEME
b LIDSKE ZDROJE VAS| BUDOUCNOST
- fond vCR EVROPSKA UNE

V
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Kliknutim na tlacitko Vygenerovat potvrzeni se otevie dokument PDF s jiz vyplnénym
Potvrzenim o odeslani Zadosti s unikatnim kédem tzv. kryci list (dale jen ,Potvrzeni®),
které staci vytisknout, potvrdit vlastnim podpisem a odeslat na ministerstvo.

Dokument Ize vygenerovat téZ dodateéné v Pfehledu odeslanych Zadosti ve sloupci
Akce pod nazvem Potvrzeni.



V pfipadé potvrzeni podani zadosti timto zpusobem je vzdélavatel povinen

I nejpozdéji do 5 pracovnich dnt dorugit statutarnim zastupcem podepsané

Potvrzeni s razitkem vzdélavatele na ministerstvo bud datovou schrankou

(sken ve formatu PDF), nebo postou v listinné podobé&, popf. osobnim doru¢enim na
podatelnu ministerstva.

I V pripadé, ze zadost nebude dle ustanoveni § 37 odst. 4 spravniho radu
potvrzena ve |hité 5 dna (zaslani Potvrzeni), hledi se na ni, jako
by podani nevzniklo.

I V pripadé preruseni fizeni tzv. po opravé zadosti se Potvrzeni jiz
nezasila.

Datem podani Zadosti je datum odeslani zadosti v AKRIS.

V pripadé, ze disponujete certifikatem pro zaruceny elektronicky podpis,

mulzete zvolit jednodussi variantu, zadost podepsat elektronicky pfimo

v AKRIS, atim potvrdit zavazné podani zadosti. V takovém pripadé se jiz
neodesila Potvrzeni. Verejny kli€ k Certifikatu s elektronickym podpisem nahrajte
do svého profilu v AKRIS.

I Upozorinujeme, ze tato funkénosti je dostupna v Internet Explorer 11.

°
V pfipadé, Ze vlastnite zaru€eny elektronicky podpis a internetovy
prohlize¢ Vam to umozni vyuzivejte prioritné tuto moznost.

3.9. Zadost o rozsifeni lektorského tymu

V pfipadé nutnosti zmény/rozSireni lektorského tymu u jiz akreditovaného
vzdélavaciho programu Kbvalifikaéni kurz vzdélavatele zvoli ve svém profilu
v zalozce Vzdélavatel polozku Zadosti, poté Vytvoreni Zadosti a z nabidky vybere
moznost Zddost o rozsifeni lektorského tymu. Nasledné se zobrazi filtr, pomoci
kterého Ize dle nazvu vybrat vzdélavaci program Kvalifikacni kurz, u kterého ma byt
lektorsky tym rozSifen. Kliknutim na tlaCitko VytvoFit se zobrazi formular Zzadosti
o rozSifeni lektorského tymu. Pro pfifazeni lektora ke vzdélavacimu programu

Kvalifikaéni kurz vyuzZije vzdélavatel ¢ast formulafe s nazvem Lektorsky tym.



Postup pro pfidani lektora (lektor() je stejny jako u zadosti o akreditaci vzdélavaciho
programu Kvalifikacni kurz je popsan v 3.6. Lektorsky tym (str. 97).

I Spravni poplatek se u zadosti o rozSifeni lektorského tymu neplati. Je vSak
nutné odeslat Potvrzeni o odeslani zadosti (tzv. kryci list) stejné jako
u zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu Kvalifikaéni kurz (viz Priloha

€. 1B) (str. 112).

V zadostech o rozsifeni lektorského tymu Ize pfidat lektora pro cely kurz nebo

I pro urCity modul. Pokud se provadéji zmény v modulu u jiz dfive

akreditovanych (schvalenych) lektord, je nutno ponechat v textu

modulu plvodni znéni a doplnit modul, ktery bude pfidavany lektor nové vyucovat.

Pokud by se pouze doplfioval novy obsah, puvodni obsah, ktery byl akreditovan, se
vymaze.

Po vyplnéni Zadosti vyuZijte tlaCitko Kontrola. V pfipadé, Ze neni vyplnéna
povinna polozka, objevi se chybové hlaseni na ¢erveném pozadi v pravém
dolnim rohu.

Zvysenou pozornost vénujte priloham v profilu lektora, tedy zda jsou
vSechny povinné a pozadované prilohy nahrané, zda je mozné je otevrit
a zdajsou v €itelném formatu.

Po kontrole vzdélavatel odeSle zadost kliknutim na tladitko Odeslat Zadost.

Po odeslani zadosti se zobrazi stranka se dvéma tlacCitky, prostfednictvim kterych je
mozné podani zadosti potvrdit:

Zadost byla Uspésné podana
Vase 7adost Zadost o akreditaci vzdélavaciho programu byla Gsp&3né pfijata ke zpracovani
Zédost Ize potvrdit nasledujicimi zpisoby

1. Pro potvrzeni Zadosti byl vygenerovan unikatni kod '74fe4091-a0d9-4967-9b0a-5e2¢ 7bfd2708'. Pomoci tiatitka "Vygenerovat potvrzeni" si stahnéte PDF s potvrzenim zadosti
a dorutte jej nejpozdéji do 5ti pracovnich dnli datovou schrankou, potou &i osobné na Sekretariat AK (respektive podatelnu MPSV)

2. Pokud disponujete certifikatem pro elektronicky podpis, miZete zadost pfimo elektronicky podepsat a tim i automaticky doruéit potvizeni na Sekretariat AK.

Pro podepsani je nutné nejprve nahréat vefejny Kii¢ certifikatu
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~J foodv CR EVAOPSKA UNE AZAMESTNANOST ~ www.esfer.cz



Kliknutim na tlaCitko Vygenerovat potvrzeni se otevie dokument PDF s jiZ vyplnénym
Potvrzenim, které staCi vytisknout, potvrdit vlastnim podpisem a odeslat na
ministerstvo.

Dokument Ize vygenerovat téZ dodate¢né v Pfehledu odeslanych Zadosti ve sloupci
Akce pod nazvem Potvrzeni.

V pfipadé potvrzeni podani Zzadosti timto zplsobem je povinnost nejpozdéji

I do 5 pracovnich dnt dorugcit statutarnim zastupcem podepsané Potvrzeni

s razitkem vzdélavatele na ministerstvo bud datovou schrankou (sken ve

formatu PDF), nebo postou v listinné podobé, popf. osobnim doruc¢enim na podatelnu
ministerstva.

I V pripadé, ze zadost nebude dle ustanoveni § 37 odst. 4 spravniho radu
potvrzena ve |hité 5 dnl (zaslani Potvrzeni), hledi se na ni, jako
by podani nevzniklo.

I V pripadé preruseni fizeni tzn. po opravé zadosti se Potvrzeni jiz
nezasila.

Datem podani zadosti je datum odeslani zadosti v AKRIS.

V pfipadé, Ze disponujete certifikatem pro zaru€eny elektronicky podpis,

muzete zvolit jednodusSi variantu, zadost podepsat elektronicky pfimo

v AKRIS, atim potvrdit zavazné podani Zadosti. V takovém pfipadé se jiz
neodesila Potvrzeni. Verejny kli¢ k Certifikatu s elektronickym podpisem nahraje
vzdélavatel do svého profilu v AKRIS.

' Upozorinujeme, ze tato funkénosti je dostupna v Internet Explorer 11.

V pfipadé, Ze vlastnite zaruceny elektronicky podpis a internetovy
prohlize¢ Vam to umozni vyuzivejte prioritné tuto moznost.



3.10. Faze procesu akreditace vzdélavaciho programu

Registrace vzdélavatele
Vyplnéni profilu vzdélavatele

Vytvoreni zadosti

YV V V V¥

Vybér / registrace lektoru

A\

Registrace / potvrzeni vyuky lektorem

A\

Finalizace zadosti

Uhrada spravniho poplatku

Elektronické odeslani zadosti

Potvrzeni o podani — tzv. Kryci list (poSta/datova schranka)
Hodnoceni zadosti a projednani v akreditacni komisi

PreruSeni fizeni a vyzva k opravé zZadosti

vV VvV VvV VY V V¥V

Schvaleni/zamitnuti zadosti

» Zvefejnéni schvaleného programu v katalogu akreditovanych programd dnem
nabyti pravni moci rozhodnuti o udéleni akreditace

3.11. Stavy zadosti

V pfipadé, ze byla zadost uspésSné odeslana, mize vzdélavatel sledovat stav zadosti
po pfihlaseni do AKRIS v pfehledu zadosti.

Stavy zadosti Popis jednotlivych stavi

Zadost je vytvafena V této fazi vzdélavatelem, ktery ji

. muze libovolné upravovat.
01 — vytvorena

Zadost je viditelnd pouze pro vzdélavatele, ktery ji
vytvofil, a pro lektory, ktefi byli pozadani o potvrzeni




vyuky. V této fazi se zaméstnancum ministerstva
zadost ani zadna jeji soucast nezobrazuje.

Vzdélavatel muize Zzadost ulozit (rozpracovanou),
smazat nebo odeslat (v pfipadé, ze je finalni
a zkontrolovana). Finalni verze zadosti pujde odeslat
pouze v navaznosti na vyhlaSeny termin pfijimani
zadosti.

02 — elektronicky odeslana

Zadost byla vzdélavatelem v AKRIS elektronicky
odeslana a bylo vygenerovano Potvrzeni.

Zadost musi byt ve stanovené lhiité 5 pracovnich
dnu potvrzena doru¢enim Potvrzeni ministerstvu
(posStou, datovou schrankou nebo osobné). Pokud
je zadost podepsana elektronickym podpisem, neni
potfeba ministerstvu odesilat Potvrzeni (negeneruje
se).

06 — hodnoceni

Sekretariat Akreditacni komise zajistuje
prostfednictvim hodnotiteld posouzeni zadosti po
vécné a formalni strance.

07 — finalni posudek

Hodnotitel vypracoval odborny posudek zadosti, ktery
se stava predmétem projednani Akreditacni komise.

08 — kontrola finalniho
posudku

Ministerstvo rozhoduje o Zadosti, zda vyhovuje.
Nasledné ministerstvo vyhotovi rozhodnuti o udéleni
akreditace nebo usneseni o pferuseni fizeni s vyzvou
vzdélavateli k opraveé.

Zadost po opravé vzdélavatelem nebyla ze strany
ministerstva doporu¢ena k udéleni akreditace. Bylo
vydano rozhodnuti o neudéleni akreditace.

Vzdélavateli je zaslano seznameni se s podklady pred
vydanim rozhodnuti v pfipadech, kdy je Zadost
navrzena k zamitnuti.

10 — zadost opravena

Zadost byla vzdélavatelem upravena/dopinéna na
zakladé usneseni o preruseni fizeni. Zadost prochazi
znovu procesem hodnoceni.

11 — schvalena

Akreditovany vzdélavaci program Kvalifikaéni kurz,
u kterého bylo zaslano rozhodnuti o udéleni




akreditace, je zvefejnén v Katalogu dnem nabyti
pravni moci rozhodnuti.

Rozhodnuti ministerstva o neudéleni akreditace
12 — zamitnuta vzdélavacimu programu Kvalifikaéni kurz nabylo pravni
moci.

Na zakladé obdrzeni vyzvy k opraveni nedostatku
Zzadosti formou usneseni o pferuseni fizeni vzdélavatel
16 — Fizeni pferuseno muze zadost upravit & doplnit (odemcena pole
(doplnéni/oprava) oznacena otaznikem) a ve stanovené |haté (zpravidla
8 dnll) opravenou ZzZadost znovu odeslat. Opravena
Zzadost bude znovu posouzena.

Rizeni je zastaveno z nékterého z nasledujicich
davodu:

A. vzdélavatel vzal zadost zpét na zakladé vlastni
pisemné zadosti

B. nedostatky nebyly ve stanovené |h(té odstranény,
vzdélavatel na vyzvu ministerstva k odstranéni
nedostatkd zadosti nereagoval

18 — fizeni zastaveno

Vzdélavatel na zakladé vlastniho rozhodnuti pfed
zahajenim jakékoli manipulace ze strany ministerstva
Zadost stornoval (na zakladé své vlastni pisemné
Zadosti).

19 — storno

3.12. Cislo akreditace
A2025/0000-PK

Udélené Cislo akreditace se sklada z: pismena A, roku udéleni, pofadového Cisla
akreditace v daném roce a zkratky PK (kvalifikaéni kurz pro pracovniky v socialnich
sluzbach).



Prilohy
Priloha €. 1B
Priloha €. 2B
Priloha €. 3B

Priloha €. 4B

s s v

Potvrzeni o odeslani Zzadosti
Mozné oblasti evaluace
Vzor Osvédceni

Vzor Potvrzeni o vykonu odborné praxe




Priloha ¢. 1B

Potvrzeni o odeslani zadosti

Zadost o akreditaci vzdélavaciho programu

Nazev programu: Kurzik
Rozsah programu: 16,00 hodin

Vzdélavaci instituce: Vzdélavatel PAV
IC: 00064581

Datum odeslani: 1.12. 2015

Potvrzovaci kod: e939acda-a29b-47ba-abb5-c705e61fd840

Potvrzuiji, Ze jsem dne 1. 12. 2015 elektronicky odeslal/a Zadost o akreditaci vzdélavaciho programu
s potvrzovacim kédem e939acda-a29b-47ba-abb5-c705e61fd840.

Jakub Pavlicek
Vzdélavatel PAV



Priloha €. 2B

Mozné oblasti evaluace

Uzavrené otazky

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

9)

Splnil kurz Vase oCekavani?

Byl/a jste spokojen/a s organizacnim zabezpecenim kurzu?

Byl/a jste spokojen/a s materialné-technickym zabezpecenim kurzu?
Jak jste byl/a spokojen/a s obsahovou strankou kurzu?

Bylo pro Vas téma kurzu uziteéné, pouZzitelné pro praxi?

Jak hodnotite kvalitu pouzitych vyukovych metod?

Jak jste byl/a spokojen/a s urovni vyuky?

Jak hodnotite odborné znalosti lektora?

Jak hodnotite ochotu lektora?

10)Jak hodnotite srozumitelnost vykladu?

Otevrené otazky

1.

Co nového jste se v kurzu naucil/a a v ¢em vam to mize pomoci ve Vasi praci?
Pokud jste se nic nového nenaucil/a, napiste, pro¢ tomu takje: .........cccccevvnennen

Co si myslite, ze by se mélo na kurzu zlepsit? Mizete uvést cokoliv: ................

Mate néjaké dalSi poznamky, postfehy €i podnéty ke kurzu? Pokud ano, uvedte,
=1 ST



Priloha €. 3B

Vzor Osvédéeni

Nazev vzdélavaciho zafizeni, sidlo, ICO: 5

(identifikacni udaje vzdélavaciho zarizeni, kterému byla udélena akreditace)

OSVEDCENI®
o absolvovani vzdélavaciho programu
akreditovaného Ministerstvem prace a socialnich véci

Nazev: Kvalifikaéni kurz pro pracovniky v socialnich sluzbach — nelze jinak!
Cislo akreditace:

Druh: Kvalifikaéni kurz

Forma: prezenéni

Obsah: staci uvést ,podle ustanoveni § 37 vyhlasky ¢.505/2006 Sb., kterou se
provadéji néktera ustanoveni zakona o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich
predpist“

Rozsah vzdélavaciho programu: uvést pocet hodin (¢islem) vyu€ovacich hodin
Termin realizace: .................. !

Jméno, pfrijmeni, titul, den, mésic, rok a misto narozeni uc¢astnika

Datum vydani osvédceni................

Podpis zastupce vzdélavaciho zafizeni ..................

Podpis lektora: ..............c.cee.... 8

5 Udaje uvedené é&ernou barvou musi osvédéeni obsahovat (styl a rozvrzeni je na
vzdélavacim zafizeni)

6 Je tfeba zachovat pojmoslovi, tj. nazev listiny = OSVEDCENI (nelze uvadét pojem certifikat,
potvrzeni apod.)

7 Uvedte pro identifikaci vzdélavaciho programu a evidenci Osvédceni dle ustanoveni § 117e
zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisl

8Dle preferenci/uvazeni/nastaveni pozadavkl vzdélavaciho zafizeni



Priloha €. 4B

Vzor Potvrzeni o vykonu odborné praxe

POTVRZENiI O VYKONU ODBORNE PRAXE

dle ustanoveni § 37 odst. 3 pism. e) vyhlasky €. 505/2006 Sb., kterou se provadé;ji
néktera ustanoveni zakona o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpist

Jméno, pfijmeni, datum narozeni uéastnika kvalifikaéniho kurzu pro pracovniky
v socialnich sluzbach (ucastnik, ktery vykonaval praxi)

Nazev, adresa, ICO poskytovatele socialnich sluzeb (u kterého byla odborna praxe
vykonana)

Garant odborné praxe (jméno a prijmeni, pracovni zarazeni, kontakt) (garant
odborné praxe je zaméstnanec poskytovatel socialnich sluzeb)

Terminy vykonu odborné praxe s uvedenim ¢asového rozsahu (napf. 17. 1. 2025
- 8 hod.)

Obsah vykonu odborné praxe (stru¢né hodnoceni obsahu praxe, napf. pomoc pfi
osobni hygiené, oblékanim, pfipravou a podanim stravy, s péci o IUzko a manipulaci
s pradlem, aktivizaci atd.)

Struéné hodnoceni vykonu odborné praxe ..............cccccevvveeenes

Datum vystaveni potvrzeni ......................

Podpis garanta odborné praxe ........................

Razitko poskytovatele socialnich sluzeb



